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БЕРЕЗНИКОВСКАЯ ГОРОДСКАЯ ДУМА ПЕРМСКОГО КРАЯ
VI СОЗЫВ
РЕШЕНИЕ № 161  
                                                              Дата принятия 25 октября 2016 г.
	Об утверждении Порядка принятия лицами, замещающими  муниципальные должности муниципального образования

«Город Березники»,                          и осуществляющими

свои полномочия

на постоянной основе, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия (кроме научных              и спортивных) 
иностранных государств, международных организаций, 

политических партий, 

иных общественных объединений 

и других организаций


В соответствии с пунктом 8 части 3 статьи 12.1 Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», указом губернатора Пермского края от 20 февраля 2016 г. № 25 «Об утверждении Порядка принятия лицами, замещающими отдельные государственные должности Пермского края, отдельные должности государственной гражданской службы Пермского края, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений, в том числе религиозных, и других организаций», Уставом муниципального образования «Город Березники»

Березниковская городская Дума РЕШАЕТ:
1.Утвердить прилагаемый Порядок принятия лицами, замещающими муниципальные должности муниципального образования «Город Березники», и осуществляющими свои полномочия на постоянной основе, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия (кроме научных и спортивных)  иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций.

2.Опубликовать настоящее решение в официальном печатном издании.

3.Разместить настоящее решение и Порядок, указанный                     в пункте 1 настоящего решения, на официальных сайтах Березниковской городской Думы и администрации города Березники             в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4.Настоящее решение вступает в силу со дня, следующего                  за днем его официального опубликования.

	Глава города Березники
	С.П.Дьяков

	Председатель 
Березниковской городской Думы                                                    
	Э.В.Смирнов


	УТВЕРЖДЕН

решением

Березниковской 
городской Думы 

от 25.10.2016 г. № 161


ПОРЯДОК

принятия лицами, замещающими муниципальные должности муниципального образования «Город Березники», 
и осуществляющими свои полномочия на постоянной основе, 
почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия
(кроме научных и спортивных) иностранных государств, 
международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций

1.Настоящий Порядок принятия лицами, замещающими муниципальные должности муниципального образования «Город Березники», и осуществляющими свои полномочия на постоянной основе, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия (кроме научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций определяет процедуру принятия лицами, замещающими муниципальные должности муниципального образования «Город Березники»,                        и осуществляющими свои полномочия на постоянной основе, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия (кроме научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций (далее соответственно – звания, награды).

2.Лица, замещающие муниципальные должности муниципального образования «Город Березники», и осуществляющие свои полномочия на постоянной основе, (далее – должностное лицо) принимают звания, награды с разрешения Березниковской городской Думы (далее – городская Дума).

3.Должностное лицо, получившее звание, награду либо уведомленное иностранным государством, международной организацией, политической партией, иным общественным объединением или другой организацией о предстоящем их получении, в течение трех рабочих дней представляет ходатайство о разрешении принять почетное или специальное звание, награду или иной знак отличия (кроме научных и спортивных) иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения или другой организации (далее – ходатайство), составленное по форме согласно приложению 1                      к настоящему Порядку.

4.Должностное лицо, отказавшееся от звания, награды, в течение трех рабочих дней представляет уведомление об отказе в получении почетного или специального звания, награды или иного знака отличия (кроме научных и спортивных) иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения или другой организации (далее – уведомление), составленное по форме согласно приложению 2                       к настоящему Порядку.
5.Должностное лицо представляет ходатайство либо уведомление в городскую Думу.

6.Должностное лицо, получившее звание, награду до принятия решения по результатам рассмотрения ходатайства, в течение трех рабочих дней со дня их получения передает оригиналы документов               к званию, награду и оригиналы документов к ней на ответственное хранение в кадровую службу органа местного самоуправления,                   в котором гражданин замещает муниципальную должность (далее – кадровая служба) по акту приема-передачи оригиналов документов               к почетным и специальным званиям, наград и иных знаков отличия (кроме научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций и документов                    к ним (далее – оригинал документа к званию, награда и оригинал документа к ней), составленному по форме согласно приложению 3          к настоящему Порядку.
Кадровая служба обеспечивает хранение оригинала документа             к званию, награды и оригинала документа к ней в сейфе                             или металлическом шкафу, определенном для хранения трудовых книжек сотрудников органа местного самоуправления.

7.В случае, если во время служебной командировки должностное лицо получило звание, награду или отказалось от них, срок представления ходатайства либо уведомления исчисляется со дня возвращения должностного лица из служебной командировки.

8.В случае, если должностное лицо по не зависящей от него причине не может представить ходатайство либо уведомление, передать оригинал документа к званию, награду и оригинал документа к ней в сроки, указанные в пунктах 3, 4, 6, 7 настоящего Порядка, такое должностное лицо обязано представить ходатайство либо уведомление, передать оригинал документа к званию, награду                       и оригинал документа к ней не позднее следующего рабочего дня после устранения такой причины.

9.Обеспечение регистрации ходатайств, информирование должностного лица, представившего (направившего) ходатайство,                  о принятом по результатам его рассмотрения решении, а также регистрация уведомлений осуществляется кадровой службой. 

9.1.Ходатайства и уведомления, предусмотренные настоящим пунктом, представляются в кадровую службу или лицу, осуществляющему кадровую работу в соответствующем органе местного самоуправления, в двух экземплярах, один из которых возвращается должностному лицу, представившему ходатайство или уведомление, с отметкой о регистрации в журнале регистрации ходатайств (уведомлений) о разрешении принять (об отказе                        в получении) почетное(го) или специальное(го) звание(я), награду(ы)  и иных знаков отличия (кроме научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций (далее – журнал регистрации), который ведется по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку.

9.2.На экземпляре ходатайства (уведомления), подлежащего передаче должностному лицу, ставится отметка «Зарегистрировано»              с указанием даты и номера регистрации ходатайства (уведомления), фамилии, инициалов и должности ответственного должностного лица, зарегистрировавшего данное ходатайство (уведомление).

9.3.Регистрация ходатайств (уведомлений) осуществляется                 в журнале регистрации в день их поступления в кадровую службу. Журнал регистрации должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью органа местного самоуправления. 
10.Кадровая служба в течение трех рабочих дней со дня регистрации ходатайства (уведомления) передает их в городскую Думу для рассмотрения.  
11.Ходатайство (уведомление) подлежит рассмотрению городской Думой не позднее 30 календарных дней со дня                            его поступления в городскую Думу.

12.Городская Дума по результатам:

12.1.рассмотрения ходатайства принимает следующие решения:

12.1.1.об удовлетворении ходатайства должностного лица                    и разрешении ему принять звание, награду;

12.1.2.об отказе в удовлетворении ходатайства должностного лица о разрешении ему принять звание, награду;

12.2.рассмотрения уведомления принимает решение «принять уведомление должностного лица к сведению».

13.Решение городской Думы направляется в кадровую службу                  в течение трех рабочих дней со дня его принятия.

14.В случае удовлетворения ходатайства должностного лица  кадровая служба в течение 10 рабочих дней со дня принятия городской Думой решения передает должностному лицу оригиналы документов к званию, награду и оригиналы документов к ней по акту возврата оригиналов документов к почетным и специальным званиям, наград и иных знаков отличия (кроме научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций и документов к ним, составленному по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.

15.В случае отказа в удовлетворении ходатайства должностного лица кадровая служба в течение 10 рабочих дней со дня принятии решения городской Думой сообщает должностному лицу об этом и направляет оригинал документа к званию, награду и оригинал документа к ней в соответствующий орган иностранного государства, международную организацию, политическую партию, иное общественное объединение или другую организацию.
	Приложение 1

к решению

Березниковской 

городской Думы 

от 25.10.2016 г. № 161


Форма ходатайства

в Березниковскую городскую Думу

                                                                       от _________________________________

                                                                        (Ф.И.О. (последнее – при наличии)

                                                                                    ____________________________________

                                                                                       замещаемая муниципальная должность)
ХОДАТАЙСТВО
о разрешении принять почетное или специальное звание,

награду или иной знак отличия (кроме научных и спортивных)  иностранного государства, международной организации, 
политической партии, иного общественного объединения 

или другой организации

Прошу разрешить мне принять __________________________

                                                                 (наименование почетного или 

___________________________________________________________

специального звания, награды или иного знака отличия (кроме научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций)

___________________________________________________________

(за какие заслуги присвоено и кем, за какие заслуги награжден(а) и кем)

_________________________________________________________
(дата и место вручения документов к почетному или специальному званию, награды или иного знака отличия (кроме научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций)

Оригинал документа к почетному и специальному званию, награда и иной знак отличия (кроме научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций и документ к ней (нужное подчеркнуть) ___________________________________________________________

(наименование почетного или специального звания, награды или иного знака отличия (кроме научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций)

__________________________________________________________

(наименование документов к почетному или специальному званию,                          награде или иному знаку отличия)

сданы по акту приема-передачи оригиналов документов к почетным                  и специальным званиям, наград и иных знаков отличия (кроме научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций и документов к ним № _____                                       от "__"________20__г. в _____________________________________.

(наименование кадровой службы органа местного самоуправления)

"___"___________20___г.   _____________    _____________________

                                                       (подпись)                 (расшифровка подписи)

	Приложение 2

к решению

Березниковской 

городской Думы 

от 25.10.2016 г. № 161


Форма уведомления
в Березниковскую городскую Думу

                                                                       от _________________________________

                                                                        (Ф.И.О. (последнее – при наличии)

                                                                                    ____________________________________

                                                                                       замещаемая муниципальная должность)
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в получении почетного или специального звания,

награды или иного знака отличия (кроме научных и спортивных)  иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения 

или другой организации

Уведомляю о принятом мною решении отказаться от получения

___________________________________________________________

(наименование почетного или специального звания, награды или иного знака отличия

(кроме научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций)

___________________________________________________________

(за какие заслуги присвоено и кем, за какие заслуги награжден(а) и кем)

"___"___________20___г.     _________    _______________________

                                                (подпись)             (расшифровка подписи)
	Приложение 3

к решению
Березниковской 

городской Думы 

от 25.10.2016 г. № 161                                                                 


Форма акта
АКТ

приема-передачи оригиналов документов к почетным 

и специальным званиям, наград и иных знаков отличия 

(кроме научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, 

иных общественных объединений 

и других организаций и документов к ним
_____________                                                                   № _____________

           (дата)

Акт составлен о том, что __________________________________________

                                                            Ф.И.О. (последнее – при наличии) должностного лица,

__________________________________________________________________

замещаемая муниципальная должность

сдал(а),а___________________________________________________________

Ф.И.О. (последнее – при наличии) муниципального служащего,

__________________________________________________________________

принявшего ходатайство (уведомление), замещаемая должность муниципальной службы
принял(а) на хранение:
	№ п/п
	Наименование оригинала документа к почетному 

и специальному званию, награды и иного знака отличия 

(кроме научного и спортивного) иностранных государств, международных организаций, политических партий,             иных общественных объединений и других организаций             и документов к ним
	Коли-чество

	1
	2
	3

	1
	
	

	2
	
	

	
	Итого
	


	Принял на хранение     

 __________ _____________________

    (подпись)          (расшифровка подписи)                    
	Сдал на хранение

___________ _____________________

      (подпись)            (расшифровка подписи)

	"___" __________ 20___ г.
	"___" __________ 20___ г.


	Приложение 4

к решению
Березниковской 

городской Думы 

от 25.10.2016 г. № 161


Форма журнала
Журнал регистрации

ходатайств (уведомлений) о разрешении принять (об отказе в получении) почетное(го) или специальное(го) звание(я), награду(ы) и иных знаков отличия (кроме научных и спортивных) иностранных государств, 
международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций

	Рег. № 
	Дата подачи ходатайства           (уведом​ления)
	Сведения о лице, замещающем муниципальную должность, направившем ходатайство (уведомление)
	Краткое содержание ходатайства (уведомления)
	Ф.И.О. (последнее – при наличии) муниципального служащего, принявшего ходатайство (уведомление), его должность 
	Подпись муниципального служащего, принявшего ходатайство (уведомление) 
	Подпись лица, замещающего муниципальную должность, представившего ходатайство (уведомление),              в получении копии ходатайства (уведомления)
	Отметка о направлении оригиналов документов к почетным и специальным званиям, наград и иных знаков отличия (кроме научных и спортивных) иностранных государств, международных органи-заций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций и документов к ним в соответствующий орган иностранного государства, международную организацию, политическую партию, иное общественное объединение или другую организацию

	
	
	Ф.И.О. (последнее – при наличии)
	Должность
	
	
	
	
	

	1
	2
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	Начат
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


	Окончен
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


	На “
	
	” листах


	Приложение 5

к решению
Березниковской 

городской Думы 

от 25.10.2016 г. № 161


Форма акта
АКТ

возврата оригиналов документов к почетным и специальным званиям, наград и иных знаков отличия (кроме научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций,                      политических партий, иных общественных объединений                                             и других организаций и документов к ним
____________                                                                        № _____________

         (дата)

В   связи   с   удовлетворением   ходатайства   о   разрешении  принять

__________________________________________________________________

наименование почетного и специального звания, награды и иного знака отличия (кроме научного и спортивного) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций
__________________________________________________________________

Ф.И.О. (последнее – при наличии) лица, принявшего на хранение 

оригинал документа к почетному и специальному званию, награду и иной знак отличия 

(кроме научного и спортивного) иностранных государств, международных организаций, 

политических партий, иных общественных объединений 

и других организаций и документов к ним
возвращает_________________________________________________________ 

                                        Ф.И.О. (последнее – при наличии) должностного лица,

________________________________________________________________,

замещаемая муниципальная должность

переданные на хранение по акту приема-передачи оригиналов документов                     к почетным и специальным званиям, наград и иных знаков отличия (кроме научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций и документов к ним от "__" _____ 20_ г. № _________:

__________________________________________________________________

наименование оригинала документа к почетному и специальному званию, награды 

__________________________________________________________________
и иного знака отличия (кроме научного и спортивного) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений                   и других организаций и документов к ним.

	Выдал 

__________ _____________________

    (подпись)          (расшифровка подписи)                    
	Принял 

___________ _____________________

      (подпись)            (расшифровка подписи)



	"___" __________ 20___ г.
	"___" __________ 20___ г.
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