УТВЕРЖДЕНО

решением 
Березниковской 

городской Думы

от 25.08.2015 г. № 846 

ПОЛОЖЕНИЕ

об удостоверении главы города Березники

I. Общие положения

1.1.Настоящее Положение об удостоверении главы города Березники (далее – Положение) устанавливает общие требования к порядку изготовления удостоверения главы города Березники (далее – удостоверения), его выдачу и возврат.

1.2.Удостоверение – документ, подтверждающий полномочия главы города Березники.

1.3.Удостоверение выдается главе города Березники на период всего срока его полномочий и не подлежит передаче другому лицу.

1.4.Изготовление, учет, организация замены и уничтожение удостоверения обеспечивается отделом муниципальной службы и кадров управления делами администрации города. 
II. Порядок выдачи и замены удостоверения

2.1.Выдача удостоверения производится главе города Березники лично председателем Березниковской городской Думы на заседании Березниковской городской Думы.

2.2.Удостоверение подписывает председатель Березниковской городской Думы.

2.3.Выдача удостоверения главе города Березники подтверждается соответствующей записью в Журнале учета и выдачи удостоверений главе города Березники и подписью главы города Березники. Ведение журнала осуществляется отделом муниципальной службы и кадров управления делами администрации города.

2.4.Глава города Березники обязан обеспечить сохранность удостоверения. В случае утраты (повреждения) удостоверения глава города Березники подает в отдел муниципальной службы и кадров управления делами администрации города на имя председателя Березниковской городской Думы заявление о выдаче нового удостоверения, в котором указывает причину его замены.

2.5.При утрате главой города Березники удостоверения ему оформляется и выдается дубликат удостоверения с отметкой в верхней части правой внутренней вкладки удостоверения «ДУБЛИКАТ». Выдача дубликата удостоверения осуществляется отделом муниципальной службы и кадров управления делами администрации города.

2.6.В случае повреждения удостоверения главе города Березники отделом муниципальной службы и кадров управления делами администрации выдается новое удостоверение при условии возврата ранее выданного. Поврежденное удостоверение подлежит уничтожению отделом муниципальной службы и кадров управления делами администрации города в порядке, установленном приказом начальника управления делами администрации города. 

2.7.Акт об утрате или повреждении удостоверения утверждается начальником управления делами администрации города и представляется председателю Березниковской городской Думы вместе с заявлением главы города о выдаче нового удостоверения.

2.8.По окончании срока полномочий главы города Березники удостоверение считается недействительным и подлежит возврату в отдел муниципальной службы и кадров управления делами администрации города в течение десяти рабочих дней со дня окончания срока полномочий.

2.9.При досрочном прекращении полномочий главы города Березники удостоверение считается недействительным и подлежит возврату в отдел муниципальной службы и кадров управления делами администрации города в течение десяти рабочих дней со дня принятия Березниковской городской Думой соответствующего решения.
III. Описание удостоверения

3.1.Удостоверение представляет собой книжечку в твердой обложке бордового цвета; размер сложенного удостоверения 60х95 мм.

3.2.На внешней стороне удостоверения в центре надпись прописными буквами «УДОСТОВЕРЕНИЕ», выше – надписи в три строки: «Российская Федерация», «Пермский край», «Город Березники». Указанные надписи выполняются тиснением «под золото».

3.3.Фон внутренних вклеек удостоверения представляет собой поле с изображением флага города Березники.

3.4.В левой части левой внутренней вклейки удостоверения воспроизводится цветное изображение герба города Березники Пермского края, в центре следуют надпись «Российская Федерация», ниже по центру надпись «(Россия)», в левой части под изображением герба надпись «Город Березники Пермского края», ниже следует надпись: «Удостоверение действительно на период срока полномочий с __________ г. сроком на 5 лет.», ниже строка для личной подписи главы города Березники, ниже надпись прописными буквами «Удостоверение подлежит возврату при оставлении должности». В правой части оставлено чистое поле для фотографии главы города Березники, изготовленной в цветном исполнении, размером 30х40 мм; место для гербовой печати Березниковской городской Думы.

3.5.В верхней части правой внутренней вклейки по центру расположена надпись прописными буквами «УДОСТОВЕРЕНИЕ №____». Ниже следуют фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) главы города Березники, а далее текст: «является главой города Березники – главой администрации города Березники». Еще ниже надпись: «Председатель Березниковской городской Думы» и место для подписи и гербовой печати Березниковской городской Думы.

Макет удостоверения приведен в приложении к настоящему Положению.

Приложение 
к Положению

об удостоверении 

главы города Березники

утвержденное 

решением 

Березниковской

городской Думы 

от 25.08.2015 г. № 846
Макет

удостоверения главы города Березники
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