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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА БЕРЕЗНИКИ 

ПЕРМСКОГО КРАЯ

31.08.2015






№ 1989
	О внесении изменений                        в постановление администрации города                           от 30.08.2012 № 1256

«Об утверждении административного регламента предоставления управлением

архитектуры                                                 и градостроительства администрации города

муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству                         или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства                                для направления средств материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Пермского края от 29.02.2012 № 5-ПК                            «О дополнительных мерах социальной поддержки семей, имеющих детей», постановлением администрации города от 19.08.2011 № 1130 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
администрация города Березники ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1.Внести в постановление администрации города от 30.08.2012 № 1256 «Об утверждении административного регламента предоставления управлением архитектуры и градостроительства администрации города муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства для направления средств материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий» (далее - Постановление) следующие изменения:

1.1.в наименовании Постановления после слов «для направления средств материнского (семейного)» дополнить словами                          «и/или регионального материнского»;

1.2.в пункте 1 после слов «для направления средств материнского (семейного)» дополнить словами «и/или регионального материнского».
2.Внести в административный регламент  предоставления управлением архитектуры и градостроительства администрации города муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства для направления средств материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий», утвержденный Постановлением (далее - Административный регламент), изменения согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

3.Приложение 2 к Административному регламенту изложить                   в редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению.
4.Приложение 3 к Административному регламенту изложить                    в редакции согласно приложению 3 к настоящему постановлению.
5.Приложение 4 к Административному регламенту изложить                  в редакции согласно приложению 4 к настоящему постановлению.

6.Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании.
7.Разместить настоящее постановление и приложения 1, 2, 3, 4, указанные в пунктах 2, 3, 4, 5 настоящего постановления,                                    на официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

8.Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования.

Глава города





                        С.П.Дьяков
Приложение 1 

к постановлению 
администрации города

от 31.08.2015 № 1989
Изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления управлением архитектуры 
и градостроительства администрации города муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства для направления средств материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий», утвержденный постановлением администрации города от 30.08.2012 № 1256

1.В наименовании Административного регламента после слов «для направления средств материнского (семейного)» дополнить словами «и/или регионального материнского».
2.В разделе I Административного регламента:

2.1.в подразделе 1.1 после слов «для направления средств материнского (семейного)» дополнить словами «и/или регионального материнского»;

2.2.в подразделе 1.2 после слов «с привлечением средств материнского (семейного)» дополнить словами «и/или регионального материнского»;

2.3.в подразделе 1.3 после слов «получившие материнский (семейный)» дополнить словами «и/или региональный материнский»;

2.4.подраздел 1.4 изложить в следующей редакции:
«1.4.Требования к информированию о порядке предоставления муниципальных услуг
1.4.1.Информация о месте нахождения, графике приема (работы), справочных телефонах, адресе официального сайта                         в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») УАиГ.

УАиГ расположено по адресу: Пермский край, г. Березники,               ул. Пятилетки, 53.
График приема УАиГ: 

понедельник - четверг: с 09.00 до 17.00 часов;
перерыв: с 12.00 до 12.48 часов;
пятница - неприёмный день;
суббота, воскресенье - выходные дни.

График работы УАиГ:

понедельник - четверг: с 08.30 до 17.30 часов;
пятница: с 08.30 до 16.30 часов;
перерыв: с 12.00 до 12.48 часов;
суббота, воскресенье - выходные дни.
Справочные телефоны: 8(3424)23-20-49, 8(3424)23-70-30,                     факс: 8 (3424)23-70-31.

Адрес официального сайта администрации города в сети «Интернет», на котором размещен Административный регламент предоставления муниципальной услуги: http://admbrk.ru/ (далее - официальный сайт). 

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в сети «Интернет»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее - Единый портал).

Адрес электронной почты для направления обращений                         по вопросам предоставления муниципальной услуги в сети «Интернет»: uag@berezniki.perm.ru.

1.4.2.Индивидуальное устное информирование осуществляется начальником УАиГ, заместителем начальника УАиГ, заведующим отделом оформления разрешительных документов УАиГ, специалистами отдела оформления разрешительных документов УАиГ в приемные дни: понедельник: с 15.00 до 17.00 часов, четверг: с 09.00                  до 11.00 часов, по адресу: Пермский край, г. Березники,                           ул. Пятилетки, 53.
1.4.3.Получить консультацию по процедуре оказания муниципальной услуги можно, обратившись в УАиГ лично,                          по телефонам, в письменном виде почтой по реквизитам, указанным                  в пункте 1.4.1 настоящего подраздела.

1.4.4.Консультации предоставляются по вопросам:
состав и содержание документов, необходимых                                     для предоставления муниципальной услуги;

сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) УАиГ и решений должностных лиц, муниципальных служащих УАиГ, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

по иным вопросам, возникающим при получении муниципальной услуги. 

1.4.5.При общении с заявителями (по телефону и лично) должностные лица, муниципальные служащие УАиГ должны:

назвать свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), должность, а также наименование органа, уполномоченного                          на предоставление муниципальной услуги, в который обратился заявитель;

в уважительной форме исчерпывающе ответить обратившимся заявителям по существу задаваемого вопроса;

внимательно относиться к заявителю;

при устном информировании использовать официально-деловой стиль речи;

во время разговора произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми, прерывания разговора по причине поступления звонка на телефонный аппарат;

принять все необходимые меры для предоставления полного                   и оперативного ответа на поставленные вопросы. При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы заявитель должен быть переадресован (переведен) на соответствующих должностных лиц, муниципальных служащих УАиГ или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

соблюдать время ответа на обращение, которое не должно превышать 10 минут. При необходимости более продолжительных затрат рабочего времени для подготовки ответа, заявителю может быть предложено обратиться в письменном виде, а также через официальный сайт или электронную почту УАиГ либо назначить другое удобное для заявителей время для информирования;

в конце информирования кратко подвести итог разговора                         и перечислить действия, которые надо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать).

Должностные лица, муниципальные служащие УАиГ не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение заявителя.

Информирование по иным вопросам осуществляется                            на основании письменного обращения.

1.4.6.Индивидуальное письменное информирование                           при обращении заявителей осуществляется путем направления письма почтой или электронного письма, соответственно на почтовый                  либо электронный адрес заявителя.

Индивидуальное письменное информирование должно содержать: ответы на поставленные вопросы в простой, четкой                      и понятной форме, должность, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ готовится на бланке УАиГ и подписывается начальником УАиГ. Письмо готовится в срок 30 дней со дня регистрации письменного обращения заявителя.

1.4.7.Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами, муниципальными служащими УАиГ при личном контакте с заявителем, с использованием средств сети «Интернет», почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Информация об отказе в  предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю  письмом и дублируется по необходимости  по электронной почте, указанной в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов                      и возможности их получения сообщается заявителю при подаче документов, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

Для получения сведений о прохождении процедур                                  по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), наименование и адрес (местоположение) объекта, по которому направлено обращение. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения находится представленный им пакет документов.

1.4.8.Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети «Интернет» организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Заявители вправе получить муниципальную услугу через Краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных                     и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) в соответствии                                 с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ                        и администрацией города (далее - соглашение о взаимодействии),                 с момента вступления его в силу.

Адрес местонахождения филиала «Березниковский» МФЦ: Россия, 618400, Пермский край, город Березники, ул. Карла Маркса, 37.

Контактный телефон филиала «Березниковский» МФЦ: 8(342)270-11-20.

График работы филиала «Березниковский» МФЦ:

вторник, среда, пятница, суббота: с 09.00 до 18.00 часов;
четверг: с 11.00 до 20.00 часов;
воскресенье, понедельник - выходные дни.

Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ в сети «Интернет»: http://mfc.permkrai.ru./».
3.В разделе II Административного регламента:

3.1.в подразделе 2.1 после слов «материнского (семейного)» дополнить словами «и/или регионального материнского»;

3.2.абзац четвертый подраздела 2.5 исключить;

3.3.в абзаце третьем пункта 2.6.1 подраздела 2.6: 
3.3.1.после слов «материнский (семейный)» дополнить словами «и/или региональный материнский»;

3.3.2.дополнить предложением следующего содержания:

«В качестве документа, подтверждающего полномочия                          на осуществление действий от имени Заявителя, может быть представлена оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской федерации доверенность.»;

3.4.пункт 2.13.1 подраздела 2.13 дополнить абзацами одиннадцатым и двенадцатым следующего содержания:

«уровень удовлетворенности граждан качеством предоставления муниципальной услуги - не менее 90 процентов;

количество обращений за предоставлением муниципальной услуги не может превышать 2 раз.».

4.В разделе III Административного регламента:

4.1.абзац второй пункта 3.4.2 подраздела 3.4 изложить                            в следующей редакции: 
«в случае привлечения средств материнского (семейного) и/или регионального материнского капитала составляет Акт освидетельствования по форме, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации                     от 17.06.2011 № 286, в двух экземплярах с последующим подписанием и направлением начальнику УАиГ для утверждения и заверения печатью;»;

4.2.в подразделе 3.5:  
4.2.1.в пункте 3.5.1 после слов «для направления средств материнского (семейного)» дополнить словами «и/или регионального материнского»;
4.2.2.в пункте 3.5.8 после слов «для направления средств материнского (семейного)» дополнить словами «и/или регионального материнского». 

5.В подразделе 5.1 раздела V Административного регламента:

5.1.подпункт 5.1.4.2 пункта 5.1.4 изложить в следующей редакции: 
«5.1.4.2.по адресу УАиГ: г. Березники, ул. Пятилетки, 53, на имя начальника УАиГ;»;

5.2.дополнить пунктом 5.1.51 следующего содержания:
«5.1.51.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.                         В качестве документа, подтверждающего полномочия                                 на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации доверенность.»; 

5.3.пункт 5.1.8 дополнить предложением следующего содержания: 
«Срок рассмотрения жалобы в случае обжалования отказа УАиГ, должностного лица, муниципального служащего УАиГ в приеме  документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток                 и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.»;
5.4.дополнить пунктом 5.1.101 следующего содержания:

«5.1.101.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, муниципальный служащий УАиГ, наделенный полномочиями                      по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.».

6.Приложение 1 к Административному регламенту признать утратившим силу.

Приложение 2

к постановлению

администрации города 

от 31.08.2015 № 1989
Приложение 2

к административному регламенту предоставления управлением архитектуры и градостроительства администрации города муниципальной услуги «Выдача акта свидетельствования проведения основных работ по строительству или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства для направления средств материнского (семейного) и/или регионального материнского капитала на улучшение жилищных условий»

Начальнику управления архитектуры 

и градостроительства администрации 

города  Березники________________

                                                                 от __________________________________________
      (ФИО (последнее - при наличии) лица, получившего
______________________________________________________
государственный сертификат на материнский (семейный) и/или
______________________________________________________
      региональный материнский капитал,  или его представителя
______________________________________________________
                                                                                                        (паспортные данные, место проживания, телефон/факс)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации

Прошу выдать акт освидетельствования по строительству/ реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства_____________________________________________________ 

                 (наименование, почтовый или строительный адрес объекта капитального строительства)

_________________________________________________________________
Сведения о проведенных работах:

Монтаж фундамента________________________________________________
                                                           (наименование конструкций, материал)
Возведение стен___________________________________________________
                                                              (наименование конструкций, материал)

Возведение кровли_________________________________________________
                                                          (наименование конструкций, материал)

Сведения о выданном разрешении на строительство ____________________
                                                                                                      (номер, дата выдачи разрешения)
_________________________________________________________________

Даты: начала работ «__» ____ 20__ г.; окончания работ «__» ______ 20__ г.

Сведения о лице, осуществляющем строительство (представителе лица, осуществляющего строительство)

                                                                         (нужное подчеркнуть)                                  

_________________________________________________________________
(наименование, номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, номер

_________________________________________________________________
и дата договора, телефон/факс - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество (последнее -                     при наличии), паспортные данные, место проживания,
_________________________________________________________________
телефон/факс - для физических лиц) (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа, 

_________________________________________________________________
подтверждающего полномочия представителя (заполняется при наличии представителя лица, осуществляющего строительство)

В результате проведенных работ по реконструкции объекта капитального строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений) увеличивается на ___ кв.м и составляет ___ кв.м.

Приложения:

	1.Копия документа, удостоверяющего личность заявителя.

	2.Документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае если с заявлением обращается представитель лица, получившего материнский (семейный) и/или региональный материнский капитал). В качестве документа, подтверждающего полномочия                 на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации доверенность.
3.Может быть приложена копия кадастрового паспорта здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости, содержащая сведения о параметрах объекта.


Подпись:

_________________________________                         _________________ (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)                                               (подпись)
Дата «_ _»__________20__г.

Приложение 3

к постановлению

администрации города
от 31.08.2015 № 1989
Приложение 3

к административному регламенту предоставления управлением архитектуры и градостроительства администрации города муниципальной услуги «Выдача акта свидетельствования проведения основных работ по строительству 

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства для направления средств материнского (семейного) и/или регионального материнского капитала 
на улучшение жилищных условий»

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен 
и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее 
чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным 
законодательством Российской Федерации

«___» ____________ 20___г.

На основании пункта 5 Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 18.08.2011 № 686, управление архитектуры и градостроительства администрации города Березники уведомляет

_________________________________________________________________ (ФИО (последнее - при наличии) лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный)
_________________________________________________________________ и/или региональный материнский капитал, или его представителя, адрес места жительства)
об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли)                  или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.

Причина отказа:

Начальник управления архитектуры

и градостроительства администрации 

города Березники                                _________      ___________________
МП                                                                                    (подпись)          (ФИО (последнее - при наличии)      
Уведомление получил:__________________________       «___» ________20__г.

                (ФИО (последнее - при наличии) заявителя)  (подпись)

Исполнитель:

_______________________________

   (ФИО (последнее - при наличии) 

_________________________

	      (телефон)
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Приложение 4

к постановлению


администрации города


от 31.08.2015 № 1989

Приложение 4

к административному регламенту предоставления 

управлением архитектуры и градостроительства 

администрации города муниципальной услуги 

«Выдача акта свидетельствования проведения 

основных работ по строительству 

или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства для направления 

средств материнского (семейного) 

и/или регионального материнского капитала 


на улучшение жилищных условий»


БЛОК-СХЕМА 


предоставления управлением архитектуры и градостроительства администрации города муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству 

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства для направления средств материнского (семейного) и/или регионального материнского капитала на улучшение жилищных условий»

































   








Обращение заявителей в УАиГ по вопросу оформления и выдачи акта освидетельствования, подача заявления (документов)







3 рабочих  дня















Прием, регистрация заявления и его передача начальнику УАиГ 







 5 рабочих  дней







Рассмотрение заявления начальником УАиГ  и направление для дальнейшей работы в отдел оформления разрешительных документов УАиГ (далее - исполнитель) 







При рассмотрении поступивших в отдел оформления разрешительных документов УАиГ заявления и прилагаемых документов исполнитель:



1.устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право 



на получение муниципальной услуги;



2.проверяет наличие (комплектность) и правильность заполнения документов, указанных 



в подразделе 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 



3.в течение 3 рабочих дней со дня получения заявления согласовывает с заявителем дату 



и время осмотра объекта индивидуального жилищного строительства 











Осмотр объекта  (1 рабочий день)











Отрицательное рассмотрение







Подготовка уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования,  направление 



на подписание начальнику УАиГ







Подготовка и подписание  акта освидетельствования, направление начальнику УАиГ на утверждение и заверение печатью 















Утверждение начальником УАиГ акта освидетельствования, заверение печатью, регистрация и выдача заявителю (1 рабочий день)































Выдача заявителю (1 рабочий день)







3 рабочих  дня































1 рабочий день







Положительное рассмотрение







Подписание начальником УАиГ уведомления 



об отказе в выдаче акта освидетельствования, регистрация и выдача заявителю (1 рабочий день)
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