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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ГОРОД БЕРЕЗНИКИ»
ПЕРМСКОГО КРАЯ 
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕРЕЗНИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

…………….
№…………….
	 

	О внесении изменений           в постановление администрации города от 21.09.2012 № 1413 «Об утверждении административного регламента                                        предоставления управлением благоустройства администрации города муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников» 


В целях актуализации муниципального правового акта Администрации города Березники

администрация города Березники ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Внести в постановление администрации города от 21.09.2012 № 1413 «Об утверждении административного регламента предоставления управлением благоустройства администрации города муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников» (далее – Постановление) следующие изменения:

1.1.в наименовании слова «Выдача разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников» заменить словами «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»;

1.2.в пункте 1 слова «Выдача разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников» заменить словами «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»;
1.3.в наименовании административного регламента                                        предоставления управлением благоустройства администрации города муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников», утвержденного Постановлением, слова «Выдача разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников» заменить словами «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»;
1.4.утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления управлением благоустройства администрации города муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений», утвержденный Постановлением (далее – изменения).

 2.Официально опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании – газете «Два берега Камы» и разместить его полный текст, состоящий из настоящего постановления и изменений, указанных в подпункте 1.4 пункта 1 настоящего постановления, на Официальном портале правовой информации города Березники в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования в официальном печатном издании.

	Глава города Березники –

глава администрации 
города Березники
	К.П.Светлаков


УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением 

администрации города

от 

ИЗМЕНЕНИЯ,

которые вносятся в административный регламент предоставления управлением благоустройства администрации города муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений», утвержденный постановлением администрации города от 21.09.2012 № 1413


1.В разделе I:

1.1.в пункте 1.1.1 подраздела 1.1 слова «Выдача разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников» в соответствующем числе и падеже заменить словами «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений» в соответствующем числе и падеже;

1.2.в абзаце первом подраздела 1.2 слова «Выдача разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников» заменить словами «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений»;

1.3.подраздел 1.4 дополнить абзацем сороковым следующего содержания:
«Заявитель (представитель) вправе получить муниципальную услугу через Федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и  муниципальных  услуг  (далее – Единый портал)».


2.в разделе II:
2.1.в абзаце первом подраздела 2.1 слова «Выдача разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников» заменить словами «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений»;
2.2.в абзаце пятом подраздела 2.2 слова «отделом охраны окружающей среды и природопользования» заменить словами «управлением по охране окружающей среды и природопользованию администрации города»;

2.3.подраздел 2.3 изложить в следующей редакции:

«

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1.1.разрешение на право вырубки зеленых насаждений;
2.3.1.1.письменный отказ в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений.

»;


2.4.подраздел 2.7 изложить в следующей редакции:

«

2.7.Исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1.Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является предоставление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова  и иные неоговоренные исправления, а также документы, исполненные карандашом.

»;

2.5.в абзаце первом подраздела 2.8 слова «Выдача разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников» заменить словами «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений»;


2.6.в абзаце первом подраздела 2.9  слова «Выдача разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников» заменить словами «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений»;

2.7.подраздел 2.11 изложить в следующей редакции:

«

2.11.Срок регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги

2.11.1.Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и в том числе в электронной форме, подлежат регистрации в день их поступления в Управление.

Если заявление через Единый портал, посредством электронной почты Управления поступило в выходные и (или) праздничные дни регистрация осуществляется Управлением в первый рабочий день после выходных и (или) праздничных дней.
»;

2.8.подразделы 2.13 и 2.14 изложить в следующей редакции:

«

2.13.Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

2.13.1.Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

2.13.1.1.количество взаимодействий заявителя (представителя) с должностными лицами, муниципальными служащими Управления при предоставлении муниципальной услуги не превышает двух раз, продолжительность - не более 15 минут при каждом взаимодействии;

2.13.1.2.возможность получения муниципальной услуги в  электронной форме через Единый портал; 

2.13.1.3.соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Пермского края, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Город Березники» Пермского края;

2.13.1.4.возможность получения заявителем (представителем) информации о ходе предоставления муниципальной услуги в ходе личного приема, с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала, на официальном сайте и путем почтового отправления;

2.13.1.5.соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям подраздела 2.12 настоящего раздела;

2.13.1.6.уровень удовлетворенности граждан качеством предоставлении муниципальной услуги – не менее 90 процентов.
2.14.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1.Информация о муниципальной услуге должна быть:

2.14.1.1.внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;

2.14.1.2.размещена на Едином портале.

2.14.2.Заявитель (представитель) вправе получить муниципальную услугу в электронной форме через Единый портал.
2.14.3.Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен действующим законодательством Российской Федерации.

».


3.В разделе III:


3.1.абзацы 5 и 6 изложить в следующей редакции:


«5)подготовка разрешения на право вырубки зеленых насаждений либо письменный отказ в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений;

6)выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений либо письменного отказа в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений.»;


3.2.подраздел 3.1 изложить в следующей редакции:

«

3.1.Прием документов и регистрация заявления 

3.1.1.Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем (представителем) заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Управление.

3.1.2.Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем (представителем):

3.1.2.1.при личном обращении в Управление;

3.1.2.2.в электронной форме через Единый портал;

3.1.2.3.по электронной почте Управления;

3.1.2.4.почтовым отправлением в адрес Управления.

3.1.3.Ответственным за исполнение административной процедуры является должностное лицо, муниципальный служащий  Управления в соответствии с его должностными обязанностями (далее – специалист, ответственный за регистрацию документов).

3.1.4.Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежат регистрации с учетом требований, указанных в подразделе 2.11 раздела II настоящего Административного регламента.

3.1.5.При подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, посредством личного обращения в Управление, специалист, ответственный за регистрацию документов:

3.1.5.1.устанавливает личность заявителя (представителя) и предмет обращения;

3.1.5.2.проверяет представленные документы на отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных подразделом 2.7 раздела II настоящего Административного регламента.

При установлении несоответствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям, установленным подразделом 2.7 раздела II настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за регистрацию документов, уведомляет заявителя (представителя) о наличии препятствий для приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю (представителю) содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются заявителем (представителем) незамедлительно.

В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, возвращаются заявителю (представителю) без регистрации.

По требованию заявителя (представителя) специалист, ответственный за регистрацию документов, готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на бланке Управления, который вручается заявителю (представителю) под подпись.

Принятие Управлением решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя (представителя) за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия указанного решения;

3.1.5.3.при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрирует заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству в администрации города Березники, утвержденной муниципальным правовым актом Администрации города Березники; 

3.1.5.4.оформляет расписку в получении от заявителя (представителя) запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием их перечня и даты их получения Управлением, а также указывает свою должность, фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии).

3.1.6.При подаче запроса в электронной форме через Единый портал заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, поступают специалисту, ответственному за регистрацию документов. 

3.1.6.1.Специалист, ответственный за регистрацию документов, проверяет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на наличие оснований  для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных подразделом 2.7 раздела II настоящего Административного регламента.

3.1.6.2.При установлении оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за регистрацию документов,  готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на бланке Управления, который в течение 1 рабочего дня направляется заявителю (представителю) по почтовому адресу, указанному в заявлении либо способом, указанным в заявлении. 

В личном кабинете на Едином портале в данном случае отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приеме документов отказано», а также указывается причина отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.1.6.3.При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за регистрацию документов,   регистрирует заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, с учетом требований, указанных в подпункте 3.1.5.3 пункта 3.1.5 настоящего подраздела.

В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу».

3.1.7.При подаче запроса и документов, необходимых                         для предоставления муниципальной услуги, посредством электронной почты Управления или почтовым оправлением в адрес Управления специалист, ответственный за регистрацию документов, выполняет действия, указанные в подпункте 3.1.5.2 пункта 3.1.5 настоящего раздела. 
3.1.7.1.При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрирует заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, с учетом требований, указанных в подпункте 3.1.5.3 пункта 3.1.5 настоящего подраздела. 
3.1.8.Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


3.1.9.Срок исполнения административной процедуры – в день поступления (получения) заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Управление(м) с учетом требований подраздела 2.11 раздела II настоящего Административного регламента, а также в случае обращения через Единый портал – изменение статуса обращения на Едином портале.
»; 


3.3.пункт 3.4.2 подраздела 3.4 изложить в следующей редакции:


«3.4.2.Основанием для подготовки разрешения на право вырубки зеленых насаждений является оплата заявителем (представителем) затрат на восстановление зеленых насаждений.»;


3.4.подраздел 3.4 дополнить подпунктом 3.4.41 следующего содержания:

«3.4.41.В случае предоставления муниципальной услуги                         с использованием Единого портала результат предоставления услуги направляется заявителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица, ответственного за предоставление услуги. Вместе с результатом предоставления услуги заявителю в личный кабинет на ЕПГУ направляется уведомление о возможности получения результата предоставления услуги на бумажном носителе в Управлении.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, в личном кабинете заявителя на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Принято решение об отказе в оказании услуги, на основании «причина отказа»;

3.5.абзацы три и четыре изложить в следующей редакции:


«Результатом административной процедуры является выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений либо письменный отказ в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений, а в случае обращения через Единый портал – изменение статуса обращения на Едином портале.

Срок исполнения административной процедуры не может превышать срок, указанный в подразделе 2.4 настоящего Административного регламента.»;


3.6.абзац пятый признать утратившим силу.


4.приложение 6 изложить в следующей редакции:

«

Приложение  6  

к административному регламенту предоставления управлением благоустройства администрации города муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» 
ИНФОРМАЦИЯ

	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу


	Управление благоустройства администрации города Березники (далее – Управление)

	Место нахождения Управления 
	618400, Пермский край, г. Березники, 
ул. Карла Маркса, 50


	График работы Управления 
	понедельник - четверг: с 08.30 до 17.30 часов;

пятница: с 08.30 до 16.30 часов;

перерыв: с 12.00 до 12.48 часов;

суббота, воскресенье - выходные дни


	График приема заявителей (представителей) по вопросам предоставления муниципальной услуги:


	понедельник - четверг: с 09.00 до 17.00 часов;

перерыв: с 12.00 до 12.48 часов;

пятница - неприемный день;

суббота, воскресенье - выходные дни



	График приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	понедельник - четверг: с 09.00 до 17.00 часов;

перерыв: с 12.00 до 12.48 часов;

пятница - неприемный день;

суббота, воскресенье - выходные дни



	Справочные телефоны Управления  
	8(3424) 23-33-38 

	Адрес электронной почты Управления 

	blagoustroistvo@list.ru

	Адресом официального сайта Управления является адрес официального сайта Администрации города Березники в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

	http://admbrk.ru/
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