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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА БЕРЕЗНИКИ 

ПЕРМСКОГО КРАЯ

18.08.2015






№ 1802
	О внесении изменений                   в административный регламент предоставления управлением имущественных и земельных отношений администрации                    города муниципальной услуги «Заключение договора 

на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции                     на земельном участке,                  имуществе, находящимся                   в муниципальной собственности, либо на земельном участке,                       государственная собственность 
на который не разграничена», 

утвержденный постановлением 

администрации города 

от 22.08.2012 № 1213


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города от 19.08.2011 № 1130                   «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 

администрация города Березники ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Внести в административный регламент предоставления управлением имущественных и земельных отношений администрации города муниципальной услуги «Заключение договора на установку            и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, имуществе, находящимся в муниципальной собственности, либо               на земельном участке, государственная собственность на который           не разграничена», утвержденный постановлением администрации города от 22.08.2012 № 1213, изменения согласно приложению                  к настоящему постановлению.

2.Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании.

3.Разместить настоящее постановление и приложение, указанное в пункте 1 настоящего постановления, на официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4.Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования.

Глава города

                                                            С.П.Дьяков
Приложение

к постановлению

администрации города

от 18.08.2015 № 1802
ИЗМЕНЕНИЯ, 
которые вносятся в административный регламент 
предоставления управлением имущественных и земельных отношений администрации города муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, имуществе, находящимся 
в муниципальной собственности, либо на земельном участке, государственная собственность на который не разграничена», утвержденный постановлением администрации города 
от 22.08.2012 № 1213
1.В подразделе 1.4 раздела I:

1.1.пункты 1.4.1-1.4.2 изложить в следующей редакции:

«1.4.1.Муниципальная услуга предоставляется заявителю                   при личном или письменном обращении в УИЗО либо при личном обращении в Краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ)                            в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным  между МФЦ и администрацией города, с момента его вступления                 в силу.

Адрес местонахождения УИЗО: 618400, Пермский край,                   г. Березники, проспект Советский, 39.

График работы УИЗО:

понедельник-четверг: с 8:30 до 17:30 часов;

пятница: с 8:30 до 16:30 часов;

перерыв на обед: с 12:00 до 12:48 часов;

суббота, воскресенье – выходные дни.

График приема документов УИЗО и выдачи конечного результата:
понедельник: с 15:00 до 17:00 часов;

вторник-четверг: с 9:00 до 17:00 часов;

пятница: с 9:00 до 12:00 часов;

суббота, воскресенье – выходные дни.

Справочные телефоны УИЗО: 

8(3424) 29-01-79, 29-01-78, 29-01-77. 

Факсы: 8(3424) 29-01-78, 29-01-77.

Адрес электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): uizo.arenda@yandex.ru.

Адрес местонахождения филиала «Березниковский» МФЦ: Россия, 618400, Пермский край, г. Березники, ул. Карла Маркса, 37. 

Контактный телефон филиала «Березниковский» МФЦ:              8(342) 270-11-20.

График работы филиала «Березниковский» МФЦ: 

вторник, среда, пятница, суббота: с 09.00 до 18.00 часов; 

четверг: с 11.00 до 20.00 часов; 

воскресенье, понедельник – выходные дни. 

Информация о местонахождении, справочных телефонах                  и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном            сайте МФЦ в сети «Интернет»: http://mfc/permkrai.ru.;

1.4.2.Письменные заявления с доставкой по почте направляются по почтовому адресу УИЗО (618400, Пермский край, г. Березники, проспект Советский, 39), а также принимаются путем личного обращения заявителя в УИЗО по вышеуказанному адресу, кабинеты №№ 10, 13, либо в МФЦ по адресу: 618400, Пермский край,                       г. Березники, ул. Карла Маркса, 37.

График работы и приема заявлений филиала «Березниковский» МФЦ:

вторник, среда, пятница, суббота: с 9.00 до 18.00 часов;

четверг: с 11.00 до 20.00 часов;

воскресенье, понедельник – выходные дни.

Справочный телефон МФЦ: 8(342) 270-11-20.»;

1.2.пункт 1.4.3 исключить; 

1.3.абзац третий пункта 1.4.5 изложить в следующей редакции:

«адрес официального сайта МФЦ в сети «Интернет», содержащий информацию о месте нахождения, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ, а также информацию по приему           и выдаче документов для получения государственных                              и муниципальных услуг Пермского края в режиме «одного окна»: http:// mfc/permkrai.ru;»;

1.4.в пункте 1.4.6:

1.4.1.в абзаце четвертом цифры «8(3424) 23-26-76» заменить цифрами «8(3424) 29-01-79»;

1.4.2.дополнить абзацем седьмым следующего содержания: 
«При обращении за предоставлением услуги в МФЦ информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистами МФЦ.».

2.В разделе II:

2.1.подраздел 2.1 изложить в следующей редакции: 

«2.2.Наименование органа, 
предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляет УИЗО, находящееся по адресу: 618400, Пермский край, г. Березники,                проспект Советский, 39 (телефон/факс: 8(3424) 29-01-79, 29-01-78).

Адрес электронной почты в сети «Интернет»: uizo.arenda@yandex.ru.

2.2.2.При предоставлении УИЗО муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с Федеральной налоговой службой.»; 

2.2.абзац седьмой подраздела 2.5 исключить;

2.3.в подразделе 2.6:

2.3.1.абзац первый изложить в следующей редакции: 

«Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в УИЗО или МФЦ с предоставлением следующих документов:»;

2.3.2.пункт 2.6.8 признать утратившим силу;

2.3.3.в пункте 2.6.10 цифры «2.6.8» исключить;

2.3.4.абзац третий пункта 2.6.14 изложить в следующей редакции: 

«представления документов и информации, которые                             в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления                           и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих                                 в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона                    от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».»;

2.4.в подразделе 2.7:

2.4.1.абзац четвертый исключить;

2.4.2.абзац пятый изложить в следующей редакции:

«непредставление документов, определенных пунктами               2.6.1-2.6.6 подраздела 2.6 настоящего раздела, либо наличие в таких документах недостоверных сведений;»;

2.4.3.абзац шестой исключить;

2.5.абзац третий пункта 2.8.1 подраздела 2.8 исключить;

2.6.подраздел 2.13 изложить в следующей редакции: 

«2.13.Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
2.13.1.При предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право:

получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

получать полную, актуальную и достоверную информацию                    о порядке предоставления муниципальной услуги;

обращаться с жалобой на принятое по заявлению решение                 или на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих УИЗО в досудебном и (или) судебном порядке                           в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

обращаться с заявлением о прекращении предоставления муниципальной услуги (заявление оформляется в свободной форме).

2.13.2.Должностное лицо, муниципальный служащий УИЗО, ответственные за осуществление конкретной административной процедуры:

обеспечивают объективное и своевременное исполнение процедуры;

обеспечивают своевременное направление дополнительных запросов о предоставлении информации и документов, в том числе              в электронной форме, находящихся в распоряжении у других государственных органов, органов местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

2.13.3.Показателями доступности предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом являются:

информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги; 

обеспечение удобного для заявителей способа подачи в УИЗО заявления.

2.13.4.Показателями качества предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом являются:

обеспеченность заявителей комфортными условиями получения муниципальной услуги в объеме, предусмотренном подразделом 2.12 настоящего раздела;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими УИЗО при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

технологичность предоставления муниципальной услуги;

уровень удовлетворительности граждан качеством предоставления муниципальной услуги - не менее 90 %.

2.13.5.Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими УИЗО при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность должны быть минимальными. Достижение этого показателя обеспечивается путем:

автоматизации процедуры приема и выдачи заявления                         и документов;

своевременного предоставления муниципальной услуги;

нормирования административных процедур.

2.13.6.Технологичность предоставления муниципальной услуги обеспечивается путем:

обеспечения специалистов УИЗО необходимыми техническими средствами в достаточном объеме (копировальная техника, сканеры, компьютеры, принтеры, телефоны);

автоматизации административных процедур;

организации взаимодействия с органами, в распоряжении которых находятся документы и информация, необходимые                   для предоставления муниципальной услуги.».

3.В разделе III:

3.1.подраздел 3.1 изложить в следующей редакции:

«3.1.Организация предоставления муниципальной услуги

3.1.1.Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1.1.разработка аукционной документации;

3.1.1.2.опубликование извещения о проведении аукциона                   в средствах массовой информации и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

3.1.1.3.прием и регистрация заявки;

3.1.1.4.экспертиза и анализ поступившего пакета документов;

3.1.1.5.проведение торгов по продаже права на заключение Договора по итогам торгов: заключение Договора с победителем торгов или единственным участником торгов, признание Комиссией торгов несостоявшимися (в случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в торгах подана только одна заявка или не подано ни одной заявки), размещение информации о результатах торгов в тех же средствах массовой информации.

3.1.2.Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 2 к настоящему Административного регламенту.»;

3.2.в подразделе 3.2:
3.2.1.абзац второй пункта 3.2.1 после слов «рекламораспространителем в УИЗО» дополнить словами                    «или МФЦ»; 
3.2.2.в абзаце первом пункта 3.2.2 слова «ведущий специалист по ведению делопроизводства» заменить словами «заведующий сектором документооборота»;

3.3.в подразделе 3.4:
3.3.1.пункт 3.4.1 изложить в следующей редакции: 

«3.4.1.Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет по почте в УИЗО или лично (или уполномоченный             им представитель) в УИЗО либо через МФЦ заявку на участие                    в аукционе (по форме, установленной аукционной документацией)             с приложением документов в соответствии с подразделом 2.6             раздела II настоящего Административного регламента, указанных             в аукционной документации.»;

3.3.2.абзац второй пункта 3.4.2 изложить в следующей редакции:

«личное обращение заявителя с заявкой в УИЗО либо через МФЦ;»;

3.3.3.в пункте 3.4.3 слова «, ответственный за прием                          и регистрацию заявок» исключить;
3.3.4.в абзаце четвертом пункта 3.4.5 слова «ответственного             за прием и регистрацию заявки,» исключить;
3.3.5.пункт 3.4.6 изложить в следующей редакции: 
«3.4.6.Специалист УИЗО направляет в течение 3 рабочих            дней запрос в рамках межведомственного информационного взаимодействия в уполномоченный налоговый орган для получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц              и (или) Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. Срок подготовки и направления ответа                       на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих                 дней со дня поступления межведомственного запроса в орган                  или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии           с федеральными законами, нормативными правовыми актами Пермского края.»;

3.4.в пункте 3.5.1 подраздела 3.5 слова «подразделом 3.5 настоящего Административного регламента» заменить словами «пунктами 3.4.4, 3.4.5, 3.4.6 подраздела 3.4 настоящего раздела»;
3.5.дополнить пунктами 3.6.8 и 3.6.9 следующего содержания:

«3.6.8.Специалист УИЗО в течение 3 рабочих дней после заключения Договора направляет в управление архитектуры                       и градостроительства администрации города один экземпляр Договора для учета в работе и дальнейшего контроля.

3.6.9.Размер, порядок и сроки внесения платы за установку                и эксплуатацию рекламной конструкции устанавливаются Договором в соответствии с итогами проведения аукциона, аукционной документацией.»;

3.6.подразделы 3.7 и 3.8 признать утратившими силу.
4.Раздел IV изложить в следующей редакции:

«IV.Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Формы контроля:

текущий контроль;

плановые проверки;

внеплановые проверки.

4.1.Порядок осуществления текущего контроля соблюдения 
и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также принятия решений ответственными лицами

Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента, принятия решений осуществляется начальником УИЗО путем ежегодного отчета, подготавливаемого должностным лицом, муниципальным служащим УИЗО, ответственным за предоставление муниципальной услуги. 
В отчете указывается:

количество услуг, подлежащих исполнению в отчетном периоде;

количество услуг, исполненных в отчетном периоде                            с нарушением сроков;

перечень заявлений, по которым муниципальная услуга предоставлена с нарушением сроков.

По результатам представленного отчета начальник УИЗО вправе принять решение:

о проведении служебного расследования;

о принятии мер, способствующих устранению объективных причин несвоевременного исполнения муниципальной услуги.

4.2.Порядок и периодичность осуществления 
плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги

4.2.1.Плановые проверки проводятся один раз в год                         на основании приказа начальника УИЗО. В рамках проведения проверки должны быть установлены такие показатели, как:

количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;

количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур;

количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными.

В рамках проведения проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной муниципальной услуги.

По результатам проверки должны быть подготовлены предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию административных процедур.

4.2.2.Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей на основании приказа начальника УИЗО. Срок доведения результатов внеплановой проверки до заявителя – в течение 15 рабочих дней                с даты окончания проверки.

4.3.Ответственность муниципальных служащих структурного подразделения администрации города и иных должностных лиц 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1.Должностные лица, муниципальные служащие УИЗО, обеспечивающие исполнение административных процедур, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

4.4.Положения, характеризующие требования к порядку 

и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1.Организации, в том числе общественные организации (объединения), и граждане имеют право осуществлять контроль               за предоставлением УИЗО муниципальной услуги, в том числе                    в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке запрашивать и получать в УИЗО информацию            по предоставлению муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке обжаловать решения и действия (бездействие) УИЗО, должностных лиц, муниципальных служащих УИЗО, предоставляющих муниципальную услугу.».
5.В подразделе 5.1 раздела V:

5.1.абзац второй пункта 5.1.3 изложить в следующей редакции:

«Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ,                       с использованием сети «Интернет», официального сайта администрации города, единого портала государственных                           и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.»;

5.2.пункт 5.1.4 изложить в следующей редакции: 

«5.1.4.Для обжалования действий (бездействия) должностного лица, муниципального служащего УИЗО, а также принятых ими решений при предоставлении УИЗО муниципальной услуги                         в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу:

на имя начальника УИЗО - при обжаловании действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих УИЗО, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принятого решения в результате предоставления УИЗО муниципальной услуги;

на имя главы города - при обжаловании действий (бездействия) и решений начальника УИЗО.»;

5.3.пункт 5.1.7 после слов «для ознакомления в УИЗО» дополнить словами «в течение 30 минут»;

5.4.пункт 5.1.8 изложить в следующей редакции: 

«5.1.8.Жалоба, поступившая в УИЗО, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим УИЗО, наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней             со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа УИЗО, должностного лица, муниципального служащего УИЗО, предоставляющих муниципальную услугу, в приеме документов                у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок                или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.»; 

5.5.пункт 5.1.10 изложить в следующей редакции: 

«5.1.10.Письменный ответ оформляется на бланке письма администрации города либо на бланке письма УИЗО, соответственно, за подписью главы города либо начальника УИЗО и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения              по результатам рассмотрения жалобы, по почте или, по желанию заявителя, ответ может быть направлен по электронной почте, указанной в жалобе.»;

5.6.пункт 5.1.11 изложить в следующей редакции: 

«5.1.11.По результатам рассмотрения жалобы УИЗО принимает одно из следующих решений:

1)удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных УИЗО опечаток и ошибок                        в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Пермского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2)отказывает в удовлетворении жалобы.»;
5.7.дополнить пунктом 5.1.111 следующего содержания:

«5.1.111.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, муниципальный служащий УИЗО, наделенные полномочиями                   по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.».

6.Приложение 1 к Административному регламенту признать утратившим силу.
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