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Краткая информация о Заказчиках, необходимая для определения ориентировочной стоимости услуг по ежегодному обязательному аудиту за 2013г.
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I. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
Осуществление закупки - осуществляемые в установленном законодательством Российской Федерации порядке действия заказчика по определению поставщика в целях заключения с ним контракта на выполнение услуг по обязательному годовому аудиту бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика за 2013г.
Совместные торги – способ закупки путем проведения торгов в форме конкурса в интересах нескольких заказчиков. 

Заказчики – МУП «Водоканал г.Березники», МКУП «Полигон твердых бытовых отходов г.Березники», МКУП «Центр социального питания г.Березники», МУП г.Березники «Надежда», МКУП «Ритуал г.Березники».
Организатор совместных торгов – собственник имущества заказчиков, которому  заказчики передали на основании соглашения часть своих функций по организации и проведению совместных торгов.

Участник закупки – любое юридическое лицо, аудиторская организация, индивидуальный аудитор, независимо от формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, претендующая на заключение контракта.
Специализированная организация - юридическое лицо, привлеченное на основе контракта с заказчиком для осуществления функций по осуществлению закупки путем проведения торгов в форме конкурса на право заключить контракт,  на разработку конкурсной документации, опубликование и размещение извещения о проведении открытого конкурса и иных, связанных с обеспечением проведения конкурса функций. Специализированная организация осуществляет свои функции от имени заказчика. При этом права и обязанности возникают у заказчика.

Конкурсная комиссия – комиссия, созданная заказчиком (организатором торгов), для проведения конкурса в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
Официальный сайт – официальный сайт администрации города Березники - www.admbrk.ru. 
Печатное издание – газета «Березниковский рабочий».
Конкурс - торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

Конкурсная документация - документация, утвержденная заказчиком, содержащая сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
Заявка на участие в конкурсе – письменное подтверждение участника закупки его согласия участвовать в конкурсе на условиях, указанных в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации, поданное в срок и по форме, установленной конкурсной документацией. Заявка на участие в конкурсе включает полный комплект документов, являющихся её неотъемлемой частью, указанных в разделе 3.4. настоящей конкурсной документации, оформленных в соответствии с требованиями настоящей конкурсной документации.

Контракт - договор, заключенный заказчиком в целях обеспечения нужд  в услугах по обязательному ежегодному аудиту финансовой (бухгалтерской) отчетности.

Предмет конкурса – право на заключение контракта на оказание услуг по обязательному ежегодному аудиту  финансовой (бухгалтерской) отчетности. 

Лот – предмет отдельного конкурса, путем проведения которого в порядке, предусмотренном законодательством о контрактной системе в сфере закупок, определяется лицо, получающее право на заключение отдельного контракта на оказание услуг.  

Электронный документ – документ, информация в котором предоставлена в электронно-цифровой форме, созданный и оформленный в порядке, предусмотренном Федеральным законом Российской Федерации от 06 апреля 2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи"
II. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

1. Общие положения

1.1. Законодательное регулирование

 Настоящая конкурсная документация подготовлена в соответствии с  Федеральным законом от 05 апреля 2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Федеральным законом от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности», Федеральным законом от 14 ноября 2002 года № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях», а также иным законодательством, регулирующим государственные заказы.
1.2.  Организатор совместных торгов.  Специализированная организация

1.2.1. Организатор совместных торгов, указанный в пункте 8.3. части III «Информационная карта конкурса» настоящей конкурсной документации соответственно (далее по тексту ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящей конкурсной документации, если рядом с такой ссылкой не указано иного), проводит конкурс, предмет и условия которого указаны в пункте 8.5. и 8.9. части III «Информационная карта конкурса», в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей конкурсной документации.

1.2.2. Специализированная организация организатором совместных торгов не привлекается.

1.3. Предмет конкурса. Место, условия и сроки (периоды) оказания услуг

1.3.1. Предмет конкурса указан в пункте 8.5. и 8.9. части III «Информационная карта конкурса».

1.3.2. Организатор совместных торгов извещает всех заинтересованных лиц о проведении конкурса и возможности подавать заявки на участие в конкурсе на оказание услуг, информация о которых содержится в части III «Информационная карта конкурса» и в части VI «Техническая часть конкурсной документации» в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в конкурсной документации.

1.3.3. Место, условия и сроки (периоды) оказания услуг указаны в части III «Информационная карта конкурса» и в части VI «Техническая часть конкурсной документации».

1.4. Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота)

Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) указана в извещении о проведении конкурса и пункте 8.10. раздела III «Информационная карта конкурса». 

1.5. Источник финансирования контракта и порядок оплаты

 1.5.1. Заказчик направляет средства на финансирование контракта на оказание услуг  из источника финансирования контракта, указанного в пункте 8.15.части III «Информационная карта конкурса».

1.5.2. Порядок оплаты за оказанные услуги указан в пункте 8.16 части III «Информационная карта конкурса».

1.6. Требования к участникам закупки
1.6.1. В конкурсе может принять участие любая аудиторская организация или индивидуальный аудитор, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала. 

1.6.2. Участник закупки вправе подать заявку на участие в конкурсе на любой лот, заявки на любые несколько лотов или все лоты. В отношении каждого лота участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе.

1.6.3. Участник закупки для того, чтобы принять участие в конкурсе должен удовлетворять требованиям, установленным в пункте 1.6.4., а также требованиям, установленным в пункте 8.17. части III «Информационная карта конкурса».

1.6.4. Обязательные требования к участникам закупки:

1.6.4.1. соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание аудиторских услуг, являющихся предметом конкурса; 

1.6.4.2. непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица или отсутствие решения арбитражного суда о признании участника конкурса – юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства;

1.6.4.3. неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

1.6.4.4. отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято;

1.6.4.5.  отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике закупки.

1.7. Привлечение соисполнителей к исполнению контракта

Участник закупки не вправе привлекать к исполнению контракта соисполнителей. 

1.8. Расходы на участие в конкурсе и при заключении контракта

Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в конкурсе, участием в конкурсе и заключением контракта, а заказчик не имеет обязательств в связи с такими расходами, за исключением случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.
1.9. Преимущества, предоставляемые при участии в конкурсе

Преимущества при участии в конкурсе не предоставляются.

1.10. Условия допуска к участию в конкурсе. Отстранение от участия в конкурсе

1.10.1. При рассмотрении  заявок на участие в конкурсе участник закупки не допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе в случае:

1.10.1.1. непредставления участником обязательных документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе (за исключением документов, подтверждающих квалификацию участника конкурса);

1.10.1.2. либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике закупки или об услугах, соответственно на оказание которых осуществляется закупка;

1.10.1.2. несоответствия требованиям, указанным в пункте 1.6.4. и в пункте 8.17. части III «Информационная карта конкурса»;

1.10.1.3. невнесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, если необходимость предоставления обеспечения указана в пункте 8.24. части III «Информационная карта конкурса»;

1.10.1.4. несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене контракта, превышающей начальную (максимальную) цену контракта (цену лота).

1.10.2. Организатор совместных торгов, конкурсная комиссия отстраняет участника закупки от участия в конкурсе на любом этапе его проведения вплоть до заключения контракта в случае:

1.10.2.1. установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником закупки в составе заявки на участие в конкурсе;

1.10.2.2. установления факта проведения ликвидации в отношении участника закупки – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участника конкурса – юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства;

1.10.2.3. установления факта приостановления деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

1.10.2.4.  установления факта наличия у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов такого участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный период, при условии, что участник закупки не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае установления фактов несоответствия участника закупки требованиям, установленным в пункте 1.6.4. и пункте 8.17. части III «Информационная карта конкурса», такой участник отстраняется от участия в конкурсе на любом этапе его проведения, а в случае признания участника победителем конкурса, контракт с таким участником не заключается.
2. КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

2.1. Содержание конкурсной документации

Конкурсная документация включает перечень частей, разделов и подразделов и форм, а также изменения и дополнения, вносимые в конкурсную документацию в порядке, предусмотренном пунктом 2.3.

2.1.2.   Состав конкурсной документации:

2.1.2.1. Часть I Термины и определения.

2.1.2.2. Часть II Общие условия проведения конкурса.

2.1.2.3. Часть III  Информационная карта конкурса.

2.1.2.4. Часть IV Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки.

2.1.2.5. Часть V Проект контракта.

2.1.2.6. Часть VI Техническая часть конкурсной документации.

2.1.3. Конкурсная документация  предоставляется всем заинтересованным лицам в порядке и на условиях, предусмотренных в извещении о проведении конкурса.

2.2. Разъяснение положений конкурсной документации

2.2.1. При проведении конкурса какие-либо переговоры организатора совместных торгов, специализированной организации или конкурсной комиссии с участником конкурса не допускаются. 

2.2.2.  Любой участник закупки вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, организатору совместных торгов запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса организатор совместных торгов обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к организатору совместных торгов не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе по адресу, указанному в пункте 8.1. части III «Информационная карта конкурса» как адрес организатора совместных торгов.

2.2.3. Дата начала и окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений конкурсной документации указаны в пункте 8.20. части III «Информационная карта конкурса».

2.3. Внесение изменений в извещение о проведении конкурса и  конкурсную документацию

2.3.1. Организатор совместных торгов вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается.

2.3.2. В течение пяти рабочих дней и в течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения соответственно опубликовываются и размещаются организатором совместных торгов, специализированной организацией в порядке, установленном для размещения на сайте www.admbrk.ru извещения о проведении  открытого конкурса. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе продлевается так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном печатном сайте внесенных изменений в извещение о проведении открытого конкурса до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней.

2.3.3. Организатор совместных торгов по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в конкурсную документацию не позднее чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

2.3.4. В случае принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию, такие изменения в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам закупки, которым конкурсная документация была предоставлена в порядке, предусмотренном пунктом 2.1.3. 

2.4. Отказ от проведения конкурса

2.4.1. Организатор совместных торгов, разместивший на сайте www.admbrk.ru извещение о проведении открытого конкурса, вправе отказаться от проведения открытого конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

2.4.2. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса опубликовывается и размещается организатором совместных торгов, специализированной организацией соответственно  в течение пяти рабочих дней и двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса в порядке, установленном для официального опубликования и размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса.

 2.4.3. В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения организатором совместных торгов вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес участника закупки) конверты с заявками на участие в конкурсе и направляются соответствующие уведомления всем участникам, подавшим заявки на участие в конкурсе. В случае, если в пункте 8.24. части III «Информационная карта конкурса» установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, организатор совместных торгов возвращает участникам закупки денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса.

3. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

3.1. Форма заявки на участие в конкурсе и требования к ее оформлению

3.1.1. Участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте.

3.1.2. Участник закупки готовит заявку на участие в конкурсе в соответствии с требованиями раздела 3 «Подготовка заявки на участие в конкурсе» и в соответствии с формами документов, установленными частью IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки».

3.1.3. В случае, если участник закупки планирует принять участие в конкурсе по нескольким или всем лотам, он должен подготовить заявку на участие в конкурсе на каждый такой лот отдельно с учетом требований раздела 3 «Подготовка заявки на участие в конкурсе».

3.1.4. Участник закупки, который может оказывать влияние на деятельность организатора совместных торгов, не может подать заявку на участие в конкурсе.

3.1.5. При описании условий и предложений участник закупки должен применять общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов, если иное не указано в части IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки».

3.1.6. Сведения, которые содержатся в заявках участников конкурса, не должны допускать двусмысленных толкований.

3.1.7. Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и приложения к ней, должны быть сшиты в единую книгу, которая должна содержать сквозную нумерацию листов, скреплены печатью (опечатаны) на обороте с указанием количества страниц, заверены подписью уполномоченного лица участника закупки – юридического лица.

3.1.8. При нумерации страниц заявки на участие в конкурсе номера на оригиналах официальных документов, выданных участнику закупки третьими лицами и содержащими печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии и др.) проставляются простым карандашом на обороте страницы в левом нижнем углу.

3.1.9. Верность копий документов, представляемых в составе заявки на участие в конкурсе, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица, если иная форма заверения не была установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации. Копии документов должны быть заверены в нотариальном порядке в случае, если указание на это содержится в пункте 8.22. части III «Информационная карта конкурса».

3.1.10. При подготовке заявки на участие в конкурсе и документов, входящих в состав такой заявки, не допускается применение факсимильных подписей.

3.1.11. Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и приложения к ней, должны лежать в порядке, указанном в форме «Опись документов» (Форма 1 части IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»).

3.1.12. Все документы заявки и приложения к ней должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица.

3.1.13. Все документы, представленные в составе заявки на участие в конкурсе, должны быть заполнены по всем пунктам.

3.1.14. Участник закупки представляет только оригинал заявки на участие в конкурсе и приложения к нему.

3.1.15. Участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте.

3.1.16. Опечатывание и маркировка конвертов с заявками на участие в конкурсе, подаваемыми в письменной форме:

3.1.16.1. Участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в запечатанном конверте. На таком конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка, наименование и номер лота следующим образом: «Заявка на участие в открытом конкурсе ______ (наименование конкурса). Лот № __  (наименование лота)».

3.1.16.2. Участник закупки вправе не указывать на конверте свое фирменное наименование и почтовый адрес.

3.1.16.3. Конверт должен быть запечатан способом, исключающим возможность вскрытия конверта без разрушения его целостности.

3.1.17. Если конверт не запечатан или маркирован с нарушением требований пункта 3.1.16.1.,3.1.16.3., организатор совместных торгов не несет ответственности в случае его потери или вскрытия раньше срока.

3.1.18. Все заявки на участие в конкурсе, приложения к ним, а также отдельные документы, входящие в состав заявок на участие в конкурсе, не возвращаются, кроме отозванных участниками закупки заявок, а также опоздавших заявок на участие в конкурсе.

3.2. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

3.2.1. Заявка на участие в конкурсе, подготовленная участником, а также вся корреспонденция и документация, связанная с заявкой на участие в конкурсе, которыми обмениваются участники конкурса и организатор совместных торгов, должны быть написаны на русском языке.

3.2.2. Использование других языков для подготовки заявки на участие в конкурсе может быть расценено конкурсной комиссией как несоответствие заявки на участие в конкурсе требованиям, установленным конкурсной документацией.

3.2.3. Входящие в заявку на участие в конкурсе документы, оригиналы которых выданы участнику закупки третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на этом языке при условии, что к ним будет прилагаться перевод на русский язык.

3.2.4. На входящих в заявку на участие в конкурсе документах, выданных компетентным органом другого государства для использования на территории Российской Федерации, должен быть проставлен апостиль (удостоверительная надпись), который удостоверяет подлинность подписи, качество, в котором выступало лицо, подписавшее документ, и, в надлежащем случае, подлинность печати или штампа, которым скреплен этот документ, либо документ должен быть подвергнут консульской легализации.

3.2.5. Наличие противоречий между оригиналом и переводом, которые изменяют смысл оригинала, может быть расценено конкурсной комиссией как несоответствие заявки на участие в конкурсе требованиям, установленным конкурсной документацией.

3.3. Валюта заявки на участие в конкурсе

3.3.1. Все суммы денежных средств в заявке на участие в конкурсе и приложениях к ней должны быть выражены в российских рублях, за исключением следующего: к заявке на участие в конкурсе могут быть приложены документы, оригиналы которых выданы участнику закупки третьими лицами, в которых суммы денежных средств могут быть выражены в других валютах.

3.3.2. Выражение денежных сумм в других валютах, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 3.3.1., может быть расценено конкурсной комиссией как несоответствие заявки на участие в конкурсе требованиям, установленным конкурсной документацией.

3.3.3. В случае если участник закупки не имеет возможности указания денежных сумм исключительно в российских рублях, а также в случае, указанном в пункте 3.3.1., в заявке на участие в конкурсе необходимо указывать денежный эквивалент таких сумм в российских рублях по курсу Центрального банка России на дату публикации извещения о проведении конкурса. При этом ценой контракта, в случае, если участнику закупки, подавшему такую заявку, будет предложено заключить контракт, будет цена в рублях, указанная участником  в заявке на участие в конкурсе.

3.4. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

3.4.1. Заявка на участие в конкурсе должна содержать документы, указанные в пункте 8.22. части III «Информационная карта конкурса».

3.4.2. В случае неполного представления документов, перечисленных в пункте 8.22. части III «Информационная карта конкурса», участник закупки не допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе.

3.4.3. Представление документов с отклонением от установленных в конкурсной документации форм может быть расценено конкурсной комиссией как несоответствие заявки на участие в конкурсе требованиям, установленным конкурсной документацией.

3.4.4. Если в документах, входящих в состав заявки на участие в конкурсе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то конкурсной комиссии принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.

3.5. Требования к предложениям о цене контракта

3.5.1. Цена контракта, предлагаемая участником конкурса, не может превышать начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), указанную в пункте 8.10. части III «Информационная карта конкурса».

3.5.2. В случае, если цена контракта, указанная в заявке и предлагаемая участником конкурса, превышает начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), соответствующий участник закупки не допускается к участию в конкурсе на основании несоответствия его заявки требованиям, установленным конкурсной комиссией.

3.5.3. Участник закупки производит расчет цены контракта в соответствии с требованиями части VI «Техническая часть конкурсной документации» и представляет предложение по форме «Предложение о цене контракта», приведенной в части IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» (Форма 3).

3.5.4. Цена контракта включает в себя: стоимость услуг, перевозку, страхование, уплату налогов, другие обязательные платежи, иные расходы, связанные с исполнением контракта.
3.6. Требования к описанию оказываемых услуг

3.6.1. Требования к описанию участниками закупки оказываемых услуг, их количественных и качественных характеристик осуществляется в соответствии с  требованиями части VI «Техническая часть конкурсной документации» и по форме «Предложение о функциональных и качественных характеристиках оказываемых услуг», приведенной в части IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» (Форма 4).
4. ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

4.1. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе

4.1.1. Заявки на участие в конкурсе подаются участниками закупки в порядке и сроки, указанные в настоящем пункте и в пункте 8.21. части III «Информационная карта конкурса».

4.1.2. Участники конкурса имеют право подать свои заявки на участие в конкурсе в день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе или в случае проведения конкурса по нескольким лотам перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, поданными в отношении каждого лота, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и пункте 8.27. части III «Информационная карта конкурса».

4.1.3. Заявки на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в пункте 8.21. части  III «Информационная карта конкурса». При этом датой начала срока подачи заявок на участие в конкурсе является день, следующий за днем размещения на сайте www.admbrk.ru извещения о проведении конкурса.

4.1.4. В случае отправления заявки на участие в конкурсе посредством почтовой связи, участник закупки самостоятельно несет ответственность за поступление такой заявки организатору совместных торгов с соблюдением необходимых сроков.

4.1.5. Каждый конверт с заявкой, поступивший в срок, указанный в пункте 4.1.1., регистрируется уполномоченными лицами организатора совместных торгов, и маркируется путем нанесения на конверт индивидуального кода. При этом отказ в приеме и регистрации конверта с заявкой на участие в конкурсе, на котором не указаны сведения об участнике закупки, подавшем такой конверт, а также требование предоставления таких сведений, в том числе в форме документов, подтверждающих полномочия лица, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, на осуществление таких действий от имени участника закупки, не допускается.

4.1.6. Поступившие конверты с заявками регистрируются в журнале регистрации заявок на участие в конкурсе в порядке поступления конвертов с заявками на участие в конкурсе. Запись регистрации конверта должна включать, дату, время, способ подачи, индивидуальный код, дату и время поступления, подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт должностному лицу организатора совместных торгов.

4.1.7. По требованию участника закупки, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, организатором совместных торгов выдается расписка в получении конверта с заявкой на участие в конкурсе с указанием даты  и времени его (её) получения.

4.1.8. Участники закупки, подавшие заявки на участие в конкурсе, организатор совместных торгов обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками, не вправе допускать повреждения таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

4.2. Изменения заявок на участие в конкурсе

4.2.1. Участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе.

4.2.2. Изменения, внесенные в заявку на участие в конкурсе, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в конкурсе.

4.2.3. Заявки на участие в конкурсе изменяются в следующем порядке:

4.2.3.1. Изменения заявки на участие в конкурсе подаются в опечатанном конверте. На соответствующем конверте указываются: наименование открытого конкурса, наименование и номер лота, индивидуальный код заявки в следующем порядке: «Изменение заявки на участие в открытом конкурсе _______ (наименование конкурса). Лот № ____ (наименование лота). Номер индивидуального кода ____».

4.2.3.2. Изменения заявки на участие в конкурсе должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления заявок на участие в конкурсе в соответствии с положениями подраздела 3.1.

4.2.3.3. Если конверт с изменениями заявки на участие в конкурсе не запечатан или маркирован с нарушениями требований настоящего пункта, организатор совместных торгов не несет ответственности в случае его потери или вскрытия раньше срока.

4.2.3.4. До последнего дня подачи заявок на участие в конкурсе изменения заявок на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) и в пункте 8.21. части III «Информационная карта конкурса».

4.2.3.5. Участники закупки имеют право изменить свои заявки на участие в конкурсе в день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, или в случае проведения конкурса по нескольким лотам перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, поданными в отношении каждого лота, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и пункте 8.27. части III «Информационная карта конкурса».

4.2.3.6. Изменения заявок на участие в конкурсе регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе.

4.2.3.7. После окончания срока подачи заявок не допускается внесение изменений в заявки на участие в конкурсе.

4.2.3.8. Участники конкурса, подавшие изменения заявок на участие в конкурсе, организатор совместных торгов обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких изменениях заявок до вскрытия конвертов с  изменениями заявок на участие в конкурсе. Лица, осуществляющие хранение конвертов с изменениями заявок на участие в конкурсе, не вправе допускать повреждение таких конвертов и содержащихся в них изменений заявок до момента их вскрытия.

4.2.3.9. Конверты с изменениями заявок на участие в конкурсе вскрываются конкурсной комиссией одновременно с конвертами с заявками на участие в конкурсе.

4.3. Отзыв заявок на участие в конкурсе

4.3.1. Участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе отозвать заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе.

4.3.2. Заявки на участие в конкурсе отзываются в следующем порядке:

4.3.2.1. участник закупки подает в письменном виде уведомление об отзыве заявки, содержащее информацию о том, что он отзывает свою заявку на участие в конкурсе. При этом в соответствующем уведомлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование конкурса, номер и наименование лота, дата, время, способ подачи заявки на участие в конкурсе, номер индивидуального кода.

4.3.2.2. Уведомление об отзыве заявки на участие в конкурсе должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица участника закупки.

4.3.2.3. До последнего дня подачи заявок на участие в конкурсе, заявления об отзыве заявок на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса и в пункте 8.21. части III «Информационная карта конкурса».

4.3.2.4. Если уведомление об отзыве заявки на участие в конкурсе подано с нарушением требований настоящего пункта, организатор совместных торгов не несет ответственности в случае его потери.

4.3.3. Участники конкурса имеют право отозвать свои заявки на участие в конкурсе в день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, или в случае проведения конкурса по нескольким лотам перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, поданными в отношении каждого лота, но не позднее времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и пункте 8.27. части III «Информационная карта конкурса».

4.3.4. Уведомления об отзыве заявок на участие в конкурсе регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе.

4.3.5. После получения и регистрации отзыва заявки на участие в конкурсе организатор совместных торгов, специализированная организация сравнивают индивидуальный код заявки на участие в конкурсе и индивидуальный код, указанный в отзыве заявки и в случае, если они совпадают, вскрывают (в случае, если на конверте не указан почтовый адрес участника закупки) конверт с заявкой на участие в конкурсе, которая отозвана. Результаты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе фиксируются в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному конкурсу.  Заявки на участие в конкурсе, отозванные до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе в порядке, указанном выше считаются не поданными.

4.3.6. После окончания срока подачи заявок не допускается отзыв заявок на участие в конкурсе.

4.3.7. В случае, если в пункте 8.24. части III «Информационная карта конкурса» установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе организатор совместных торгов возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства участнику закупки, отозвавшему заявку на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней со дня поступления организатору совместных торгов уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе.

4.4. Заявки на участие в конкурсе, поданные с опозданием

4.4.1. Полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указан почтовый адрес участника закупки), и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам закупки. Данные о вскрытии заявок на участие в конкурсе, полученных после установленного срока окончания приема заявок на участие в конкурсе, и направлении их участникам закупки, адреса которых указаны на конвертах с соответствующими заявками, фиксируются организатором совместных торгов в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному конкурсу.

4.4.2. В случае если в пункте 8.24. части III «Информационная карта конкурса» было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, организатор совместных торгов возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства соответствующим участникам закупки в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе путем перечисления денежных средств по реквизитам счета, указанным в заявке на участие в конкурсе, поданной соответствующим участником закупки.

4.5. Обеспечение заявок на участие в конкурсе

4.5.1. Если в пункте 8.24. части III «Информационная карта конкурса» установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, участники конкурса, подающие заявки, вносят денежные средства в качестве обеспечения заявок в сумме и по реквизитам счета, указанным в пункте 8.26. части III «Информационная карта конкурса».

4.5.2. Факт внесения участником закупки денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе подтверждается платежным поручением (квитанцией в случае наличной формы оплаты) с отметкой банка об оплате.

4.5.3. В том случае, если перевод денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе осуществляется участником закупки при помощи системы «Банк-Клиент», факт внесения денежных средств в обеспечение заявки на участие в конкурсе подтверждается оригинальной выпиской из банка, подтверждающей перевод денежных средств.

4.5.4. Соответствующее платежное поручение с отметкой банка об оплате (квитанция в случае наличной формы оплаты, оригинальная выписка из банка в случае внесения соответствующих денежных средств при помощи системы «Банк-Клиент») должно быть подано участником закупки в составе документов, входящих в заявку на участие в конкурсе.

4.5.5. Денежные средства, вносимые в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе должны быть зачислены на счет заказчика, реквизиты которого указаны в пункте 8.26. части III «Информационная карта конкурса», до момента окончания срока рассмотрения заявок на участие в конкурсе, указанного в пункте 5.2.2. В противном случае денежные средства в обеспечение заявки на участие в конкурсе считаются невнесенными.

4.5.6. В случае, если в пункте 8.24. части III «Информационная карта конкурса» установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, организатор совместных торгов возвращает участникам закупки денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе путем перечисления денежных средств по реквизитам счета, указанным в заявке на участие в конкурсе, поданной соответствующим участником закупки в следующих случаях и в следующие сроки:

4.5.6.1. в течение пяти рабочих дней со дня принятия организатором совместных торгов решения об отказе от проведения открытого конкурса;

4.5.6.2. в течение пяти рабочих дней со дня поступления организатору совместных торгов уведомления об отзыве участником закупки заявки на участие в конкурсе с соблюдением положений подраздела 4.3.;

4.5.6.3. в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе участнику (ам) закупки, которому (ым) отказано в допуске к участию в конкурсе;

4.5.6.4. в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе участникам конкурса, которые участвовали в конкурсе, но не стали победителями конкурса, за исключением участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер;

4.5.6.5. в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе участникам закупки, заявки на участие в конкурсе которых получены после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе и возвращены;

4.5.6.6. участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в течение пяти рабочих дней со дня заключения контракта с победителем конкурса или с таким участником конкурса;

4.5.6.7. победителю конкурса (участнику конкурса, с которым заключается контракт) в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним контракта;

4.5.6.8. в течение пяти рабочих дней со дня признания конкурса несостоявшимся участникам закупки за исключением участника закупки, признанного участником конкурса, которому указанные денежные средства возвращаются в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним контракта.

4.5.7. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются в случае уклонения победителя конкурса или участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения контракта.

5. ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ, РАССМОТРЕНИЕ, ОЦЕНКА И СОПОСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

5.1. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

5.1.1. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) и  пункте 8.27. части III «Информационная карта конкурса», конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе (далее также -  вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, процедура вскрытия). Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе осуществляется в один день.

5.1.2. Участники закупки (их уполномоченные представители) вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе.  Уполномоченные представители участников закупки представляют документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки. Уполномоченные представители участников закупки, присутствующие при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, должны представить доверенность, выданную от имени участника закупки и составленную по форме «Доверенность», приведенной в  части IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» (Форма 6).

5.1.3. Все присутствующие при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе лица регистрируются в Листе регистрации представителей участников закупки и иных лиц, составляемом и подписываемом секретарем конкурсной комиссии.

5.1.4. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе или в случае проведения конкурса по нескольким лотам перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, поданными в отношении каждого лота, но не раньше времени, указанного в пункте 5.1.1., конкурсная комиссия объявляет присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам закупки о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5.1.5. Конкурной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили организатору совместных торгов до вскрытия заявок на участие в конкурсе. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

5.1.6. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе:

5.1.6.1. наименование и почтовый адрес каждого участника, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается;

5.1.6.2. наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией;

5.1.6.3. условия исполнения контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе.

5.1.7. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

5.1.8. Организатор совместных торгов осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой участник закупки, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия  таких конвертов.

5.1.9. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся и в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе вносится информация о признании конкурса несостоявшимся. В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе.

5.2. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе

5.2.1. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным в конкурсной документации и соответствие участников закупки требованиям, установленным в пункте 1.6.4.

5.2.2. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5.2.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе, в соответствии с подразделом 1.10., конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника закупки и о признании участника закупки участником конкурса или об отказе в допуске участника закупки к участию в конкурсе.

5.2.4. В случае, если на основании рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.  В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается несостоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников закупки, подавших заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота.

5.2.5. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол должен содержать сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника закупки к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника закупки к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», которым не соответствует участник закупки, положение конкурсной документации, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого участника закупки, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации, сведений о решении каждого члена конкурсной комиссии о допуске участника закупки к участию в конкурсе или об отказе ему в допуске к участию в конкурсе.

5.2.6. Участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

5.3. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе, их содержание и значимость

5.3.1.Заявки на участие в конкурсе участников конкурса оцениваются исходя из критериев:

5.3.1.1. цена контракта;

5.3.1.2. критерии, установленные в Приложении 1 части III «Информационная карта конкурса» (неценовые критерии).

5.3.2. Содержание и значимость критериев установлены в Приложении 1 части III «Информационная карта конкурса».

5.4. Порядок и методика оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе

5.4.1. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляется конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения контракта в соответствии с критериями, их содержанием и значимостью, установленными в подразделе 5.3.

5.4.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляется непосредственно конкурсной комиссией. Конкурсная комиссия при проведении оценки и сопоставления заявок может руководствоваться мнением экспертов, которых она вправе привлекать к своей деятельности в порядке, предусмотренном нормативными правовыми актами.
5.4.3. Срок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

5.4.4. Оценка заявок на участие в конкурсе осуществляется с использованием бального метода:

5.4.4.1. присвоение баллов осуществляется по каждому критерию отдельно по мере увеличения выгодности предложений;

5.4.4.2. максимальное количество баллов присваивается лучшему показателю по критерию, минимальное– худшему;

5.4.4.3. итоговый рейтинг участника конкурса рассчитывается после суммирования баллов, набранных таким участником по каждому из критериев с учетом их значимости, по следующей формуле:
Q = A* Ka +B*Kb +CKc ,

при этом:                           MAX (A* Ka +B*Kb +F*Kc ) =100, 

где:

Q – итоговый рейтинг участника конкурса;  

А – количество баллов по критерию “Цена контракта”;

Ka – значимость критерия "Цена контракта";

B – количество баллов по критерию “Качество услуг и квалификация участника конкурса при осуществлении закупки на оказание услуг”;

Kb – значимость критерия "Качество услуг и квалификация участника конкурса при осуществлении закупки оказание услуг”;
C – количество баллов по критерию “Сроки оказания услуг”;

Kc – значимость критерия "Cроки оказания услуг".
5.4.5. На основании результатов оценки заявок на участие в конкурсе, конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере увеличения количества баллов присваивается порядковый номер. Первый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, набравшей по результатам оценки максимальное количество баллов. Такая заявка считается содержащей лучшие условия исполнения контракта. Оценка и присвоение порядковых номеров осуществляется по каждому лоту отдельно.

5.4.6. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта и такие заявки получили одинаковое количество баллов, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

5.4.7. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе конкурсная комиссия определяет победителя конкурса по каждому лоту отдельно. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер в соответствии с пунктом 5.4.5., исходя из критериев оценки заявок на участие в конкурсе, их содержания и значимости, указанных в Приложении 1 части III «Информационная карта конкурса». 

5.4.8. Решение конкурсной комиссии оформляется в виде протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

5.4.9. Организатор совместных торгов в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе передает победителю конкурса один экземпляр протокола.
6. ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОНТРАКТОВ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

6.1. Срок заключения контрактов
6.1.1. С победителем конкурса в отношении каждого заказчика будет заключен отдельный контракт в срок не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и не позднее чем через двадцать дней со дня проведения конкурса. Днем завершения конкурса считается день окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 

6.1.2. В случае, если конкурс признан несостоявшимся (признан несостоявшимся в отношении отдельного лота) в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе была подана только одна заявка на участие в конкурсе и эта заявка была признана соответствующей требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, либо только один участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, был признан участником конкурса, заказчики в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе обязаны передать указанному участнику конкурса контракты. Такой участник конкурса не вправе отказаться от заключения контрактов.

6.2. Порядок заключения контрактов
6.2.1. Организатор совместных торгов в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе  передает победителю конкурса проект контрактов по каждому из заказчиков, который составляется путем включения условий исполнения контрактов, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации, но общая цена таких  контрактов не может превышать начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса. 

6.2.2. Победитель конкурса должен подписать и заверить печатью проекты контрактов и вернуть их организатору совместных торгов в срок, установленный в пункте 8.35. части III «Информационная карта конкурса».

6.2.3. В случае, если победитель конкурса в срок, предусмотренный в пункте 6.1.1., не представил организатору совместных торгов все подписанные контракты, переданный ему в соответствии с пунктом 6.2.1., победитель конкурса признается уклонившимся от заключения контракта.

6.2.4. В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения контракта в соответствии с пунктом 6.2.3., организатор совместных торгов вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя конкурса заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить контракт с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. Заказчики обязаны заключить контракт с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, при отказе от заключения контракта с победителем конкурса в случаях, предусмотренных в пункте 6.5.1. При этом заключение контракта для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае уклонения победителя конкурса или участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения контракта денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае, если требование обеспечения заявки на участие в конкурсе установлено в пункте 8.24. части III «Информационная карта конкурса», не возвращаются. В случае уклонения участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения контракта организатор совместных торгов вправе обратиться в суд с иском о понуждении такого участника заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, или принять решение о признании конкурса несостоявшимся. В случае, если заказчик отказался от заключения контракта с победителем конкурса и с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, конкурс признается несостоявшимся.

6.2.5. Заказ признается размещенным со дня заключения контракта. Цена контракта является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, указанных в пункте 6.5.3. Оплата оказываемых услуг осуществляется по цене, установленной контрактом. 

6.3. Обеспечение исполнения контракта

6.3.1. Обеспечение исполнения контракта не требуется.
6.4. Права и обязанности победителя конкурса

6.4.1. Контракт заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается контракт, заявке на участие в конкурсе и конкурсной документации.

6.4.2. Участник конкурса, которому заказчик направил проект контракта, не вправе отказаться от заключения контракта.

6.5. Права и обязанности организатора совместных торгов и заказчиков
6.5.1. После определения победителя конкурса в течение срока, предусмотренного для заключения контракта, заказчики обязаны отказаться от заключения контракта с победителем конкурса в случае установления факта:

6.5.1.1. проведения ликвидации участника закупки – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участников конкурса – юридических лиц банкротами и об открытии конкурсного производства; 

6.5.1.2. приостановление деятельности участника закупки – юридического лица в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

6.5.1.3. предоставления участником закупки заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных пунктом 8.22. части III «Информационная карта конкурса»;

6.5.1.4. нахождения имущества участника закупки под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

6.5.1.5. наличия у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника конкурса по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что участник закупки не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.5.2. В случае отказа от заключения контракта с победителем конкурса, либо при уклонении победителя конкурса от заключения контракта с участником закупки, с которым заключается такой контракт, конкурсной комиссией в срок  не позднее дня, следующего после дня установления фактов, предусмотренных в настоящем подразделе и являющихся основанием для отказа от заключения контракта, составляется протокол об отказе от заключения контракта, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, о лице, с которым заказчик отказывается заключить контракт, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от заключения контракта, а также  реквизиты документов, подтверждающих такие факты. Организатор совместных торгов в течение двух рабочих дней со дня подписания протокола передает один экземпляр протокола лицу, с которым заказчики отказываются заключить контракт.

6.5.3. В случае, если это предусмотрено в пункте 8.34. части III «Информационная карта конкурса», заказчики по согласованию с исполнителем в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренные контрактом объем услуг при изменении потребности в услугах, соответственно на оказание которых заключен контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме услуг, не предусмотренных контрактом, но связанных с услугами, предусмотренными контрактом. При оказании дополнительного объема таких услуг заказчик по согласованию с исполнителем вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально объему таких услуг, но не более чем на десять процентов такой цены контракта, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в оказании таких услуг заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом. Цена единицы дополнительно оказываемой услуги определяется как частное от деления первоначальной цены контракта на предусмотренный в контракте объем трудозатрат.

6.5.4. При заключении контракта заказчики по согласованию с участником, с которым заключается такой контракт, вправе увеличить объем оказываемых услуг на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной таким участником, и начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота), если такое право заказчика предусмотрено в п. 8.34. части III «Информационная карта конкурса» конкурсной документации. При этом цена единицы указанной услуги не должна превышать цену единицы услуги, определяемую как частное от деления цены контракта, указанной в заявке на участие в конкурсе, с которым заключается контракт, на объем услуг, указанный в п. 8.9. части III «Информационная карта конкурса».

6.5.5. В случае перемены заказчика по контракту права и обязанности заказчика по такому контракту переходят к новому заказчику в том же объеме и на тех же условиях.

7. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ПРАВ И ЗАКОННЫХ ИНТЕРЕСОВ УЧАСТНИКОВ ЗАКУПКИ
7.1. Обжалование результатов конкурса     

7.1.1. Действия (бездействия) организатора совместных торгов, заказчика, конкурсной комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки. 

III. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА

В части III «Информационная карта конкурса» содержится информация для данного конкретного конкурса, которая уточняет, разъясняет и дополняет положения части «Общие условия проведения конкурса».

При возникновении противоречия между положениями части «Общие условия проведения конкурса» и части III «Информационная карта конкурса», применяются положения части III.

8. ИНФОРМАЦИЯ О ПРОВОДИМОМ КОНКУРСЕ:

	№

пункта
	Ссылка на разделы, подразделы, пункты и подпункты части «Общие условия проведения конкурса»
	Наименование
	Информация

	8.1.
	1.2.1.
	Наименование заказчиков, контактная информация


	Наименование:
1. МУП «Водоканал г. Березники»
Почтовый адрес: 618400, Пермский край, г.Березники, 
Советский проспект, д.14
Телефон/ факс: 26-27-60
Адрес электронной почты: bervodokanal@mail.ru
2. МКУП «Полигон твердых бытовых отходов г.Березники»

Почтовый адрес: 618400, Пермский край, г.Березники, ул. Березниковская, 174

Телефон: 26-22-58, факс: 26-31-98

Адрес электронной почты: poligon_tbo@mail.ru
3. МКУП «Центр социального питания г.Березники»
Почтовый адрес:618400, Пермский край, г. Березники, ул.Юбилейная, д.1
Телефон: 26-23-63, 26-40-16, факс: 26-23-63
Адрес электронной почты: mkup-csp@yandex.ru
4. МУП г.Березники «Надежда»

Почтовый адрес: 618400, Пермский край, г.Березники, 
ул. Пятилетки, д.27а

Телефон/факс: 26-64-05
Адрес электронной почты: mupnаdegda@mail.ru
5. МКУП «Ритуал г.Березники»

Почтовый адрес:618400, Пермский край, г. Березники, 

пр. Ленина, д.34

Телефон/факс: 25-71-53 

Адрес электронной почты: ritual.2010@mail.ru

	8.2.
	1.1.
	Форма торгов
	Открытый конкурс

	8.3.
	1.2.1.
	Организатор совместных торгов, проводящий конкурс, контактная информация
	Управление имущественных и земельных отношений администрации г.Березники
Место нахождения: 618400, Пермский край, г.Березники, ул.К.Маркса, 50

Почтовый адрес:  618400, Пермский край, г.Березники,  ул.К.Маркса, 50

Телефон: (3424) 29-92-35, факс: (3424) 23-66-06

Адрес электронной почты: uizo_berezniki@mail.ru
Контактное лицо: главный специалист содержания, приватизации имущества муниципальной казны и работы с муниципальными предприятиями 
Войнов Рим Рафаэлевич, телефон: (3424) 29-92-35

	8.4.
	1.2.2.
	Наименование специализированной организации, контактная информация
	Не привлекалась

	8.5.
	 1.3.
	Наименование конкурса, вид и предмет конкурса  
	Оказание услуг по обязательному ежегодному аудиту финансовой (бухгалтерской) отчетности заказчиков за 2013г.

	8.6.
	2.1.3.
	Срок, место и порядок предоставления конкурсной документации
	Конкурсная документация предоставляется по адресу организатора торгов: Пермский край, г.Березники,  ул.К.Маркса, 50, каб №2.
Телефон:  (3424) 29-92-35.
Сроки предоставления: со дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса.  

Порядок предоставления конкурной документации: 

конкурсная документация предоставляется любому заинтересованному лицу в печатном или электронном виде на основании официального письменного запроса, в том числе в форме электронного документа, такого лица  с указанием соответственно почтового адреса отправления получателя конкурсной документации или адреса электронной почты в течение 2-х рабочих дней с даты получения такого запроса. 

	8.7.
	2.1.3.
	Размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой за предоставление конкурсной документации, банковские реквизиты для оплаты предоставления документации
	Плата за предоставление конкурсной документации не взимается.



	8.8.
	2.1.4.
	Официальный сайт, на котором размещена конкурсная документация
	www.admbrk.ru

	8.9.
	1.3., 6.4.1.
	Предмет контракта:

Наименование оказываемых услуг; Объем оказываемых услуг;

Место, условия и сроки оказания услуг 
	Наименование оказываемых услуг:

Лот №1. Оказание услуг по обязательному ежегодному аудиту бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципального унитарного предприятия «Водоканал г.Березники» за 2013 год.

Лот №2. Оказание услуг по обязательному ежегодному аудиту бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципального казенного унитарного предприятия «Полигон твердых бытовых отходов г.Березники» за 2013 год.

Лот №3. Оказание услуг по обязательному ежегодному аудиту бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципального казенного унитарного предприятия «Центр социального питания г.Березники» за 2013 год.

Лот №4. Оказание услуг по обязательному ежегодному аудиту бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципального унитарного предприятия г. Березники «Надежда» за 2013 год.

Лот №5. Оказание услуг по обязательному ежегодному аудиту бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципального казенного унитарного предприятия «Ритуал г.Березники» за 2013 год.

Срок оказания услуг: 
Лот №1. 

Срок (период) оказания услуг: 15 календарных дней с момента заключения контракта.

Срок выдачи аудиторского заключения и предоставления письменной информации (отчета) в течение 3-х рабочих дней после завершения аудиторской проверки.
Лот №2. 

Срок (период) оказания услуг: 15 календарных дней с момента заключения контракта.

Срок выдачи аудиторского заключения и предоставления письменной информации (отчета) в течение 3-х рабочих дней после завершения аудиторской проверки.

Лот №3.

Срок (период) оказания услуг: 15 календарных дней с момента заключения контракта.           
Срок выдачи аудиторского заключения и предоставления письменной информации (отчета) в течение 3-х рабочих дней после завершения аудиторской проверки.
Лот №4.
Срок (период) оказания услуг: 15 календарных дней с момента заключения контракта.

Срок выдачи аудиторского заключения и предоставления письменной информации (отчета) в течение 3-х рабочих дней после завершения аудиторской проверки.

Лот №5. Срок (период) оказания услуг: 15 календарных дней с момента заключения контракта.

Срок выдачи аудиторского заключения и предоставления письменной информации (отчета) в течение 3-х рабочих дней после завершения аудиторской проверки.

Место оказания услуг:

Лот №1 – МУП «Водоканал г.Березники» -  г.Березники, 

Советский проспект, д.14.

Лот №2 – МКУП «Полигон твердых бытовых отходов г.Березники» - г.Березники, ул. Березниковская, 174;

Лот №3 – МКУП «Центр социального питания г.Березники» -  г. Березники, ул.Юбилейная, д.1;
Лот №4 – МУП г.Березники «Надежда» - г.Березники, ул. Пятилетки, д.27а;
Лот №5. – МКУП «Ритуал г.Березники» - г.Березники, проспект Ленина, д.34.

Условия оказания услуг: Объем и специфика оказываемых услуг определяется информацией об аудируемом лице в соответствии с Технической частью конкурсной документации.

	8.10.
	1.4.
	Начальная (максимальная) цена контракта  (лота) (с учетом НДС в зависимости от системы налогообложения)
	Начальная (максимальная) цена контракта включает в себя: стоимость услуг, перевозку, страхование, уплату налогов, другие обязательные платежи, иные расходы, связанные с исполнением контракта.
Начальная (максимальная) цена контракта:
Лот№1 - 70000 (Семьдесят тысяч) рублей 00 коп.;
Лот№2 - 50000 (Пятьдесят тысяч) рублей 00 коп.
Лот№3 - 70000 (Семьдесят тысяч) рублей 00 коп.;

Лот№4 - 46000 (Сорок шесть тысячи) рублей 00 коп.;

Лот№5 - 18000 (Восемнадцать тысяч) рублей 00 коп;


	8.11.
	1.4.
	Порядок формирования цены контракта (лота)
	Цена контракта должна включать все налоги (включая НДС), сборы и другие обязательные платежи в соответствии с  действующим законодательством Российской Федерации, а также все затраты необходимые для заключения и исполнения контракта. 



	8.12.
	1.4.
	Обоснование начальной (максимальной цены контракта)
	Начальная (максимальная) цена контракта взята на основании заложенных денежных средств муниципальными предприятиями для проведения аудиторской проверки. 

	8.13.
	3.3.1.
	Сведения о валюте
	Российский рубль



	8.14.
	
	Порядок применения официального курса иностранной валюты
	Не применяется

	8.15.
	1.5.
	Источник финансирования контракта (по лотам)
	Собственные (внебюджетные) средства 
МУП «Водоканал г.Березники», 

МКУП «Полигон твердых бытовых отходов г.Березники», МКУП «Центр социального питания г.Березники», 
МУП г.Березники «Надежда»,
МКУП «Ритуал г.Березники».



	8.16.
	1.5.2.
	Форма, сроки и порядок оплаты услуг 
	Оплата услуг производится в безналичной форме путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя. 

Оплата 100% стоимости оказанных услуг производится  в течение 10 (десяти) банковских дней с даты подписания обеими сторонами Акта сдачи-приемки услуг на основании выставленных Исполнителем счета и счета-фактуры. 

	8.17.
	1.6.4., 1.10.1
	Требования к участникам закупки, установленные заказчиком
	1. Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим аудиторские проверки, а именно:

- копия подтверждающего документа на право осуществлять аудиторскую деятельность, полученного в порядке, предусмотренном действующим законодательством РФ;

2. Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица или отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства.

3. Неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе.

4. Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.

5. Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках закупки.

	8.18.
	1.7.
	Привлечение соисполнителей  к исполнению контракта. Условия их привлечения.
	Не допускается



	8.19.
	1.9.
	Преимущества, предоставляемые при участии в конкурсе (лоте) учреждений и предприятий уголовно исполнительной системы и организаций инвалидов. Процент предоставляемых преимуществ.
	Не предоставляются



	8.20.
	2.2.2.-2.2.4.
	Дата начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа  разъяснений положений конкурсной документации
	Дата начала предоставления разъяснений положений конкурсной документации - дата публикации извещения на сайте www.admbrk.ru.

Начало предоставления разъяснений положений конкурсной документации «17» февраля 2014г. 
Дата окончания предоставления разъяснений положений конкурсной документации - не позднее чем за пять дней до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.
Окончание предоставления разъяснений положений конкурсной документации «04» марта 2014г. 

	8.21.
	4.1.1.-4.1.5.
	Срок и место подачи заявок на участие в конкурсе
	Заявки на участие в конкурсе принимаются по адресу:

 Пермский край, г.Березники,  ул.К.Маркса, 50, каб №9.
Дата окончания подачи заявок на участие в конкурсе:

 «10» марта 2014г. 
В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе  участники закупки подают свои заявки на участие в конкурсе непосредственно на заседание конкурсной комиссии перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе или в случае проведения конкурса по нескольким лотам перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, подданными в отношении каждого лота.

	8.22.
	3.4.1.
	Документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе (лоте)
	1. Заявка на участие в конкурсе, подготовленная в соответствии с требованиями раздела 3 «ИНСТРУКЦИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ И ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ» и в соответствии с формами документов, установленными частью IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки».

2. Сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку, включая:

- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица) – указываются участником закупки в форме «Заявка на участие в конкурсе» (Форма 2 части IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;

- полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте www.admbrk.ru извещения о проведении открытого конкурса, выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте www.admbrk.ru выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученных не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки;

- документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, оформляемые в соответствии с Формой 4 части IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки». (представляется по усмотрению участника закупки);
- копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц)

- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки оказание услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения исполнения контракта являются крупной сделкой»;

3. Предложение о функциональных характеристиках и качестве услуг в соответствии с формой «Предложение о функциональных характеристиках и качестве оказываемых услуг» (Форма 4 части IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки», приложение № 1 к Форме 4 «Образец формы предоставления письменной информации по результатам проведенного аудита»).

4. Предложения об условиях исполнения контракта, оформленные в соответствии с формами конкурсной документации, в том числе:

- предложение о цене контракта, оформляемое в соответствии с Формой 3 части IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;

- предложение о сроках оказания услуг (Форма 5 части IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»).
5. Документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

- копия подтверждающего документа на право осуществлять аудиторскую деятельность, полученного в порядке, предусмотренном действующим законодательством РФ.


	8.23.
	3.1.14.
	Количество копий заявки на участие в конкурсе (лоте)
	Участник конкурса представляет только оригинал заявки на участие в конкурсе.

	8.24.
	4.5.1.-4.5.7.
	Обеспечение заявок на участие в конкурсе (лоте)
	Не требуется.

	8.25.
	4.5.1.-4.5.7.
	Размер обеспечения заявок на участие в конкурсе (лоте), срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки
	–


	8.26. 
	4.5.1.-4.5.7.
	Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе (лоте)
	–

	8.27.
	5.1.1.
	Дата, время и место вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
	Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе состоится в 10.00 часов по местному времени «11» марта 2014г. по адресу:  Пермский край, г.Березники,  ул.К.Маркса, 50, каб №9.

	8.28.
	5.2.2.
	Место и дата рассмотрения заявок на участие в конкурсе
	Рассмотрение заявок на участие в конкурсе будет осуществляться по адресу: Пермский край, г.Березники,  ул.К.Маркса, 50, каб №9.
 «12» марта 2014г. 


	8.29.
	5.4.1.-5.4.3.
	Место и дата подведения итогов конкурса
	Подведение итогов конкурса будет осуществляться по адресу: Пермский край, г.Березники,  ул.К.Маркса, 50, каб №9  
«13 » марта 2014г. 

	8.30.
	5.3.1.
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе (лоте), их содержание и значимость
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе, их содержание и значимость указаны в Приложении 1 к настоящей Информационной карте

	8.31.
	6.3.1.-6.3.8.
	Обеспечение исполнения контракта (лота)
	Не требуется

	8.32.
	6.3.3., 6.3.7.1.
	Размер обеспечения исполнения контракта, срок и порядок его предоставления (по лотам)
	–

	8.33.
	6.3.6.
	Реквизиты счета для внесения обеспечения исполнения контракта
	–

	8.34.
	6.5.3.,6.5.4.
	Изменение объема услуг. Процент изменения объема услуг (по лотам)
	Допускается не более чем на 10 % предусмотренного контрактом объема услуг.

	8.35.
	6.2.2.
	Срок подписания проекта контракта победителем конкурса
	Победитель или участник конкурса, которому передан для подписания проект контракта обязан представить заказчику подписанный со своей стороны контракт в течение 15 дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

Контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.  


Приложение 1 к «Информационной карте конкурса»

Критерии оценки заявок на участие в конкурсе (лоте), их содержание и значимость

	Выбрать нужные
	Номер критерия 
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе и их содержание 
	Значимость критериев оценки заявок на участие в конкурсе (%) 


	Ценовой критериЙ

	
	1
	Цена контракта 
	60 %  


	
	Содержание: Форма 3 

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «цена контракта», определяется по формуле:

Ai =   (А max-Ai) / Amax * 100

где:

 Ai - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

 А max - начальная (максимальная) цена контракта (сумма начальных (максимальных) цен за единицу услуги) 

 Ai - предложение i-го участника конкурса по цене контракта (по сумме цен за единицу услуги).

Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «цена контракта» («цена контракта за единицу услуги»), умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию «цена контракта» («цена контракта за единицу услуги») лучшим условием исполнения контракта по указанному критерию признается предложение участника конкурса с наименьшей ценой контракта (с наименьшей суммой цен за единицу услуги).

	Неценовые критерии

	
	2
	Качество услуг и квалификация участника конкурса при осуществлении закупки на оказание услуг
	20 %   

	
	Содержание: Форма 4, 
Качество услуг определяется исходя из оценки и сравнения предложений участников, степени их проработки. Оценка заявок по критерию «Качество услуг и квалификация участника конкурса при осуществлении закупки на оказание услуг» производится на основании представленных в составе заявок на участие в конкурсе документов в соответствии с балльной системой, согласно которой каждой заявке выставляется значение от 3 до 100 баллов.

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Качество услуг и квалификация участника конкурса», определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии по формуле:

                   Bi = B1i+B2i+… Bki
где:

             Bi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

             Bki - значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по k-му показателю, где k - количество установленных показателей (сумма максимальных значений показателей должна составлять 100 баллов).  

№ п/п

Показатели критерия «Качество услуг и квалификация участника конкурса»

Баллы

 1.

Общий подход к осуществлению аудиторской проверки (методика, план проведения, образец письменной информации и аудиторского заключения, система внутреннего контроля качества)

от 0 до 20 баллов

2.

Опыт Участника конкурса по оказанию  аудиторских услуг

от 0 до 30 баллов

2.1.

Количество лет работы на рынке аудиторских услуг:

от 0 до 10 баллов

1) Нет опыта

0 баллов

2) До пяти лет (включительно)

1 балл

3) От пяти до десяти лет (включительно)

3 балла

4) От десяти до пятнадцати лет (включительно)

 5 баллов

5) Свыше пятнадцати лет

10 баллов

2.2.

Количество проведенных  аудиторских проверок  (выданных Заказчикам аудиторских заключений по результатам обязательного аудита) за 2009 г.

от 0 до 20 баллов

1) Не выдано ни одного заключения

0 баллов

2) До пятидесяти заключений (включительно)

 5 баллов

3) От пятидесяти одного до ста заключений включительно)

           10 баллов

4) Более ста заключений

           20 баллов

 3.

Штатная численность аудиторов Участника конкурса 

от 3 до10 баллов

1) До десяти специалистов, имеющих действующие квалификационные аттестаты аудитора (включительно)

3 балла

2) От одиннадцати до двадцати специалистов, имеющих действующие квалификационные аттестаты аудитора (включительно)

 5 баллов

3) Более двадцати специалистов, имеющих действующие квалификационные аттестаты аудитора
10 баллов

 4.

Опыт профессиональной деятельности штатных специалистов, имеющих действующие квалификационные аттестаты аудитора (далее – аудиторов), Участника конкурса со стажем аудиторской деятельности более 5  лет

от 0 до 10 баллов

1) Нет таких  аудиторов

0 баллов

2) До десяти  аудиторов (включительно)

             3 балла

3) От одиннадцати до двадцати  аудиторов (включительно)

 5 баллов

4) Более двадцати аудитора

10 баллов

   5.

Прохождение внешнего контроля качества, участие в добровольной сертификации качества аудиторских услуг

от 0 до 15 баллов

   6.

Участие в рейтингах, наличие положительных отзывов и рекомендаций от организаций, которым были оказаны аудиторские услуги за последние три года

от 0 до 15 баллов

ИТОГО:

от 3 до 100 баллов

Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Качество услуг и квалификация участника конкурса при осуществлении закупки на оказание услуг», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

	
	3
	Сроки оказания услуг
	20 %

	
	Содержание: Оценка сроков оказания услуг (Форма 5)  предлагаемых участниками.

Заявка с минимальным количеством чел./час. оказания услуг получает наибольший возможный балл по данному критерию.

Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «сроки (периоды) оказания услуг», определяется по формуле:
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где:

Rfi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Fmax - максимальный срок оказания услуг в единицах измерения срока оказания услуг  (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов),  с даты подписания Контракта.
Fmin - минимальный срок оказания услуг в единицах измерения срока оказания услуг  (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты подписания Контракта.

Fi - предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку оказания услуг в единицах  измерения  срока оказания услуг(количество лет, кварталов, месяцев,   недель,   дней,   часов).   

Предложениям в заявках со сроком оказания услуг, равным менее половины максимального срока оказания услуг, установленного в конкурсной документации, присваивается рейтинг по данному критерию, равный 50.

Для расчета итогового рейтинга по заявке, рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок оказания аудиторских услуг», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.


IV. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ
ФОРМА 1. ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

Опись документов,

представляемых для участия в открытом конкурсе по отбору аудиторской организации, уполномоченной осуществлять аудиторскую проверку финансово-хозяйственной деятельности 
лот № ____, наименование лота _____________________________

Настоящим _________________________ (наименование участника закупки) подтверждает, что для участия в открытом конкурсе на право заключения ________ (указать наименование предмета контракта) направляются ниже перечисленные документы.

	№№ п\п
	Наименование документов
	Страницы с __ по __
	Количество страниц 

	1
	Заявка на участие в конкурсе (Форма 2 части IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»), в том числе следующие приложения:
	
	

	2
	Приложение №1 «Предложение о цене контракта» (Форма 3 части  IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»)
	
	

	3
	Приложение №2 «предложение о качестве услуг и квалификации участника конкурса» (Форма 4 части IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»)
	
	

	3.1
	Приложение №1 к Форме 4 «Образец  письменной информации (отчета) по результатам проведенного аудита и аудиторского заключения, план проведения аудита»  в соответствии с требованиями, указанными в Технической части  конкурсной документации.
	
	

	4
	Приложение №3 «Предложение о сроках оказания услуг» (Форма 5 части IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»)
	
	

	6
	Приложение №5 «Доверенность» - подтверждающая полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки (Форма 6 части IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»)
	
	

	7
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России, или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте www.admbrk.ru извещения о проведении открытого конкурса, надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц)
	
	

	8
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС России, или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте www.admbrk.ru извещения о проведении открытого конкурса, надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц)
	
	

	9
	Копия документа подтверждающего право осуществлять аудиторскую деятельность, полученного в порядке, предусмотренном действующим законодательством РФ.
	
	

	10
	Документы, подтверждающие внесение обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае, если в пункте 8.17. части III «Информационная карта конкурса», установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе (указать наименование, номер и дату каждого документа)
	
	

	11
	Копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц)
	
	

	12
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки оказание услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения исполнения контракта являются крупной сделкой
	
	

	
	Перечислить все иные приложения
	
	

	Другие документы, прикладываемые по усмотрению участником закупки * 

	13
	Документы, подтверждающие квалификацию участника закупки
	
	

	14
	Справка, составленная в произвольной форме, об отсутствии признаков аффилированности по отношению к аудируемому лицу и отсутствии фактов оказания услуг по восстановлению и ведению бухгалтерского учета и составлению отчетности в течение трех лет, предшествовавших году аудиторской проверки, предмета конкурса
	
	

	15
	Другие документы (далее указываются все другие документы, прикладываемые по усмотрению участника закупки)
	
	

	
	ВСЕГО листов:
	


Участник закупки / уполномоченный представитель

________________ 

        (подпись)

(должность,  Ф.И.О., основание и реквизиты документа, подтверждающие полномочия соответствующего лица на подпись заявки на участие в конкурсе)

ФОРМА 2. ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ
На бланке участника закупки
(по возможности)

Дата, исх. номер

Организатору торгов:

(Указывается  полное наименование и адрес организатора торгов)

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

по отбору аудиторской организации, уполномоченной осуществлять аудиторскую проверку финансово-хозяйственной деятельности 
Лот № ____, наименование лота ________________________________________
1. Изучив конкурсную документацию на право заключения вышеупомянутого контракта, а также применимые к данному конкурсу законодательство и нормативно-правовые акты _____________________________ (наименование участника закупки с указанием организационно-правовой формы, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), номер контактного телефона) в лице ____________________ (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица) сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку на участие в конкурсе.

2. Мы согласны оказать услуги в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, которые мы представили ниже в предложении, а именно:

	№  
п/п
	Наименование показателя (указываются критерии по конкретному конкурсу в соответствии с пунктом 8.1. части III «Информационная карта конкурса»)
	Единица измерения (указываются единицы измерения в соответствии с частью VI «Техническая часть конкурсной документации»)
	Значение (цифрами и прописью)
	Примечание

	1
	Цена контракта (С учетом стоимости услуг, перевозки, страхования, уплаты налогов, других обязательных платежей, иных расходов, связанных с исполнением контракта)
	Руб.
	
	Форма 3

	1.1
	Процент снижения цены контракта 
	%
	
	(указывается по усмотрению участника закупки)

	2
	Качество услуг и квалификация участника конкурса при закупки на оказание услуг.
	не формализовано
	
	Форма 4

	3
	Сроки оказания услуг
	Рабочие дни 
	
	Форма 5


3. Предложения, приведенные в пункте 2 настоящей заявки на участие в конкурсе, сформированы на основании следующих обязательных приложений, которые являются неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в конкурсе:

3.1. Приложение № __ «Предложение о цене контракта» на ___ стр.

3.2. Приложение № __ «Предложение о качестве услуг и квалификация участника конкурса при осуществление закупки на оказание услуг.» на ____стр.

3.3. Приложение № ___________ (указать другие приложения к заявке) на ___ стр.

4. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в конкурсной документации и ее технической частью на стадии «проект», влияющими на стоимость услуг, и не имеем к ней претензий.

5. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг, которые должны быть оказаны в соответствии с предметом конкурса, данные услуги будут в любом случае оказаны в полном соответствии с требованиями конкурсной документации, включая требования, содержащиеся в технической части конкурсной документации, в пределах предлагаемой нами стоимости контракта.

6. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги на требуемых условиях, обеспечить выполнение требований, содержащихся в технической части конкурсной документации и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в контракт.

7. Настоящей заявкой на участие в конкурсе сообщаем, что в отношении _______________________________(наименование участника закупки) не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _________ % (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

8. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие в конкурсе информации и подтверждаем право организатора конкурса, заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников конкурса условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке на участие в конкурсе юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.

9. В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать контракт с _________________________(указывается наименование заказчиков) на оказание услуг в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений, в срок не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и не позднее чем через двадцать дней со дня проведения конкурса.

10. В случае, если наши предложения будут лучшими после предложений победителя конкурса, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения контракта, мы обязуемся подписать данный контракт на оказание услуг в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями нашего предложения.

11. Мы согласны с тем, что в случае признания нас победителями конкурса или принятия решения о заключении с нами контракта в установленных случаях, и нашего уклонения от заключения контракта на оказание услуг, являющихся предметом конкурса, внесенная нами сумма обеспечения заявки на участие в конкурсе нам не возвращается. А также подтверждаем, что мы извещены о включении сведений о ___________________________ (наименование участника закупки) в Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения контракта.

12. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с заказчиком и специализированной организацией нами уполномочен __________________ (указать Ф.И.О. полностью, должность и контактную информацию уполномоченного лица, включая телефон, факс (с указанием кода), адрес). Все сведения о проведении конкурса просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

13. В случае присуждения нам права заключить контракт в период с даты получения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проекта  контракта и до подписания официального контракта настоящая заявка на участие в конкурсе будет носить характер предварительного заключенного нами и заказчиком договора о заключении контакта на условиях наших предложений.

14. Банковские реквизиты участника закупки: 

ИНН ____________________, КПП _________________________

Наименование и местонахождение обслуживающего банка ____________________

Расчетный счет ____________________

Корреспондентский счет ____________________

Код БИК ____________________

15. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ______________________________________________________________________________

16. К настоящей заявке на участие в конкурсе прилагаются документы, являющиеся неотъемлемой частью нашей заявки на участие в конкурсе, согласно описи - на _____стр.

Участник закупки / уполномоченный представитель

______________________      

            (подпись)

(должность,  Ф.И.О., основание и реквизиты документа, подтверждающие полномочия соответствующего лица на подпись заявки на участие в конкурсе)

Главный бухгалтер       




_________________ (Фамилия И.О.)
М.П.
  



      


(подпись)

ФОРМА 3. ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ КОНТРАКТА
Приложение № 1 

к заявке на участие в конкурсе

ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ КОНТРАКТА (Лот №__)
	№

п/п
	Наименование услуг
	Единица измерения
	Кол-во (трудозатраты по проверке)


	Цена за чел./час 
с НДС

	Цена контракта* (руб.)

с НДС 



	1.
	Оказание услуг по обязательному ежегодному аудиту бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика за 2013 г.  
	ч/час.
	
	
	


* Цена контракта включает в себя стоимость услуг, перевозку, страхование, уплату налогов, других обязательных платежей, иные расходы, связанные с исполнением контракта
ИТОГО цена контракта составляет: _____ (указать значение цифрами и прописью) рублей.

Участник закупки / уполномоченный представитель

______________________      

            (подпись)

(должность,  Ф.И.О., основание и реквизиты документа, подтверждающие полномочия соответствующего лица на подпись заявки на участие в конкурсе)

Главный бухгалтер       




_________________ (Фамилия И.О.)
М.П.
  



      


(подпись)
ФОРМА 4. ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ И КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА КОНКУРСА
                                                                                                  Приложение № 2

к заявке на участие в конкурсе

ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ УСЛУГ И КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА КОНКУРСА 

	№ п/п
	Наименование показателя (заполняется в соответствии с  частью VI «Техническая часть конкурсной документации»)
	Предложение участника закупки

	 1.
	Общий подход к осуществлению аудиторской проверки (методика, план проведения, образец письменной информации и аудиторского заключения, система внутреннего контроля качества)
	Приложение №1 к Форме 4. Подтверждается прилагаемым образцом письменной информации (отчета) по результатам проведенного аудита  и аудиторского заключения, планом проведения аудита

	2.
	Опыт Участника конкурса по оказанию  аудиторских услуг
	

	2.1.
	Количество лет работы на рынке аудиторских услуг
	

	2.2.
	Количество проведенных  аудиторских проверок  (выданных Заказчикам аудиторских заключений по результатам обязательного аудита) за 2010 г.
	

	 3.
	Штатная численность специалистов, имеющих действующие квалификационные аттестаты аудитора (далее – аудиторов) Участника конкурса  (чел.)
	

	 4.
	Количество штатных аудиторов Участника конкурса со стажем аудиторской деятельности более 5  лет (чел.)
	

	   5.
	Прохождение внешнего контроля качества, участие в добровольной сертификации качества аудиторских услуг
	Может быть подтверждено справкой, составленной в произвольной форме 

	   6.
	Участие в рейтингах, наличие положительных отзывов и рекомендаций от организаций, которым были оказаны аудиторские услуги за последние три года
	


Приложение № 1 к ФОРМЕ 4.  «Образец  письменной информации (отчета) по результатам проведенного аудита и аудиторского заключения, план проведения аудита»

Прилагается образец письменной информации (отчета) по результатам проведенного аудита в соответствии с требованиями к форме отчета, установленными пунктом 14 Технической части конкурсной документации и аудиторского заключения, а так же план проведения аудита. Дается информация о методике аудита и системе внутреннего контроля качества.
Примечание: 

Участник закупки может подтвердить содержащиеся в данной форме сведения, приложив к ней любые необходимые, по его усмотрению, документы. Не предоставление таких документов не является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе.

Участник закупки / уполномоченный представитель

______________________      

            (подпись)

(должность,  Ф.И.О., основание и реквизиты документа, подтверждающие полномочия соответствующего лица на подпись заявки на участие в конкурсе)

Главный бухгалтер       




_________________ (Фамилия И.О.)
М.П.
  



      

(подпись)
ФОРМА 5. Сроки ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

Приложение № 3 

к заявке на участие в конкурсе

Сроки оказания услуг 
	№ п/п
	Наименование оказываемых услуг
	Срок оказания услуг 

(Рабочие дни)
	Примечание

	1
	 Оказание услуг по обязательному ежегодному аудиту бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика за 2013г.  
	
	


Примечание: 

В случае победы указанные участником периоды будут отражены в контракте на оказание услуг по обязательному ежегодному аудиту соответствующим заказчиком.  

Участник закупки / уполномоченный представитель

______________________      

            (подпись)

(должность,  Ф.И.О., основание и реквизиты документа, подтверждающие полномочия соответствующего лица на подпись заявки на участие в конкурсе)

Главный бухгалтер       




_________________ (Фамилия И.О.)
М.П.
  



      

                  (подпись)
ФОРМА 6. ДОВЕРЕННОСТЬ

Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ № ____

__________________________________________________________________________

                                         (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)


Юридическое лицо  – участник закупки:

__________________________________________________________________ (далее – доверитель)

  (наименование участника закупки)

в лице______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)

действующий (ая) на основании_____________________________________________________,
                                                  (устава, доверенности, положения и т.д.)

доверяет ___________________________________________________ (далее – представитель) 

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №_________ выдан ________________________ «____» _____________

представлять интересы ____________________________________________________________

               (наименование участника  закупки)

на конкурсе _____________________ (указать наименование предмета конкурса, номер лота), проводимом _________________________________________________________________ (указать название заказчика).
Подпись _________________________________    ________________________ удостоверяем. 

                                                                (Ф.И.О. удостоверяемого)                           (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна по «____» ____________________ _____ г.

Руководитель  ________________________ ( ___________________ )

                                                                                                                                                                                (Ф.И.О.)

М.П.

Главный бухгалтер _______________________________ ( ___________________ )

 (Ф.И.О.)
V. ПРОЕКТ КОНТРАКТА (Лот №1)
г. Березники

 
 «__» ____________ 2014г.
МУП (МКУП) «_________________________», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора ______________, действующего на основании Устава, с одной стороны и ______________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ____________________________________ действующего на основании __________________, с другой стороны, в соответствии с решением конкурсной комиссии (протокол от «___»____________ 2014г. №_____) заключили настоящий Контракт о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА
1.1.Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по оказанию услуг по обязательному ежегодному аудиту бухгалтерской (финансовой) отчетности за 2013 г., подготовке и передаче Заказчику письменной информации (отчета) аудитора и заключения по результатам аудита.

1.2.Срок проведения аудиторской проверки составляет___ рабочих дней. 

Дата начала проверки:____________________2014г.

Дата окончания проверки_________________2014г.
Объем оказания услуг__________чел/час.
1.3.Срок выдачи аудиторского заключения и предоставления письменной информации (отчета) в течение 3-х рабочих дней после завершения аудиторской проверки.

1.4.Место проведения аудиторской проверки:

1.5.Услуги, указанные в пункте 1.1. настоящего Контракта, осуществляются в соответствии с требованиями Федерального закона от 30.12.2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».
2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ

2.1. Права Исполнителя:

2.1.1.Исполнитель оказывает свои услуги, руководствуясь интересами Заказчика и нормами законодательства, действующего на территории РФ, условиями данного Контракта.

2.1.2.Исполнитель самостоятельно определяет формы и методы проведения аудиторской проверки.

2.1.3.Исполнитель имеет право проверять документацию, связанную с финансово – хозяйственной деятельностью Заказчика, а так же фактическое наличие любого имущества, учтенного в этой документации.

2.1.4.Исполнитель имеет право в ходе аудита получать от уполномоченных должностных лиц Заказчика разъяснения и подтверждения (в письменной форме), в течение согласованного сторонами срока, но не позднее 2-х рабочих дней с момента письменного запроса Исполнителя, по вопросам, необходимым для проведения работ по настоящему Контракту, в т.ч. по вновь открывшимся обстоятельствам.

2.1.5.Исполнитель имеет право отказаться от выражения мнения о достоверности бухгалтерской отчетности в аудиторском заключении в случаях, предусмотренных Федеральным законом «Об аудиторской деятельности» от 30.12.2008 г. № 307-ФЗ.
2.1.6.По окончании оказания услуг копии любых документов, связанных с финансово-хозяйственной деятельностью Заказчика, кроме документов, содержащих сведения, являющиеся государственной тайной в соответствии с Федеральным Законом от 30.12.2008 № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности» и Законом от 21.07.1993 г. № 5485-1 «О государственной тайне», остаются у Исполнителя в качестве рабочих документов, подтверждающих проведенные аудиторские процедуры и сделанные Исполнителем выводы.

2.1.7.Исполнитель осуществляет иные права, предусмотренные действующими актами Российской Федерации.

2.2. Обязанности Исполнителя:

2.2.1.Исполнитель обязан спланировать и провести аудит таким образом, чтобы получить достаточную уверенность в том, что бухгалтерская отчетность Заказчика не содержит существенных искажений, и что ошибки и несоответствия, которые могут оказать существенное влияние на достоверность бухгалтерской отчетности, выявлены Исполнителем.

2.2.2.Исполнитель проводит аудит в соответствии с п. 1.4. настоящего Контракта.

2.2.3.Исполнитель обязан квалифицированно проводить аудиторскую проверку.

2.2.4.Исполнитель проводит аудит в соответствии со сроками, установленными 1.2., 1.3. настоящего Контракта.

2.2.5.Исполнитель при осуществлении аудиторской деятельности соблюдает требования законодательных актов Российской Федерации и других нормативных документов.

2.2.6.Исполнитель обеспечивает сохранность документов, полученных и составляемых в ходе аудиторской проверки, неразглашение их содержания без согласия Заказчика независимо от продолжения или прекращения отношений с Заказчиком и без ограничений срока давности за исключением случаев, предусмотренных законодательными актами Российской Федерации.

2.2.7.При условии выполнения Заказчиком обязанностей, изложенных в разделе 3 настоящего Контракта и в срок, установленный п.1.3. настоящего Конракта, на основе проведенного аудита Исполнитель обязан подготовить и предоставить Заказчику, следующие документы:

По окончанию аудиторской проверки Исполнитель обязан подготовить и предоставить Заказчику, отчет аудитора по результатам аудиторской проверки и аудиторское заключение за 2013 год в количестве двух первых экземпляров.

По окончании аудита, но не позднее срока, установленного пунктом 1.3. настоящего Контракта, Исполнитель обязан подготовить и предоставить дополнительно лицу, указанному в п.4.2. настоящего Контракта подготовленный отчет аудитора по результатам аудиторской проверки за 2013 год в количестве одного  первого экземпляра каждому, а также аудиторское заключение за 2013 год в количестве одного первого экземпляра.

2.2.8.Исполнитель обязан немедленно (до истечения срока Контракта) письменно известить Заказчика о невозможности оказания услуг по данному Контракту в случае непредставления Заказчиком необходимой документации и в иных, установленных законодательством случаях.

2.2.9.Исполнитель не несет ответственности за достоверность и полноту информации, представляемой Заказчиком.

2.2.10.Исполнитель обязан предоставлять Заказчику информацию о нарушениях, допущенных Заказчиком в ведении бухгалтерского (финансового) учета и составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Указанная информация предоставляется Заказчику в установленный в п.1.3. настоящего Контракта срок в виде аудиторского заключения и отчета Исполнителя за конкретный проверяемый период финансово-хозяйственной деятельности Заказчика с одновременным приложением Акта оказанных Исполнителем услуг.

Аудиторское заключение, отчет Исполнителя и Акт оказанных Исполнителем услуг направляются в адрес Заказчика заказным письмом с уведомлением о вручении либо непосредственно передаются представителю Заказчика ответственным сотрудником Исполнителя по соответствующему Реестру.

В случае если аудиторское заключение, отчет Исполнителя и Акт оказанных Исполнителем услуг направлены в адрес Заказчика почтовыми средствами связи, датой получения Заказчиком таких документов будет являться дата, указанная на уведомлении о вручении заказного письма Заказчику.

В случае если аудиторское заключение, отчет Исполнителя и Акт оказанных Исполнителем услуг были переданы представителю Заказчика ответственным сотрудником Исполнителя по Реестру переданных документов, датой получения Заказчиком таких документов будет являться дата, указанная в соответствующем Реестре

3.ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА.

3.1.
Права Заказчика.
3.1.1.
Заказчик имеет право получать от Исполнителя информацию о требованиях законодательства и соответствующих правил (стандартов), касающихся проведения аудита, правах и обязанностях сторон, а так же о нормативных актах и правилах (стандартах), на которых основываются замечания и выводы Исполнителя.
3.1.2.Заказчик имеет право контролировать ход оказания Исполнителем услуг по данному Контракту, не вмешиваясь в деятельность последнего.
3.1.3.Заказчик имеет право обратиться к Исполнителю за помощью в исправлении ошибок, несоответствий и нарушений в бухгалтерском учете и отчетности. В этом случае условия оказания данных услуг оговариваются соглашением между сторонами.
3.1.4.
Заказчик осуществляет иные права, вытекающие из существа правоотношений, определенных настоящим Контрактом, и не противоречащие законодательству РФ.
3.2.
Обязанности Заказчика.
3.2.1. Заказчик обязан своевременно оплатить услуги, представляемые Исполнителем по Контракту, как это предусмотрено в разделе 5 настоящего Контракта.
3.2.2.Заказчик обязан создавать Исполнителю условия для своевременного и полного аудита и оказывать содействие в своевременном и полном проведении аудита.
3.2.3.Заказчик принимает на себя обязательства по подготовке всех необходимых финансовых отчетов и документов до начала работы Исполнителя.

3.2.4.Заказчик перед началом оказания Исполнителем услуг по настоящему Контракту обязан представить все необходимые документы, указанные в Перечне запрашиваемой информации (приложение к настоящему Контракту) в полном объеме (в случае их фактического наличия) в течение 2-х рабочих дней с момента заключения Контракта.
3.2.5.
Заказчик обязан, в течение согласованного сторонами срока, но не позднее 2 (двух) рабочих дней с момента получения устного или письменного запроса Исполнителя, в устной или письменной форме представить разъяснения, подтверждения и дополнительные сведения по вопросам, необходимым для проведения работ по настоящему Контракту, в т.ч. по вновь открывшимся обстоятельствам.
3.2.6. Заказчик обязан обеспечить Исполнителю доступ ко всей необходимой информации и документам, которые имеются у Заказчика.

3.2.7.Заказчик обязан перед началом оказания услуг по настоящему Контракту обеспечить необходимые условия для работы сотрудников Исполнителя, в т.ч. выделить им помещение в здании, где расположена бухгалтерия Заказчика, телефонный аппарат и линию связи для обеспечения ведения местных телефонных переговоров, обеспечить доступ к копировальной технике.

3.2.8.
Заказчик так же обязуется:
· запрашивать необходимые для проведения аудита сведения у третьих лиц;
· на время аудиторской проверки обеспечить присутствие для дачи необходимых пояснений аудиторам лиц, ответственных за ведение бухгалтерского, налогового учета и составление отчетности.
3.2.9.Заказчик исполняет иные обязанности, вытекающие из существа, правоотношений, определенных настоящим Контракту, и не противоречащие законодательству РФ.

3.2.10.Если несовременное предоставление запрашиваемой информации Заказчиком в нарушение требований пунктов 3.2.2., 3.2.4., 3.2.5. настоящего Контракта и/или несвоевременное создание условий для работы Исполнителя в нарушение требований пунктов 3.2.6., 3.2.7, настоящего контракта повлечет:

Невозможность своевременно завершить оказание услуг, предусмотренных в п. 1.1. настоящего контракта (простой оказания услуг), то, независимо от того, произошло ли это по вине Заказчика или без его вины, это является основанием для автоматического продления срока Контракта на период, необходимый для завершения оказания услуг.
При возникновении препятствий, связанных с непредставлением информации, Исполнитель не несет ответственности за невыполнение или несвоевременное оказание услуг по данному Контракту.

3.3.Заказчик обязуется не привлекать к работе сотрудников Исполнителя, за исключением работ осуществляемых в рамках выполняемого Контракта.

4. ПОРЯДОК СДАЧИ И ПРИЕМКИ УСЛУГ.

4.1.Исполнитель предоставляет Заказчику письменную информацию, отчет аудитора по результатам проведенного аудита и аудиторское заключение в соответствии со сроком, установленным п.1.3. настоящего Контракта.
4.2.Исполнитель предоставляет по одному экземпляру отчета аудитора по результатам проведенного аудита за 2013 год, аудиторского заключения и годовую бухгалтерскую отчетность за проверяемый период в адрес Управления по распоряжению муниципальной собственностью администрации города Березники.
4.3.Прием оказанных Исполнителем услуг осуществляется по Акту, составляемому уполномоченными представителями сторон.
4.4.Заказчик обязан подписать Акт о приеме оказанных Исполнителем услуг в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента его предоставления. Акт считается подписанным и услуги принятыми, если по истечении вышеуказанного срока Заказчик не предъявил письменных претензий к качеству оказанных Исполнителем услуг.
4.5.Если Заказчик необоснованно уклоняется от принятия результатов аудиторской проверки то отчет и аудиторское заключение могут быть направлены Исполнителем по почте заказной корреспонденцией. При этом датой представления Заказчику результатов аудиторской проверки считается дата почтового отправления.
4.6.Несогласие Заказчика с содержанием отчета и аудиторского заключения не может служить основанием подписания Акта.

4.7.Необоснованное уклонение Заказчика от подписания аудиторского заключения (отчета) Исполнителя не допускается.
4.8.В случае если Заказчик не согласен с информацией, изложенной в аудиторском заключении (отчете) Исполнителя, Заказчик вправе в течение 14 (Четырнадцати) календарных дней с даты, признаваемой датой получения Заказчиком аудиторского заключения, отчета, представить Исполнителю свои обоснованные письменные возражения.
4.9.В случае если Исполнитель признает письменные возражения Заказчика обоснованными, он обязан в течение трех рабочих дней с момента получения возражений внести соответствующие изменения в подготовленное аудиторской заключение, отчет.
4.10.В случае если Исполнитель признает письменные возражения Заказчика не обоснованными, он обязан в течение трех рабочих дней с момента получения возражений направить Заказчику мотивированный отказ от внесения изменений в подготовленное аудиторской заключение, отчет.
5. РАЗМЕР И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ УСЛУГ ИСПОЛНИТЕЛЯ.

5.1.
Цена Контракта определяется в соответствии с ценой, определенной конкурсной комиссией по отбору аудиторских организаций для осуществления обязательного ежегодного аудита и составляет (______________) рублей, с учетом НДС  (НДС не облагается).

5.2.Цена Контракта включает в себя: стоимость услуг, перевозку, страхование, уплату налогов, другие обязательные платежи, иные расходы, связанные с исполнением контракта.
5.3.Оплата услуг производится в безналичной форме путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя. 

5.4.Оплата 100% стоимости оказанных услуг производится  в течение 10 (десяти) банковских дней с даты подписания обеими сторонами Акта сдачи-приемки услуг на основании выставленных Исполнителем счета и счета-фактуры.

 5.5. Датой совершения платежа считается день списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
5.6.Обязательство Заказчика по оплате услуг считается исполненным после зачисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя или на расчетный счет иного лица, указанного Исполнителем. 
6. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

6.1.Исполнитель обязуется соблюдать конфиденциальность в отношении полученной им от Заказчика в ходе оказания услуг по настоящему Контракту или из других источников коммерческой, служебной, финансовой и профессиональной информации, которую Исполнитель получает и копирует, чтобы оставить как документальное основание. Все оригиналы документов, полученных Исполнителем от Заказчика в ходе оказания услуг по настоящему Контракту, подлежат возврату Заказчику по окончании оказания услуг согласно настоящему Контракту.
6.2.Заказчик обязуется соблюдать конфиденциальность в отношении методик, применяемых Исполнителем.
6.3.Ограничения относительно конфиденциальности информации не относятся к общедоступной информации.
6.4.Исполнитель не несет ответственности в случае передачи информации государственным органам, имеющим право ее затребовать в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

7.1.Стороны несут ответственность за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение обязательств, возлагаемых на них по настоящему Контракту.
7.2.Исполнитель может быть привлечен к ответственности за некачественное оказание услуг по настоящему Контракту в случае, если Исполнитель в ходе аудиторской проверки не выявил существенного искажения бухгалтерской отчетности Заказчика, которое в проверяемом периоде действительно имело место.
7.3.Ответственность за организацию, ведения бухгалтерского учета и состояние бухгалтерской отчетности несет Заказчик. В связи с этим Заказчик отвечает за соответствующее отражение всех фактов хозяйственной деятельности в бухгалтерском отчете, а так же организацию и осуществление внутреннего контроля, позволяющего подготовить бухгалтерскую отчетность в соответствии с применимым законодательством и правилами бухгалтерского учета. Аудит бухгалтерской отчетности не освобождает Заказчика от ответственности за организацию и ведение бухгалтерского учета и состояние бухгалтерской отчетности.
7.4.Исполнитель не несет ответственности за полноту и достоверность информации, предоставленной ему Заказчиком и третьими сторонами для целей аудита. Ответственность за полноту и достоверность информации, предоставленной Исполнителю для целей аудита, несет Заказчик и лицо, предоставившее информацию по запросу Исполнителя.
7.5.В случае нарушения сроков оказания услуг Исполнителем, Заказчик вправе потребовать уплату пеней за каждый день просрочки срока оказания услуг, начиная со дня, следующего за днем исполнения обязательств, в размере одной трехсотой действующей на день уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта.
7.6.В случае непредставления или несвоевременного представления Заказчиком информации  согласно п.п.3.2.2., 3.2.4, 3.2.5. настоящего Контракта, а также не обеспечение или несвоевременное обеспечение условий для работы согласно п.3.2.6, 3.2.7. настоящего Контракта Исполнитель не несет ответственности за неоказание или несвоевременное оказание услуг по настоящему Контракту.


7.7.За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных контрактом, Исполнитель уплачивает Заказчику штраф в размере 1% от цены Контракта за каждый случай такого неисполнения или ненадлежащего исполнения. 

7.8.За просрочку исполнения обязательств, предусмотренных п.3.2.4., п.5.4. настоящего Контракта, Исполнитель вправе потребовать уплату пеней за каждый день просрочки исполнения обязательств, начиная со дня, следующего за днем исполнения обязательств, в размере одной трехсотой действующей на день уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта. 

8. ФОРС-МАЖОР

8.1.Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Контракту в случае, если это неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств вызвано форс-мажорными обстоятельствами, которые признаются таковыми по действующему законодательству РФ. В этом случае установленные сроки по выполнению обязательств, указанных в настоящем Контракте, переносятся на срок, в течение которого действуют форс-мажорные обстоятельства.
8.2.К форс-мажорным относятся обстоятельства, признаваемые действующим законодательством Р.Ф. непреодолимой силой, возникшие помимо воли и желания сторон и которые нельзя было предвидеть или избежать, включая пожары, землетрясения, наводнения, взрывы террористические акты, другие явления стихийного характера, а также издание акта государственного органа, дающее невозможным исполнение обязательства.
8.3.Сторона, оказавшаяся не в состоянии выполнять свои обязательства по настоящему контракту ввиду форс-мажорных обстоятельств, обязана в течение двух рабочих дней известить другую сторону в письменном виде о наступлении или прекращении действия обстоятельств, препятствующих выполнению этих обязательств.
8.4.Не уведомление или ненадлежащее уведомление лишает сторону права ссылаться на обстоятельства неопределенной силы как обстоятельства, исключающие ответственность за неисполнение своих обязательств по настоящему Контракту.
8.5.
Если обстоятельства непреодолимой силы продлятся свыше двух месяцев, стороны обязуются согласовать порядок дальнейшего выполнения условий Контракта.
9. СРОК ДЕЙСТВИЯ НАСТОЯЩЕГО КОНТРАКТА
9.1.Контракт вступает в силу с момента его подписания и действует до полного выполнения сторонами принятых на себя обязательств и урегулирования всех платежей и расчетов, за исключением случаев, предусмотренных в разделе 8 настоящего Контракта. В части оплаты услуг настоящий контракт действует до полного выполнения Заказчиком своих обязательств.
10. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

10.1.Любые споры и разногласия, возникающие в ходе выполнения условий настоящего Контракта, подлежат урегулированию путем совместных переговоров сторон, срок рассмотрения претензии 10 дней.
При невозможности урегулированию путем переговоров, спор передается на рассмотрение в Арбитражный суд Пермского края.
11. РАСТОРЖЕНИЕ КАОНТРАКТА
11.1.Настоящий Контракт может быть расторгнут исключительно по соглашению сторон или решению суда.
11.2.В случае расторжения контракта оплата фактически оказанных (выполненных) услуг Исполнителем производится Заказчиком исходя их фактически отработанного сотрудниками  Исполнителя количества часов по настоящему Контракту до момента его расторжения, из расчета стоимости 1 чел/час. в размере _____________________ руб. в том числе НДС _______________ руб. 
Расчет стоимости фактически оказанных (выполненных) услуг Исполнителя производится на основании отчетных документов Исполнителя по учету затрат рабочего времени с расшифровкой по периодам и специалистам, задействованным в ходе аудиторской проверки, которые могут быть представлены Заказчику, на основании письменного запроса.
12. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

12.1.Любое изменение или дополнение к настоящему Контракту должно быть составлено в письменной форме и подписано уполномоченными представителями сторон.
12.2.Стороны обязаны в течение 5 (пяти) рабочих дней, с даты осуществления соответствующего изменения, направлять друг другу уведомления об изменении наименования, статуса, платежных реквизитов, почтового и юридического адресов, номеров телефонов, об изменениях в руководящем составе и иных фактах, имеющих существенное значение для исполнения условий данного Контракта.
12.3.Все документы, упомянутые в настоящем Контракте, являются его неотъемлемой частью.
12.4.Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Контрактом, стороны руководствуются нормами действующего на территории РФ законодательства.
12.5.Контракт составлен на _____ листах в 2-х экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.
12.6.Условия контракта могут быть изменены по письменному соглашению сторон в установленном законодательством РФ порядке.
13. ПРИЛОЖЕНИЯ К КОНТРАКТУ
13.1.Приложение № 1 – "Перечень запрашиваемой информации"

13.2.Приложение № 2 – "Техническое задание на проведение обязательного ежегодного аудита"

14. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	ЗАКАЗЧИК


___________________/_________/
                                    _________________/_______
Приложение № 1

к Контракту на проведение обязательного

аудита №_____ от «_____»                     2014г. 

Перечень документов предоставляемых «Заказчиком» «Исполнителю»

по контракту №_______ от «___»                           2014г.

г.Березники


«___»                        2014г.

1. Учредительные документы, распоряжения учредителей;

2. Документы на получение лицензий, патентов и др.видов интеллектуальной собственности;

3. Материалы судебных разбирательств и Решений судебных, вышестоящих и местных органов;

4. Документы и отчеты по получению и использованию бюджетных средств;

5. Отраслевые нормы, правила, указания;

6. Внутрифирменные инструкции и положения;

7. Штатное расписание. Коллективный договор. Положение по оплате труда;

8. Договоры хозяйственные (аренда, поставка, комиссия и т.д.) и другие коммерческие по всем видам деятельности;

9. Приказы производственные, кадровые;

10. Плановые и фактические калькуляции. Сметы. Проекты. Расчеты и обоснования об утверждении регулируемых тарифов и др.;

11. Производственные и другие внутрифирменные отчеты;

12. Плановые и фактические сметы использования собственных фондов Предприятия. Смета представительских расходов. Документы, определяющие распределение прибыли;

13. Приказ по учетной политике. Рабочий план счетов (субсчетов). График документооборота;

14. Документы по постановке на налоговый учет в налоговых органах и внебюджетных фондах, Уведомление о присвоении кодов в территориальном управлении Госкомстата РФ и другие регистрационные документы;

15. Акты сверки по налогам и сборам налоговыми органами. Акты проверки предприятия налоговыми органами;

16. Годовая отчетность за 2013 год с приложениями и пояснениями к ней;

17. Письменная информация и аудиторские заключения по результатам аудиторских проверок, не менее чем за 2 предшествующих финансовых года.

18. Налоговые регистры, расчеты и декларации, справки по расчетам (по всем налогам). Документы, обосновывающие льготы по налоговым расчетам;

19. Главная книга, оборотный баланс;

20. Квартальная и годовая бухгалтерская и статистическая отчетность в полном объеме;

21. Книга покупок и продаж. Журнал регистрации входящих и исходящих счетов-фактур;

22. Журналы-ордера, расшифровки (аналитический учет) по ведению учета на всех балансовых счетах. Сведения, аналитический учет по ведению операций на забалансовых счетах;

23. Акты инвентаризации товарно-материальных ценностей, основных средств, нематериальных активов, кассовой наличности, расчетов задолженности и прочих статей баланса;

24. Все первичные документы, подтверждающие данные учета, зафиксированные в журналах-ордерах, ведомостях, машинограммах;

25. Накладные, закупочные акты, акты приемки, ликвидация, писания, и прочие документы, подтверждающие движение товарно-материальных ценностей. Материальные и товарные отчеты;

26. Акты приема-передачи, ввода в эксплуатацию, ликвидации, реализации, переоценки, карточки и т.д., подтверждающие движение основных средств. Инвентарная опись основных средств;

27. Первичная документация по учету и хранению материально-производственных запасов;

28. Договоры материально-ответственными лицами. Журнал учета выданных доверенностей и другие документы по требованию аудитора;

29. Кассовая книга предприятия, справка об установлении лимита остатка денежной наличности. Кассовые документы (приходные, расходные ордера со всеми приложениями);

30. Авансовые отчеты подотчетных лиц приложениями;

31. Акты взаимозачетов. договоры цессии и другие документы о погашении обязательств. Акты приема-передачи векселей. Акты сверки расчетов контрагентами;

32. Результаты инвентаризации;

33. Документы банка (выписки с приложениями). Договоры банковского счета, займа, кредитные. Договоры залога;

34. Документы на приобретение и выбытие ценных бумаг. Книга учета ценных бумаг;

35. Расчеты по заработной плате работников приложением всех документов – оснований для расчета: табеля учета рабочего времени, больничные листы, расчет отпускных; документы, обосновывающие применение льгот по подоходному налогу, трудовые соглашения, договоры подряда, заявления, лицевые счета, налоговые карточки, любые другие документы, относящиеся к расчетам по заработной плате и исчислению подоходного налога. Книга учета депонентов. Договоры займа и другие;

36. Документы, обосновывающие начисление детских пособий, выдачу суд и т.д.;

37. Документы, обосновывающие учет расчетов по претензиям и недостачам (предъявленные претензии, решение арбитражных судов, решение следственных органов и т.д.);

38. Бухгалтерские правки;

39. Другие документы, устные и письменные пояснения.

АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	ЗАКАЗЧИК


__________________/________/
__________________________/__________/


М.П.
М.П.

Приложение № 2
к Контракту на проведение обязательного
аудита №__________ от «___»                     2014г. 

Техническое задание на проведение обязательного ежегодного аудита

МУП (МКУП) «______________________» за 2013г.

1. Общие положения

1.1. Настоящее техническое задание на проведение обязательного аудита организаций и оказание сопутствующих услуг разработано в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Федеральным законом от 30 декабря 2008 г. N 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности» и Правилами (стандартами) аудиторской деятельности «Характеристика сопутствующих аудиту услуг и требования, предъявляемые к ним» (одобрено Комиссией по аудиторской деятельности при Президенте РФ марта 1999 г. протокол N 2) и определяет состав задач и подзадач, необходимых для выполнения аудитором в процессе осуществления обязательного аудита и оказания сопутствующих услуг.

1.2. Целью обязательного аудита указанных муниципальных унитарных предприятий является выражение мнения аудитора о достоверности их финансовой (бухгалтерской) отчетности.

2. Задачи и подзадачи аудита муниципального унитарного предприятия.

Задачи и подзадачи аудита организации, в уставном (складочном) капитале которой доля государственной собственности составляет не менее 25 процентов федерального государственного унитарного предприятия (далее по тексту – Предприятие) представлены в таблице 1. 

Таблица 1

	№ п/п
	Наименование задачи
	№ п/п
	Наименование подзадачи
	Последовательность решения 

Задачи

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Аудит учредительных документов Предприятия
	
	
	а) проверить соответствие устава Предприятия действующему законодательству;

	
	
	
	
	б) проверить наличие контракта с руководителем Предприятия и соответствие содержания контракта действующему законодательству;

	2
	Аудит внеоборотных активов
	2.1
	Аудит основных средств (01, 02 и др.)
	2.1.1. Аудит земельных участков

Проверить и подтвердить:

	
	
	
	
	а) правильность оформления материалов инвентаризации земельных участков и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) полноту и правильность оформления правоустанавливающих документов на земельные участки;

	
	
	
	
	в) правильность определения балансовой стоимости земельных участков;

	
	
	
	
	г) полноту и правильность начисления и перечисления земельного налога

	
	
	
	
	2.1.2. Аудит прочих основных средств

Проверить и подтвердить:

	
	
	
	
	а) правильность оформления материалов инвентаризации основных средств и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) наличие и сохранность основных средств;

	
	
	
	
	в) правильность отражения в учете капитального ремонта основных средств;

	
	
	
	
	г) правильность начисления амортизации; 

	
	
	
	
	е) правильность определения балансовой стоимости основных средств;

	
	
	
	
	ж) правильность отражения в учете операций поступления, внутреннего перемещения и выбытия основных средств;

	
	
	
	
	з) правильность начисления и перечисления в местный бюджет арендной платы за использование земельных участков, зданий, помещений, сооружений, машин и оборудования

	
	
	2.2
	Аудит доходных вложений в материальные ценности (03 и др.)
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации и отражения результатов инвентаризации в учете; 

	
	
	
	
	б) правильность отражения в учете операций по доходным вложениям в материальные ценности

	
	
	2.3
	Аудит нематериальных активов (НМА) (04, 05 и др.)
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации НМА и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	в) правильность синтетического и аналитического учета НМА

	
	
	2.4
	Аудит незавершенного строительства (07, 08 и др.)
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации незавершенного строительства и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) правильность определения балансовой стоимости незавершенного строительства;

	
	
	
	
	в) правильность аналитического и синтетического учета незавершенного строительства

	3
	Аудит производственных запасов (10, 11, 14, 15, 16 и др.)
	
	
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации производственных запасов и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) правильность определения и списания на издержки стоимости израсходованных материально-производственных запасов;

	
	
	
	
	в) проведение мероприятий по расчету предельного норматива уровня расхода материально-производственных запасов на 1 рубль объема реализации продукции (работ, услуг), а также пофакторного анализа фактических отклонений от него;

	
	
	
	
	г) правильность синтетического и аналитического учета материально-производственных запасов;

	
	
	
	
	д) соответствие используемых Предприятием способов оценки по отдельным группам материальных ценностей при их выбытии способам, предусмотренным учетной политикой;

	
	
	
	
	е) правильность порядка списания отклонений фактических расходов по приобретению материальных ценностей от их учетной цены (при использовании счетов 15 и 16);

	
	
	
	
	ж) правильность порядка списания торговой наценки, относящейся к проданным товарам

	4
	Аудит затрат на производст-во (20, 21, 23, 25, 26, 28, 29 и др.)
	4.1
	Аудит затрат для целей бухгалтерского учета
	4.1.1. Проверка и подтверждение достоверности отчетных данных о фактической себестоимости продукции (работ, услуг) 

	
	
	
	
	4.1.2. Анализ выполнения плана по себестоимости продукции (работ, услуг)

	
	
	
	
	4.1.3. Аудит себестоимости продукции (работ, услуг) по статьям затрат, оговариваемым отраслевыми инструкциями по учету затрат на производство и калькулированию себестоимости продукции (работ, услуг)

	
	
	4.2
	Аудит расходов для целей налогообложения
	Проверить и подтвердить:

а) правильность исчисления материальных расходов, предусмотренных ст. 254 НК РФ;

	
	
	
	
	б) правильность исчисления расходов на оплату труда, предусмотренных ст. 255 НК РФ;

	
	
	
	
	в) правильность формирования состава амортизируемого имущества и определения его первоначальной стоимости в соответствии со ст. 256 и 257 НК РФ;

	
	
	
	
	г) правильность включения амортизируемого имущества в состав амортизационных групп в соответствии со ст. 258 НК РФ и постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1;

	
	
	
	
	д) правильность расчета сумм амортизации в соответствии со ст. 259 НК РФ;

	
	
	
	
	е) правильность включения в состав затрат аудируемого периода расходов на ремонт основных средств в соответствии со ст. 260 НК РФ;

	
	
	
	
	ж) правильность признания расходов на освоение природных ресурсов и соблюдение порядка их учета в соответствии со ст. 261 НК РФ;

	
	
	
	
	з) правильность признания расходов на научно-исследовательские и (или) опытно-конструкторские разработки и соблюдение порядка их учета в соответствии со ст. 262 НК РФ;

	
	
	
	
	и) обоснованность расходов на обязательное и добровольное страхование имущества в соответствии со ст. 263 НК РФ;

	
	
	
	
	к) правильность списания на себестоимость прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией (ст. 264 НК РФ);

	
	
	
	
	л) правильность списания прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией (ст. 265 НК РФ);

	
	
	
	
	м) правильность формирования и использования расходов на формирование резервов по сомнительным долгам (ст. 266 НК РФ);

	
	
	
	
	н) правильность образования и использования расходов на формирование резерва по гарантийному ремонту и гарантийному обслуживанию (ст. 267 НК РФ);

	
	
	
	
	о) правильность определения расходов при реализации товаров и имущества (ст. 268 НК РФ);

	
	
	
	
	п) правильность отнесения процентов по долговым обязательствам к расходам (ст. 269 НК РФ);

	
	
	
	
	р) правильность определения расходов, не учитываемых в целях налогообложения (ст. 270 НК РФ)

	
	
	4.3
	Аудит расходов будущих периодов
	

	5
	Аудит готовой продукции и товаров (40, 41, 42, 43, 44, 45, 46 и др.)
	5.1
	Аудит готовой продукции
	

	
	
	5.2
	Аудит расходов на продажу
	

	
	
	5.3
	Аудит товаров отгруженных
	

	
	
	5.4
	Аудит товаров
	

	6
	Аудит денежных средств (50, 51, 52, 55, 57, 58, 59 и др.)
	6.1
	Аудит кассовых операций
	

	
	
	6.2
	Аудит операций по расчетным счетам
	

	
	
	6.3
	Аудит операций по валютным счетам
	

	
	
	6.4
	Аудит операций по специальным счетам
	

	
	
	6.5
	Аудит денежных средств в пути
	

	
	
	6.6
	Аудит финансовых вложений
	а) проверить и подтвердить правильность оформления материалов инвентаризации финансовых вложений и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) изучить состав финансовых вложений по данным первичных документов и учетных регистров;

	
	
	
	
	в) оценить систему внутреннего контроля и бухгалтерского учета финансовых вложений;

	
	
	
	
	г) определить рентабельность финансовых вложений;

	
	
	
	
	д) проверить правильность отражения в учете операций с финансовыми вложениями;

	
	
	
	
	е) подтвердить достоверность начисления, поступления и отражения в учете доходов по операциям с финансовыми вложениями

	
	
	6.7
	Аудит резервов под обесценение вложений в ценные бумаги
	

	7
	Аудит расчетов
	7.1
	Аудит расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками, дебиторами и кредиторами (60, 62, 76 и др.)
	а) проверить и подтвердить полноту и правильность проведенных инвентаризаций расчетов с дебиторами и кредиторами и отражения их результатов в учете;

	
	
	
	
	б) проверить и подтвердить правильность оформления первичных документов по приобретению товарно-материальных ценностей и получению услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения кредиторской задолженности;

	
	
	
	
	в) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета кредиторской задолженности;

	
	
	
	
	г) оценить правильность оформления и отражения в учете предъявленных претензий;

	
	
	
	
	д) проверить правильность оформления первичных документов по поставке товаров и оказанию услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения дебиторской задолженности;

	
	
	
	
	е) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета дебиторской задолженности;

	
	
	
	
	ж) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета операций, осуществляемых рамках договора простого товарищества;

	
	
	
	
	з) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета расчетов с дочерними (зависимыми) предприятиями.

	
	
	7.2
	Аудит резервов по сомнительным долгам (63 и др.)
	

	
	
	7.3
	Аудит расчетов по кредитам и займам (66, 67 и др.)
	а) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета операций по получению и возврату кредитов банка;

	
	
	
	
	б) подтвердить целевое использование кредитов банка;

	
	
	
	
	в) проверить обоснованность установления и правильность расчета сумм платежей за пользование кредитами банков и их списание за счет соответствующих источников;

	
	
	
	
	г) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета займов, полученных у других организаций и физических лиц

	
	
	7.4
	Аудит расчетов с бюджетом (68 и др.)
	Проверить:

а) правильность определения налогооблагаемой базы по отдельным, наиболее важным налогам;

	
	
	
	
	б) правильность применения налоговых ставок;

	
	
	
	
	в) правомерность применения льгот при расчете и уплате налогов;

	
	
	
	
	г) правильность начисления, полноту и своевременность перечисления налоговых платежей, правильность составления налоговой отчетности

	
	
	7.5
	Аудит расчетов по оплате труда и единому социальному налогу (69, 70, 73 и др.)
	

	
	
	7.6
	Аудит расчетов с подотчетными лицами (71 и др.)
	

	
	
	7.7
	Аудит расчетов с учредителями (75 и др.)
	

	
	
	7.8
	Аудит расчетов по претензиям и возмещению материального ущерба (73, 94 и др.)
	а) проверить своевременность предъявления претензий вследствие нарушения договорных обязательств, за пропажу и недостачу груза в пути и т.д.;

	
	
	
	
	б) выяснить современность принятых мер по возмещению нанесенного ущерба, проверить обоснованность претензий;

	
	
	
	
	в) подтвердить законность списания претензионных сумм на издержки производства и финансовые результаты;

	
	
	
	
	г) проверить расчеты по недостачам, растратам и хищениям;

	
	
	
	
	д) установить, соблюдались ли сроки и порядок рассмотрения случаев недостач, потерь и растрат;

	
	
	
	
	е) проверить правильность оформления материалов о претензиях по недостачам, потерям и хищениям;

	
	
	
	
	ж) изучить причины, вызвавшие недостачи, растраты и хищения;

	
	
	
	
	з) проверить, по всем ли дебиторам (должникам) имеются обязательства о погашении задолженности или исполнительные листы, систематически ли поступают суммы в погашение задолженности, какие меры принимаются к должникам, от которых прекратились поступления денег и т.п.

	
	
	7.9
	Аудит внутрихозяйственных расчетов (79 и др.)
	а) проверить законность и правильность расчетов по выделенному имуществу;

	
	
	
	
	б) проверить правильность расчетов по текущим операциям;

	
	
	
	
	в) проверить законность и правильность расчетов по договору доверительного управления имуществом

	
	
	7.10
	Аудит расчетов по совместной деятельности (76 и др.)
	

	8
	Аудит капитала
	8.1
	Аудит уставного капитала (80 и др.)
	

	
	
	8.2
	Аудит резервного капитала (82 и др.)
	

	
	
	8.3
	Аудит добавочного капитала (83 и др.)
	

	
	
	8.4
	Аудит нераспределенной прибыли (непокрытого убытка) (84 и др.)
	

	
	
	8.5
	Аудит целевого финансирования (86 и др.)
	

	9
	Аудит формирования финансовых результатов и распределения прибыли (90, 91, 96, 97, 98, 99 и др.)
	
	
	а) установить правильность определения и отражения в учете прибыли (убытков) от продаж товаров, продукции, работ, услуг;

	
	
	
	
	б) проанализировать правильность учета операционных, внереализационных и чрезвычайных доходов и расходов;

в) оценить правильность и обоснованность распределения чистой прибыли

	
	
	
	
	

	10
	Аудит забалансовых счетов
	10.1
	Аудит счета 001 «Арендованные основные средства»
	

	
	
	10.2
	Аудит счета 002 «Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение»
	

	
	
	10.3
	Аудит счета 003 «Материалы, принятые в переработку»
	

	
	
	10.4
	Аудит счета 005 «Оборудование, принятое для монтажа»
	

	
	
	10.5
	Аудит счета 007 «Списание в убыток задолженности неплатежеспособных дебиторов»
	

	
	
	10.6
	Аудит счета 008 «Обеспечения обязательств и платежей полученные»
	

	
	
	10.7
	Аудит счета 009 «Обеспечения обязательств и платежей выданные»
	

	
	
	10.8
	Аудит счета 010 «Износ основных средств»
	

	
	
	10.9
	Аудит счета 011 «Основные средства, сданные в аренду»
	

	11
	Проверка соответствия бухгалтерской отчетности требованиям действующего законодательства
	
	
	а) проверить состав и содержание форм бухгалтерской отчетности, увязку ее показателей;

	
	
	
	
	б) выразить мнение о достоверности показателей отчетности во всех существенных отношениях;

	
	
	
	
	в) проверить правильность оценки статей отчетности;

	
	
	
	
	г) предложить внести (при необходимости) изменения в отчетность на основе оценки количественного влияния на ее показатели существенных отклонений, выявленных в процессе аудита;

	
	
	
	
	д) проверить правильность формирования сводной (консолидированной) отчетности


3. Оформление результатов аудита

Результаты проведенного аудита Предприятия представляются аудитором руководству аудируемого Предприятия в виде аудиторского заключения, оформленного в соответствии с федеральным правилом (стандартом) аудиторской деятельности № 6 «Аудиторское заключение по финансовой (бухгалтерской) отчетности», а также аудиторского отчета (на бумажном и электронном носителях), содержащего информацию о решении каждой из задач и подзадач раздела 2 настоящего Типового технического задания с обоснованными выводами и предложениями по каждой задаче и подзадаче. По одному экземпляру аудиторского заключения и аудиторского отчета на бумажном носителе по результатам аудита Предприятия направляется аудитором в Управление имущественных и земельных отношений администрации города Березники.

К отчету в обязательном порядке должны быть приложены приложения, перечисленные в разделе 4.
4. Приложения

Приложения

Приложение 1

Сводная ведомость исправления выявленных нарушений 

	№ п/п
	Вид нарушения
	Причина нарушения
	Сумма, тыс. руб.
	Исправительная запись
	Рекомендация по недопущению нарушений впредь

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение 2
Свод рекомендаций, разработанных по результатам аудита

	№ п/п
	Содержание рекомендации
	Ожидаемый результат от выполнения рекомендации

	1
	2
	3


Приложение 3

Общая информация о Предприятии

	№ п/п
	Наименование показателя
	Значение показателя

	1
	2
	3

	1
	Полное наименование 
	

	2
	Сокращенное наименование 
	

	3
	Основные виды деятельности
	

	4
	Юридический адрес
	

	5
	Фактический адрес
	

	6
	Регистрационный номер
	

	7
	Дата регистрации
	

	8
	Уставный капитал
	

	9
	Адрес налоговой инспекции, контролирующей 
	

	10
	Код ИНН
	

	11
	Идентификационный код ОКПО
	

	12
	Код территории по СОАТО
	

	13
	Код группировки по СООГУ
	

	14
	Код собственности (ОКСФ)
	

	15
	Код организационно-правовой формы
	

	16
	Код отрасли по ОКОНХ
	


Приложение 4
Полный состав годовой бухгалтерской отчетности Предприятия за аудируемый год, а также предшествующий аудиту год.

Приложение 5
Ведомость учета наличия планов производственно-хозяйственной и финансовой деятельности

	№ п/п
	Наименование плана
	Отметка о составлении 

(да/ нет)

	1
	2
	3

	1 
	План производства и реализации продукции
	

	2 
	План технического развития и организации производства
	

	3 
	План повышения экономической эффективности производства
	

	4 
	План по нормам и нормативам
	

	5 
	План долгосрочных, краткосрочных инвестиций и капитального строительства
	

	6 
	План материально-технического обеспечения
	

	7 
	План по труду и кадрам
	

	8 
	План по себестоимости, прибыли и рентабельности
	

	9 
	План по фондам накопления и потребления
	

	10 
	План социального развития коллектива
	

	11 
	План охраны природы и рационального использования природных ресурсов
	

	12 
	Финансовый план (бюджет доходов и расходов)
	


Приложение 6
Копия финансового плана (бюджета доходов и расходов) Предприятия на аудируемый период и следующий за аудируемым период.

Приложение 7
Ведомость учета полноты содержания учетной политики Предприятия

	№ п/п
	Наименование раздела 

(подраздела) учетной политики
	Отметка о наличии раздела (подраздела), да/ нет

	1
	2
	3

	1
	Учетная политика для целей бухгалтерского учета
	

	1.1
	Рабочий план счетов бухгалтерского учета
	

	1.2
	Формы первичных учетных документов, по которым не предусмотрены типовые формы 
	

	1.3
	Формы документов для внутренней бухгалтерской отчетности
	

	1.4
	Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств
	

	1.5
	Методы оценки активов и обязательств
	

	1.6
	Правила оценки статей бухгалтерской отчетности
	

	1.7
	Правила документооборота и технология обработки учетной информации
	

	1.8
	Порядок контроля за хозяйственными операциями
	

	1.9
	Другие решения, необходимые для организации бухгалтерского учета
	

	2
	Учетная политика для целей налогового учета
	

	2.1
	Порядок формирования сумм доходов и расходов
	

	2.2
	Порядок определения доли расходов, учитываемых для целей налогообложения в текущем налоговом (отчетном) периоде
	

	2.3
	Порядок определения суммы остатка расходов (убытков), подлежащей отнесению на расходы в следующих налоговых периодах
	

	2.4
	Порядок формирования резервов
	

	2.5
	Порядок ведения учета состояния расчетов с бюджетом по суммам налогов
	

	2.6
	Другие решения, необходимые для организации налогового учета
	


Приложение 8
Ведомость текущего контроля

полноты начисления и перечисления в местный бюджет арендной платы за пользование земельными участками

	№ п/п
	Наименование земельного участка 
	Кадастровый номер
	Площадь участка, га
	Балансовая (или кадастровая) стоимость участка, тыс. руб.
	Ставка арендной платы за пользование земельным участком, тыс. руб. в год за 1 га

	1
	2
	3
	4
	5
	6


	Годовая сумма арендной платы, тыс. руб.
	Перечислено в аудируемом периоде, тыс. руб.
	Отклонение (гр. 7 – гр. 6), тыс. руб.
	Причина отклонения

	7
	8
	9
	10


Последней строкой вывести итоговую сумму по Предприятию.

Приложение 9
Ведомость текущего учета договоров аренды муниципального имущества

	№

п/п
	Наименование имущества, местоположение, назначение,

краткая характеристика
	Характеристика договора аренды (номер и дата, кем подписан)
	Срок действия договора
	Балансовая стоимость арендуемого имущества, 

тыс. руб.
	Размер арендной платы за пользование имуществом, тыс. руб. в год

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение 10
Ведомость текущего учета неиспользуемых нежилых зданий и сооружений

	№

п/п
	Наименование имущества, местоположение, назначение,

краткая характеристика
	Балансовая стоимость, тыс. руб.
	Состояние (коэффициент износа)

	1
	2
	3
	4


Приложение 11
Ведомость текущего учета неиспользуемого оборудования

	№

п/п
	Наименование оборудования, местоположение, назначение,

краткая характеристика
	Балансовая стоимость, тыс. руб.
	Состояние (коэффициент износа)

	1
	2
	3
	4


Приложение 12
Сведения об арендаторах материальных ценностей

	№ п/п
	Наименование арендатора и его местонахождение
	Наименование объекта аренды
	Количество единиц (площадь)
	Срок службы оборудования (по техническим условиям), лет

	1
	2
	3
	4
	5


	Стоимость единицы оборудования, тыс. руб.
	Арендная плата, тыс. руб. за ед./ год
	Срок аренды, лет
	Стоимость техники, исходя из арендной платы (гр. 7*гр. 8), тыс. руб.
	Отклонение (гр. 9-гр. 6), тыс. руб.
	Рентабельность, %

	6
	7
	8
	9
	10
	11


Приложение 13
Сведения о произведенных контрольных мероприятиях по проверке сохранности переданного в аренду оборудования

	№ п/п
	Дата проверки
	№ акта проверки
	Объект проверки
	Выявленные нарушения
	Принятые меры

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение 14
                            Ведомость учета объектов незавершенного строительства

	№ п/п
	Инв. номер проекта
	Наименование объекта
	Стадия 

выполнения работ
	Сметная 

стоимость в 

текущих 

ценах, 

тыс. руб.
	Остаток сметной стоимости на начало аудируемого 

года, тыс. руб.
	Остаток сметной стоимости на конец 

аудируемого 

года, тыс. руб.
	Дата начала 

Строительства

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Приложение 15
Расшифровка долгосрочных финансовых вложений

	№ п/п
	Наименование юридических лиц, учрежденных со взносом Предприятия (Предприятия)
	Величина взноса в уставный капитал, тыс. руб. / % участия
	Величина отчислений от чистой прибыли (дивидендов), полученных в отчетном периоде от юридических лиц, тыс. руб.
	Рентабельность долгосрочных финансовых вложений, % (гр. 4 / гр. 3 * 100 %)

	1
	2
	3
	4
	5


Приложение 16
Расшифровка прочих финансовых вложений 

	№ п/п
	Наименование финансовых вложений
	Общая стоимость финансовых вложений, тыс. руб.
	Доход, полученный от финансовых вложений, тыс. руб.
	Доходность финансовых вложений, % годовых

	1
	2
	3
	4
	5


ПРОЕКТ КОНТРАКТА (Лот №2)

г. Березники

 
 «__» ____________ 2014г.
МУП (МКУП) «_________________________», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора ______________, действующего на основании Устава, с одной стороны и ______________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ____________________________________ действующего на основании __________________, с другой стороны, в соответствии с решением конкурсной комиссии (протокол от «___»____________ 2014г. №_____) заключили настоящий Контракт о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА

1.1.Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по оказанию услуг по обязательному ежегодному аудиту бухгалтерской (финансовой) отчетности за 2013 г., подготовке и передаче Заказчику письменной информации (отчета) аудитора и заключения по результатам аудита.

1.2.Срок проведения аудиторской проверки составляет___ рабочих дней. 

Дата начала проверки:____________________2014г.

Дата окончания проверки_________________2014г.

Объем оказания услуг__________чел/час.
1.3.Срок выдачи аудиторского заключения и предоставления письменной информации (отчета) в течение 3-х рабочих дней после завершения аудиторской проверки.

1.4.Место проведения аудиторской проверки:

1.5.Услуги, указанные в пункте 1.1. настоящего Контракта, осуществляются в соответствии с требованиями Федерального закона от 30.12.2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ

2.1. Права Исполнителя:

2.1.1.Исполнитель оказывает свои услуги, руководствуясь интересами Заказчика и нормами законодательства, действующего на территории РФ, условиями данного Контракта.

2.1.2.Исполнитель самостоятельно определяет формы и методы проведения аудиторской проверки.

2.1.3.Исполнитель имеет право проверять документацию, связанную с финансово – хозяйственной деятельностью Заказчика, а так же фактическое наличие любого имущества, учтенного в этой документации.

2.1.4.Исполнитель имеет право в ходе аудита получать от уполномоченных должностных лиц Заказчика разъяснения и подтверждения (в письменной форме), в течение согласованного сторонами срока, но не позднее 2-х рабочих дней с момента письменного запроса Исполнителя, по вопросам, необходимым для проведения работ по настоящему Контракту, в т.ч. по вновь открывшимся обстоятельствам.

2.1.5.Исполнитель имеет право отказаться от выражения мнения о достоверности бухгалтерской отчетности в аудиторском заключении в случаях, предусмотренных Федеральным законом «Об аудиторской деятельности» от 30.12.2008 г. № 307-ФЗ.

2.1.6.По окончании оказания услуг копии любых документов, связанных с финансово-хозяйственной деятельностью Заказчика, кроме документов, содержащих сведения, являющиеся государственной тайной в соответствии с Федеральным Законом от 30.12.2008 № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности» и Законом от 21.07.1993 г. № 5485-1 «О государственной тайне», остаются у Исполнителя в качестве рабочих документов, подтверждающих проведенные аудиторские процедуры и сделанные Исполнителем выводы.

2.1.7.Исполнитель осуществляет иные права, предусмотренные действующими актами Российской Федерации.

2.2. Обязанности Исполнителя:

2.2.1.Исполнитель обязан спланировать и провести аудит таким образом, чтобы получить достаточную уверенность в том, что бухгалтерская отчетность Заказчика не содержит существенных искажений, и что ошибки и несоответствия, которые могут оказать существенное влияние на достоверность бухгалтерской отчетности, выявлены Исполнителем.

2.2.2.Исполнитель проводит аудит в соответствии с п. 1.4. настоящего Контракта.

2.2.3.Исполнитель обязан квалифицированно проводить аудиторскую проверку.

2.2.4.Исполнитель проводит аудит в соответствии со сроками, установленными 1.2., 1.3. настоящего Контракта.

2.2.5.Исполнитель при осуществлении аудиторской деятельности соблюдает требования законодательных актов Российской Федерации и других нормативных документов.

2.2.6.Исполнитель обеспечивает сохранность документов, полученных и составляемых в ходе аудиторской проверки, неразглашение их содержания без согласия Заказчика независимо от продолжения или прекращения отношений с Заказчиком и без ограничений срока давности за исключением случаев, предусмотренных законодательными актами Российской Федерации.

2.2.7.При условии выполнения Заказчиком обязанностей, изложенных в разделе 3 настоящего Контракта и в срок, установленный п.1.3. настоящего Конракта, на основе проведенного аудита Исполнитель обязан подготовить и предоставить Заказчику, следующие документы:

По окончанию аудиторской проверки Исполнитель обязан подготовить и предоставить Заказчику, отчет аудитора по результатам аудиторской проверки и аудиторское заключение за 2013 год в количестве двух первых экземпляров.

По окончании аудита, но не позднее срока, установленного пунктом 1.3. настоящего Контракта, Исполнитель обязан подготовить и предоставить дополнительно лицу, указанному в п.4.2. настоящего Контракта подготовленный отчет аудитора по результатам аудиторской проверки за 2013 год в количестве одного  первого экземпляра каждому, а также аудиторское заключение за 2013 год в количестве одного первого экземпляра.

2.2.8.Исполнитель обязан немедленно (до истечения срока Контракта) письменно известить Заказчика о невозможности оказания услуг по данному Контракту в случае непредставления Заказчиком необходимой документации и в иных, установленных законодательством случаях.

2.2.9.Исполнитель не несет ответственности за достоверность и полноту информации, представляемой Заказчиком.

2.2.10.Исполнитель обязан предоставлять Заказчику информацию о нарушениях, допущенных Заказчиком в ведении бухгалтерского (финансового) учета и составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Указанная информация предоставляется Заказчику в установленный в п.1.3. настоящего Контракта срок в виде аудиторского заключения и отчета Исполнителя за конкретный проверяемый период финансово-хозяйственной деятельности Заказчика с одновременным приложением Акта оказанных Исполнителем услуг.

Аудиторское заключение, отчет Исполнителя и Акт оказанных Исполнителем услуг направляются в адрес Заказчика заказным письмом с уведомлением о вручении либо непосредственно передаются представителю Заказчика ответственным сотрудником Исполнителя по соответствующему Реестру.

В случае если аудиторское заключение, отчет Исполнителя и Акт оказанных Исполнителем услуг направлены в адрес Заказчика почтовыми средствами связи, датой получения Заказчиком таких документов будет являться дата, указанная на уведомлении о вручении заказного письма Заказчику.

В случае если аудиторское заключение, отчет Исполнителя и Акт оказанных Исполнителем услуг были переданы представителю Заказчика ответственным сотрудником Исполнителя по Реестру переданных документов, датой получения Заказчиком таких документов будет являться дата, указанная в соответствующем Реестре

3.ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА.

3.1.
Права Заказчика.
3.1.1.
Заказчик имеет право получать от Исполнителя информацию о требованиях законодательства и соответствующих правил (стандартов), касающихся проведения аудита, правах и обязанностях сторон, а так же о нормативных актах и правилах (стандартах), на которых основываются замечания и выводы Исполнителя.
3.1.2.Заказчик имеет право контролировать ход оказания Исполнителем услуг по данному Контракту, не вмешиваясь в деятельность последнего.
3.1.3.Заказчик имеет право обратиться к Исполнителю за помощью в исправлении ошибок, несоответствий и нарушений в бухгалтерском учете и отчетности. В этом случае условия оказания данных услуг оговариваются соглашением между сторонами.
3.1.4.
Заказчик осуществляет иные права, вытекающие из существа правоотношений, определенных настоящим Контрактом, и не противоречащие законодательству РФ.
3.2.
Обязанности Заказчика.
3.2.2. Заказчик обязан своевременно оплатить услуги, представляемые Исполнителем по Контракту, как это предусмотрено в разделе 5 настоящего Контракта.
3.2.2.Заказчик обязан создавать Исполнителю условия для своевременного и полного аудита и оказывать содействие в своевременном и полном проведении аудита.
3.2.3.Заказчик принимает на себя обязательства по подготовке всех необходимых финансовых отчетов и документов до начала работы Исполнителя.

3.2.4.Заказчик перед началом оказания Исполнителем услуг по настоящему Контракту обязан представить все необходимые документы, указанные в Перечне запрашиваемой информации (приложение к настоящему Контракту) в полном объеме (в случае их фактического наличия) в течение 2-х рабочих дней с момента заключения Контракта.
3.2.5.
Заказчик обязан, в течение согласованного сторонами срока, но не позднее 2 (двух) рабочих дней с момента получения устного или письменного запроса Исполнителя, в устной или письменной форме представить разъяснения, подтверждения и дополнительные сведения по вопросам, необходимым для проведения работ по настоящему Контракту, в т.ч. по вновь открывшимся обстоятельствам.
3.2.6. Заказчик обязан обеспечить Исполнителю доступ ко всей необходимой информации и документам, которые имеются у Заказчика.

3.2.7.Заказчик обязан перед началом оказания услуг по настоящему Контракту обеспечить необходимые условия для работы сотрудников Исполнителя, в т.ч. выделить им помещение в здании, где расположена бухгалтерия Заказчика, телефонный аппарат и линию связи для обеспечения ведения местных телефонных переговоров, обеспечить доступ к копировальной технике.

3.2.8.
Заказчик так же обязуется:
· запрашивать необходимые для проведения аудита сведения у третьих лиц;
· на время аудиторской проверки обеспечить присутствие для дачи необходимых пояснений аудиторам лиц, ответственных за ведение бухгалтерского, налогового учета и составление отчетности.
3.2.9.Заказчик исполняет иные обязанности, вытекающие из существа, правоотношений, определенных настоящим Контракту, и не противоречащие законодательству РФ.

3.2.10.Если несовременное предоставление запрашиваемой информации Заказчиком в нарушение требований пунктов 3.2.2., 3.2.4., 3.2.5. настоящего Контракта и/или несвоевременное создание условий для работы Исполнителя в нарушение требований пунктов 3.2.6., 3.2.7, настоящего контракта повлечет:

Невозможность своевременно завершить оказание услуг, предусмотренных в п. 1.1. настоящего контракта (простой оказания услуг), то, независимо от того, произошло ли это по вине Заказчика или без его вины, это является основанием для автоматического продления срока Контракта на период, необходимый для завершения оказания услуг.
При возникновении препятствий, связанных с непредставлением информации, Исполнитель не несет ответственности за невыполнение или несвоевременное оказание услуг по данному Контракту.

3.3.Заказчик обязуется не привлекать к работе сотрудников Исполнителя, за исключением работ осуществляемых в рамках выполняемого Контракта.

4. ПОРЯДОК СДАЧИ И ПРИЕМКИ УСЛУГ.

4.1.Исполнитель предоставляет Заказчику письменную информацию, отчет аудитора по результатам проведенного аудита и аудиторское заключение в соответствии со сроком, установленным п.1.3. настоящего Контракта.
4.2.Исполнитель предоставляет по одному экземпляру отчета аудитора по результатам проведенного аудита за 2013 год, аудиторского заключения и годовую бухгалтерскую отчетность за проверяемый период в адрес Управления по распоряжению муниципальной собственностью администрации города Березники.
4.3.Прием оказанных Исполнителем услуг осуществляется по Акту, составляемому уполномоченными представителями сторон.
4.4.Заказчик обязан подписать Акт о приеме оказанных Исполнителем услуг в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента его предоставления. Акт считается подписанным и услуги принятыми, если по истечении вышеуказанного срока Заказчик не предъявил письменных претензий к качеству оказанных Исполнителем услуг.
4.5.Если Заказчик необоснованно уклоняется от принятия результатов аудиторской проверки то отчет и аудиторское заключение могут быть направлены Исполнителем по почте заказной корреспонденцией. При этом датой представления Заказчику результатов аудиторской проверки считается дата почтового отправления.
4.6.Несогласие Заказчика с содержанием отчета и аудиторского заключения не может служить основанием подписания Акта.

4.7.Необоснованное уклонение Заказчика от подписания аудиторского заключения (отчета) Исполнителя не допускается.
4.8.В случае если Заказчик не согласен с информацией, изложенной в аудиторском заключении (отчете) Исполнителя, Заказчик вправе в течение 14 (Четырнадцати) календарных дней с даты, признаваемой датой получения Заказчиком аудиторского заключения, отчета, представить Исполнителю свои обоснованные письменные возражения.
4.9.В случае если Исполнитель признает письменные возражения Заказчика обоснованными, он обязан в течение трех рабочих дней с момента получения возражений внести соответствующие изменения в подготовленное аудиторской заключение, отчет.
4.10.В случае если Исполнитель признает письменные возражения Заказчика не обоснованными, он обязан в течение трех рабочих дней с момента получения возражений направить Заказчику мотивированный отказ от внесения изменений в подготовленное аудиторской заключение, отчет.
5. РАЗМЕР И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ УСЛУГ ИСПОЛНИТЕЛЯ.

5.1.
Цена Контракта определяется в соответствии с ценой, определенной конкурсной комиссией по отбору аудиторских организаций для осуществления обязательного ежегодного аудита и составляет (______________) рублей, с учетом НДС  (НДС не облагается).

5.2.Цена Контракта включает в себя: стоимость услуг, перевозку, страхование, уплату налогов, другие обязательные платежи, иные расходы, связанные с исполнением контракта.
5.3.Оплата услуг производится в безналичной форме путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя. 

5.4.Оплата 100% стоимости оказанных услуг производится  в течение 10 (десяти) банковских дней с даты подписания обеими сторонами Акта сдачи-приемки услуг на основании выставленных Исполнителем счета и счета-фактуры.

 5.5. Датой совершения платежа считается день списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
5.6.Обязательство Заказчика по оплате услуг считается исполненным после зачисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя или на расчетный счет иного лица, указанного Исполнителем. 
7. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

6.1.Исполнитель обязуется соблюдать конфиденциальность в отношении полученной им от Заказчика в ходе оказания услуг по настоящему Контракту или из других источников коммерческой, служебной, финансовой и профессиональной информации, которую Исполнитель получает и копирует, чтобы оставить как документальное основание. Все оригиналы документов, полученных Исполнителем от Заказчика в ходе оказания услуг по настоящему Контракту, подлежат возврату Заказчику по окончании оказания услуг согласно настоящему Контракту.
6.2.Заказчик обязуется соблюдать конфиденциальность в отношении методик, применяемых Исполнителем.
6.3.Ограничения относительно конфиденциальности информации не относятся к общедоступной информации.
6.4.Исполнитель не несет ответственности в случае передачи информации государственным органам, имеющим право ее затребовать в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

7.1.Стороны несут ответственность за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение обязательств, возлагаемых на них по настоящему Контракту.
7.2.Исполнитель может быть привлечен к ответственности за некачественное оказание услуг по настоящему Контракту в случае, если Исполнитель в ходе аудиторской проверки не выявил существенного искажения бухгалтерской отчетности Заказчика, которое в проверяемом периоде действительно имело место.
7.3.Ответственность за организацию, ведения бухгалтерского учета и состояние бухгалтерской отчетности несет Заказчик. В связи с этим Заказчик отвечает за соответствующее отражение всех фактов хозяйственной деятельности в бухгалтерском отчете, а так же организацию и осуществление внутреннего контроля, позволяющего подготовить бухгалтерскую отчетность в соответствии с применимым законодательством и правилами бухгалтерского учета. Аудит бухгалтерской отчетности не освобождает Заказчика от ответственности за организацию и ведение бухгалтерского учета и состояние бухгалтерской отчетности.
7.4.Исполнитель не несет ответственности за полноту и достоверность информации, предоставленной ему Заказчиком и третьими сторонами для целей аудита. Ответственность за полноту и достоверность информации, предоставленной Исполнителю для целей аудита, несет Заказчик и лицо, предоставившее информацию по запросу Исполнителя.
7.5.В случае нарушения сроков оказания услуг Исполнителем, Заказчик вправе потребовать уплату пеней за каждый день просрочки срока оказания услуг, начиная со дня, следующего за днем исполнения обязательств, в размере одной трехсотой действующей на день уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта.
7.6.В случае непредставления или несвоевременного представления Заказчиком информации  согласно п.п.3.2.2., 3.2.4, 3.2.5. настоящего Контракта, а также не обеспечение или несвоевременное обеспечение условий для работы согласно п.3.2.6, 3.2.7. настоящего Контракта Исполнитель не несет ответственности за неоказание или несвоевременное оказание услуг по настоящему Контракту.


7.7.За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных контрактом, Исполнитель уплачивает Заказчику штраф в размере 1% от цены Контракта за каждый случай такого неисполнения или ненадлежащего исполнения. 

7.8.За просрочку исполнения обязательств, предусмотренных п.3.2.4., п.5.4. настоящего Контракта, Исполнитель вправе потребовать уплату пеней за каждый день просрочки исполнения обязательств, начиная со дня, следующего за днем исполнения обязательств, в размере одной трехсотой действующей на день уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта. 

9. ФОРС-МАЖОР

8.1.Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Контракту в случае, если это неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств вызвано форс-мажорными обстоятельствами, которые признаются таковыми по действующему законодательству РФ. В этом случае установленные сроки по выполнению обязательств, указанных в настоящем Контракте, переносятся на срок, в течение которого действуют форс-мажорные обстоятельства.
8.2.К форс-мажорным относятся обстоятельства, признаваемые действующим законодательством Р.Ф. непреодолимой силой, возникшие помимо воли и желания сторон и которые нельзя было предвидеть или избежать, включая пожары, землетрясения, наводнения, взрывы террористические акты, другие явления стихийного характера, а также издание акта государственного органа, дающее невозможным исполнение обязательства.
8.3.Сторона, оказавшаяся не в состоянии выполнять свои обязательства по настоящему контракту ввиду форс-мажорных обстоятельств, обязана в течение двух рабочих дней известить другую сторону в письменном виде о наступлении или прекращении действия обстоятельств, препятствующих выполнению этих обязательств.
8.4.Не уведомление или ненадлежащее уведомление лишает сторону права ссылаться на обстоятельства неопределенной силы как обстоятельства, исключающие ответственность за неисполнение своих обязательств по настоящему Контракту.
8.5.
Если обстоятельства непреодолимой силы продлятся свыше двух месяцев, стороны обязуются согласовать порядок дальнейшего выполнения условий Контракта.
9. СРОК ДЕЙСТВИЯ НАСТОЯЩЕГО КОНТРАКТА

9.1.Контракт вступает в силу с момента его подписания и действует до полного выполнения сторонами принятых на себя обязательств и урегулирования всех платежей и расчетов, за исключением случаев, предусмотренных в разделе 8 настоящего Контракта. В части оплаты услуг настоящий контракт действует до полного выполнения Заказчиком своих обязательств.
10. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

10.1.Любые споры и разногласия, возникающие в ходе выполнения условий настоящего Контракта, подлежат урегулированию путем совместных переговоров сторон, срок рассмотрения претензии 10 дней.
При невозможности урегулированию путем переговоров, спор передается на рассмотрение в Арбитражный суд Пермского края.
11. РАСТОРЖЕНИЕ КАОНТРАКТА

11.1.Настоящий Контракт может быть расторгнут исключительно по соглашению сторон или решению суда.
11.2.В случае расторжения контракта оплата фактически оказанных (выполненных) услуг Исполнителем производится Заказчиком исходя их фактически отработанного сотрудниками  Исполнителя количества часов по настоящему Контракту до момента его расторжения, из расчета стоимости 1 чел/час. в размере _____________________ руб. в том числе НДС _______________ руб. 
Расчет стоимости фактически оказанных (выполненных) услуг Исполнителя производится на основании отчетных документов Исполнителя по учету затрат рабочего времени с расшифровкой по периодам и специалистам, задействованным в ходе аудиторской проверки, которые могут быть представлены Заказчику, на основании письменного запроса.
12. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

12.1.Любое изменение или дополнение к настоящему Контракту должно быть составлено в письменной форме и подписано уполномоченными представителями сторон.
12.2.Стороны обязаны в течение 5 (пяти) рабочих дней, с даты осуществления соответствующего изменения, направлять друг другу уведомления об изменении наименования, статуса, платежных реквизитов, почтового и юридического адресов, номеров телефонов, об изменениях в руководящем составе и иных фактах, имеющих существенное значение для исполнения условий данного Контракта.
12.3.Все документы, упомянутые в настоящем Контракте, являются его неотъемлемой частью.
12.4.Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Контрактом, стороны руководствуются нормами действующего на территории РФ законодательства.
12.5.Контракт составлен на _____ листах в 2-х экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.
12.6.Условия контракта могут быть изменены по письменному соглашению сторон в установленном законодательством РФ порядке.
13. ПРИЛОЖЕНИЯ К КОНТРАКТУ

13.1.Приложение № 1 – "Перечень запрашиваемой информации"

13.2.Приложение № 2 – "Техническое задание на проведение обязательного ежегодного аудита"

14. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	ЗАКАЗЧИК


___________________/_________/
                                    _________________/_______
Приложение № 1

к Контракту на проведение обязательного

аудита №_____ от «_____»                     2014г. 

Перечень документов предоставляемых «Заказчиком» «Исполнителю»

по контракту №_______ от «___»                           2014г.

г.Березники


«___»                        2014г.

40. Учредительные документы, распоряжения учредителей;

41. Документы на получение лицензий, патентов и др.видов интеллектуальной собственности;

42. Материалы судебных разбирательств и Решений судебных, вышестоящих и местных органов;

43. Документы и отчеты по получению и использованию бюджетных средств;

44. Отраслевые нормы, правила, указания;

45. Внутрифирменные инструкции и положения;

46. Штатное расписание. Коллективный договор. Положение по оплате труда;

47. Договоры хозяйственные (аренда, поставка, комиссия и т.д.) и другие коммерческие по всем видам деятельности;

48. Приказы производственные, кадровые;

49. Плановые и фактические калькуляции. Сметы. Проекты. Расчеты и обоснования об утверждении регулируемых тарифов и др.;

50. Производственные и другие внутрифирменные отчеты;

51. Плановые и фактические сметы использования собственных фондов Предприятия. Смета представительских расходов. Документы, определяющие распределение прибыли;

52. Приказ по учетной политике. Рабочий план счетов (субсчетов). График документооборота;

53. Документы по постановке на налоговый учет в налоговых органах и внебюджетных фондах, Уведомление о присвоении кодов в территориальном управлении Госкомстата РФ и другие регистрационные документы;

54. Акты сверки по налогам и сборам налоговыми органами. Акты проверки предприятия налоговыми органами;

55. Годовая отчетность за 2013 год с приложениями и пояснениями к ней;

56. Письменная информация и аудиторские заключения по результатам аудиторских проверок, не менее чем за 2 предшествующих финансовых года.

57. Налоговые регистры, расчеты и декларации, справки по расчетам (по всем налогам). Документы, обосновывающие льготы по налоговым расчетам;

58. Главная книга, оборотный баланс;

59. Квартальная и годовая бухгалтерская и статистическая отчетность в полном объеме;

60. Книга покупок и продаж. Журнал регистрации входящих и исходящих счетов-фактур;

61. Журналы-ордера, расшифровки (аналитический учет) по ведению учета на всех балансовых счетах. Сведения, аналитический учет по ведению операций на забалансовых счетах;

62. Акты инвентаризации товарно-материальных ценностей, основных средств, нематериальных активов, кассовой наличности, расчетов задолженности и прочих статей баланса;

63. Все первичные документы, подтверждающие данные учета, зафиксированные в журналах-ордерах, ведомостях, машинограммах;

64. Накладные, закупочные акты, акты приемки, ликвидация, писания, и прочие документы, подтверждающие движение товарно-материальных ценностей. Материальные и товарные отчеты;

65. Акты приема-передачи, ввода в эксплуатацию, ликвидации, реализации, переоценки, карточки и т.д., подтверждающие движение основных средств. Инвентарная опись основных средств;

66. Первичная документация по учету и хранению материально-производственных запасов;

67. Договоры материально-ответственными лицами. Журнал учета выданных доверенностей и другие документы по требованию аудитора;

68. Кассовая книга предприятия, справка об установлении лимита остатка денежной наличности. Кассовые документы (приходные, расходные ордера со всеми приложениями);

69. Авансовые отчеты подотчетных лиц приложениями;

70. Акты взаимозачетов. договоры цессии и другие документы о погашении обязательств. Акты приема-передачи векселей. Акты сверки расчетов контрагентами;

71. Результаты инвентаризации;

72. Документы банка (выписки с приложениями). Договоры банковского счета, займа, кредитные. Договоры залога;

73. Документы на приобретение и выбытие ценных бумаг. Книга учета ценных бумаг;

74. Расчеты по заработной плате работников приложением всех документов – оснований для расчета: табеля учета рабочего времени, больничные листы, расчет отпускных; документы, обосновывающие применение льгот по подоходному налогу, трудовые соглашения, договоры подряда, заявления, лицевые счета, налоговые карточки, любые другие документы, относящиеся к расчетам по заработной плате и исчислению подоходного налога. Книга учета депонентов. Договоры займа и другие;

75. Документы, обосновывающие начисление детских пособий, выдачу суд и т.д.;

76. Документы, обосновывающие учет расчетов по претензиям и недостачам (предъявленные претензии, решение арбитражных судов, решение следственных органов и т.д.);

77. Бухгалтерские правки;

78. Другие документы, устные и письменные пояснения.

АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	ЗАКАЗЧИК


__________________/________/
__________________________/__________/


М.П.
М.П.

Приложение № 2

к Контракту на проведение обязательного

аудита №__________ от «___»                     2014г. 

Техническое задание на проведение обязательного ежегодного аудита

МУП (МКУП) «______________________» за 2013г.

3. Общие положения

1.3. Настоящее техническое задание на проведение обязательного аудита организаций и оказание сопутствующих услуг разработано в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Федеральным законом от 30 декабря 2008 г. N 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности» и Правилами (стандартами) аудиторской деятельности «Характеристика сопутствующих аудиту услуг и требования, предъявляемые к ним» (одобрено Комиссией по аудиторской деятельности при Президенте РФ марта 1999 г. протокол N 2) и определяет состав задач и подзадач, необходимых для выполнения аудитором в процессе осуществления обязательного аудита и оказания сопутствующих услуг.

1.4. Целью обязательного аудита указанных муниципальных унитарных предприятий является выражение мнения аудитора о достоверности их финансовой (бухгалтерской) отчетности.

4. Задачи и подзадачи аудита муниципального унитарного предприятия.

Задачи и подзадачи аудита организации, в уставном (складочном) капитале которой доля государственной собственности составляет не менее 25 процентов федерального государственного унитарного предприятия (далее по тексту – Предприятие) представлены в таблице 1. 

Таблица 1

	№ п/п
	Наименование задачи
	№ п/п
	Наименование подзадачи
	Последовательность решения 

Задачи

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Аудит учредительных документов Предприятия
	
	
	а) проверить соответствие устава Предприятия действующему законодательству;

	
	
	
	
	б) проверить наличие контракта с руководителем Предприятия и соответствие содержания контракта действующему законодательству;

	2
	Аудит внеоборотных активов
	2.1
	Аудит основных средств (01, 02 и др.)
	2.1.1. Аудит земельных участков

Проверить и подтвердить:

	
	
	
	
	а) правильность оформления материалов инвентаризации земельных участков и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) полноту и правильность оформления правоустанавливающих документов на земельные участки;

	
	
	
	
	в) правильность определения балансовой стоимости земельных участков;

	
	
	
	
	г) полноту и правильность начисления и перечисления земельного налога

	
	
	
	
	2.1.2. Аудит прочих основных средств

Проверить и подтвердить:

	
	
	
	
	а) правильность оформления материалов инвентаризации основных средств и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) наличие и сохранность основных средств;

	
	
	
	
	в) правильность отражения в учете капитального ремонта основных средств;

	
	
	
	
	г) правильность начисления амортизации; 

	
	
	
	
	е) правильность определения балансовой стоимости основных средств;

	
	
	
	
	ж) правильность отражения в учете операций поступления, внутреннего перемещения и выбытия основных средств;

	
	
	
	
	з) правильность начисления и перечисления в местный бюджет арендной платы за использование земельных участков, зданий, помещений, сооружений, машин и оборудования

	
	
	2.2
	Аудит доходных вложений в материальные ценности (03 и др.)
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации и отражения результатов инвентаризации в учете; 

	
	
	
	
	б) правильность отражения в учете операций по доходным вложениям в материальные ценности

	
	
	2.3
	Аудит нематериальных активов (НМА) (04, 05 и др.)
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации НМА и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	в) правильность синтетического и аналитического учета НМА

	
	
	2.4
	Аудит незавершенного строительства (07, 08 и др.)
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации незавершенного строительства и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) правильность определения балансовой стоимости незавершенного строительства;

	
	
	
	
	в) правильность аналитического и синтетического учета незавершенного строительства

	3
	Аудит производственных запасов (10, 11, 14, 15, 16 и др.)
	
	
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации производственных запасов и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) правильность определения и списания на издержки стоимости израсходованных материально-производственных запасов;

	
	
	
	
	в) проведение мероприятий по расчету предельного норматива уровня расхода материально-производственных запасов на 1 рубль объема реализации продукции (работ, услуг), а также пофакторного анализа фактических отклонений от него;

	
	
	
	
	г) правильность синтетического и аналитического учета материально-производственных запасов;

	
	
	
	
	д) соответствие используемых Предприятием способов оценки по отдельным группам материальных ценностей при их выбытии способам, предусмотренным учетной политикой;

	
	
	
	
	е) правильность порядка списания отклонений фактических расходов по приобретению материальных ценностей от их учетной цены (при использовании счетов 15 и 16);

	
	
	
	
	ж) правильность порядка списания торговой наценки, относящейся к проданным товарам

	4
	Аудит затрат на производст-во (20, 21, 23, 25, 26, 28, 29 и др.)
	4.1
	Аудит затрат для целей бухгалтерского учета
	4.1.1. Проверка и подтверждение достоверности отчетных данных о фактической себестоимости продукции (работ, услуг) 

	
	
	
	
	4.1.2. Анализ выполнения плана по себестоимости продукции (работ, услуг)

	
	
	
	
	4.1.3. Аудит себестоимости продукции (работ, услуг) по статьям затрат, оговариваемым отраслевыми инструкциями по учету затрат на производство и калькулированию себестоимости продукции (работ, услуг)

	
	
	4.2
	Аудит расходов для целей налогообложения
	Проверить и подтвердить:

а) правильность исчисления материальных расходов, предусмотренных ст. 254 НК РФ;

	
	
	
	
	б) правильность исчисления расходов на оплату труда, предусмотренных ст. 255 НК РФ;

	
	
	
	
	в) правильность формирования состава амортизируемого имущества и определения его первоначальной стоимости в соответствии со ст. 256 и 257 НК РФ;

	
	
	
	
	г) правильность включения амортизируемого имущества в состав амортизационных групп в соответствии со ст. 258 НК РФ и постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1;

	
	
	
	
	д) правильность расчета сумм амортизации в соответствии со ст. 259 НК РФ;

	
	
	
	
	е) правильность включения в состав затрат аудируемого периода расходов на ремонт основных средств в соответствии со ст. 260 НК РФ;

	
	
	
	
	ж) правильность признания расходов на освоение природных ресурсов и соблюдение порядка их учета в соответствии со ст. 261 НК РФ;

	
	
	
	
	з) правильность признания расходов на научно-исследовательские и (или) опытно-конструкторские разработки и соблюдение порядка их учета в соответствии со ст. 262 НК РФ;

	
	
	
	
	и) обоснованность расходов на обязательное и добровольное страхование имущества в соответствии со ст. 263 НК РФ;

	
	
	
	
	к) правильность списания на себестоимость прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией (ст. 264 НК РФ);

	
	
	
	
	л) правильность списания прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией (ст. 265 НК РФ);

	
	
	
	
	м) правильность формирования и использования расходов на формирование резервов по сомнительным долгам (ст. 266 НК РФ);

	
	
	
	
	н) правильность образования и использования расходов на формирование резерва по гарантийному ремонту и гарантийному обслуживанию (ст. 267 НК РФ);

	
	
	
	
	о) правильность определения расходов при реализации товаров и имущества (ст. 268 НК РФ);

	
	
	
	
	п) правильность отнесения процентов по долговым обязательствам к расходам (ст. 269 НК РФ);

	
	
	
	
	р) правильность определения расходов, не учитываемых в целях налогообложения (ст. 270 НК РФ)

	
	
	4.3
	Аудит расходов будущих периодов
	

	5
	Аудит готовой продукции и товаров (40, 41, 42, 43, 44, 45, 46 и др.)
	5.1
	Аудит готовой продукции
	

	
	
	5.2
	Аудит расходов на продажу
	

	
	
	5.3
	Аудит товаров отгруженных
	

	
	
	5.4
	Аудит товаров
	

	6
	Аудит денежных средств (50, 51, 52, 55, 57, 58, 59 и др.)
	6.1
	Аудит кассовых операций
	

	
	
	6.2
	Аудит операций по расчетным счетам
	

	
	
	6.3
	Аудит операций по валютным счетам
	

	
	
	6.4
	Аудит операций по специальным счетам
	

	
	
	6.5
	Аудит денежных средств в пути
	

	
	
	6.6
	Аудит финансовых вложений
	а) проверить и подтвердить правильность оформления материалов инвентаризации финансовых вложений и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) изучить состав финансовых вложений по данным первичных документов и учетных регистров;

	
	
	
	
	в) оценить систему внутреннего контроля и бухгалтерского учета финансовых вложений;

	
	
	
	
	г) определить рентабельность финансовых вложений;

	
	
	
	
	д) проверить правильность отражения в учете операций с финансовыми вложениями;

	
	
	
	
	е) подтвердить достоверность начисления, поступления и отражения в учете доходов по операциям с финансовыми вложениями

	
	
	6.7
	Аудит резервов под обесценение вложений в ценные бумаги
	

	7
	Аудит расчетов
	7.1
	Аудит расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками, дебиторами и кредиторами (60, 62, 76 и др.)
	а) проверить и подтвердить полноту и правильность проведенных инвентаризаций расчетов с дебиторами и кредиторами и отражения их результатов в учете;

	
	
	
	
	б) проверить и подтвердить правильность оформления первичных документов по приобретению товарно-материальных ценностей и получению услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения кредиторской задолженности;

	
	
	
	
	в) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета кредиторской задолженности;

	
	
	
	
	г) оценить правильность оформления и отражения в учете предъявленных претензий;

	
	
	
	
	д) проверить правильность оформления первичных документов по поставке товаров и оказанию услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения дебиторской задолженности;

	
	
	
	
	е) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета дебиторской задолженности;

	
	
	
	
	ж) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета операций, осуществляемых рамках договора простого товарищества;

	
	
	
	
	з) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета расчетов с дочерними (зависимыми) предприятиями.

	
	
	7.2
	Аудит резервов по сомнительным долгам (63 и др.)
	

	
	
	7.3
	Аудит расчетов по кредитам и займам (66, 67 и др.)
	а) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета операций по получению и возврату кредитов банка;

	
	
	
	
	б) подтвердить целевое использование кредитов банка;

	
	
	
	
	в) проверить обоснованность установления и правильность расчета сумм платежей за пользование кредитами банков и их списание за счет соответствующих источников;

	
	
	
	
	г) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета займов, полученных у других организаций и физических лиц

	
	
	7.4
	Аудит расчетов с бюджетом (68 и др.)
	Проверить:

а) правильность определения налогооблагаемой базы по отдельным, наиболее важным налогам;

	
	
	
	
	б) правильность применения налоговых ставок;

	
	
	
	
	в) правомерность применения льгот при расчете и уплате налогов;

	
	
	
	
	г) правильность начисления, полноту и своевременность перечисления налоговых платежей, правильность составления налоговой отчетности

	
	
	7.5
	Аудит расчетов по оплате труда и единому социальному налогу (69, 70, 73 и др.)
	

	
	
	7.6
	Аудит расчетов с подотчетными лицами (71 и др.)
	

	
	
	7.7
	Аудит расчетов с учредителями (75 и др.)
	

	
	
	7.8
	Аудит расчетов по претензиям и возмещению материального ущерба (73, 94 и др.)
	а) проверить своевременность предъявления претензий вследствие нарушения договорных обязательств, за пропажу и недостачу груза в пути и т.д.;

	
	
	
	
	б) выяснить современность принятых мер по возмещению нанесенного ущерба, проверить обоснованность претензий;

	
	
	
	
	в) подтвердить законность списания претензионных сумм на издержки производства и финансовые результаты;

	
	
	
	
	г) проверить расчеты по недостачам, растратам и хищениям;

	
	
	
	
	д) установить, соблюдались ли сроки и порядок рассмотрения случаев недостач, потерь и растрат;

	
	
	
	
	е) проверить правильность оформления материалов о претензиях по недостачам, потерям и хищениям;

	
	
	
	
	ж) изучить причины, вызвавшие недостачи, растраты и хищения;

	
	
	
	
	з) проверить, по всем ли дебиторам (должникам) имеются обязательства о погашении задолженности или исполнительные листы, систематически ли поступают суммы в погашение задолженности, какие меры принимаются к должникам, от которых прекратились поступления денег и т.п.

	
	
	7.9
	Аудит внутрихозяйственных расчетов (79 и др.)
	а) проверить законность и правильность расчетов по выделенному имуществу;

	
	
	
	
	б) проверить правильность расчетов по текущим операциям;

	
	
	
	
	в) проверить законность и правильность расчетов по договору доверительного управления имуществом

	
	
	7.10
	Аудит расчетов по совместной деятельности (76 и др.)
	

	8
	Аудит капитала
	8.1
	Аудит уставного капитала (80 и др.)
	

	
	
	8.2
	Аудит резервного капитала (82 и др.)
	

	
	
	8.3
	Аудит добавочного капитала (83 и др.)
	

	
	
	8.4
	Аудит нераспределенной прибыли (непокрытого убытка) (84 и др.)
	

	
	
	8.5
	Аудит целевого финансирования (86 и др.)
	

	9
	Аудит формирования финансовых результатов и распределения прибыли (90, 91, 96, 97, 98, 99 и др.)
	
	
	а) установить правильность определения и отражения в учете прибыли (убытков) от продаж товаров, продукции, работ, услуг;

	
	
	
	
	б) проанализировать правильность учета операционных, внереализационных и чрезвычайных доходов и расходов;

в) оценить правильность и обоснованность распределения чистой прибыли

	
	
	
	
	

	10
	Аудит забалансовых счетов
	10.1
	Аудит счета 001 «Арендованные основные средства»
	

	
	
	10.2
	Аудит счета 002 «Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение»
	

	
	
	10.3
	Аудит счета 003 «Материалы, принятые в переработку»
	

	
	
	10.4
	Аудит счета 005 «Оборудование, принятое для монтажа»
	

	
	
	10.5
	Аудит счета 007 «Списание в убыток задолженности неплатежеспособных дебиторов»
	

	
	
	10.6
	Аудит счета 008 «Обеспечения обязательств и платежей полученные»
	

	
	
	10.7
	Аудит счета 009 «Обеспечения обязательств и платежей выданные»
	

	
	
	10.8
	Аудит счета 010 «Износ основных средств»
	

	
	
	10.9
	Аудит счета 011 «Основные средства, сданные в аренду»
	

	11
	Проверка соответствия бухгалтерской отчетности требованиям действующего законодательства
	
	
	а) проверить состав и содержание форм бухгалтерской отчетности, увязку ее показателей;

	
	
	
	
	б) выразить мнение о достоверности показателей отчетности во всех существенных отношениях;

	
	
	
	
	в) проверить правильность оценки статей отчетности;

	
	
	
	
	г) предложить внести (при необходимости) изменения в отчетность на основе оценки количественного влияния на ее показатели существенных отклонений, выявленных в процессе аудита;

	
	
	
	
	д) проверить правильность формирования сводной (консолидированной) отчетности


3. Оформление результатов аудита

Результаты проведенного аудита Предприятия представляются аудитором руководству аудируемого Предприятия в виде аудиторского заключения, оформленного в соответствии с федеральным правилом (стандартом) аудиторской деятельности № 6 «Аудиторское заключение по финансовой (бухгалтерской) отчетности», а также аудиторского отчета (на бумажном и электронном носителях), содержащего информацию о решении каждой из задач и подзадач раздела 2 настоящего Типового технического задания с обоснованными выводами и предложениями по каждой задаче и подзадаче. По одному экземпляру аудиторского заключения и аудиторского отчета на бумажном носителе по результатам аудита Предприятия направляется аудитором в Управление имущественных и земельных отношений администрации города Березники.

К отчету в обязательном порядке должны быть приложены приложения, перечисленные в разделе 4.
4. Приложения

Приложения

Приложение 1

Сводная ведомость исправления выявленных нарушений 

	№ п/п
	Вид нарушения
	Причина нарушения
	Сумма, тыс. руб.
	Исправительная запись
	Рекомендация по недопущению нарушений впредь

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение 2
Свод рекомендаций, разработанных по результатам аудита

	№ п/п
	Содержание рекомендации
	Ожидаемый результат от выполнения рекомендации

	1
	2
	3


Приложение 3

Общая информация о Предприятии

	№ п/п
	Наименование показателя
	Значение показателя

	1
	2
	3

	1
	Полное наименование 
	

	2
	Сокращенное наименование 
	

	3
	Основные виды деятельности
	

	4
	Юридический адрес
	

	5
	Фактический адрес
	

	6
	Регистрационный номер
	

	7
	Дата регистрации
	

	8
	Уставный капитал
	

	9
	Адрес налоговой инспекции, контролирующей 
	

	10
	Код ИНН
	

	11
	Идентификационный код ОКПО
	

	12
	Код территории по СОАТО
	

	13
	Код группировки по СООГУ
	

	14
	Код собственности (ОКСФ)
	

	15
	Код организационно-правовой формы
	

	16
	Код отрасли по ОКОНХ
	


Приложение 4

Полный состав годовой бухгалтерской отчетности Предприятия за аудируемый год, а также предшествующий аудиту год.

Приложение 5

Ведомость учета наличия планов производственно-хозяйственной и финансовой деятельности

	№ п/п
	Наименование плана
	Отметка о составлении 

(да/ нет)

	1
	2
	3

	13 
	План производства и реализации продукции
	

	14 
	План технического развития и организации производства
	

	15 
	План повышения экономической эффективности производства
	

	16 
	План по нормам и нормативам
	

	17 
	План долгосрочных, краткосрочных инвестиций и капитального строительства
	

	18 
	План материально-технического обеспечения
	

	19 
	План по труду и кадрам
	

	20 
	План по себестоимости, прибыли и рентабельности
	

	21 
	План по фондам накопления и потребления
	

	22 
	План социального развития коллектива
	

	23 
	План охраны природы и рационального использования природных ресурсов
	

	24 
	Финансовый план (бюджет доходов и расходов)
	


Приложение 6
Копия финансового плана (бюджета доходов и расходов) Предприятия на аудируемый период и следующий за аудируемым период.

Приложение 7

Ведомость учета полноты содержания учетной политики Предприятия

	№ п/п
	Наименование раздела 

(подраздела) учетной политики
	Отметка о наличии раздела (подраздела), да/ нет

	1
	2
	3

	1
	Учетная политика для целей бухгалтерского учета
	

	1.1
	Рабочий план счетов бухгалтерского учета
	

	1.2
	Формы первичных учетных документов, по которым не предусмотрены типовые формы 
	

	1.3
	Формы документов для внутренней бухгалтерской отчетности
	

	1.4
	Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств
	

	1.5
	Методы оценки активов и обязательств
	

	1.6
	Правила оценки статей бухгалтерской отчетности
	

	1.7
	Правила документооборота и технология обработки учетной информации
	

	1.8
	Порядок контроля за хозяйственными операциями
	

	1.9
	Другие решения, необходимые для организации бухгалтерского учета
	

	2
	Учетная политика для целей налогового учета
	

	2.1
	Порядок формирования сумм доходов и расходов
	

	2.2
	Порядок определения доли расходов, учитываемых для целей налогообложения в текущем налоговом (отчетном) периоде
	

	2.3
	Порядок определения суммы остатка расходов (убытков), подлежащей отнесению на расходы в следующих налоговых периодах
	

	2.4
	Порядок формирования резервов
	

	2.5
	Порядок ведения учета состояния расчетов с бюджетом по суммам налогов
	

	2.6
	Другие решения, необходимые для организации налогового учета
	


Приложение 8

Ведомость текущего контроля

полноты начисления и перечисления в местный бюджет арендной платы за пользование земельными участками

	№ п/п
	Наименование земельного участка 
	Кадастровый номер
	Площадь участка, га
	Балансовая (или кадастровая) стоимость участка, тыс. руб.
	Ставка арендной платы за пользование земельным участком, тыс. руб. в год за 1 га

	1
	2
	3
	4
	5
	6


	Годовая сумма арендной платы, тыс. руб.
	Перечислено в аудируемом периоде, тыс. руб.
	Отклонение (гр. 7 – гр. 6), тыс. руб.
	Причина отклонения

	7
	8
	9
	10


Последней строкой вывести итоговую сумму по Предприятию.

Приложение 9

Ведомость текущего учета договоров аренды муниципального имущества

	№

п/п
	Наименование имущества, местоположение, назначение,

краткая характеристика
	Характеристика договора аренды (номер и дата, кем подписан)
	Срок действия договора
	Балансовая стоимость арендуемого имущества, 

тыс. руб.
	Размер арендной платы за пользование имуществом, тыс. руб. в год

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение 10

Ведомость текущего учета неиспользуемых нежилых зданий и сооружений

	№

п/п
	Наименование имущества, местоположение, назначение,

краткая характеристика
	Балансовая стоимость, тыс. руб.
	Состояние (коэффициент износа)

	1
	2
	3
	4


Приложение 11

Ведомость текущего учета неиспользуемого оборудования

	№

п/п
	Наименование оборудования, местоположение, назначение,

краткая характеристика
	Балансовая стоимость, тыс. руб.
	Состояние (коэффициент износа)

	1
	2
	3
	4


Приложение 12

Сведения об арендаторах материальных ценностей

	№ п/п
	Наименование арендатора и его местонахождение
	Наименование объекта аренды
	Количество единиц (площадь)
	Срок службы оборудования (по техническим условиям), лет

	1
	2
	3
	4
	5


	Стоимость единицы оборудования, тыс. руб.
	Арендная плата, тыс. руб. за ед./ год
	Срок аренды, лет
	Стоимость техники, исходя из арендной платы (гр. 7*гр. 8), тыс. руб.
	Отклонение (гр. 9-гр. 6), тыс. руб.
	Рентабельность, %

	6
	7
	8
	9
	10
	11


Приложение 13

Сведения о произведенных контрольных мероприятиях по проверке сохранности переданного в аренду оборудования

	№ п/п
	Дата проверки
	№ акта проверки
	Объект проверки
	Выявленные нарушения
	Принятые меры

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение 14

                            Ведомость учета объектов незавершенного строительства

	№ п/п
	Инв. номер проекта
	Наименование объекта
	Стадия 

выполнения работ
	Сметная 

стоимость в 

текущих 

ценах, 

тыс. руб.
	Остаток сметной стоимости на начало аудируемого 

года, тыс. руб.
	Остаток сметной стоимости на конец 

аудируемого 

года, тыс. руб.
	Дата начала 

Строительства

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Приложение 15
Расшифровка долгосрочных финансовых вложений

	№ п/п
	Наименование юридических лиц, учрежденных со взносом Предприятия (Предприятия)
	Величина взноса в уставный капитал, тыс. руб. / % участия
	Величина отчислений от чистой прибыли (дивидендов), полученных в отчетном периоде от юридических лиц, тыс. руб.
	Рентабельность долгосрочных финансовых вложений, % (гр. 4 / гр. 3 * 100 %)

	1
	2
	3
	4
	5


Приложение 16

Расшифровка прочих финансовых вложений 

	№ п/п
	Наименование финансовых вложений
	Общая стоимость финансовых вложений, тыс. руб.
	Доход, полученный от финансовых вложений, тыс. руб.
	Доходность финансовых вложений, % годовых

	1
	2
	3
	4
	5


ПРОЕКТ КОНТРАКТА (Лот №3)

г. Березники

 
 «__» ____________ 2014г.
МУП (МКУП) «_________________________», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора ______________, действующего на основании Устава, с одной стороны и ______________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ____________________________________ действующего на основании __________________, с другой стороны, в соответствии с решением конкурсной комиссии (протокол от «___»____________ 2014г. №_____) заключили настоящий Контракт о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА

1.1.Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по оказанию услуг по обязательному ежегодному аудиту бухгалтерской (финансовой) отчетности за 2013 г., подготовке и передаче Заказчику письменной информации (отчета) аудитора и заключения по результатам аудита.

1.2.Срок проведения аудиторской проверки составляет___ рабочих дней. 

Дата начала проверки:____________________2014г.

Дата окончания проверки_________________2014г.

Объем оказания услуг__________чел/час.
1.3.Срок выдачи аудиторского заключения и предоставления письменной информации (отчета) в течение 3-х рабочих дней после завершения аудиторской проверки.

1.4.Место проведения аудиторской проверки:

1.5.Услуги, указанные в пункте 1.1. настоящего Контракта, осуществляются в соответствии с требованиями Федерального закона от 30.12.2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ

2.1. Права Исполнителя:

2.1.1.Исполнитель оказывает свои услуги, руководствуясь интересами Заказчика и нормами законодательства, действующего на территории РФ, условиями данного Контракта.

2.1.2.Исполнитель самостоятельно определяет формы и методы проведения аудиторской проверки.

2.1.3.Исполнитель имеет право проверять документацию, связанную с финансово – хозяйственной деятельностью Заказчика, а так же фактическое наличие любого имущества, учтенного в этой документации.

2.1.4.Исполнитель имеет право в ходе аудита получать от уполномоченных должностных лиц Заказчика разъяснения и подтверждения (в письменной форме), в течение согласованного сторонами срока, но не позднее 2-х рабочих дней с момента письменного запроса Исполнителя, по вопросам, необходимым для проведения работ по настоящему Контракту, в т.ч. по вновь открывшимся обстоятельствам.

2.1.5.Исполнитель имеет право отказаться от выражения мнения о достоверности бухгалтерской отчетности в аудиторском заключении в случаях, предусмотренных Федеральным законом «Об аудиторской деятельности» от 30.12.2008 г. № 307-ФЗ.

2.1.6.По окончании оказания услуг копии любых документов, связанных с финансово-хозяйственной деятельностью Заказчика, кроме документов, содержащих сведения, являющиеся государственной тайной в соответствии с Федеральным Законом от 30.12.2008 № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности» и Законом от 21.07.1993 г. № 5485-1 «О государственной тайне», остаются у Исполнителя в качестве рабочих документов, подтверждающих проведенные аудиторские процедуры и сделанные Исполнителем выводы.

2.1.7.Исполнитель осуществляет иные права, предусмотренные действующими актами Российской Федерации.

2.2. Обязанности Исполнителя:

2.2.1.Исполнитель обязан спланировать и провести аудит таким образом, чтобы получить достаточную уверенность в том, что бухгалтерская отчетность Заказчика не содержит существенных искажений, и что ошибки и несоответствия, которые могут оказать существенное влияние на достоверность бухгалтерской отчетности, выявлены Исполнителем.

2.2.2.Исполнитель проводит аудит в соответствии с п. 1.4. настоящего Контракта.

2.2.3.Исполнитель обязан квалифицированно проводить аудиторскую проверку.

2.2.4.Исполнитель проводит аудит в соответствии со сроками, установленными 1.2., 1.3. настоящего Контракта.

2.2.5.Исполнитель при осуществлении аудиторской деятельности соблюдает требования законодательных актов Российской Федерации и других нормативных документов.

2.2.6.Исполнитель обеспечивает сохранность документов, полученных и составляемых в ходе аудиторской проверки, неразглашение их содержания без согласия Заказчика независимо от продолжения или прекращения отношений с Заказчиком и без ограничений срока давности за исключением случаев, предусмотренных законодательными актами Российской Федерации.

2.2.7.При условии выполнения Заказчиком обязанностей, изложенных в разделе 3 настоящего Контракта и в срок, установленный п.1.3. настоящего Конракта, на основе проведенного аудита Исполнитель обязан подготовить и предоставить Заказчику, следующие документы:

По окончанию аудиторской проверки Исполнитель обязан подготовить и предоставить Заказчику, отчет аудитора по результатам аудиторской проверки и аудиторское заключение за 2013 год в количестве двух первых экземпляров.

По окончании аудита, но не позднее срока, установленного пунктом 1.3. настоящего Контракта, Исполнитель обязан подготовить и предоставить дополнительно лицу, указанному в п.4.2. настоящего Контракта подготовленный отчет аудитора по результатам аудиторской проверки за 2013 год в количестве одного  первого экземпляра каждому, а также аудиторское заключение за 2013 год в количестве одного первого экземпляра.

2.2.8.Исполнитель обязан немедленно (до истечения срока Контракта) письменно известить Заказчика о невозможности оказания услуг по данному Контракту в случае непредставления Заказчиком необходимой документации и в иных, установленных законодательством случаях.

2.2.9.Исполнитель не несет ответственности за достоверность и полноту информации, представляемой Заказчиком.

2.2.10.Исполнитель обязан предоставлять Заказчику информацию о нарушениях, допущенных Заказчиком в ведении бухгалтерского (финансового) учета и составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Указанная информация предоставляется Заказчику в установленный в п.1.3. настоящего Контракта срок в виде аудиторского заключения и отчета Исполнителя за конкретный проверяемый период финансово-хозяйственной деятельности Заказчика с одновременным приложением Акта оказанных Исполнителем услуг.

Аудиторское заключение, отчет Исполнителя и Акт оказанных Исполнителем услуг направляются в адрес Заказчика заказным письмом с уведомлением о вручении либо непосредственно передаются представителю Заказчика ответственным сотрудником Исполнителя по соответствующему Реестру.

В случае если аудиторское заключение, отчет Исполнителя и Акт оказанных Исполнителем услуг направлены в адрес Заказчика почтовыми средствами связи, датой получения Заказчиком таких документов будет являться дата, указанная на уведомлении о вручении заказного письма Заказчику.

В случае если аудиторское заключение, отчет Исполнителя и Акт оказанных Исполнителем услуг были переданы представителю Заказчика ответственным сотрудником Исполнителя по Реестру переданных документов, датой получения Заказчиком таких документов будет являться дата, указанная в соответствующем Реестре

3.ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА.

3.1.
Права Заказчика.
3.1.1.
Заказчик имеет право получать от Исполнителя информацию о требованиях законодательства и соответствующих правил (стандартов), касающихся проведения аудита, правах и обязанностях сторон, а так же о нормативных актах и правилах (стандартах), на которых основываются замечания и выводы Исполнителя.
3.1.2.Заказчик имеет право контролировать ход оказания Исполнителем услуг по данному Контракту, не вмешиваясь в деятельность последнего.
3.1.3.Заказчик имеет право обратиться к Исполнителю за помощью в исправлении ошибок, несоответствий и нарушений в бухгалтерском учете и отчетности. В этом случае условия оказания данных услуг оговариваются соглашением между сторонами.
3.1.4.
Заказчик осуществляет иные права, вытекающие из существа правоотношений, определенных настоящим Контрактом, и не противоречащие законодательству РФ.
3.2.
Обязанности Заказчика.
3.2.3. Заказчик обязан своевременно оплатить услуги, представляемые Исполнителем по Контракту, как это предусмотрено в разделе 5 настоящего Контракта.
3.2.2.Заказчик обязан создавать Исполнителю условия для своевременного и полного аудита и оказывать содействие в своевременном и полном проведении аудита.
3.2.3.Заказчик принимает на себя обязательства по подготовке всех необходимых финансовых отчетов и документов до начала работы Исполнителя.

3.2.4.Заказчик перед началом оказания Исполнителем услуг по настоящему Контракту обязан представить все необходимые документы, указанные в Перечне запрашиваемой информации (приложение к настоящему Контракту) в полном объеме (в случае их фактического наличия) в течение 2-х рабочих дней с момента заключения Контракта.
3.2.5.
Заказчик обязан, в течение согласованного сторонами срока, но не позднее 2 (двух) рабочих дней с момента получения устного или письменного запроса Исполнителя, в устной или письменной форме представить разъяснения, подтверждения и дополнительные сведения по вопросам, необходимым для проведения работ по настоящему Контракту, в т.ч. по вновь открывшимся обстоятельствам.
3.2.6. Заказчик обязан обеспечить Исполнителю доступ ко всей необходимой информации и документам, которые имеются у Заказчика.

3.2.7.Заказчик обязан перед началом оказания услуг по настоящему Контракту обеспечить необходимые условия для работы сотрудников Исполнителя, в т.ч. выделить им помещение в здании, где расположена бухгалтерия Заказчика, телефонный аппарат и линию связи для обеспечения ведения местных телефонных переговоров, обеспечить доступ к копировальной технике.

3.2.8.
Заказчик так же обязуется:
· запрашивать необходимые для проведения аудита сведения у третьих лиц;
· на время аудиторской проверки обеспечить присутствие для дачи необходимых пояснений аудиторам лиц, ответственных за ведение бухгалтерского, налогового учета и составление отчетности.
3.2.9.Заказчик исполняет иные обязанности, вытекающие из существа, правоотношений, определенных настоящим Контракту, и не противоречащие законодательству РФ.

3.2.10.Если несовременное предоставление запрашиваемой информации Заказчиком в нарушение требований пунктов 3.2.2., 3.2.4., 3.2.5. настоящего Контракта и/или несвоевременное создание условий для работы Исполнителя в нарушение требований пунктов 3.2.6., 3.2.7, настоящего контракта повлечет:

Невозможность своевременно завершить оказание услуг, предусмотренных в п. 1.1. настоящего контракта (простой оказания услуг), то, независимо от того, произошло ли это по вине Заказчика или без его вины, это является основанием для автоматического продления срока Контракта на период, необходимый для завершения оказания услуг.
При возникновении препятствий, связанных с непредставлением информации, Исполнитель не несет ответственности за невыполнение или несвоевременное оказание услуг по данному Контракту.

3.3.Заказчик обязуется не привлекать к работе сотрудников Исполнителя, за исключением работ осуществляемых в рамках выполняемого Контракта.

4. ПОРЯДОК СДАЧИ И ПРИЕМКИ УСЛУГ.

4.1.Исполнитель предоставляет Заказчику письменную информацию, отчет аудитора по результатам проведенного аудита и аудиторское заключение в соответствии со сроком, установленным п.1.3. настоящего Контракта.
4.2.Исполнитель предоставляет по одному экземпляру отчета аудитора по результатам проведенного аудита за 2013 год, аудиторского заключения и годовую бухгалтерскую отчетность за проверяемый период в адрес Управления по распоряжению муниципальной собственностью администрации города Березники.
4.3.Прием оказанных Исполнителем услуг осуществляется по Акту, составляемому уполномоченными представителями сторон.
4.4.Заказчик обязан подписать Акт о приеме оказанных Исполнителем услуг в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента его предоставления. Акт считается подписанным и услуги принятыми, если по истечении вышеуказанного срока Заказчик не предъявил письменных претензий к качеству оказанных Исполнителем услуг.
4.5.Если Заказчик необоснованно уклоняется от принятия результатов аудиторской проверки то отчет и аудиторское заключение могут быть направлены Исполнителем по почте заказной корреспонденцией. При этом датой представления Заказчику результатов аудиторской проверки считается дата почтового отправления.
4.6.Несогласие Заказчика с содержанием отчета и аудиторского заключения не может служить основанием подписания Акта.

4.7.Необоснованное уклонение Заказчика от подписания аудиторского заключения (отчета) Исполнителя не допускается.
4.8.В случае если Заказчик не согласен с информацией, изложенной в аудиторском заключении (отчете) Исполнителя, Заказчик вправе в течение 14 (Четырнадцати) календарных дней с даты, признаваемой датой получения Заказчиком аудиторского заключения, отчета, представить Исполнителю свои обоснованные письменные возражения.
4.9.В случае если Исполнитель признает письменные возражения Заказчика обоснованными, он обязан в течение трех рабочих дней с момента получения возражений внести соответствующие изменения в подготовленное аудиторской заключение, отчет.
4.10.В случае если Исполнитель признает письменные возражения Заказчика не обоснованными, он обязан в течение трех рабочих дней с момента получения возражений направить Заказчику мотивированный отказ от внесения изменений в подготовленное аудиторской заключение, отчет.
5. РАЗМЕР И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ УСЛУГ ИСПОЛНИТЕЛЯ.

5.1.
Цена Контракта определяется в соответствии с ценой, определенной конкурсной комиссией по отбору аудиторских организаций для осуществления обязательного ежегодного аудита и составляет (______________) рублей, с учетом НДС  (НДС не облагается).

5.2.Цена Контракта включает в себя: стоимость услуг, перевозку, страхование, уплату налогов, другие обязательные платежи, иные расходы, связанные с исполнением контракта.
5.3.Оплата услуг производится в безналичной форме путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя. 

5.4.Оплата 100% стоимости оказанных услуг производится  в течение 10 (десяти) банковских дней с даты подписания обеими сторонами Акта сдачи-приемки услуг на основании выставленных Исполнителем счета и счета-фактуры.

 5.5. Датой совершения платежа считается день списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
5.6.Обязательство Заказчика по оплате услуг считается исполненным после зачисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя или на расчетный счет иного лица, указанного Исполнителем. 
8. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

6.1.Исполнитель обязуется соблюдать конфиденциальность в отношении полученной им от Заказчика в ходе оказания услуг по настоящему Контракту или из других источников коммерческой, служебной, финансовой и профессиональной информации, которую Исполнитель получает и копирует, чтобы оставить как документальное основание. Все оригиналы документов, полученных Исполнителем от Заказчика в ходе оказания услуг по настоящему Контракту, подлежат возврату Заказчику по окончании оказания услуг согласно настоящему Контракту.
6.2.Заказчик обязуется соблюдать конфиденциальность в отношении методик, применяемых Исполнителем.
6.3.Ограничения относительно конфиденциальности информации не относятся к общедоступной информации.
6.4.Исполнитель не несет ответственности в случае передачи информации государственным органам, имеющим право ее затребовать в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

7.1.Стороны несут ответственность за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение обязательств, возлагаемых на них по настоящему Контракту.
7.2.Исполнитель может быть привлечен к ответственности за некачественное оказание услуг по настоящему Контракту в случае, если Исполнитель в ходе аудиторской проверки не выявил существенного искажения бухгалтерской отчетности Заказчика, которое в проверяемом периоде действительно имело место.
7.3.Ответственность за организацию, ведения бухгалтерского учета и состояние бухгалтерской отчетности несет Заказчик. В связи с этим Заказчик отвечает за соответствующее отражение всех фактов хозяйственной деятельности в бухгалтерском отчете, а так же организацию и осуществление внутреннего контроля, позволяющего подготовить бухгалтерскую отчетность в соответствии с применимым законодательством и правилами бухгалтерского учета. Аудит бухгалтерской отчетности не освобождает Заказчика от ответственности за организацию и ведение бухгалтерского учета и состояние бухгалтерской отчетности.
7.4.Исполнитель не несет ответственности за полноту и достоверность информации, предоставленной ему Заказчиком и третьими сторонами для целей аудита. Ответственность за полноту и достоверность информации, предоставленной Исполнителю для целей аудита, несет Заказчик и лицо, предоставившее информацию по запросу Исполнителя.
7.5.В случае нарушения сроков оказания услуг Исполнителем, Заказчик вправе потребовать уплату пеней за каждый день просрочки срока оказания услуг, начиная со дня, следующего за днем исполнения обязательств, в размере одной трехсотой действующей на день уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта.
7.6.В случае непредставления или несвоевременного представления Заказчиком информации  согласно п.п.3.2.2., 3.2.4, 3.2.5. настоящего Контракта, а также не обеспечение или несвоевременное обеспечение условий для работы согласно п.3.2.6, 3.2.7. настоящего Контракта Исполнитель не несет ответственности за неоказание или несвоевременное оказание услуг по настоящему Контракту.


7.7.За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных контрактом, Исполнитель уплачивает Заказчику штраф в размере 1% от цены Контракта за каждый случай такого неисполнения или ненадлежащего исполнения. 

7.8.За просрочку исполнения обязательств, предусмотренных п.3.2.4., п.5.4. настоящего Контракта, Исполнитель вправе потребовать уплату пеней за каждый день просрочки исполнения обязательств, начиная со дня, следующего за днем исполнения обязательств, в размере одной трехсотой действующей на день уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта. 

10. ФОРС-МАЖОР

8.1.Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Контракту в случае, если это неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств вызвано форс-мажорными обстоятельствами, которые признаются таковыми по действующему законодательству РФ. В этом случае установленные сроки по выполнению обязательств, указанных в настоящем Контракте, переносятся на срок, в течение которого действуют форс-мажорные обстоятельства.
8.2.К форс-мажорным относятся обстоятельства, признаваемые действующим законодательством Р.Ф. непреодолимой силой, возникшие помимо воли и желания сторон и которые нельзя было предвидеть или избежать, включая пожары, землетрясения, наводнения, взрывы террористические акты, другие явления стихийного характера, а также издание акта государственного органа, дающее невозможным исполнение обязательства.
8.3.Сторона, оказавшаяся не в состоянии выполнять свои обязательства по настоящему контракту ввиду форс-мажорных обстоятельств, обязана в течение двух рабочих дней известить другую сторону в письменном виде о наступлении или прекращении действия обстоятельств, препятствующих выполнению этих обязательств.
8.4.Не уведомление или ненадлежащее уведомление лишает сторону права ссылаться на обстоятельства неопределенной силы как обстоятельства, исключающие ответственность за неисполнение своих обязательств по настоящему Контракту.
8.5.
Если обстоятельства непреодолимой силы продлятся свыше двух месяцев, стороны обязуются согласовать порядок дальнейшего выполнения условий Контракта.
9. СРОК ДЕЙСТВИЯ НАСТОЯЩЕГО КОНТРАКТА

9.1.Контракт вступает в силу с момента его подписания и действует до полного выполнения сторонами принятых на себя обязательств и урегулирования всех платежей и расчетов, за исключением случаев, предусмотренных в разделе 8 настоящего Контракта. В части оплаты услуг настоящий контракт действует до полного выполнения Заказчиком своих обязательств.
10. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

10.1.Любые споры и разногласия, возникающие в ходе выполнения условий настоящего Контракта, подлежат урегулированию путем совместных переговоров сторон, срок рассмотрения претензии 10 дней.
При невозможности урегулированию путем переговоров, спор передается на рассмотрение в Арбитражный суд Пермского края.
11. РАСТОРЖЕНИЕ КАОНТРАКТА

11.1.Настоящий Контракт может быть расторгнут исключительно по соглашению сторон или решению суда.
11.2.В случае расторжения контракта оплата фактически оказанных (выполненных) услуг Исполнителем производится Заказчиком исходя их фактически отработанного сотрудниками  Исполнителя количества часов по настоящему Контракту до момента его расторжения, из расчета стоимости 1 чел/час. в размере _____________________ руб. в том числе НДС _______________ руб. 
Расчет стоимости фактически оказанных (выполненных) услуг Исполнителя производится на основании отчетных документов Исполнителя по учету затрат рабочего времени с расшифровкой по периодам и специалистам, задействованным в ходе аудиторской проверки, которые могут быть представлены Заказчику, на основании письменного запроса.
12. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

12.1.Любое изменение или дополнение к настоящему Контракту должно быть составлено в письменной форме и подписано уполномоченными представителями сторон.
12.2.Стороны обязаны в течение 5 (пяти) рабочих дней, с даты осуществления соответствующего изменения, направлять друг другу уведомления об изменении наименования, статуса, платежных реквизитов, почтового и юридического адресов, номеров телефонов, об изменениях в руководящем составе и иных фактах, имеющих существенное значение для исполнения условий данного Контракта.
12.3.Все документы, упомянутые в настоящем Контракте, являются его неотъемлемой частью.
12.4.Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Контрактом, стороны руководствуются нормами действующего на территории РФ законодательства.
12.5.Контракт составлен на _____ листах в 2-х экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.
12.6.Условия контракта могут быть изменены по письменному соглашению сторон в установленном законодательством РФ порядке.
13. ПРИЛОЖЕНИЯ К КОНТРАКТУ

13.1.Приложение № 1 – "Перечень запрашиваемой информации"

13.2.Приложение № 2 – "Техническое задание на проведение обязательного ежегодного аудита"

14. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	ЗАКАЗЧИК


___________________/_________/
                                    _________________/_______
Приложение № 1

к Контракту на проведение обязательного

аудита №_____ от «_____»                     2014г. 

Перечень документов предоставляемых «Заказчиком» «Исполнителю»

по контракту №_______ от «___»                           2014г.

г.Березники


«___»                        2014г.

79. Учредительные документы, распоряжения учредителей;

80. Документы на получение лицензий, патентов и др.видов интеллектуальной собственности;

81. Материалы судебных разбирательств и Решений судебных, вышестоящих и местных органов;

82. Документы и отчеты по получению и использованию бюджетных средств;

83. Отраслевые нормы, правила, указания;

84. Внутрифирменные инструкции и положения;

85. Штатное расписание. Коллективный договор. Положение по оплате труда;

86. Договоры хозяйственные (аренда, поставка, комиссия и т.д.) и другие коммерческие по всем видам деятельности;

87. Приказы производственные, кадровые;

88. Плановые и фактические калькуляции. Сметы. Проекты. Расчеты и обоснования об утверждении регулируемых тарифов и др.;

89. Производственные и другие внутрифирменные отчеты;

90. Плановые и фактические сметы использования собственных фондов Предприятия. Смета представительских расходов. Документы, определяющие распределение прибыли;

91. Приказ по учетной политике. Рабочий план счетов (субсчетов). График документооборота;

92. Документы по постановке на налоговый учет в налоговых органах и внебюджетных фондах, Уведомление о присвоении кодов в территориальном управлении Госкомстата РФ и другие регистрационные документы;

93. Акты сверки по налогам и сборам налоговыми органами. Акты проверки предприятия налоговыми органами;

94. Годовая отчетность за 2013 год с приложениями и пояснениями к ней;

95. Письменная информация и аудиторские заключения по результатам аудиторских проверок, не менее чем за 2 предшествующих финансовых года.

96. Налоговые регистры, расчеты и декларации, справки по расчетам (по всем налогам). Документы, обосновывающие льготы по налоговым расчетам;

97. Главная книга, оборотный баланс;

98. Квартальная и годовая бухгалтерская и статистическая отчетность в полном объеме;

99. Книга покупок и продаж. Журнал регистрации входящих и исходящих счетов-фактур;

100. Журналы-ордера, расшифровки (аналитический учет) по ведению учета на всех балансовых счетах. Сведения, аналитический учет по ведению операций на забалансовых счетах;

101. Акты инвентаризации товарно-материальных ценностей, основных средств, нематериальных активов, кассовой наличности, расчетов задолженности и прочих статей баланса;

102. Все первичные документы, подтверждающие данные учета, зафиксированные в журналах-ордерах, ведомостях, машинограммах;

103. Накладные, закупочные акты, акты приемки, ликвидация, писания, и прочие документы, подтверждающие движение товарно-материальных ценностей. Материальные и товарные отчеты;

104. Акты приема-передачи, ввода в эксплуатацию, ликвидации, реализации, переоценки, карточки и т.д., подтверждающие движение основных средств. Инвентарная опись основных средств;

105. Первичная документация по учету и хранению материально-производственных запасов;

106. Договоры материально-ответственными лицами. Журнал учета выданных доверенностей и другие документы по требованию аудитора;

107. Кассовая книга предприятия, справка об установлении лимита остатка денежной наличности. Кассовые документы (приходные, расходные ордера со всеми приложениями);

108. Авансовые отчеты подотчетных лиц приложениями;

109. Акты взаимозачетов. договоры цессии и другие документы о погашении обязательств. Акты приема-передачи векселей. Акты сверки расчетов контрагентами;

110. Результаты инвентаризации;

111. Документы банка (выписки с приложениями). Договоры банковского счета, займа, кредитные. Договоры залога;

112. Документы на приобретение и выбытие ценных бумаг. Книга учета ценных бумаг;

113. Расчеты по заработной плате работников приложением всех документов – оснований для расчета: табеля учета рабочего времени, больничные листы, расчет отпускных; документы, обосновывающие применение льгот по подоходному налогу, трудовые соглашения, договоры подряда, заявления, лицевые счета, налоговые карточки, любые другие документы, относящиеся к расчетам по заработной плате и исчислению подоходного налога. Книга учета депонентов. Договоры займа и другие;

114. Документы, обосновывающие начисление детских пособий, выдачу суд и т.д.;

115. Документы, обосновывающие учет расчетов по претензиям и недостачам (предъявленные претензии, решение арбитражных судов, решение следственных органов и т.д.);

116. Бухгалтерские правки;

117. Другие документы, устные и письменные пояснения.

АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	ЗАКАЗЧИК


__________________/________/
__________________________/__________/


М.П.
М.П.

Приложение № 2

к Контракту на проведение обязательного

аудита №__________ от «___»                     2014г. 

Техническое задание на проведение обязательного ежегодного аудита

МУП (МКУП) «______________________» за 2013г.

5. Общие положения

1.5. Настоящее техническое задание на проведение обязательного аудита организаций и оказание сопутствующих услуг разработано в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Федеральным законом от 30 декабря 2008 г. N 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности» и Правилами (стандартами) аудиторской деятельности «Характеристика сопутствующих аудиту услуг и требования, предъявляемые к ним» (одобрено Комиссией по аудиторской деятельности при Президенте РФ марта 1999 г. протокол N 2) и определяет состав задач и подзадач, необходимых для выполнения аудитором в процессе осуществления обязательного аудита и оказания сопутствующих услуг.

1.6. Целью обязательного аудита указанных муниципальных унитарных предприятий является выражение мнения аудитора о достоверности их финансовой (бухгалтерской) отчетности.

6. Задачи и подзадачи аудита муниципального унитарного предприятия.

Задачи и подзадачи аудита организации, в уставном (складочном) капитале которой доля государственной собственности составляет не менее 25 процентов федерального государственного унитарного предприятия (далее по тексту – Предприятие) представлены в таблице 1. 

Таблица 1

	№ п/п
	Наименование задачи
	№ п/п
	Наименование подзадачи
	Последовательность решения 

Задачи

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Аудит учредительных документов Предприятия
	
	
	а) проверить соответствие устава Предприятия действующему законодательству;

	
	
	
	
	б) проверить наличие контракта с руководителем Предприятия и соответствие содержания контракта действующему законодательству;

	2
	Аудит внеоборотных активов
	2.1
	Аудит основных средств (01, 02 и др.)
	2.1.1. Аудит земельных участков

Проверить и подтвердить:

	
	
	
	
	а) правильность оформления материалов инвентаризации земельных участков и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) полноту и правильность оформления правоустанавливающих документов на земельные участки;

	
	
	
	
	в) правильность определения балансовой стоимости земельных участков;

	
	
	
	
	г) полноту и правильность начисления и перечисления земельного налога

	
	
	
	
	2.1.2. Аудит прочих основных средств

Проверить и подтвердить:

	
	
	
	
	а) правильность оформления материалов инвентаризации основных средств и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) наличие и сохранность основных средств;

	
	
	
	
	в) правильность отражения в учете капитального ремонта основных средств;

	
	
	
	
	г) правильность начисления амортизации; 

	
	
	
	
	е) правильность определения балансовой стоимости основных средств;

	
	
	
	
	ж) правильность отражения в учете операций поступления, внутреннего перемещения и выбытия основных средств;

	
	
	
	
	з) правильность начисления и перечисления в местный бюджет арендной платы за использование земельных участков, зданий, помещений, сооружений, машин и оборудования

	
	
	2.2
	Аудит доходных вложений в материальные ценности (03 и др.)
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации и отражения результатов инвентаризации в учете; 

	
	
	
	
	б) правильность отражения в учете операций по доходным вложениям в материальные ценности

	
	
	2.3
	Аудит нематериальных активов (НМА) (04, 05 и др.)
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации НМА и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	в) правильность синтетического и аналитического учета НМА

	
	
	2.4
	Аудит незавершенного строительства (07, 08 и др.)
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации незавершенного строительства и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) правильность определения балансовой стоимости незавершенного строительства;

	
	
	
	
	в) правильность аналитического и синтетического учета незавершенного строительства

	3
	Аудит производственных запасов (10, 11, 14, 15, 16 и др.)
	
	
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации производственных запасов и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) правильность определения и списания на издержки стоимости израсходованных материально-производственных запасов;

	
	
	
	
	в) проведение мероприятий по расчету предельного норматива уровня расхода материально-производственных запасов на 1 рубль объема реализации продукции (работ, услуг), а также пофакторного анализа фактических отклонений от него;

	
	
	
	
	г) правильность синтетического и аналитического учета материально-производственных запасов;

	
	
	
	
	д) соответствие используемых Предприятием способов оценки по отдельным группам материальных ценностей при их выбытии способам, предусмотренным учетной политикой;

	
	
	
	
	е) правильность порядка списания отклонений фактических расходов по приобретению материальных ценностей от их учетной цены (при использовании счетов 15 и 16);

	
	
	
	
	ж) правильность порядка списания торговой наценки, относящейся к проданным товарам

	4
	Аудит затрат на производст-во (20, 21, 23, 25, 26, 28, 29 и др.)
	4.1
	Аудит затрат для целей бухгалтерского учета
	4.1.1. Проверка и подтверждение достоверности отчетных данных о фактической себестоимости продукции (работ, услуг) 

	
	
	
	
	4.1.2. Анализ выполнения плана по себестоимости продукции (работ, услуг)

	
	
	
	
	4.1.3. Аудит себестоимости продукции (работ, услуг) по статьям затрат, оговариваемым отраслевыми инструкциями по учету затрат на производство и калькулированию себестоимости продукции (работ, услуг)

	
	
	4.2
	Аудит расходов для целей налогообложения
	Проверить и подтвердить:

а) правильность исчисления материальных расходов, предусмотренных ст. 254 НК РФ;

	
	
	
	
	б) правильность исчисления расходов на оплату труда, предусмотренных ст. 255 НК РФ;

	
	
	
	
	в) правильность формирования состава амортизируемого имущества и определения его первоначальной стоимости в соответствии со ст. 256 и 257 НК РФ;

	
	
	
	
	г) правильность включения амортизируемого имущества в состав амортизационных групп в соответствии со ст. 258 НК РФ и постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1;

	
	
	
	
	д) правильность расчета сумм амортизации в соответствии со ст. 259 НК РФ;

	
	
	
	
	е) правильность включения в состав затрат аудируемого периода расходов на ремонт основных средств в соответствии со ст. 260 НК РФ;

	
	
	
	
	ж) правильность признания расходов на освоение природных ресурсов и соблюдение порядка их учета в соответствии со ст. 261 НК РФ;

	
	
	
	
	з) правильность признания расходов на научно-исследовательские и (или) опытно-конструкторские разработки и соблюдение порядка их учета в соответствии со ст. 262 НК РФ;

	
	
	
	
	и) обоснованность расходов на обязательное и добровольное страхование имущества в соответствии со ст. 263 НК РФ;

	
	
	
	
	к) правильность списания на себестоимость прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией (ст. 264 НК РФ);

	
	
	
	
	л) правильность списания прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией (ст. 265 НК РФ);

	
	
	
	
	м) правильность формирования и использования расходов на формирование резервов по сомнительным долгам (ст. 266 НК РФ);

	
	
	
	
	н) правильность образования и использования расходов на формирование резерва по гарантийному ремонту и гарантийному обслуживанию (ст. 267 НК РФ);

	
	
	
	
	о) правильность определения расходов при реализации товаров и имущества (ст. 268 НК РФ);

	
	
	
	
	п) правильность отнесения процентов по долговым обязательствам к расходам (ст. 269 НК РФ);

	
	
	
	
	р) правильность определения расходов, не учитываемых в целях налогообложения (ст. 270 НК РФ)

	
	
	4.3
	Аудит расходов будущих периодов
	

	5
	Аудит готовой продукции и товаров (40, 41, 42, 43, 44, 45, 46 и др.)
	5.1
	Аудит готовой продукции
	

	
	
	5.2
	Аудит расходов на продажу
	

	
	
	5.3
	Аудит товаров отгруженных
	

	
	
	5.4
	Аудит товаров
	

	6
	Аудит денежных средств (50, 51, 52, 55, 57, 58, 59 и др.)
	6.1
	Аудит кассовых операций
	

	
	
	6.2
	Аудит операций по расчетным счетам
	

	
	
	6.3
	Аудит операций по валютным счетам
	

	
	
	6.4
	Аудит операций по специальным счетам
	

	
	
	6.5
	Аудит денежных средств в пути
	

	
	
	6.6
	Аудит финансовых вложений
	а) проверить и подтвердить правильность оформления материалов инвентаризации финансовых вложений и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) изучить состав финансовых вложений по данным первичных документов и учетных регистров;

	
	
	
	
	в) оценить систему внутреннего контроля и бухгалтерского учета финансовых вложений;

	
	
	
	
	г) определить рентабельность финансовых вложений;

	
	
	
	
	д) проверить правильность отражения в учете операций с финансовыми вложениями;

	
	
	
	
	е) подтвердить достоверность начисления, поступления и отражения в учете доходов по операциям с финансовыми вложениями

	
	
	6.7
	Аудит резервов под обесценение вложений в ценные бумаги
	

	7
	Аудит расчетов
	7.1
	Аудит расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками, дебиторами и кредиторами (60, 62, 76 и др.)
	а) проверить и подтвердить полноту и правильность проведенных инвентаризаций расчетов с дебиторами и кредиторами и отражения их результатов в учете;

	
	
	
	
	б) проверить и подтвердить правильность оформления первичных документов по приобретению товарно-материальных ценностей и получению услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения кредиторской задолженности;

	
	
	
	
	в) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета кредиторской задолженности;

	
	
	
	
	г) оценить правильность оформления и отражения в учете предъявленных претензий;

	
	
	
	
	д) проверить правильность оформления первичных документов по поставке товаров и оказанию услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения дебиторской задолженности;

	
	
	
	
	е) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета дебиторской задолженности;

	
	
	
	
	ж) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета операций, осуществляемых рамках договора простого товарищества;

	
	
	
	
	з) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета расчетов с дочерними (зависимыми) предприятиями.

	
	
	7.2
	Аудит резервов по сомнительным долгам (63 и др.)
	

	
	
	7.3
	Аудит расчетов по кредитам и займам (66, 67 и др.)
	а) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета операций по получению и возврату кредитов банка;

	
	
	
	
	б) подтвердить целевое использование кредитов банка;

	
	
	
	
	в) проверить обоснованность установления и правильность расчета сумм платежей за пользование кредитами банков и их списание за счет соответствующих источников;

	
	
	
	
	г) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета займов, полученных у других организаций и физических лиц

	
	
	7.4
	Аудит расчетов с бюджетом (68 и др.)
	Проверить:

а) правильность определения налогооблагаемой базы по отдельным, наиболее важным налогам;

	
	
	
	
	б) правильность применения налоговых ставок;

	
	
	
	
	в) правомерность применения льгот при расчете и уплате налогов;

	
	
	
	
	г) правильность начисления, полноту и своевременность перечисления налоговых платежей, правильность составления налоговой отчетности

	
	
	7.5
	Аудит расчетов по оплате труда и единому социальному налогу (69, 70, 73 и др.)
	

	
	
	7.6
	Аудит расчетов с подотчетными лицами (71 и др.)
	

	
	
	7.7
	Аудит расчетов с учредителями (75 и др.)
	

	
	
	7.8
	Аудит расчетов по претензиям и возмещению материального ущерба (73, 94 и др.)
	а) проверить своевременность предъявления претензий вследствие нарушения договорных обязательств, за пропажу и недостачу груза в пути и т.д.;

	
	
	
	
	б) выяснить современность принятых мер по возмещению нанесенного ущерба, проверить обоснованность претензий;

	
	
	
	
	в) подтвердить законность списания претензионных сумм на издержки производства и финансовые результаты;

	
	
	
	
	г) проверить расчеты по недостачам, растратам и хищениям;

	
	
	
	
	д) установить, соблюдались ли сроки и порядок рассмотрения случаев недостач, потерь и растрат;

	
	
	
	
	е) проверить правильность оформления материалов о претензиях по недостачам, потерям и хищениям;

	
	
	
	
	ж) изучить причины, вызвавшие недостачи, растраты и хищения;

	
	
	
	
	з) проверить, по всем ли дебиторам (должникам) имеются обязательства о погашении задолженности или исполнительные листы, систематически ли поступают суммы в погашение задолженности, какие меры принимаются к должникам, от которых прекратились поступления денег и т.п.

	
	
	7.9
	Аудит внутрихозяйственных расчетов (79 и др.)
	а) проверить законность и правильность расчетов по выделенному имуществу;

	
	
	
	
	б) проверить правильность расчетов по текущим операциям;

	
	
	
	
	в) проверить законность и правильность расчетов по договору доверительного управления имуществом

	
	
	7.10
	Аудит расчетов по совместной деятельности (76 и др.)
	

	8
	Аудит капитала
	8.1
	Аудит уставного капитала (80 и др.)
	

	
	
	8.2
	Аудит резервного капитала (82 и др.)
	

	
	
	8.3
	Аудит добавочного капитала (83 и др.)
	

	
	
	8.4
	Аудит нераспределенной прибыли (непокрытого убытка) (84 и др.)
	

	
	
	8.5
	Аудит целевого финансирования (86 и др.)
	

	9
	Аудит формирования финансовых результатов и распределения прибыли (90, 91, 96, 97, 98, 99 и др.)
	
	
	а) установить правильность определения и отражения в учете прибыли (убытков) от продаж товаров, продукции, работ, услуг;

	
	
	
	
	б) проанализировать правильность учета операционных, внереализационных и чрезвычайных доходов и расходов;

в) оценить правильность и обоснованность распределения чистой прибыли

	
	
	
	
	

	10
	Аудит забалансовых счетов
	10.1
	Аудит счета 001 «Арендованные основные средства»
	

	
	
	10.2
	Аудит счета 002 «Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение»
	

	
	
	10.3
	Аудит счета 003 «Материалы, принятые в переработку»
	

	
	
	10.4
	Аудит счета 005 «Оборудование, принятое для монтажа»
	

	
	
	10.5
	Аудит счета 007 «Списание в убыток задолженности неплатежеспособных дебиторов»
	

	
	
	10.6
	Аудит счета 008 «Обеспечения обязательств и платежей полученные»
	

	
	
	10.7
	Аудит счета 009 «Обеспечения обязательств и платежей выданные»
	

	
	
	10.8
	Аудит счета 010 «Износ основных средств»
	

	
	
	10.9
	Аудит счета 011 «Основные средства, сданные в аренду»
	

	11
	Проверка соответствия бухгалтерской отчетности требованиям действующего законодательства
	
	
	а) проверить состав и содержание форм бухгалтерской отчетности, увязку ее показателей;

	
	
	
	
	б) выразить мнение о достоверности показателей отчетности во всех существенных отношениях;

	
	
	
	
	в) проверить правильность оценки статей отчетности;

	
	
	
	
	г) предложить внести (при необходимости) изменения в отчетность на основе оценки количественного влияния на ее показатели существенных отклонений, выявленных в процессе аудита;

	
	
	
	
	д) проверить правильность формирования сводной (консолидированной) отчетности


3. Оформление результатов аудита

Результаты проведенного аудита Предприятия представляются аудитором руководству аудируемого Предприятия в виде аудиторского заключения, оформленного в соответствии с федеральным правилом (стандартом) аудиторской деятельности № 6 «Аудиторское заключение по финансовой (бухгалтерской) отчетности», а также аудиторского отчета (на бумажном и электронном носителях), содержащего информацию о решении каждой из задач и подзадач раздела 2 настоящего Типового технического задания с обоснованными выводами и предложениями по каждой задаче и подзадаче. По одному экземпляру аудиторского заключения и аудиторского отчета на бумажном носителе по результатам аудита Предприятия направляется аудитором в Управление имущественных и земельных отношений администрации города Березники.

К отчету в обязательном порядке должны быть приложены приложения, перечисленные в разделе 4.
4. Приложения

Приложения

Приложение 1

Сводная ведомость исправления выявленных нарушений 

	№ п/п
	Вид нарушения
	Причина нарушения
	Сумма, тыс. руб.
	Исправительная запись
	Рекомендация по недопущению нарушений впредь

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение 2
Свод рекомендаций, разработанных по результатам аудита

	№ п/п
	Содержание рекомендации
	Ожидаемый результат от выполнения рекомендации

	1
	2
	3


Приложение 3

Общая информация о Предприятии

	№ п/п
	Наименование показателя
	Значение показателя

	1
	2
	3

	1
	Полное наименование 
	

	2
	Сокращенное наименование 
	

	3
	Основные виды деятельности
	

	4
	Юридический адрес
	

	5
	Фактический адрес
	

	6
	Регистрационный номер
	

	7
	Дата регистрации
	

	8
	Уставный капитал
	

	9
	Адрес налоговой инспекции, контролирующей 
	

	10
	Код ИНН
	

	11
	Идентификационный код ОКПО
	

	12
	Код территории по СОАТО
	

	13
	Код группировки по СООГУ
	

	14
	Код собственности (ОКСФ)
	

	15
	Код организационно-правовой формы
	

	16
	Код отрасли по ОКОНХ
	


Приложение 4

Полный состав годовой бухгалтерской отчетности Предприятия за аудируемый год, а также предшествующий аудиту год.

Приложение 5

Ведомость учета наличия планов производственно-хозяйственной и финансовой деятельности

	№ п/п
	Наименование плана
	Отметка о составлении 

(да/ нет)

	1
	2
	3

	25 
	План производства и реализации продукции
	

	26 
	План технического развития и организации производства
	

	27 
	План повышения экономической эффективности производства
	

	28 
	План по нормам и нормативам
	

	29 
	План долгосрочных, краткосрочных инвестиций и капитального строительства
	

	30 
	План материально-технического обеспечения
	

	31 
	План по труду и кадрам
	

	32 
	План по себестоимости, прибыли и рентабельности
	

	33 
	План по фондам накопления и потребления
	

	34 
	План социального развития коллектива
	

	35 
	План охраны природы и рационального использования природных ресурсов
	

	36 
	Финансовый план (бюджет доходов и расходов)
	


Приложение 6
Копия финансового плана (бюджета доходов и расходов) Предприятия на аудируемый период и следующий за аудируемым период.

Приложение 7

Ведомость учета полноты содержания учетной политики Предприятия

	№ п/п
	Наименование раздела 

(подраздела) учетной политики
	Отметка о наличии раздела (подраздела), да/ нет

	1
	2
	3

	1
	Учетная политика для целей бухгалтерского учета
	

	1.1
	Рабочий план счетов бухгалтерского учета
	

	1.2
	Формы первичных учетных документов, по которым не предусмотрены типовые формы 
	

	1.3
	Формы документов для внутренней бухгалтерской отчетности
	

	1.4
	Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств
	

	1.5
	Методы оценки активов и обязательств
	

	1.6
	Правила оценки статей бухгалтерской отчетности
	

	1.7
	Правила документооборота и технология обработки учетной информации
	

	1.8
	Порядок контроля за хозяйственными операциями
	

	1.9
	Другие решения, необходимые для организации бухгалтерского учета
	

	2
	Учетная политика для целей налогового учета
	

	2.1
	Порядок формирования сумм доходов и расходов
	

	2.2
	Порядок определения доли расходов, учитываемых для целей налогообложения в текущем налоговом (отчетном) периоде
	

	2.3
	Порядок определения суммы остатка расходов (убытков), подлежащей отнесению на расходы в следующих налоговых периодах
	

	2.4
	Порядок формирования резервов
	

	2.5
	Порядок ведения учета состояния расчетов с бюджетом по суммам налогов
	

	2.6
	Другие решения, необходимые для организации налогового учета
	


Приложение 8

Ведомость текущего контроля

полноты начисления и перечисления в местный бюджет арендной платы за пользование земельными участками

	№ п/п
	Наименование земельного участка 
	Кадастровый номер
	Площадь участка, га
	Балансовая (или кадастровая) стоимость участка, тыс. руб.
	Ставка арендной платы за пользование земельным участком, тыс. руб. в год за 1 га

	1
	2
	3
	4
	5
	6


	Годовая сумма арендной платы, тыс. руб.
	Перечислено в аудируемом периоде, тыс. руб.
	Отклонение (гр. 7 – гр. 6), тыс. руб.
	Причина отклонения

	7
	8
	9
	10


Последней строкой вывести итоговую сумму по Предприятию.

Приложение 9

Ведомость текущего учета договоров аренды муниципального имущества

	№

п/п
	Наименование имущества, местоположение, назначение,

краткая характеристика
	Характеристика договора аренды (номер и дата, кем подписан)
	Срок действия договора
	Балансовая стоимость арендуемого имущества, 

тыс. руб.
	Размер арендной платы за пользование имуществом, тыс. руб. в год

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение 10

Ведомость текущего учета неиспользуемых нежилых зданий и сооружений

	№

п/п
	Наименование имущества, местоположение, назначение,

краткая характеристика
	Балансовая стоимость, тыс. руб.
	Состояние (коэффициент износа)

	1
	2
	3
	4


Приложение 11

Ведомость текущего учета неиспользуемого оборудования

	№

п/п
	Наименование оборудования, местоположение, назначение,

краткая характеристика
	Балансовая стоимость, тыс. руб.
	Состояние (коэффициент износа)

	1
	2
	3
	4


Приложение 12

Сведения об арендаторах материальных ценностей

	№ п/п
	Наименование арендатора и его местонахождение
	Наименование объекта аренды
	Количество единиц (площадь)
	Срок службы оборудования (по техническим условиям), лет

	1
	2
	3
	4
	5


	Стоимость единицы оборудования, тыс. руб.
	Арендная плата, тыс. руб. за ед./ год
	Срок аренды, лет
	Стоимость техники, исходя из арендной платы (гр. 7*гр. 8), тыс. руб.
	Отклонение (гр. 9-гр. 6), тыс. руб.
	Рентабельность, %

	6
	7
	8
	9
	10
	11


Приложение 13

Сведения о произведенных контрольных мероприятиях по проверке сохранности переданного в аренду оборудования

	№ п/п
	Дата проверки
	№ акта проверки
	Объект проверки
	Выявленные нарушения
	Принятые меры

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение 14

                            Ведомость учета объектов незавершенного строительства

	№ п/п
	Инв. номер проекта
	Наименование объекта
	Стадия 

выполнения работ
	Сметная 

стоимость в 

текущих 

ценах, 

тыс. руб.
	Остаток сметной стоимости на начало аудируемого 

года, тыс. руб.
	Остаток сметной стоимости на конец 

аудируемого 

года, тыс. руб.
	Дата начала 

Строительства

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Приложение 15
Расшифровка долгосрочных финансовых вложений

	№ п/п
	Наименование юридических лиц, учрежденных со взносом Предприятия (Предприятия)
	Величина взноса в уставный капитал, тыс. руб. / % участия
	Величина отчислений от чистой прибыли (дивидендов), полученных в отчетном периоде от юридических лиц, тыс. руб.
	Рентабельность долгосрочных финансовых вложений, % (гр. 4 / гр. 3 * 100 %)

	1
	2
	3
	4
	5


Приложение 16

Расшифровка прочих финансовых вложений 

	№ п/п
	Наименование финансовых вложений
	Общая стоимость финансовых вложений, тыс. руб.
	Доход, полученный от финансовых вложений, тыс. руб.
	Доходность финансовых вложений, % годовых

	1
	2
	3
	4
	5


ПРОЕКТ КОНТРАКТА (Лот №4)

г. Березники

 
 «__» ____________ 2014г.
МУП (МКУП) «_________________________», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора ______________, действующего на основании Устава, с одной стороны и ______________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ____________________________________ действующего на основании __________________, с другой стороны, в соответствии с решением конкурсной комиссии (протокол от «___»____________ 2014г. №_____) заключили настоящий Контракт о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА

1.1.Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по оказанию услуг по обязательному ежегодному аудиту бухгалтерской (финансовой) отчетности за 2013 г., подготовке и передаче Заказчику письменной информации (отчета) аудитора и заключения по результатам аудита.

1.2.Срок проведения аудиторской проверки составляет___ рабочих дней. 

Дата начала проверки:____________________2014г.

Дата окончания проверки_________________2014г.

Объем оказания услуг__________чел/час.
1.3.Срок выдачи аудиторского заключения и предоставления письменной информации (отчета) в течение 3-х рабочих дней после завершения аудиторской проверки.

1.4.Место проведения аудиторской проверки:

1.5.Услуги, указанные в пункте 1.1. настоящего Контракта, осуществляются в соответствии с требованиями Федерального закона от 30.12.2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ

2.1. Права Исполнителя:

2.1.1.Исполнитель оказывает свои услуги, руководствуясь интересами Заказчика и нормами законодательства, действующего на территории РФ, условиями данного Контракта.

2.1.2.Исполнитель самостоятельно определяет формы и методы проведения аудиторской проверки.

2.1.3.Исполнитель имеет право проверять документацию, связанную с финансово – хозяйственной деятельностью Заказчика, а так же фактическое наличие любого имущества, учтенного в этой документации.

2.1.4.Исполнитель имеет право в ходе аудита получать от уполномоченных должностных лиц Заказчика разъяснения и подтверждения (в письменной форме), в течение согласованного сторонами срока, но не позднее 2-х рабочих дней с момента письменного запроса Исполнителя, по вопросам, необходимым для проведения работ по настоящему Контракту, в т.ч. по вновь открывшимся обстоятельствам.

2.1.5.Исполнитель имеет право отказаться от выражения мнения о достоверности бухгалтерской отчетности в аудиторском заключении в случаях, предусмотренных Федеральным законом «Об аудиторской деятельности» от 30.12.2008 г. № 307-ФЗ.

2.1.6.По окончании оказания услуг копии любых документов, связанных с финансово-хозяйственной деятельностью Заказчика, кроме документов, содержащих сведения, являющиеся государственной тайной в соответствии с Федеральным Законом от 30.12.2008 № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности» и Законом от 21.07.1993 г. № 5485-1 «О государственной тайне», остаются у Исполнителя в качестве рабочих документов, подтверждающих проведенные аудиторские процедуры и сделанные Исполнителем выводы.

2.1.7.Исполнитель осуществляет иные права, предусмотренные действующими актами Российской Федерации.

2.2. Обязанности Исполнителя:

2.2.1.Исполнитель обязан спланировать и провести аудит таким образом, чтобы получить достаточную уверенность в том, что бухгалтерская отчетность Заказчика не содержит существенных искажений, и что ошибки и несоответствия, которые могут оказать существенное влияние на достоверность бухгалтерской отчетности, выявлены Исполнителем.

2.2.2.Исполнитель проводит аудит в соответствии с п. 1.4. настоящего Контракта.

2.2.3.Исполнитель обязан квалифицированно проводить аудиторскую проверку.

2.2.4.Исполнитель проводит аудит в соответствии со сроками, установленными 1.2., 1.3. настоящего Контракта.

2.2.5.Исполнитель при осуществлении аудиторской деятельности соблюдает требования законодательных актов Российской Федерации и других нормативных документов.

2.2.6.Исполнитель обеспечивает сохранность документов, полученных и составляемых в ходе аудиторской проверки, неразглашение их содержания без согласия Заказчика независимо от продолжения или прекращения отношений с Заказчиком и без ограничений срока давности за исключением случаев, предусмотренных законодательными актами Российской Федерации.

2.2.7.При условии выполнения Заказчиком обязанностей, изложенных в разделе 3 настоящего Контракта и в срок, установленный п.1.3. настоящего Конракта, на основе проведенного аудита Исполнитель обязан подготовить и предоставить Заказчику, следующие документы:

По окончанию аудиторской проверки Исполнитель обязан подготовить и предоставить Заказчику, отчет аудитора по результатам аудиторской проверки и аудиторское заключение за 2013 год в количестве двух первых экземпляров.

По окончании аудита, но не позднее срока, установленного пунктом 1.3. настоящего Контракта, Исполнитель обязан подготовить и предоставить дополнительно лицу, указанному в п.4.2. настоящего Контракта подготовленный отчет аудитора по результатам аудиторской проверки за 2013 год в количестве одного  первого экземпляра каждому, а также аудиторское заключение за 2013 год в количестве одного первого экземпляра.

2.2.8.Исполнитель обязан немедленно (до истечения срока Контракта) письменно известить Заказчика о невозможности оказания услуг по данному Контракту в случае непредставления Заказчиком необходимой документации и в иных, установленных законодательством случаях.

2.2.9.Исполнитель не несет ответственности за достоверность и полноту информации, представляемой Заказчиком.

2.2.10.Исполнитель обязан предоставлять Заказчику информацию о нарушениях, допущенных Заказчиком в ведении бухгалтерского (финансового) учета и составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Указанная информация предоставляется Заказчику в установленный в п.1.3. настоящего Контракта срок в виде аудиторского заключения и отчета Исполнителя за конкретный проверяемый период финансово-хозяйственной деятельности Заказчика с одновременным приложением Акта оказанных Исполнителем услуг.

Аудиторское заключение, отчет Исполнителя и Акт оказанных Исполнителем услуг направляются в адрес Заказчика заказным письмом с уведомлением о вручении либо непосредственно передаются представителю Заказчика ответственным сотрудником Исполнителя по соответствующему Реестру.

В случае если аудиторское заключение, отчет Исполнителя и Акт оказанных Исполнителем услуг направлены в адрес Заказчика почтовыми средствами связи, датой получения Заказчиком таких документов будет являться дата, указанная на уведомлении о вручении заказного письма Заказчику.

В случае если аудиторское заключение, отчет Исполнителя и Акт оказанных Исполнителем услуг были переданы представителю Заказчика ответственным сотрудником Исполнителя по Реестру переданных документов, датой получения Заказчиком таких документов будет являться дата, указанная в соответствующем Реестре

3.ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА.

3.1.
Права Заказчика.
3.1.1.
Заказчик имеет право получать от Исполнителя информацию о требованиях законодательства и соответствующих правил (стандартов), касающихся проведения аудита, правах и обязанностях сторон, а так же о нормативных актах и правилах (стандартах), на которых основываются замечания и выводы Исполнителя.
3.1.2.Заказчик имеет право контролировать ход оказания Исполнителем услуг по данному Контракту, не вмешиваясь в деятельность последнего.
3.1.3.Заказчик имеет право обратиться к Исполнителю за помощью в исправлении ошибок, несоответствий и нарушений в бухгалтерском учете и отчетности. В этом случае условия оказания данных услуг оговариваются соглашением между сторонами.
3.1.4.
Заказчик осуществляет иные права, вытекающие из существа правоотношений, определенных настоящим Контрактом, и не противоречащие законодательству РФ.
3.2.
Обязанности Заказчика.
3.2.4. Заказчик обязан своевременно оплатить услуги, представляемые Исполнителем по Контракту, как это предусмотрено в разделе 5 настоящего Контракта.
3.2.2.Заказчик обязан создавать Исполнителю условия для своевременного и полного аудита и оказывать содействие в своевременном и полном проведении аудита.
3.2.3.Заказчик принимает на себя обязательства по подготовке всех необходимых финансовых отчетов и документов до начала работы Исполнителя.

3.2.4.Заказчик перед началом оказания Исполнителем услуг по настоящему Контракту обязан представить все необходимые документы, указанные в Перечне запрашиваемой информации (приложение к настоящему Контракту) в полном объеме (в случае их фактического наличия) в течение 2-х рабочих дней с момента заключения Контракта.
3.2.5.
Заказчик обязан, в течение согласованного сторонами срока, но не позднее 2 (двух) рабочих дней с момента получения устного или письменного запроса Исполнителя, в устной или письменной форме представить разъяснения, подтверждения и дополнительные сведения по вопросам, необходимым для проведения работ по настоящему Контракту, в т.ч. по вновь открывшимся обстоятельствам.
3.2.6. Заказчик обязан обеспечить Исполнителю доступ ко всей необходимой информации и документам, которые имеются у Заказчика.

3.2.7.Заказчик обязан перед началом оказания услуг по настоящему Контракту обеспечить необходимые условия для работы сотрудников Исполнителя, в т.ч. выделить им помещение в здании, где расположена бухгалтерия Заказчика, телефонный аппарат и линию связи для обеспечения ведения местных телефонных переговоров, обеспечить доступ к копировальной технике.

3.2.8.
Заказчик так же обязуется:
· запрашивать необходимые для проведения аудита сведения у третьих лиц;
· на время аудиторской проверки обеспечить присутствие для дачи необходимых пояснений аудиторам лиц, ответственных за ведение бухгалтерского, налогового учета и составление отчетности.
3.2.9.Заказчик исполняет иные обязанности, вытекающие из существа, правоотношений, определенных настоящим Контракту, и не противоречащие законодательству РФ.

3.2.10.Если несовременное предоставление запрашиваемой информации Заказчиком в нарушение требований пунктов 3.2.2., 3.2.4., 3.2.5. настоящего Контракта и/или несвоевременное создание условий для работы Исполнителя в нарушение требований пунктов 3.2.6., 3.2.7, настоящего контракта повлечет:

Невозможность своевременно завершить оказание услуг, предусмотренных в п. 1.1. настоящего контракта (простой оказания услуг), то, независимо от того, произошло ли это по вине Заказчика или без его вины, это является основанием для автоматического продления срока Контракта на период, необходимый для завершения оказания услуг.
При возникновении препятствий, связанных с непредставлением информации, Исполнитель не несет ответственности за невыполнение или несвоевременное оказание услуг по данному Контракту.

3.3.Заказчик обязуется не привлекать к работе сотрудников Исполнителя, за исключением работ осуществляемых в рамках выполняемого Контракта.

4. ПОРЯДОК СДАЧИ И ПРИЕМКИ УСЛУГ.

4.1.Исполнитель предоставляет Заказчику письменную информацию, отчет аудитора по результатам проведенного аудита и аудиторское заключение в соответствии со сроком, установленным п.1.3. настоящего Контракта.
4.2.Исполнитель предоставляет по одному экземпляру отчета аудитора по результатам проведенного аудита за 2013 год, аудиторского заключения и годовую бухгалтерскую отчетность за проверяемый период в адрес Управления по распоряжению муниципальной собственностью администрации города Березники.
4.3.Прием оказанных Исполнителем услуг осуществляется по Акту, составляемому уполномоченными представителями сторон.
4.4.Заказчик обязан подписать Акт о приеме оказанных Исполнителем услуг в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента его предоставления. Акт считается подписанным и услуги принятыми, если по истечении вышеуказанного срока Заказчик не предъявил письменных претензий к качеству оказанных Исполнителем услуг.
4.5.Если Заказчик необоснованно уклоняется от принятия результатов аудиторской проверки то отчет и аудиторское заключение могут быть направлены Исполнителем по почте заказной корреспонденцией. При этом датой представления Заказчику результатов аудиторской проверки считается дата почтового отправления.
4.6.Несогласие Заказчика с содержанием отчета и аудиторского заключения не может служить основанием подписания Акта.

4.7.Необоснованное уклонение Заказчика от подписания аудиторского заключения (отчета) Исполнителя не допускается.
4.8.В случае если Заказчик не согласен с информацией, изложенной в аудиторском заключении (отчете) Исполнителя, Заказчик вправе в течение 14 (Четырнадцати) календарных дней с даты, признаваемой датой получения Заказчиком аудиторского заключения, отчета, представить Исполнителю свои обоснованные письменные возражения.
4.9.В случае если Исполнитель признает письменные возражения Заказчика обоснованными, он обязан в течение трех рабочих дней с момента получения возражений внести соответствующие изменения в подготовленное аудиторской заключение, отчет.
4.10.В случае если Исполнитель признает письменные возражения Заказчика не обоснованными, он обязан в течение трех рабочих дней с момента получения возражений направить Заказчику мотивированный отказ от внесения изменений в подготовленное аудиторской заключение, отчет.
5. РАЗМЕР И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ УСЛУГ ИСПОЛНИТЕЛЯ.

5.1.
Цена Контракта определяется в соответствии с ценой, определенной конкурсной комиссией по отбору аудиторских организаций для осуществления обязательного ежегодного аудита и составляет (______________) рублей, с учетом НДС  (НДС не облагается).

5.2.Цена Контракта включает в себя: стоимость услуг, перевозку, страхование, уплату налогов, другие обязательные платежи, иные расходы, связанные с исполнением контракта.
5.3.Оплата услуг производится в безналичной форме путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя. 

5.4.Оплата 100% стоимости оказанных услуг производится  в течение 10 (десяти) банковских дней с даты подписания обеими сторонами Акта сдачи-приемки услуг на основании выставленных Исполнителем счета и счета-фактуры.

 5.5. Датой совершения платежа считается день списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
5.6.Обязательство Заказчика по оплате услуг считается исполненным после зачисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя или на расчетный счет иного лица, указанного Исполнителем. 
9. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

6.1.Исполнитель обязуется соблюдать конфиденциальность в отношении полученной им от Заказчика в ходе оказания услуг по настоящему Контракту или из других источников коммерческой, служебной, финансовой и профессиональной информации, которую Исполнитель получает и копирует, чтобы оставить как документальное основание. Все оригиналы документов, полученных Исполнителем от Заказчика в ходе оказания услуг по настоящему Контракту, подлежат возврату Заказчику по окончании оказания услуг согласно настоящему Контракту.
6.2.Заказчик обязуется соблюдать конфиденциальность в отношении методик, применяемых Исполнителем.
6.3.Ограничения относительно конфиденциальности информации не относятся к общедоступной информации.
6.4.Исполнитель не несет ответственности в случае передачи информации государственным органам, имеющим право ее затребовать в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

7.1.Стороны несут ответственность за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение обязательств, возлагаемых на них по настоящему Контракту.
7.2.Исполнитель может быть привлечен к ответственности за некачественное оказание услуг по настоящему Контракту в случае, если Исполнитель в ходе аудиторской проверки не выявил существенного искажения бухгалтерской отчетности Заказчика, которое в проверяемом периоде действительно имело место.
7.3.Ответственность за организацию, ведения бухгалтерского учета и состояние бухгалтерской отчетности несет Заказчик. В связи с этим Заказчик отвечает за соответствующее отражение всех фактов хозяйственной деятельности в бухгалтерском отчете, а так же организацию и осуществление внутреннего контроля, позволяющего подготовить бухгалтерскую отчетность в соответствии с применимым законодательством и правилами бухгалтерского учета. Аудит бухгалтерской отчетности не освобождает Заказчика от ответственности за организацию и ведение бухгалтерского учета и состояние бухгалтерской отчетности.
7.4.Исполнитель не несет ответственности за полноту и достоверность информации, предоставленной ему Заказчиком и третьими сторонами для целей аудита. Ответственность за полноту и достоверность информации, предоставленной Исполнителю для целей аудита, несет Заказчик и лицо, предоставившее информацию по запросу Исполнителя.
7.5.В случае нарушения сроков оказания услуг Исполнителем, Заказчик вправе потребовать уплату пеней за каждый день просрочки срока оказания услуг, начиная со дня, следующего за днем исполнения обязательств, в размере одной трехсотой действующей на день уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта.
7.6.В случае непредставления или несвоевременного представления Заказчиком информации  согласно п.п.3.2.2., 3.2.4, 3.2.5. настоящего Контракта, а также не обеспечение или несвоевременное обеспечение условий для работы согласно п.3.2.6, 3.2.7. настоящего Контракта Исполнитель не несет ответственности за неоказание или несвоевременное оказание услуг по настоящему Контракту.


7.7.За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных контрактом, Исполнитель уплачивает Заказчику штраф в размере 1% от цены Контракта за каждый случай такого неисполнения или ненадлежащего исполнения. 

7.8.За просрочку исполнения обязательств, предусмотренных п.3.2.4., п.5.4. настоящего Контракта, Исполнитель вправе потребовать уплату пеней за каждый день просрочки исполнения обязательств, начиная со дня, следующего за днем исполнения обязательств, в размере одной трехсотой действующей на день уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта. 

11. ФОРС-МАЖОР

8.1.Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Контракту в случае, если это неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств вызвано форс-мажорными обстоятельствами, которые признаются таковыми по действующему законодательству РФ. В этом случае установленные сроки по выполнению обязательств, указанных в настоящем Контракте, переносятся на срок, в течение которого действуют форс-мажорные обстоятельства.
8.2.К форс-мажорным относятся обстоятельства, признаваемые действующим законодательством Р.Ф. непреодолимой силой, возникшие помимо воли и желания сторон и которые нельзя было предвидеть или избежать, включая пожары, землетрясения, наводнения, взрывы террористические акты, другие явления стихийного характера, а также издание акта государственного органа, дающее невозможным исполнение обязательства.
8.3.Сторона, оказавшаяся не в состоянии выполнять свои обязательства по настоящему контракту ввиду форс-мажорных обстоятельств, обязана в течение двух рабочих дней известить другую сторону в письменном виде о наступлении или прекращении действия обстоятельств, препятствующих выполнению этих обязательств.
8.4.Не уведомление или ненадлежащее уведомление лишает сторону права ссылаться на обстоятельства неопределенной силы как обстоятельства, исключающие ответственность за неисполнение своих обязательств по настоящему Контракту.
8.5.
Если обстоятельства непреодолимой силы продлятся свыше двух месяцев, стороны обязуются согласовать порядок дальнейшего выполнения условий Контракта.
9. СРОК ДЕЙСТВИЯ НАСТОЯЩЕГО КОНТРАКТА

9.1.Контракт вступает в силу с момента его подписания и действует до полного выполнения сторонами принятых на себя обязательств и урегулирования всех платежей и расчетов, за исключением случаев, предусмотренных в разделе 8 настоящего Контракта. В части оплаты услуг настоящий контракт действует до полного выполнения Заказчиком своих обязательств.
10. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

10.1.Любые споры и разногласия, возникающие в ходе выполнения условий настоящего Контракта, подлежат урегулированию путем совместных переговоров сторон, срок рассмотрения претензии 10 дней.
При невозможности урегулированию путем переговоров, спор передается на рассмотрение в Арбитражный суд Пермского края.
11. РАСТОРЖЕНИЕ КАОНТРАКТА

11.1.Настоящий Контракт может быть расторгнут исключительно по соглашению сторон или решению суда.
11.2.В случае расторжения контракта оплата фактически оказанных (выполненных) услуг Исполнителем производится Заказчиком исходя их фактически отработанного сотрудниками  Исполнителя количества часов по настоящему Контракту до момента его расторжения, из расчета стоимости 1 чел/час. в размере _____________________ руб. в том числе НДС _______________ руб. 
Расчет стоимости фактически оказанных (выполненных) услуг Исполнителя производится на основании отчетных документов Исполнителя по учету затрат рабочего времени с расшифровкой по периодам и специалистам, задействованным в ходе аудиторской проверки, которые могут быть представлены Заказчику, на основании письменного запроса.
12. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

12.1.Любое изменение или дополнение к настоящему Контракту должно быть составлено в письменной форме и подписано уполномоченными представителями сторон.
12.2.Стороны обязаны в течение 5 (пяти) рабочих дней, с даты осуществления соответствующего изменения, направлять друг другу уведомления об изменении наименования, статуса, платежных реквизитов, почтового и юридического адресов, номеров телефонов, об изменениях в руководящем составе и иных фактах, имеющих существенное значение для исполнения условий данного Контракта.
12.3.Все документы, упомянутые в настоящем Контракте, являются его неотъемлемой частью.
12.4.Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Контрактом, стороны руководствуются нормами действующего на территории РФ законодательства.
12.5.Контракт составлен на _____ листах в 2-х экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.
12.6.Условия контракта могут быть изменены по письменному соглашению сторон в установленном законодательством РФ порядке.
13. ПРИЛОЖЕНИЯ К КОНТРАКТУ

13.1.Приложение № 1 – "Перечень запрашиваемой информации"

13.2.Приложение № 2 – "Техническое задание на проведение обязательного ежегодного аудита"

14. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	ЗАКАЗЧИК


___________________/_________/
                                    _________________/_______
Приложение № 1

к Контракту на проведение обязательного

аудита №_____ от «_____»                     2014г. 

Перечень документов предоставляемых «Заказчиком» «Исполнителю»

по контракту №_______ от «___»                           2014г.

г.Березники


«___»                        2014г.

118. Учредительные документы, распоряжения учредителей;

119. Документы на получение лицензий, патентов и др.видов интеллектуальной собственности;

120. Материалы судебных разбирательств и Решений судебных, вышестоящих и местных органов;

121. Документы и отчеты по получению и использованию бюджетных средств;

122. Отраслевые нормы, правила, указания;

123. Внутрифирменные инструкции и положения;

124. Штатное расписание. Коллективный договор. Положение по оплате труда;

125. Договоры хозяйственные (аренда, поставка, комиссия и т.д.) и другие коммерческие по всем видам деятельности;

126. Приказы производственные, кадровые;

127. Плановые и фактические калькуляции. Сметы. Проекты. Расчеты и обоснования об утверждении регулируемых тарифов и др.;

128. Производственные и другие внутрифирменные отчеты;

129. Плановые и фактические сметы использования собственных фондов Предприятия. Смета представительских расходов. Документы, определяющие распределение прибыли;

130. Приказ по учетной политике. Рабочий план счетов (субсчетов). График документооборота;

131. Документы по постановке на налоговый учет в налоговых органах и внебюджетных фондах, Уведомление о присвоении кодов в территориальном управлении Госкомстата РФ и другие регистрационные документы;

132. Акты сверки по налогам и сборам налоговыми органами. Акты проверки предприятия налоговыми органами;

133. Годовая отчетность за 2013 год с приложениями и пояснениями к ней;

134. Письменная информация и аудиторские заключения по результатам аудиторских проверок, не менее чем за 2 предшествующих финансовых года.

135. Налоговые регистры, расчеты и декларации, справки по расчетам (по всем налогам). Документы, обосновывающие льготы по налоговым расчетам;

136. Главная книга, оборотный баланс;

137. Квартальная и годовая бухгалтерская и статистическая отчетность в полном объеме;

138. Книга покупок и продаж. Журнал регистрации входящих и исходящих счетов-фактур;

139. Журналы-ордера, расшифровки (аналитический учет) по ведению учета на всех балансовых счетах. Сведения, аналитический учет по ведению операций на забалансовых счетах;

140. Акты инвентаризации товарно-материальных ценностей, основных средств, нематериальных активов, кассовой наличности, расчетов задолженности и прочих статей баланса;

141. Все первичные документы, подтверждающие данные учета, зафиксированные в журналах-ордерах, ведомостях, машинограммах;

142. Накладные, закупочные акты, акты приемки, ликвидация, писания, и прочие документы, подтверждающие движение товарно-материальных ценностей. Материальные и товарные отчеты;

143. Акты приема-передачи, ввода в эксплуатацию, ликвидации, реализации, переоценки, карточки и т.д., подтверждающие движение основных средств. Инвентарная опись основных средств;

144. Первичная документация по учету и хранению материально-производственных запасов;

145. Договоры материально-ответственными лицами. Журнал учета выданных доверенностей и другие документы по требованию аудитора;

146. Кассовая книга предприятия, справка об установлении лимита остатка денежной наличности. Кассовые документы (приходные, расходные ордера со всеми приложениями);

147. Авансовые отчеты подотчетных лиц приложениями;

148. Акты взаимозачетов. договоры цессии и другие документы о погашении обязательств. Акты приема-передачи векселей. Акты сверки расчетов контрагентами;

149. Результаты инвентаризации;

150. Документы банка (выписки с приложениями). Договоры банковского счета, займа, кредитные. Договоры залога;

151. Документы на приобретение и выбытие ценных бумаг. Книга учета ценных бумаг;

152. Расчеты по заработной плате работников приложением всех документов – оснований для расчета: табеля учета рабочего времени, больничные листы, расчет отпускных; документы, обосновывающие применение льгот по подоходному налогу, трудовые соглашения, договоры подряда, заявления, лицевые счета, налоговые карточки, любые другие документы, относящиеся к расчетам по заработной плате и исчислению подоходного налога. Книга учета депонентов. Договоры займа и другие;

153. Документы, обосновывающие начисление детских пособий, выдачу суд и т.д.;

154. Документы, обосновывающие учет расчетов по претензиям и недостачам (предъявленные претензии, решение арбитражных судов, решение следственных органов и т.д.);

155. Бухгалтерские правки;

156. Другие документы, устные и письменные пояснения.

АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	ЗАКАЗЧИК


__________________/________/
__________________________/__________/


М.П.
М.П.

Приложение № 2

к Контракту на проведение обязательного

аудита №__________ от «___»                     2014г. 

Техническое задание на проведение обязательного ежегодного аудита

МУП (МКУП) «______________________» за 2013г.

7. Общие положения

1.7. Настоящее техническое задание на проведение обязательного аудита организаций и оказание сопутствующих услуг разработано в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Федеральным законом от 30 декабря 2008 г. N 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности» и Правилами (стандартами) аудиторской деятельности «Характеристика сопутствующих аудиту услуг и требования, предъявляемые к ним» (одобрено Комиссией по аудиторской деятельности при Президенте РФ марта 1999 г. протокол N 2) и определяет состав задач и подзадач, необходимых для выполнения аудитором в процессе осуществления обязательного аудита и оказания сопутствующих услуг.

1.8. Целью обязательного аудита указанных муниципальных унитарных предприятий является выражение мнения аудитора о достоверности их финансовой (бухгалтерской) отчетности.

8. Задачи и подзадачи аудита муниципального унитарного предприятия.

Задачи и подзадачи аудита организации, в уставном (складочном) капитале которой доля государственной собственности составляет не менее 25 процентов федерального государственного унитарного предприятия (далее по тексту – Предприятие) представлены в таблице 1. 

Таблица 1

	№ п/п
	Наименование задачи
	№ п/п
	Наименование подзадачи
	Последовательность решения 

Задачи

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Аудит учредительных документов Предприятия
	
	
	а) проверить соответствие устава Предприятия действующему законодательству;

	
	
	
	
	б) проверить наличие контракта с руководителем Предприятия и соответствие содержания контракта действующему законодательству;

	2
	Аудит внеоборотных активов
	2.1
	Аудит основных средств (01, 02 и др.)
	2.1.1. Аудит земельных участков

Проверить и подтвердить:

	
	
	
	
	а) правильность оформления материалов инвентаризации земельных участков и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) полноту и правильность оформления правоустанавливающих документов на земельные участки;

	
	
	
	
	в) правильность определения балансовой стоимости земельных участков;

	
	
	
	
	г) полноту и правильность начисления и перечисления земельного налога

	
	
	
	
	2.1.2. Аудит прочих основных средств

Проверить и подтвердить:

	
	
	
	
	а) правильность оформления материалов инвентаризации основных средств и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) наличие и сохранность основных средств;

	
	
	
	
	в) правильность отражения в учете капитального ремонта основных средств;

	
	
	
	
	г) правильность начисления амортизации; 

	
	
	
	
	е) правильность определения балансовой стоимости основных средств;

	
	
	
	
	ж) правильность отражения в учете операций поступления, внутреннего перемещения и выбытия основных средств;

	
	
	
	
	з) правильность начисления и перечисления в местный бюджет арендной платы за использование земельных участков, зданий, помещений, сооружений, машин и оборудования

	
	
	2.2
	Аудит доходных вложений в материальные ценности (03 и др.)
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации и отражения результатов инвентаризации в учете; 

	
	
	
	
	б) правильность отражения в учете операций по доходным вложениям в материальные ценности

	
	
	2.3
	Аудит нематериальных активов (НМА) (04, 05 и др.)
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации НМА и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	в) правильность синтетического и аналитического учета НМА

	
	
	2.4
	Аудит незавершенного строительства (07, 08 и др.)
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации незавершенного строительства и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) правильность определения балансовой стоимости незавершенного строительства;

	
	
	
	
	в) правильность аналитического и синтетического учета незавершенного строительства

	3
	Аудит производственных запасов (10, 11, 14, 15, 16 и др.)
	
	
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации производственных запасов и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) правильность определения и списания на издержки стоимости израсходованных материально-производственных запасов;

	
	
	
	
	в) проведение мероприятий по расчету предельного норматива уровня расхода материально-производственных запасов на 1 рубль объема реализации продукции (работ, услуг), а также пофакторного анализа фактических отклонений от него;

	
	
	
	
	г) правильность синтетического и аналитического учета материально-производственных запасов;

	
	
	
	
	д) соответствие используемых Предприятием способов оценки по отдельным группам материальных ценностей при их выбытии способам, предусмотренным учетной политикой;

	
	
	
	
	е) правильность порядка списания отклонений фактических расходов по приобретению материальных ценностей от их учетной цены (при использовании счетов 15 и 16);

	
	
	
	
	ж) правильность порядка списания торговой наценки, относящейся к проданным товарам

	4
	Аудит затрат на производст-во (20, 21, 23, 25, 26, 28, 29 и др.)
	4.1
	Аудит затрат для целей бухгалтерского учета
	4.1.1. Проверка и подтверждение достоверности отчетных данных о фактической себестоимости продукции (работ, услуг) 

	
	
	
	
	4.1.2. Анализ выполнения плана по себестоимости продукции (работ, услуг)

	
	
	
	
	4.1.3. Аудит себестоимости продукции (работ, услуг) по статьям затрат, оговариваемым отраслевыми инструкциями по учету затрат на производство и калькулированию себестоимости продукции (работ, услуг)

	
	
	4.2
	Аудит расходов для целей налогообложения
	Проверить и подтвердить:

а) правильность исчисления материальных расходов, предусмотренных ст. 254 НК РФ;

	
	
	
	
	б) правильность исчисления расходов на оплату труда, предусмотренных ст. 255 НК РФ;

	
	
	
	
	в) правильность формирования состава амортизируемого имущества и определения его первоначальной стоимости в соответствии со ст. 256 и 257 НК РФ;

	
	
	
	
	г) правильность включения амортизируемого имущества в состав амортизационных групп в соответствии со ст. 258 НК РФ и постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1;

	
	
	
	
	д) правильность расчета сумм амортизации в соответствии со ст. 259 НК РФ;

	
	
	
	
	е) правильность включения в состав затрат аудируемого периода расходов на ремонт основных средств в соответствии со ст. 260 НК РФ;

	
	
	
	
	ж) правильность признания расходов на освоение природных ресурсов и соблюдение порядка их учета в соответствии со ст. 261 НК РФ;

	
	
	
	
	з) правильность признания расходов на научно-исследовательские и (или) опытно-конструкторские разработки и соблюдение порядка их учета в соответствии со ст. 262 НК РФ;

	
	
	
	
	и) обоснованность расходов на обязательное и добровольное страхование имущества в соответствии со ст. 263 НК РФ;

	
	
	
	
	к) правильность списания на себестоимость прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией (ст. 264 НК РФ);

	
	
	
	
	л) правильность списания прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией (ст. 265 НК РФ);

	
	
	
	
	м) правильность формирования и использования расходов на формирование резервов по сомнительным долгам (ст. 266 НК РФ);

	
	
	
	
	н) правильность образования и использования расходов на формирование резерва по гарантийному ремонту и гарантийному обслуживанию (ст. 267 НК РФ);

	
	
	
	
	о) правильность определения расходов при реализации товаров и имущества (ст. 268 НК РФ);

	
	
	
	
	п) правильность отнесения процентов по долговым обязательствам к расходам (ст. 269 НК РФ);

	
	
	
	
	р) правильность определения расходов, не учитываемых в целях налогообложения (ст. 270 НК РФ)

	
	
	4.3
	Аудит расходов будущих периодов
	

	5
	Аудит готовой продукции и товаров (40, 41, 42, 43, 44, 45, 46 и др.)
	5.1
	Аудит готовой продукции
	

	
	
	5.2
	Аудит расходов на продажу
	

	
	
	5.3
	Аудит товаров отгруженных
	

	
	
	5.4
	Аудит товаров
	

	6
	Аудит денежных средств (50, 51, 52, 55, 57, 58, 59 и др.)
	6.1
	Аудит кассовых операций
	

	
	
	6.2
	Аудит операций по расчетным счетам
	

	
	
	6.3
	Аудит операций по валютным счетам
	

	
	
	6.4
	Аудит операций по специальным счетам
	

	
	
	6.5
	Аудит денежных средств в пути
	

	
	
	6.6
	Аудит финансовых вложений
	а) проверить и подтвердить правильность оформления материалов инвентаризации финансовых вложений и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) изучить состав финансовых вложений по данным первичных документов и учетных регистров;

	
	
	
	
	в) оценить систему внутреннего контроля и бухгалтерского учета финансовых вложений;

	
	
	
	
	г) определить рентабельность финансовых вложений;

	
	
	
	
	д) проверить правильность отражения в учете операций с финансовыми вложениями;

	
	
	
	
	е) подтвердить достоверность начисления, поступления и отражения в учете доходов по операциям с финансовыми вложениями

	
	
	6.7
	Аудит резервов под обесценение вложений в ценные бумаги
	

	7
	Аудит расчетов
	7.1
	Аудит расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками, дебиторами и кредиторами (60, 62, 76 и др.)
	а) проверить и подтвердить полноту и правильность проведенных инвентаризаций расчетов с дебиторами и кредиторами и отражения их результатов в учете;

	
	
	
	
	б) проверить и подтвердить правильность оформления первичных документов по приобретению товарно-материальных ценностей и получению услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения кредиторской задолженности;

	
	
	
	
	в) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета кредиторской задолженности;

	
	
	
	
	г) оценить правильность оформления и отражения в учете предъявленных претензий;

	
	
	
	
	д) проверить правильность оформления первичных документов по поставке товаров и оказанию услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения дебиторской задолженности;

	
	
	
	
	е) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета дебиторской задолженности;

	
	
	
	
	ж) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета операций, осуществляемых рамках договора простого товарищества;

	
	
	
	
	з) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета расчетов с дочерними (зависимыми) предприятиями.

	
	
	7.2
	Аудит резервов по сомнительным долгам (63 и др.)
	

	
	
	7.3
	Аудит расчетов по кредитам и займам (66, 67 и др.)
	а) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета операций по получению и возврату кредитов банка;

	
	
	
	
	б) подтвердить целевое использование кредитов банка;

	
	
	
	
	в) проверить обоснованность установления и правильность расчета сумм платежей за пользование кредитами банков и их списание за счет соответствующих источников;

	
	
	
	
	г) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета займов, полученных у других организаций и физических лиц

	
	
	7.4
	Аудит расчетов с бюджетом (68 и др.)
	Проверить:

а) правильность определения налогооблагаемой базы по отдельным, наиболее важным налогам;

	
	
	
	
	б) правильность применения налоговых ставок;

	
	
	
	
	в) правомерность применения льгот при расчете и уплате налогов;

	
	
	
	
	г) правильность начисления, полноту и своевременность перечисления налоговых платежей, правильность составления налоговой отчетности

	
	
	7.5
	Аудит расчетов по оплате труда и единому социальному налогу (69, 70, 73 и др.)
	

	
	
	7.6
	Аудит расчетов с подотчетными лицами (71 и др.)
	

	
	
	7.7
	Аудит расчетов с учредителями (75 и др.)
	

	
	
	7.8
	Аудит расчетов по претензиям и возмещению материального ущерба (73, 94 и др.)
	а) проверить своевременность предъявления претензий вследствие нарушения договорных обязательств, за пропажу и недостачу груза в пути и т.д.;

	
	
	
	
	б) выяснить современность принятых мер по возмещению нанесенного ущерба, проверить обоснованность претензий;

	
	
	
	
	в) подтвердить законность списания претензионных сумм на издержки производства и финансовые результаты;

	
	
	
	
	г) проверить расчеты по недостачам, растратам и хищениям;

	
	
	
	
	д) установить, соблюдались ли сроки и порядок рассмотрения случаев недостач, потерь и растрат;

	
	
	
	
	е) проверить правильность оформления материалов о претензиях по недостачам, потерям и хищениям;

	
	
	
	
	ж) изучить причины, вызвавшие недостачи, растраты и хищения;

	
	
	
	
	з) проверить, по всем ли дебиторам (должникам) имеются обязательства о погашении задолженности или исполнительные листы, систематически ли поступают суммы в погашение задолженности, какие меры принимаются к должникам, от которых прекратились поступления денег и т.п.

	
	
	7.9
	Аудит внутрихозяйственных расчетов (79 и др.)
	а) проверить законность и правильность расчетов по выделенному имуществу;

	
	
	
	
	б) проверить правильность расчетов по текущим операциям;

	
	
	
	
	в) проверить законность и правильность расчетов по договору доверительного управления имуществом

	
	
	7.10
	Аудит расчетов по совместной деятельности (76 и др.)
	

	8
	Аудит капитала
	8.1
	Аудит уставного капитала (80 и др.)
	

	
	
	8.2
	Аудит резервного капитала (82 и др.)
	

	
	
	8.3
	Аудит добавочного капитала (83 и др.)
	

	
	
	8.4
	Аудит нераспределенной прибыли (непокрытого убытка) (84 и др.)
	

	
	
	8.5
	Аудит целевого финансирования (86 и др.)
	

	9
	Аудит формирования финансовых результатов и распределения прибыли (90, 91, 96, 97, 98, 99 и др.)
	
	
	а) установить правильность определения и отражения в учете прибыли (убытков) от продаж товаров, продукции, работ, услуг;

	
	
	
	
	б) проанализировать правильность учета операционных, внереализационных и чрезвычайных доходов и расходов;

в) оценить правильность и обоснованность распределения чистой прибыли

	
	
	
	
	

	10
	Аудит забалансовых счетов
	10.1
	Аудит счета 001 «Арендованные основные средства»
	

	
	
	10.2
	Аудит счета 002 «Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение»
	

	
	
	10.3
	Аудит счета 003 «Материалы, принятые в переработку»
	

	
	
	10.4
	Аудит счета 005 «Оборудование, принятое для монтажа»
	

	
	
	10.5
	Аудит счета 007 «Списание в убыток задолженности неплатежеспособных дебиторов»
	

	
	
	10.6
	Аудит счета 008 «Обеспечения обязательств и платежей полученные»
	

	
	
	10.7
	Аудит счета 009 «Обеспечения обязательств и платежей выданные»
	

	
	
	10.8
	Аудит счета 010 «Износ основных средств»
	

	
	
	10.9
	Аудит счета 011 «Основные средства, сданные в аренду»
	

	11
	Проверка соответствия бухгалтерской отчетности требованиям действующего законодательства
	
	
	а) проверить состав и содержание форм бухгалтерской отчетности, увязку ее показателей;

	
	
	
	
	б) выразить мнение о достоверности показателей отчетности во всех существенных отношениях;

	
	
	
	
	в) проверить правильность оценки статей отчетности;

	
	
	
	
	г) предложить внести (при необходимости) изменения в отчетность на основе оценки количественного влияния на ее показатели существенных отклонений, выявленных в процессе аудита;

	
	
	
	
	д) проверить правильность формирования сводной (консолидированной) отчетности


3. Оформление результатов аудита

Результаты проведенного аудита Предприятия представляются аудитором руководству аудируемого Предприятия в виде аудиторского заключения, оформленного в соответствии с федеральным правилом (стандартом) аудиторской деятельности № 6 «Аудиторское заключение по финансовой (бухгалтерской) отчетности», а также аудиторского отчета (на бумажном и электронном носителях), содержащего информацию о решении каждой из задач и подзадач раздела 2 настоящего Типового технического задания с обоснованными выводами и предложениями по каждой задаче и подзадаче. По одному экземпляру аудиторского заключения и аудиторского отчета на бумажном носителе по результатам аудита Предприятия направляется аудитором в Управление имущественных и земельных отношений администрации города Березники.

К отчету в обязательном порядке должны быть приложены приложения, перечисленные в разделе 4.
4. Приложения

Приложения

Приложение 1

Сводная ведомость исправления выявленных нарушений 

	№ п/п
	Вид нарушения
	Причина нарушения
	Сумма, тыс. руб.
	Исправительная запись
	Рекомендация по недопущению нарушений впредь

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение 2
Свод рекомендаций, разработанных по результатам аудита

	№ п/п
	Содержание рекомендации
	Ожидаемый результат от выполнения рекомендации

	1
	2
	3


Приложение 3

Общая информация о Предприятии

	№ п/п
	Наименование показателя
	Значение показателя

	1
	2
	3

	1
	Полное наименование 
	

	2
	Сокращенное наименование 
	

	3
	Основные виды деятельности
	

	4
	Юридический адрес
	

	5
	Фактический адрес
	

	6
	Регистрационный номер
	

	7
	Дата регистрации
	

	8
	Уставный капитал
	

	9
	Адрес налоговой инспекции, контролирующей 
	

	10
	Код ИНН
	

	11
	Идентификационный код ОКПО
	

	12
	Код территории по СОАТО
	

	13
	Код группировки по СООГУ
	

	14
	Код собственности (ОКСФ)
	

	15
	Код организационно-правовой формы
	

	16
	Код отрасли по ОКОНХ
	


Приложение 4

Полный состав годовой бухгалтерской отчетности Предприятия за аудируемый год, а также предшествующий аудиту год.

Приложение 5

Ведомость учета наличия планов производственно-хозяйственной и финансовой деятельности

	№ п/п
	Наименование плана
	Отметка о составлении 

(да/ нет)

	1
	2
	3

	37 
	План производства и реализации продукции
	

	38 
	План технического развития и организации производства
	

	39 
	План повышения экономической эффективности производства
	

	40 
	План по нормам и нормативам
	

	41 
	План долгосрочных, краткосрочных инвестиций и капитального строительства
	

	42 
	План материально-технического обеспечения
	

	43 
	План по труду и кадрам
	

	44 
	План по себестоимости, прибыли и рентабельности
	

	45 
	План по фондам накопления и потребления
	

	46 
	План социального развития коллектива
	

	47 
	План охраны природы и рационального использования природных ресурсов
	

	48 
	Финансовый план (бюджет доходов и расходов)
	


Приложение 6
Копия финансового плана (бюджета доходов и расходов) Предприятия на аудируемый период и следующий за аудируемым период.

Приложение 7

Ведомость учета полноты содержания учетной политики Предприятия

	№ п/п
	Наименование раздела 

(подраздела) учетной политики
	Отметка о наличии раздела (подраздела), да/ нет

	1
	2
	3

	1
	Учетная политика для целей бухгалтерского учета
	

	1.1
	Рабочий план счетов бухгалтерского учета
	

	1.2
	Формы первичных учетных документов, по которым не предусмотрены типовые формы 
	

	1.3
	Формы документов для внутренней бухгалтерской отчетности
	

	1.4
	Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств
	

	1.5
	Методы оценки активов и обязательств
	

	1.6
	Правила оценки статей бухгалтерской отчетности
	

	1.7
	Правила документооборота и технология обработки учетной информации
	

	1.8
	Порядок контроля за хозяйственными операциями
	

	1.9
	Другие решения, необходимые для организации бухгалтерского учета
	

	2
	Учетная политика для целей налогового учета
	

	2.1
	Порядок формирования сумм доходов и расходов
	

	2.2
	Порядок определения доли расходов, учитываемых для целей налогообложения в текущем налоговом (отчетном) периоде
	

	2.3
	Порядок определения суммы остатка расходов (убытков), подлежащей отнесению на расходы в следующих налоговых периодах
	

	2.4
	Порядок формирования резервов
	

	2.5
	Порядок ведения учета состояния расчетов с бюджетом по суммам налогов
	

	2.6
	Другие решения, необходимые для организации налогового учета
	


Приложение 8

Ведомость текущего контроля

полноты начисления и перечисления в местный бюджет арендной платы за пользование земельными участками

	№ п/п
	Наименование земельного участка 
	Кадастровый номер
	Площадь участка, га
	Балансовая (или кадастровая) стоимость участка, тыс. руб.
	Ставка арендной платы за пользование земельным участком, тыс. руб. в год за 1 га

	1
	2
	3
	4
	5
	6


	Годовая сумма арендной платы, тыс. руб.
	Перечислено в аудируемом периоде, тыс. руб.
	Отклонение (гр. 7 – гр. 6), тыс. руб.
	Причина отклонения

	7
	8
	9
	10


Последней строкой вывести итоговую сумму по Предприятию.

Приложение 9

Ведомость текущего учета договоров аренды муниципального имущества

	№

п/п
	Наименование имущества, местоположение, назначение,

краткая характеристика
	Характеристика договора аренды (номер и дата, кем подписан)
	Срок действия договора
	Балансовая стоимость арендуемого имущества, 

тыс. руб.
	Размер арендной платы за пользование имуществом, тыс. руб. в год

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение 10

Ведомость текущего учета неиспользуемых нежилых зданий и сооружений

	№

п/п
	Наименование имущества, местоположение, назначение,

краткая характеристика
	Балансовая стоимость, тыс. руб.
	Состояние (коэффициент износа)

	1
	2
	3
	4


Приложение 11

Ведомость текущего учета неиспользуемого оборудования

	№

п/п
	Наименование оборудования, местоположение, назначение,

краткая характеристика
	Балансовая стоимость, тыс. руб.
	Состояние (коэффициент износа)

	1
	2
	3
	4


Приложение 12

Сведения об арендаторах материальных ценностей

	№ п/п
	Наименование арендатора и его местонахождение
	Наименование объекта аренды
	Количество единиц (площадь)
	Срок службы оборудования (по техническим условиям), лет

	1
	2
	3
	4
	5


	Стоимость единицы оборудования, тыс. руб.
	Арендная плата, тыс. руб. за ед./ год
	Срок аренды, лет
	Стоимость техники, исходя из арендной платы (гр. 7*гр. 8), тыс. руб.
	Отклонение (гр. 9-гр. 6), тыс. руб.
	Рентабельность, %

	6
	7
	8
	9
	10
	11


Приложение 13

Сведения о произведенных контрольных мероприятиях по проверке сохранности переданного в аренду оборудования

	№ п/п
	Дата проверки
	№ акта проверки
	Объект проверки
	Выявленные нарушения
	Принятые меры

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение 14

                            Ведомость учета объектов незавершенного строительства

	№ п/п
	Инв. номер проекта
	Наименование объекта
	Стадия 

выполнения работ
	Сметная 

стоимость в 

текущих 

ценах, 

тыс. руб.
	Остаток сметной стоимости на начало аудируемого 

года, тыс. руб.
	Остаток сметной стоимости на конец 

аудируемого 

года, тыс. руб.
	Дата начала 

Строительства

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Приложение 15
Расшифровка долгосрочных финансовых вложений

	№ п/п
	Наименование юридических лиц, учрежденных со взносом Предприятия (Предприятия)
	Величина взноса в уставный капитал, тыс. руб. / % участия
	Величина отчислений от чистой прибыли (дивидендов), полученных в отчетном периоде от юридических лиц, тыс. руб.
	Рентабельность долгосрочных финансовых вложений, % (гр. 4 / гр. 3 * 100 %)

	1
	2
	3
	4
	5


Приложение 16

Расшифровка прочих финансовых вложений 

	№ п/п
	Наименование финансовых вложений
	Общая стоимость финансовых вложений, тыс. руб.
	Доход, полученный от финансовых вложений, тыс. руб.
	Доходность финансовых вложений, % годовых

	1
	2
	3
	4
	5


ПРОЕКТ КОНТРАКТА (Лот №5)

г. Березники

 
 «__» ____________ 2014г.
МУП (МКУП) «_________________________», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора ______________, действующего на основании Устава, с одной стороны и ______________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ____________________________________ действующего на основании __________________, с другой стороны, в соответствии с решением конкурсной комиссии (протокол от «___»____________ 2014г. №_____) заключили настоящий Контракт о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА

1.1.Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по оказанию услуг по обязательному ежегодному аудиту бухгалтерской (финансовой) отчетности за 2013 г., подготовке и передаче Заказчику письменной информации (отчета) аудитора и заключения по результатам аудита.

1.2.Срок проведения аудиторской проверки составляет___ рабочих дней. 

Дата начала проверки:____________________2014г.

Дата окончания проверки_________________2014г.

Объем оказания услуг__________чел/час.
1.3.Срок выдачи аудиторского заключения и предоставления письменной информации (отчета) в течение 3-х рабочих дней после завершения аудиторской проверки.

1.4.Место проведения аудиторской проверки:

1.5.Услуги, указанные в пункте 1.1. настоящего Контракта, осуществляются в соответствии с требованиями Федерального закона от 30.12.2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ

2.1. Права Исполнителя:

2.1.1.Исполнитель оказывает свои услуги, руководствуясь интересами Заказчика и нормами законодательства, действующего на территории РФ, условиями данного Контракта.

2.1.2.Исполнитель самостоятельно определяет формы и методы проведения аудиторской проверки.

2.1.3.Исполнитель имеет право проверять документацию, связанную с финансово – хозяйственной деятельностью Заказчика, а так же фактическое наличие любого имущества, учтенного в этой документации.

2.1.4.Исполнитель имеет право в ходе аудита получать от уполномоченных должностных лиц Заказчика разъяснения и подтверждения (в письменной форме), в течение согласованного сторонами срока, но не позднее 2-х рабочих дней с момента письменного запроса Исполнителя, по вопросам, необходимым для проведения работ по настоящему Контракту, в т.ч. по вновь открывшимся обстоятельствам.

2.1.5.Исполнитель имеет право отказаться от выражения мнения о достоверности бухгалтерской отчетности в аудиторском заключении в случаях, предусмотренных Федеральным законом «Об аудиторской деятельности» от 30.12.2008 г. № 307-ФЗ.

2.1.6.По окончании оказания услуг копии любых документов, связанных с финансово-хозяйственной деятельностью Заказчика, кроме документов, содержащих сведения, являющиеся государственной тайной в соответствии с Федеральным Законом от 30.12.2008 № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности» и Законом от 21.07.1993 г. № 5485-1 «О государственной тайне», остаются у Исполнителя в качестве рабочих документов, подтверждающих проведенные аудиторские процедуры и сделанные Исполнителем выводы.

2.1.7.Исполнитель осуществляет иные права, предусмотренные действующими актами Российской Федерации.

2.2. Обязанности Исполнителя:

2.2.1.Исполнитель обязан спланировать и провести аудит таким образом, чтобы получить достаточную уверенность в том, что бухгалтерская отчетность Заказчика не содержит существенных искажений, и что ошибки и несоответствия, которые могут оказать существенное влияние на достоверность бухгалтерской отчетности, выявлены Исполнителем.

2.2.2.Исполнитель проводит аудит в соответствии с п. 1.4. настоящего Контракта.

2.2.3.Исполнитель обязан квалифицированно проводить аудиторскую проверку.

2.2.4.Исполнитель проводит аудит в соответствии со сроками, установленными 1.2., 1.3. настоящего Контракта.

2.2.5.Исполнитель при осуществлении аудиторской деятельности соблюдает требования законодательных актов Российской Федерации и других нормативных документов.

2.2.6.Исполнитель обеспечивает сохранность документов, полученных и составляемых в ходе аудиторской проверки, неразглашение их содержания без согласия Заказчика независимо от продолжения или прекращения отношений с Заказчиком и без ограничений срока давности за исключением случаев, предусмотренных законодательными актами Российской Федерации.

2.2.7.При условии выполнения Заказчиком обязанностей, изложенных в разделе 3 настоящего Контракта и в срок, установленный п.1.3. настоящего Конракта, на основе проведенного аудита Исполнитель обязан подготовить и предоставить Заказчику, следующие документы:

По окончанию аудиторской проверки Исполнитель обязан подготовить и предоставить Заказчику, отчет аудитора по результатам аудиторской проверки и аудиторское заключение за 2013 год в количестве двух первых экземпляров.

По окончании аудита, но не позднее срока, установленного пунктом 1.3. настоящего Контракта, Исполнитель обязан подготовить и предоставить дополнительно лицу, указанному в п.4.2. настоящего Контракта подготовленный отчет аудитора по результатам аудиторской проверки за 2013 год в количестве одного  первого экземпляра каждому, а также аудиторское заключение за 2013 год в количестве одного первого экземпляра.

2.2.8.Исполнитель обязан немедленно (до истечения срока Контракта) письменно известить Заказчика о невозможности оказания услуг по данному Контракту в случае непредставления Заказчиком необходимой документации и в иных, установленных законодательством случаях.

2.2.9.Исполнитель не несет ответственности за достоверность и полноту информации, представляемой Заказчиком.

2.2.10.Исполнитель обязан предоставлять Заказчику информацию о нарушениях, допущенных Заказчиком в ведении бухгалтерского (финансового) учета и составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Указанная информация предоставляется Заказчику в установленный в п.1.3. настоящего Контракта срок в виде аудиторского заключения и отчета Исполнителя за конкретный проверяемый период финансово-хозяйственной деятельности Заказчика с одновременным приложением Акта оказанных Исполнителем услуг.

Аудиторское заключение, отчет Исполнителя и Акт оказанных Исполнителем услуг направляются в адрес Заказчика заказным письмом с уведомлением о вручении либо непосредственно передаются представителю Заказчика ответственным сотрудником Исполнителя по соответствующему Реестру.

В случае если аудиторское заключение, отчет Исполнителя и Акт оказанных Исполнителем услуг направлены в адрес Заказчика почтовыми средствами связи, датой получения Заказчиком таких документов будет являться дата, указанная на уведомлении о вручении заказного письма Заказчику.

В случае если аудиторское заключение, отчет Исполнителя и Акт оказанных Исполнителем услуг были переданы представителю Заказчика ответственным сотрудником Исполнителя по Реестру переданных документов, датой получения Заказчиком таких документов будет являться дата, указанная в соответствующем Реестре

3.ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА.

3.1.
Права Заказчика.
3.1.1.
Заказчик имеет право получать от Исполнителя информацию о требованиях законодательства и соответствующих правил (стандартов), касающихся проведения аудита, правах и обязанностях сторон, а так же о нормативных актах и правилах (стандартах), на которых основываются замечания и выводы Исполнителя.
3.1.2.Заказчик имеет право контролировать ход оказания Исполнителем услуг по данному Контракту, не вмешиваясь в деятельность последнего.
3.1.3.Заказчик имеет право обратиться к Исполнителю за помощью в исправлении ошибок, несоответствий и нарушений в бухгалтерском учете и отчетности. В этом случае условия оказания данных услуг оговариваются соглашением между сторонами.
3.1.4.
Заказчик осуществляет иные права, вытекающие из существа правоотношений, определенных настоящим Контрактом, и не противоречащие законодательству РФ.
3.2.
Обязанности Заказчика.
3.2.5. Заказчик обязан своевременно оплатить услуги, представляемые Исполнителем по Контракту, как это предусмотрено в разделе 5 настоящего Контракта.
3.2.2.Заказчик обязан создавать Исполнителю условия для своевременного и полного аудита и оказывать содействие в своевременном и полном проведении аудита.
3.2.3.Заказчик принимает на себя обязательства по подготовке всех необходимых финансовых отчетов и документов до начала работы Исполнителя.

3.2.4.Заказчик перед началом оказания Исполнителем услуг по настоящему Контракту обязан представить все необходимые документы, указанные в Перечне запрашиваемой информации (приложение к настоящему Контракту) в полном объеме (в случае их фактического наличия) в течение 2-х рабочих дней с момента заключения Контракта.
3.2.5.
Заказчик обязан, в течение согласованного сторонами срока, но не позднее 2 (двух) рабочих дней с момента получения устного или письменного запроса Исполнителя, в устной или письменной форме представить разъяснения, подтверждения и дополнительные сведения по вопросам, необходимым для проведения работ по настоящему Контракту, в т.ч. по вновь открывшимся обстоятельствам.
3.2.6. Заказчик обязан обеспечить Исполнителю доступ ко всей необходимой информации и документам, которые имеются у Заказчика.

3.2.7.Заказчик обязан перед началом оказания услуг по настоящему Контракту обеспечить необходимые условия для работы сотрудников Исполнителя, в т.ч. выделить им помещение в здании, где расположена бухгалтерия Заказчика, телефонный аппарат и линию связи для обеспечения ведения местных телефонных переговоров, обеспечить доступ к копировальной технике.

3.2.8.
Заказчик так же обязуется:
· запрашивать необходимые для проведения аудита сведения у третьих лиц;
· на время аудиторской проверки обеспечить присутствие для дачи необходимых пояснений аудиторам лиц, ответственных за ведение бухгалтерского, налогового учета и составление отчетности.
3.2.9.Заказчик исполняет иные обязанности, вытекающие из существа, правоотношений, определенных настоящим Контракту, и не противоречащие законодательству РФ.

3.2.10.Если несовременное предоставление запрашиваемой информации Заказчиком в нарушение требований пунктов 3.2.2., 3.2.4., 3.2.5. настоящего Контракта и/или несвоевременное создание условий для работы Исполнителя в нарушение требований пунктов 3.2.6., 3.2.7, настоящего контракта повлечет:

Невозможность своевременно завершить оказание услуг, предусмотренных в п. 1.1. настоящего контракта (простой оказания услуг), то, независимо от того, произошло ли это по вине Заказчика или без его вины, это является основанием для автоматического продления срока Контракта на период, необходимый для завершения оказания услуг.
При возникновении препятствий, связанных с непредставлением информации, Исполнитель не несет ответственности за невыполнение или несвоевременное оказание услуг по данному Контракту.

3.3.Заказчик обязуется не привлекать к работе сотрудников Исполнителя, за исключением работ осуществляемых в рамках выполняемого Контракта.

4. ПОРЯДОК СДАЧИ И ПРИЕМКИ УСЛУГ.

4.1.Исполнитель предоставляет Заказчику письменную информацию, отчет аудитора по результатам проведенного аудита и аудиторское заключение в соответствии со сроком, установленным п.1.3. настоящего Контракта.
4.2.Исполнитель предоставляет по одному экземпляру отчета аудитора по результатам проведенного аудита за 2013 год, аудиторского заключения и годовую бухгалтерскую отчетность за проверяемый период в адрес Управления по распоряжению муниципальной собственностью администрации города Березники.
4.3.Прием оказанных Исполнителем услуг осуществляется по Акту, составляемому уполномоченными представителями сторон.
4.4.Заказчик обязан подписать Акт о приеме оказанных Исполнителем услуг в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента его предоставления. Акт считается подписанным и услуги принятыми, если по истечении вышеуказанного срока Заказчик не предъявил письменных претензий к качеству оказанных Исполнителем услуг.
4.5.Если Заказчик необоснованно уклоняется от принятия результатов аудиторской проверки то отчет и аудиторское заключение могут быть направлены Исполнителем по почте заказной корреспонденцией. При этом датой представления Заказчику результатов аудиторской проверки считается дата почтового отправления.
4.6.Несогласие Заказчика с содержанием отчета и аудиторского заключения не может служить основанием подписания Акта.

4.7.Необоснованное уклонение Заказчика от подписания аудиторского заключения (отчета) Исполнителя не допускается.
4.8.В случае если Заказчик не согласен с информацией, изложенной в аудиторском заключении (отчете) Исполнителя, Заказчик вправе в течение 14 (Четырнадцати) календарных дней с даты, признаваемой датой получения Заказчиком аудиторского заключения, отчета, представить Исполнителю свои обоснованные письменные возражения.
4.9.В случае если Исполнитель признает письменные возражения Заказчика обоснованными, он обязан в течение трех рабочих дней с момента получения возражений внести соответствующие изменения в подготовленное аудиторской заключение, отчет.
4.10.В случае если Исполнитель признает письменные возражения Заказчика не обоснованными, он обязан в течение трех рабочих дней с момента получения возражений направить Заказчику мотивированный отказ от внесения изменений в подготовленное аудиторской заключение, отчет.
5. РАЗМЕР И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ УСЛУГ ИСПОЛНИТЕЛЯ.

5.1.
Цена Контракта определяется в соответствии с ценой, определенной конкурсной комиссией по отбору аудиторских организаций для осуществления обязательного ежегодного аудита и составляет (______________) рублей, с учетом НДС  (НДС не облагается).

5.2.Цена Контракта включает в себя: стоимость услуг, перевозку, страхование, уплату налогов, другие обязательные платежи, иные расходы, связанные с исполнением контракта.
5.3.Оплата услуг производится в безналичной форме путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя. 

5.4.Оплата 100% стоимости оказанных услуг производится  в течение 10 (десяти) банковских дней с даты подписания обеими сторонами Акта сдачи-приемки услуг на основании выставленных Исполнителем счета и счета-фактуры.

 5.5. Датой совершения платежа считается день списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
5.6.Обязательство Заказчика по оплате услуг считается исполненным после зачисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя или на расчетный счет иного лица, указанного Исполнителем. 
10. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

6.1.Исполнитель обязуется соблюдать конфиденциальность в отношении полученной им от Заказчика в ходе оказания услуг по настоящему Контракту или из других источников коммерческой, служебной, финансовой и профессиональной информации, которую Исполнитель получает и копирует, чтобы оставить как документальное основание. Все оригиналы документов, полученных Исполнителем от Заказчика в ходе оказания услуг по настоящему Контракту, подлежат возврату Заказчику по окончании оказания услуг согласно настоящему Контракту.
6.2.Заказчик обязуется соблюдать конфиденциальность в отношении методик, применяемых Исполнителем.
6.3.Ограничения относительно конфиденциальности информации не относятся к общедоступной информации.
6.4.Исполнитель не несет ответственности в случае передачи информации государственным органам, имеющим право ее затребовать в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

7.1.Стороны несут ответственность за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение обязательств, возлагаемых на них по настоящему Контракту.
7.2.Исполнитель может быть привлечен к ответственности за некачественное оказание услуг по настоящему Контракту в случае, если Исполнитель в ходе аудиторской проверки не выявил существенного искажения бухгалтерской отчетности Заказчика, которое в проверяемом периоде действительно имело место.
7.3.Ответственность за организацию, ведения бухгалтерского учета и состояние бухгалтерской отчетности несет Заказчик. В связи с этим Заказчик отвечает за соответствующее отражение всех фактов хозяйственной деятельности в бухгалтерском отчете, а так же организацию и осуществление внутреннего контроля, позволяющего подготовить бухгалтерскую отчетность в соответствии с применимым законодательством и правилами бухгалтерского учета. Аудит бухгалтерской отчетности не освобождает Заказчика от ответственности за организацию и ведение бухгалтерского учета и состояние бухгалтерской отчетности.
7.4.Исполнитель не несет ответственности за полноту и достоверность информации, предоставленной ему Заказчиком и третьими сторонами для целей аудита. Ответственность за полноту и достоверность информации, предоставленной Исполнителю для целей аудита, несет Заказчик и лицо, предоставившее информацию по запросу Исполнителя.
7.5.В случае нарушения сроков оказания услуг Исполнителем, Заказчик вправе потребовать уплату пеней за каждый день просрочки срока оказания услуг, начиная со дня, следующего за днем исполнения обязательств, в размере одной трехсотой действующей на день уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта.
7.6.В случае непредставления или несвоевременного представления Заказчиком информации  согласно п.п.3.2.2., 3.2.4, 3.2.5. настоящего Контракта, а также не обеспечение или несвоевременное обеспечение условий для работы согласно п.3.2.6, 3.2.7. настоящего Контракта Исполнитель не несет ответственности за неоказание или несвоевременное оказание услуг по настоящему Контракту.


7.7.За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных контрактом, Исполнитель уплачивает Заказчику штраф в размере 1% от цены Контракта за каждый случай такого неисполнения или ненадлежащего исполнения. 

7.8.За просрочку исполнения обязательств, предусмотренных п.3.2.4., п.5.4. настоящего Контракта, Исполнитель вправе потребовать уплату пеней за каждый день просрочки исполнения обязательств, начиная со дня, следующего за днем исполнения обязательств, в размере одной трехсотой действующей на день уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта. 

12. ФОРС-МАЖОР

8.1.Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Контракту в случае, если это неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств вызвано форс-мажорными обстоятельствами, которые признаются таковыми по действующему законодательству РФ. В этом случае установленные сроки по выполнению обязательств, указанных в настоящем Контракте, переносятся на срок, в течение которого действуют форс-мажорные обстоятельства.
8.2.К форс-мажорным относятся обстоятельства, признаваемые действующим законодательством Р.Ф. непреодолимой силой, возникшие помимо воли и желания сторон и которые нельзя было предвидеть или избежать, включая пожары, землетрясения, наводнения, взрывы террористические акты, другие явления стихийного характера, а также издание акта государственного органа, дающее невозможным исполнение обязательства.
8.3.Сторона, оказавшаяся не в состоянии выполнять свои обязательства по настоящему контракту ввиду форс-мажорных обстоятельств, обязана в течение двух рабочих дней известить другую сторону в письменном виде о наступлении или прекращении действия обстоятельств, препятствующих выполнению этих обязательств.
8.4.Не уведомление или ненадлежащее уведомление лишает сторону права ссылаться на обстоятельства неопределенной силы как обстоятельства, исключающие ответственность за неисполнение своих обязательств по настоящему Контракту.
8.5.
Если обстоятельства непреодолимой силы продлятся свыше двух месяцев, стороны обязуются согласовать порядок дальнейшего выполнения условий Контракта.
9. СРОК ДЕЙСТВИЯ НАСТОЯЩЕГО КОНТРАКТА

9.1.Контракт вступает в силу с момента его подписания и действует до полного выполнения сторонами принятых на себя обязательств и урегулирования всех платежей и расчетов, за исключением случаев, предусмотренных в разделе 8 настоящего Контракта. В части оплаты услуг настоящий контракт действует до полного выполнения Заказчиком своих обязательств.
10. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

10.1.Любые споры и разногласия, возникающие в ходе выполнения условий настоящего Контракта, подлежат урегулированию путем совместных переговоров сторон, срок рассмотрения претензии 10 дней.
При невозможности урегулированию путем переговоров, спор передается на рассмотрение в Арбитражный суд Пермского края.
11. РАСТОРЖЕНИЕ КАОНТРАКТА

11.1.Настоящий Контракт может быть расторгнут исключительно по соглашению сторон или решению суда.
11.2.В случае расторжения контракта оплата фактически оказанных (выполненных) услуг Исполнителем производится Заказчиком исходя их фактически отработанного сотрудниками  Исполнителя количества часов по настоящему Контракту до момента его расторжения, из расчета стоимости 1 чел/час. в размере _____________________ руб. в том числе НДС _______________ руб. 
Расчет стоимости фактически оказанных (выполненных) услуг Исполнителя производится на основании отчетных документов Исполнителя по учету затрат рабочего времени с расшифровкой по периодам и специалистам, задействованным в ходе аудиторской проверки, которые могут быть представлены Заказчику, на основании письменного запроса.
12. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

12.1.Любое изменение или дополнение к настоящему Контракту должно быть составлено в письменной форме и подписано уполномоченными представителями сторон.
12.2.Стороны обязаны в течение 5 (пяти) рабочих дней, с даты осуществления соответствующего изменения, направлять друг другу уведомления об изменении наименования, статуса, платежных реквизитов, почтового и юридического адресов, номеров телефонов, об изменениях в руководящем составе и иных фактах, имеющих существенное значение для исполнения условий данного Контракта.
12.3.Все документы, упомянутые в настоящем Контракте, являются его неотъемлемой частью.
12.4.Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Контрактом, стороны руководствуются нормами действующего на территории РФ законодательства.
12.5.Контракт составлен на _____ листах в 2-х экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.
12.6.Условия контракта могут быть изменены по письменному соглашению сторон в установленном законодательством РФ порядке.
13. ПРИЛОЖЕНИЯ К КОНТРАКТУ

13.1.Приложение № 1 – "Перечень запрашиваемой информации"

13.2.Приложение № 2 – "Техническое задание на проведение обязательного ежегодного аудита"

14. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	ЗАКАЗЧИК


___________________/_________/
                                    _________________/_______
Приложение № 1

к Контракту на проведение обязательного

аудита №_____ от «_____»                     2014г. 

Перечень документов предоставляемых «Заказчиком» «Исполнителю»

по контракту №_______ от «___»                           2014г.

г.Березники


«___»                        2014г.

157. Учредительные документы, распоряжения учредителей;

158. Документы на получение лицензий, патентов и др.видов интеллектуальной собственности;

159. Материалы судебных разбирательств и Решений судебных, вышестоящих и местных органов;

160. Документы и отчеты по получению и использованию бюджетных средств;

161. Отраслевые нормы, правила, указания;

162. Внутрифирменные инструкции и положения;

163. Штатное расписание. Коллективный договор. Положение по оплате труда;

164. Договоры хозяйственные (аренда, поставка, комиссия и т.д.) и другие коммерческие по всем видам деятельности;

165. Приказы производственные, кадровые;

166. Плановые и фактические калькуляции. Сметы. Проекты. Расчеты и обоснования об утверждении регулируемых тарифов и др.;

167. Производственные и другие внутрифирменные отчеты;

168. Плановые и фактические сметы использования собственных фондов Предприятия. Смета представительских расходов. Документы, определяющие распределение прибыли;

169. Приказ по учетной политике. Рабочий план счетов (субсчетов). График документооборота;

170. Документы по постановке на налоговый учет в налоговых органах и внебюджетных фондах, Уведомление о присвоении кодов в территориальном управлении Госкомстата РФ и другие регистрационные документы;

171. Акты сверки по налогам и сборам налоговыми органами. Акты проверки предприятия налоговыми органами;

172. Годовая отчетность за 2013 год с приложениями и пояснениями к ней;

173. Письменная информация и аудиторские заключения по результатам аудиторских проверок, не менее чем за 2 предшествующих финансовых года.

174. Налоговые регистры, расчеты и декларации, справки по расчетам (по всем налогам). Документы, обосновывающие льготы по налоговым расчетам;

175. Главная книга, оборотный баланс;

176. Квартальная и годовая бухгалтерская и статистическая отчетность в полном объеме;

177. Книга покупок и продаж. Журнал регистрации входящих и исходящих счетов-фактур;

178. Журналы-ордера, расшифровки (аналитический учет) по ведению учета на всех балансовых счетах. Сведения, аналитический учет по ведению операций на забалансовых счетах;

179. Акты инвентаризации товарно-материальных ценностей, основных средств, нематериальных активов, кассовой наличности, расчетов задолженности и прочих статей баланса;

180. Все первичные документы, подтверждающие данные учета, зафиксированные в журналах-ордерах, ведомостях, машинограммах;

181. Накладные, закупочные акты, акты приемки, ликвидация, писания, и прочие документы, подтверждающие движение товарно-материальных ценностей. Материальные и товарные отчеты;

182. Акты приема-передачи, ввода в эксплуатацию, ликвидации, реализации, переоценки, карточки и т.д., подтверждающие движение основных средств. Инвентарная опись основных средств;

183. Первичная документация по учету и хранению материально-производственных запасов;

184. Договоры материально-ответственными лицами. Журнал учета выданных доверенностей и другие документы по требованию аудитора;

185. Кассовая книга предприятия, справка об установлении лимита остатка денежной наличности. Кассовые документы (приходные, расходные ордера со всеми приложениями);

186. Авансовые отчеты подотчетных лиц приложениями;

187. Акты взаимозачетов. договоры цессии и другие документы о погашении обязательств. Акты приема-передачи векселей. Акты сверки расчетов контрагентами;

188. Результаты инвентаризации;

189. Документы банка (выписки с приложениями). Договоры банковского счета, займа, кредитные. Договоры залога;

190. Документы на приобретение и выбытие ценных бумаг. Книга учета ценных бумаг;

191. Расчеты по заработной плате работников приложением всех документов – оснований для расчета: табеля учета рабочего времени, больничные листы, расчет отпускных; документы, обосновывающие применение льгот по подоходному налогу, трудовые соглашения, договоры подряда, заявления, лицевые счета, налоговые карточки, любые другие документы, относящиеся к расчетам по заработной плате и исчислению подоходного налога. Книга учета депонентов. Договоры займа и другие;

192. Документы, обосновывающие начисление детских пособий, выдачу суд и т.д.;

193. Документы, обосновывающие учет расчетов по претензиям и недостачам (предъявленные претензии, решение арбитражных судов, решение следственных органов и т.д.);

194. Бухгалтерские правки;

195. Другие документы, устные и письменные пояснения.

АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	ЗАКАЗЧИК


__________________/________/
__________________________/__________/


М.П.
М.П.

Приложение № 2

к Контракту на проведение обязательного

аудита №__________ от «___»                     2014г. 

Техническое задание на проведение обязательного ежегодного аудита

МУП (МКУП) «______________________» за 2013г.

9. Общие положения

1.9. Настоящее техническое задание на проведение обязательного аудита организаций и оказание сопутствующих услуг разработано в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Федеральным законом от 30 декабря 2008 г. N 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности» и Правилами (стандартами) аудиторской деятельности «Характеристика сопутствующих аудиту услуг и требования, предъявляемые к ним» (одобрено Комиссией по аудиторской деятельности при Президенте РФ марта 1999 г. протокол N 2) и определяет состав задач и подзадач, необходимых для выполнения аудитором в процессе осуществления обязательного аудита и оказания сопутствующих услуг.

1.10. Целью обязательного аудита указанных муниципальных унитарных предприятий является выражение мнения аудитора о достоверности их финансовой (бухгалтерской) отчетности.

10. Задачи и подзадачи аудита муниципального унитарного предприятия.

Задачи и подзадачи аудита организации, в уставном (складочном) капитале которой доля государственной собственности составляет не менее 25 процентов федерального государственного унитарного предприятия (далее по тексту – Предприятие) представлены в таблице 1. 

Таблица 1

	№ п/п
	Наименование задачи
	№ п/п
	Наименование подзадачи
	Последовательность решения 

Задачи

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Аудит учредительных документов Предприятия
	
	
	а) проверить соответствие устава Предприятия действующему законодательству;

	
	
	
	
	б) проверить наличие контракта с руководителем Предприятия и соответствие содержания контракта действующему законодательству;

	2
	Аудит внеоборотных активов
	2.1
	Аудит основных средств (01, 02 и др.)
	2.1.1. Аудит земельных участков

Проверить и подтвердить:

	
	
	
	
	а) правильность оформления материалов инвентаризации земельных участков и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) полноту и правильность оформления правоустанавливающих документов на земельные участки;

	
	
	
	
	в) правильность определения балансовой стоимости земельных участков;

	
	
	
	
	г) полноту и правильность начисления и перечисления земельного налога

	
	
	
	
	2.1.2. Аудит прочих основных средств

Проверить и подтвердить:

	
	
	
	
	а) правильность оформления материалов инвентаризации основных средств и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) наличие и сохранность основных средств;

	
	
	
	
	в) правильность отражения в учете капитального ремонта основных средств;

	
	
	
	
	г) правильность начисления амортизации; 

	
	
	
	
	е) правильность определения балансовой стоимости основных средств;

	
	
	
	
	ж) правильность отражения в учете операций поступления, внутреннего перемещения и выбытия основных средств;

	
	
	
	
	з) правильность начисления и перечисления в местный бюджет арендной платы за использование земельных участков, зданий, помещений, сооружений, машин и оборудования

	
	
	2.2
	Аудит доходных вложений в материальные ценности (03 и др.)
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации и отражения результатов инвентаризации в учете; 

	
	
	
	
	б) правильность отражения в учете операций по доходным вложениям в материальные ценности

	
	
	2.3
	Аудит нематериальных активов (НМА) (04, 05 и др.)
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации НМА и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	в) правильность синтетического и аналитического учета НМА

	
	
	2.4
	Аудит незавершенного строительства (07, 08 и др.)
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации незавершенного строительства и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) правильность определения балансовой стоимости незавершенного строительства;

	
	
	
	
	в) правильность аналитического и синтетического учета незавершенного строительства

	3
	Аудит производственных запасов (10, 11, 14, 15, 16 и др.)
	
	
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации производственных запасов и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) правильность определения и списания на издержки стоимости израсходованных материально-производственных запасов;

	
	
	
	
	в) проведение мероприятий по расчету предельного норматива уровня расхода материально-производственных запасов на 1 рубль объема реализации продукции (работ, услуг), а также пофакторного анализа фактических отклонений от него;

	
	
	
	
	г) правильность синтетического и аналитического учета материально-производственных запасов;

	
	
	
	
	д) соответствие используемых Предприятием способов оценки по отдельным группам материальных ценностей при их выбытии способам, предусмотренным учетной политикой;

	
	
	
	
	е) правильность порядка списания отклонений фактических расходов по приобретению материальных ценностей от их учетной цены (при использовании счетов 15 и 16);

	
	
	
	
	ж) правильность порядка списания торговой наценки, относящейся к проданным товарам

	4
	Аудит затрат на производст-во (20, 21, 23, 25, 26, 28, 29 и др.)
	4.1
	Аудит затрат для целей бухгалтерского учета
	4.1.1. Проверка и подтверждение достоверности отчетных данных о фактической себестоимости продукции (работ, услуг) 

	
	
	
	
	4.1.2. Анализ выполнения плана по себестоимости продукции (работ, услуг)

	
	
	
	
	4.1.3. Аудит себестоимости продукции (работ, услуг) по статьям затрат, оговариваемым отраслевыми инструкциями по учету затрат на производство и калькулированию себестоимости продукции (работ, услуг)

	
	
	4.2
	Аудит расходов для целей налогообложения
	Проверить и подтвердить:

а) правильность исчисления материальных расходов, предусмотренных ст. 254 НК РФ;

	
	
	
	
	б) правильность исчисления расходов на оплату труда, предусмотренных ст. 255 НК РФ;

	
	
	
	
	в) правильность формирования состава амортизируемого имущества и определения его первоначальной стоимости в соответствии со ст. 256 и 257 НК РФ;

	
	
	
	
	г) правильность включения амортизируемого имущества в состав амортизационных групп в соответствии со ст. 258 НК РФ и постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1;

	
	
	
	
	д) правильность расчета сумм амортизации в соответствии со ст. 259 НК РФ;

	
	
	
	
	е) правильность включения в состав затрат аудируемого периода расходов на ремонт основных средств в соответствии со ст. 260 НК РФ;

	
	
	
	
	ж) правильность признания расходов на освоение природных ресурсов и соблюдение порядка их учета в соответствии со ст. 261 НК РФ;

	
	
	
	
	з) правильность признания расходов на научно-исследовательские и (или) опытно-конструкторские разработки и соблюдение порядка их учета в соответствии со ст. 262 НК РФ;

	
	
	
	
	и) обоснованность расходов на обязательное и добровольное страхование имущества в соответствии со ст. 263 НК РФ;

	
	
	
	
	к) правильность списания на себестоимость прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией (ст. 264 НК РФ);

	
	
	
	
	л) правильность списания прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией (ст. 265 НК РФ);

	
	
	
	
	м) правильность формирования и использования расходов на формирование резервов по сомнительным долгам (ст. 266 НК РФ);

	
	
	
	
	н) правильность образования и использования расходов на формирование резерва по гарантийному ремонту и гарантийному обслуживанию (ст. 267 НК РФ);

	
	
	
	
	о) правильность определения расходов при реализации товаров и имущества (ст. 268 НК РФ);

	
	
	
	
	п) правильность отнесения процентов по долговым обязательствам к расходам (ст. 269 НК РФ);

	
	
	
	
	р) правильность определения расходов, не учитываемых в целях налогообложения (ст. 270 НК РФ)

	
	
	4.3
	Аудит расходов будущих периодов
	

	5
	Аудит готовой продукции и товаров (40, 41, 42, 43, 44, 45, 46 и др.)
	5.1
	Аудит готовой продукции
	

	
	
	5.2
	Аудит расходов на продажу
	

	
	
	5.3
	Аудит товаров отгруженных
	

	
	
	5.4
	Аудит товаров
	

	6
	Аудит денежных средств (50, 51, 52, 55, 57, 58, 59 и др.)
	6.1
	Аудит кассовых операций
	

	
	
	6.2
	Аудит операций по расчетным счетам
	

	
	
	6.3
	Аудит операций по валютным счетам
	

	
	
	6.4
	Аудит операций по специальным счетам
	

	
	
	6.5
	Аудит денежных средств в пути
	

	
	
	6.6
	Аудит финансовых вложений
	а) проверить и подтвердить правильность оформления материалов инвентаризации финансовых вложений и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) изучить состав финансовых вложений по данным первичных документов и учетных регистров;

	
	
	
	
	в) оценить систему внутреннего контроля и бухгалтерского учета финансовых вложений;

	
	
	
	
	г) определить рентабельность финансовых вложений;

	
	
	
	
	д) проверить правильность отражения в учете операций с финансовыми вложениями;

	
	
	
	
	е) подтвердить достоверность начисления, поступления и отражения в учете доходов по операциям с финансовыми вложениями

	
	
	6.7
	Аудит резервов под обесценение вложений в ценные бумаги
	

	7
	Аудит расчетов
	7.1
	Аудит расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками, дебиторами и кредиторами (60, 62, 76 и др.)
	а) проверить и подтвердить полноту и правильность проведенных инвентаризаций расчетов с дебиторами и кредиторами и отражения их результатов в учете;

	
	
	
	
	б) проверить и подтвердить правильность оформления первичных документов по приобретению товарно-материальных ценностей и получению услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения кредиторской задолженности;

	
	
	
	
	в) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета кредиторской задолженности;

	
	
	
	
	г) оценить правильность оформления и отражения в учете предъявленных претензий;

	
	
	
	
	д) проверить правильность оформления первичных документов по поставке товаров и оказанию услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения дебиторской задолженности;

	
	
	
	
	е) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета дебиторской задолженности;

	
	
	
	
	ж) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета операций, осуществляемых рамках договора простого товарищества;

	
	
	
	
	з) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета расчетов с дочерними (зависимыми) предприятиями.

	
	
	7.2
	Аудит резервов по сомнительным долгам (63 и др.)
	

	
	
	7.3
	Аудит расчетов по кредитам и займам (66, 67 и др.)
	а) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета операций по получению и возврату кредитов банка;

	
	
	
	
	б) подтвердить целевое использование кредитов банка;

	
	
	
	
	в) проверить обоснованность установления и правильность расчета сумм платежей за пользование кредитами банков и их списание за счет соответствующих источников;

	
	
	
	
	г) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета займов, полученных у других организаций и физических лиц

	
	
	7.4
	Аудит расчетов с бюджетом (68 и др.)
	Проверить:

а) правильность определения налогооблагаемой базы по отдельным, наиболее важным налогам;

	
	
	
	
	б) правильность применения налоговых ставок;

	
	
	
	
	в) правомерность применения льгот при расчете и уплате налогов;

	
	
	
	
	г) правильность начисления, полноту и своевременность перечисления налоговых платежей, правильность составления налоговой отчетности

	
	
	7.5
	Аудит расчетов по оплате труда и единому социальному налогу (69, 70, 73 и др.)
	

	
	
	7.6
	Аудит расчетов с подотчетными лицами (71 и др.)
	

	
	
	7.7
	Аудит расчетов с учредителями (75 и др.)
	

	
	
	7.8
	Аудит расчетов по претензиям и возмещению материального ущерба (73, 94 и др.)
	а) проверить своевременность предъявления претензий вследствие нарушения договорных обязательств, за пропажу и недостачу груза в пути и т.д.;

	
	
	
	
	б) выяснить современность принятых мер по возмещению нанесенного ущерба, проверить обоснованность претензий;

	
	
	
	
	в) подтвердить законность списания претензионных сумм на издержки производства и финансовые результаты;

	
	
	
	
	г) проверить расчеты по недостачам, растратам и хищениям;

	
	
	
	
	д) установить, соблюдались ли сроки и порядок рассмотрения случаев недостач, потерь и растрат;

	
	
	
	
	е) проверить правильность оформления материалов о претензиях по недостачам, потерям и хищениям;

	
	
	
	
	ж) изучить причины, вызвавшие недостачи, растраты и хищения;

	
	
	
	
	з) проверить, по всем ли дебиторам (должникам) имеются обязательства о погашении задолженности или исполнительные листы, систематически ли поступают суммы в погашение задолженности, какие меры принимаются к должникам, от которых прекратились поступления денег и т.п.

	
	
	7.9
	Аудит внутрихозяйственных расчетов (79 и др.)
	а) проверить законность и правильность расчетов по выделенному имуществу;

	
	
	
	
	б) проверить правильность расчетов по текущим операциям;

	
	
	
	
	в) проверить законность и правильность расчетов по договору доверительного управления имуществом

	
	
	7.10
	Аудит расчетов по совместной деятельности (76 и др.)
	

	8
	Аудит капитала
	8.1
	Аудит уставного капитала (80 и др.)
	

	
	
	8.2
	Аудит резервного капитала (82 и др.)
	

	
	
	8.3
	Аудит добавочного капитала (83 и др.)
	

	
	
	8.4
	Аудит нераспределенной прибыли (непокрытого убытка) (84 и др.)
	

	
	
	8.5
	Аудит целевого финансирования (86 и др.)
	

	9
	Аудит формирования финансовых результатов и распределения прибыли (90, 91, 96, 97, 98, 99 и др.)
	
	
	а) установить правильность определения и отражения в учете прибыли (убытков) от продаж товаров, продукции, работ, услуг;

	
	
	
	
	б) проанализировать правильность учета операционных, внереализационных и чрезвычайных доходов и расходов;

в) оценить правильность и обоснованность распределения чистой прибыли

	
	
	
	
	

	10
	Аудит забалансовых счетов
	10.1
	Аудит счета 001 «Арендованные основные средства»
	

	
	
	10.2
	Аудит счета 002 «Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение»
	

	
	
	10.3
	Аудит счета 003 «Материалы, принятые в переработку»
	

	
	
	10.4
	Аудит счета 005 «Оборудование, принятое для монтажа»
	

	
	
	10.5
	Аудит счета 007 «Списание в убыток задолженности неплатежеспособных дебиторов»
	

	
	
	10.6
	Аудит счета 008 «Обеспечения обязательств и платежей полученные»
	

	
	
	10.7
	Аудит счета 009 «Обеспечения обязательств и платежей выданные»
	

	
	
	10.8
	Аудит счета 010 «Износ основных средств»
	

	
	
	10.9
	Аудит счета 011 «Основные средства, сданные в аренду»
	

	11
	Проверка соответствия бухгалтерской отчетности требованиям действующего законодательства
	
	
	а) проверить состав и содержание форм бухгалтерской отчетности, увязку ее показателей;

	
	
	
	
	б) выразить мнение о достоверности показателей отчетности во всех существенных отношениях;

	
	
	
	
	в) проверить правильность оценки статей отчетности;

	
	
	
	
	г) предложить внести (при необходимости) изменения в отчетность на основе оценки количественного влияния на ее показатели существенных отклонений, выявленных в процессе аудита;

	
	
	
	
	д) проверить правильность формирования сводной (консолидированной) отчетности


3. Оформление результатов аудита

Результаты проведенного аудита Предприятия представляются аудитором руководству аудируемого Предприятия в виде аудиторского заключения, оформленного в соответствии с федеральным правилом (стандартом) аудиторской деятельности № 6 «Аудиторское заключение по финансовой (бухгалтерской) отчетности», а также аудиторского отчета (на бумажном и электронном носителях), содержащего информацию о решении каждой из задач и подзадач раздела 2 настоящего Типового технического задания с обоснованными выводами и предложениями по каждой задаче и подзадаче. По одному экземпляру аудиторского заключения и аудиторского отчета на бумажном носителе по результатам аудита Предприятия направляется аудитором в Управление имущественных и земельных отношений администрации города Березники.

К отчету в обязательном порядке должны быть приложены приложения, перечисленные в разделе 4.
4. Приложения

Приложения

Приложение 1

Сводная ведомость исправления выявленных нарушений 

	№ п/п
	Вид нарушения
	Причина нарушения
	Сумма, тыс. руб.
	Исправительная запись
	Рекомендация по недопущению нарушений впредь

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение 2
Свод рекомендаций, разработанных по результатам аудита

	№ п/п
	Содержание рекомендации
	Ожидаемый результат от выполнения рекомендации

	1
	2
	3


Приложение 3

Общая информация о Предприятии

	№ п/п
	Наименование показателя
	Значение показателя

	1
	2
	3

	1
	Полное наименование 
	

	2
	Сокращенное наименование 
	

	3
	Основные виды деятельности
	

	4
	Юридический адрес
	

	5
	Фактический адрес
	

	6
	Регистрационный номер
	

	7
	Дата регистрации
	

	8
	Уставный капитал
	

	9
	Адрес налоговой инспекции, контролирующей 
	

	10
	Код ИНН
	

	11
	Идентификационный код ОКПО
	

	12
	Код территории по СОАТО
	

	13
	Код группировки по СООГУ
	

	14
	Код собственности (ОКСФ)
	

	15
	Код организационно-правовой формы
	

	16
	Код отрасли по ОКОНХ
	


Приложение 4

Полный состав годовой бухгалтерской отчетности Предприятия за аудируемый год, а также предшествующий аудиту год.

Приложение 5

Ведомость учета наличия планов производственно-хозяйственной и финансовой деятельности

	№ п/п
	Наименование плана
	Отметка о составлении 

(да/ нет)

	1
	2
	3

	49 
	План производства и реализации продукции
	

	50 
	План технического развития и организации производства
	

	51 
	План повышения экономической эффективности производства
	

	52 
	План по нормам и нормативам
	

	53 
	План долгосрочных, краткосрочных инвестиций и капитального строительства
	

	54 
	План материально-технического обеспечения
	

	55 
	План по труду и кадрам
	

	56 
	План по себестоимости, прибыли и рентабельности
	

	57 
	План по фондам накопления и потребления
	

	58 
	План социального развития коллектива
	

	59 
	План охраны природы и рационального использования природных ресурсов
	

	60 
	Финансовый план (бюджет доходов и расходов)
	


Приложение 6
Копия финансового плана (бюджета доходов и расходов) Предприятия на аудируемый период и следующий за аудируемым период.

Приложение 7

Ведомость учета полноты содержания учетной политики Предприятия

	№ п/п
	Наименование раздела 

(подраздела) учетной политики
	Отметка о наличии раздела (подраздела), да/ нет

	1
	2
	3

	1
	Учетная политика для целей бухгалтерского учета
	

	1.1
	Рабочий план счетов бухгалтерского учета
	

	1.2
	Формы первичных учетных документов, по которым не предусмотрены типовые формы 
	

	1.3
	Формы документов для внутренней бухгалтерской отчетности
	

	1.4
	Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств
	

	1.5
	Методы оценки активов и обязательств
	

	1.6
	Правила оценки статей бухгалтерской отчетности
	

	1.7
	Правила документооборота и технология обработки учетной информации
	

	1.8
	Порядок контроля за хозяйственными операциями
	

	1.9
	Другие решения, необходимые для организации бухгалтерского учета
	

	2
	Учетная политика для целей налогового учета
	

	2.1
	Порядок формирования сумм доходов и расходов
	

	2.2
	Порядок определения доли расходов, учитываемых для целей налогообложения в текущем налоговом (отчетном) периоде
	

	2.3
	Порядок определения суммы остатка расходов (убытков), подлежащей отнесению на расходы в следующих налоговых периодах
	

	2.4
	Порядок формирования резервов
	

	2.5
	Порядок ведения учета состояния расчетов с бюджетом по суммам налогов
	

	2.6
	Другие решения, необходимые для организации налогового учета
	


Приложение 8

Ведомость текущего контроля

полноты начисления и перечисления в местный бюджет арендной платы за пользование земельными участками

	№ п/п
	Наименование земельного участка 
	Кадастровый номер
	Площадь участка, га
	Балансовая (или кадастровая) стоимость участка, тыс. руб.
	Ставка арендной платы за пользование земельным участком, тыс. руб. в год за 1 га

	1
	2
	3
	4
	5
	6


	Годовая сумма арендной платы, тыс. руб.
	Перечислено в аудируемом периоде, тыс. руб.
	Отклонение (гр. 7 – гр. 6), тыс. руб.
	Причина отклонения

	7
	8
	9
	10


Последней строкой вывести итоговую сумму по Предприятию.

Приложение 9

Ведомость текущего учета договоров аренды муниципального имущества

	№

п/п
	Наименование имущества, местоположение, назначение,

краткая характеристика
	Характеристика договора аренды (номер и дата, кем подписан)
	Срок действия договора
	Балансовая стоимость арендуемого имущества, 

тыс. руб.
	Размер арендной платы за пользование имуществом, тыс. руб. в год

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение 10

Ведомость текущего учета неиспользуемых нежилых зданий и сооружений

	№

п/п
	Наименование имущества, местоположение, назначение,

краткая характеристика
	Балансовая стоимость, тыс. руб.
	Состояние (коэффициент износа)

	1
	2
	3
	4


Приложение 11

Ведомость текущего учета неиспользуемого оборудования

	№

п/п
	Наименование оборудования, местоположение, назначение,

краткая характеристика
	Балансовая стоимость, тыс. руб.
	Состояние (коэффициент износа)

	1
	2
	3
	4


Приложение 12

Сведения об арендаторах материальных ценностей

	№ п/п
	Наименование арендатора и его местонахождение
	Наименование объекта аренды
	Количество единиц (площадь)
	Срок службы оборудования (по техническим условиям), лет

	1
	2
	3
	4
	5


	Стоимость единицы оборудования, тыс. руб.
	Арендная плата, тыс. руб. за ед./ год
	Срок аренды, лет
	Стоимость техники, исходя из арендной платы (гр. 7*гр. 8), тыс. руб.
	Отклонение (гр. 9-гр. 6), тыс. руб.
	Рентабельность, %

	6
	7
	8
	9
	10
	11


Приложение 13

Сведения о произведенных контрольных мероприятиях по проверке сохранности переданного в аренду оборудования

	№ п/п
	Дата проверки
	№ акта проверки
	Объект проверки
	Выявленные нарушения
	Принятые меры

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение 14

                            Ведомость учета объектов незавершенного строительства

	№ п/п
	Инв. номер проекта
	Наименование объекта
	Стадия 

выполнения работ
	Сметная 

стоимость в 

текущих 

ценах, 

тыс. руб.
	Остаток сметной стоимости на начало аудируемого 

года, тыс. руб.
	Остаток сметной стоимости на конец 

аудируемого 

года, тыс. руб.
	Дата начала 

Строительства

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Приложение 15
Расшифровка долгосрочных финансовых вложений

	№ п/п
	Наименование юридических лиц, учрежденных со взносом Предприятия (Предприятия)
	Величина взноса в уставный капитал, тыс. руб. / % участия
	Величина отчислений от чистой прибыли (дивидендов), полученных в отчетном периоде от юридических лиц, тыс. руб.
	Рентабельность долгосрочных финансовых вложений, % (гр. 4 / гр. 3 * 100 %)

	1
	2
	3
	4
	5


Приложение 16

Расшифровка прочих финансовых вложений 

	№ п/п
	Наименование финансовых вложений
	Общая стоимость финансовых вложений, тыс. руб.
	Доход, полученный от финансовых вложений, тыс. руб.
	Доходность финансовых вложений, % годовых

	1
	2
	3
	4
	5


VI. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
1. Общие положения

1. Настоящее техническое задание на проведение обязательного аудита организаций и оказание сопутствующих услуг разработано в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Федеральным законом от 30 декабря 2008 г. N 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности» и Правилами (стандартами) аудиторской деятельности «Характеристика сопутствующих аудиту услуг и требования, предъявляемые к ним» (одобрено Комиссией по аудиторской деятельности при Президенте РФ марта 1999 г. протокол N 2) и определяет состав задач и подзадач, необходимых для выполнения аудитором в процессе осуществления обязательного аудита и оказания сопутствующих услуг.

2. Целью обязательного аудита указанных муниципальных унитарных предприятий является выражение мнения аудитора о достоверности их финансовой (бухгалтерской) отчетности.

2.Задачи и подзадачи аудита муниципального унитарного предприятия.

Задачи и подзадачи аудита организации, в уставном (складочном) капитале которой доля государственной собственности составляет не менее 25 процентов федерального государственного унитарного предприятия (далее по тексту – Предприятие) представлены в таблице 1. 

Таблица 1

	№ п/п
	Наименование задачи
	№ п/п
	Наименование подзадачи
	Последовательность решения

задачи

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Аудит учредительных документов Предприятия
	1.1
	
	а) проверить соответствие устава Предприятия действующему законодательству;

	
	
	
	
	б) проверить наличие контракта с руководителем Предприятия и соответствие содержания контракта действующему законодательству;

	2
	Аудит внеоборотных активов
	2.1
	Аудит основных средств (01, 02 и др.)
	2.1.1. Аудит земельных участков

Проверить и подтвердить:

	
	
	
	
	а) правильность оформления материалов инвентаризации земельных участков и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) полноту и правильность оформления правоустанавливающих документов на земельные участки;

	
	
	
	
	в) правильность определения балансовой стоимости земельных участков;

	
	
	
	
	г) полноту и правильность начисления и перечисления земельного налога

	
	
	
	
	2.1.2. Аудит прочих основных средств

Проверить и подтвердить:

	
	
	
	
	а) правильность оформления материалов инвентаризации основных средств и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) наличие и сохранность основных средств;

	
	
	
	
	в) правильность отражения в учете капитального ремонта основных средств;

	
	
	
	
	г) правильность начисления амортизации; 

	
	
	
	
	е) правильность определения балансовой стоимости основных средств;

	
	
	
	
	ж) правильность отражения в учете операций поступления, внутреннего перемещения и выбытия основных средств;

	
	
	
	
	з) правильность начисления и перечисления в местный бюджет арендной платы за использование земельных участков, зданий, помещений, сооружений, машин и оборудования

	
	
	2.2
	Аудит доходных вложений в материальные ценности (03 и др.)
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации и отражения результатов инвентаризации в учете; 

	
	
	
	
	б) правильность отражения в учете операций по доходным вложениям в материальные ценности

	
	
	2.3
	Аудит нематериальных активов (НМА) (04, 05 и др.)
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации НМА и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	в) правильность синтетического и аналитического учета НМА

	
	
	2.4
	Аудит незавершенного строительства (07, 08 и др.)
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации незавершенного строительства и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) правильность определения балансовой стоимости незавершенного строительства;

	
	
	
	
	в) правильность аналитического и синтетического учета незавершенного строительства

	3
	Аудит производственных запасов (10, 11, 14, 15, 16 и др.)
	
	
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации производственных запасов и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) правильность определения и списания на издержки стоимости израсходованных материально-производственных запасов;

	
	
	
	
	в) проведение мероприятий по расчету предельного норматива уровня расхода материально-производственных запасов на 1 рубль объема реализации продукции (работ, услуг), а также пофакторного анализа фактических отклонений от него;

	
	
	
	
	г) правильность синтетического и аналитического учета материально-производственных запасов;

	
	
	
	
	д) соответствие используемых Предприятием способов оценки по отдельным группам материальных ценностей при их выбытии способам, предусмотренным учетной политикой;

	
	
	
	
	е) правильность порядка списания отклонений фактических расходов по приобретению материальных ценностей от их учетной цены (при использовании счетов 15 и 16);

	
	
	
	
	ж) правильность порядка списания торговой наценки, относящейся к проданным товарам

	4
	Аудит затрат на производство (20, 21, 23, 25, 26, 28, 29 и др.)
	4.1
	Аудит затрат для целей бухгалтерского учета
	4.1.1. Проверка и подтверждение достоверности отчетных данных о фактической себестоимости продукции (работ, услуг) 

	
	
	
	
	4.1.2. Анализ выполнения плана по себестоимости продукции (работ, услуг)

	
	
	
	
	4.1.3. Аудит себестоимости продукции (работ, услуг) по статьям затрат, оговариваемым отраслевыми инструкциями по учету затрат на производство и калькулированию себестоимости продукции (работ, услуг)

	
	
	4.2
	Аудит расходов для целей налогообложения
	Проверить и подтвердить:

а) правильность исчисления материальных расходов, предусмотренных ст. 254 НК РФ;

	
	
	
	
	б) правильность исчисления расходов на оплату труда, предусмотренных ст. 255 НК РФ;

	
	
	
	
	в) правильность формирования состава амортизируемого имущества и определения его первоначальной стоимости в соответствии со ст. 256 и 257 НК РФ;

	
	
	
	
	г) правильность включения амортизируемого имущества в состав амортизационных групп в соответствии со ст. 258 НК РФ и постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1;

	
	
	
	
	д) правильность расчета сумм амортизации в соответствии со ст. 259 НК РФ;

	
	
	
	
	е) правильность включения в состав затрат аудируемого периода расходов на ремонт основных средств в соответствии со ст. 260 НК РФ;

	
	
	
	
	ж) правильность признания расходов на освоение природных ресурсов и соблюдение порядка их учета в соответствии со ст. 261 НК РФ;

	
	
	
	
	з) правильность признания расходов на научно-исследовательские и (или) опытно-конструкторские разработки и соблюдение порядка их учета в соответствии со ст. 262 НК РФ;

	
	
	
	
	и) обоснованность расходов на обязательное и добровольное страхование имущества в соответствии со ст. 263 НК РФ;

	
	
	
	
	к) правильность списания на себестоимость прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией (ст. 264 НК РФ);

	
	
	
	
	л) правильность списания прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией (ст. 265 НК РФ);

	
	
	
	
	м) правильность формирования и использования расходов на формирование резервов по сомнительным долгам (ст. 266 НК РФ);

	
	
	
	
	н) правильность образования и использования расходов на формирование резерва по гарантийному ремонту и гарантийному обслуживанию (ст. 267 НК РФ);

	
	
	
	
	о) правильность определения расходов при реализации товаров и имущества (ст. 268 НК РФ);

	
	
	
	
	п) правильность отнесения процентов по долговым обязательствам к расходам (ст. 269 НК РФ);

	
	
	
	
	р) правильность определения расходов, не учитываемых в целях налогообложения (ст. 270 НК РФ)

	
	
	4.3
	Аудит расходов будущих периодов
	

	5
	Аудит готовой продукции и товаров (40, 41, 42, 43, 44, 45, 46 и др.)
	5.1
	Аудит готовой продукции
	

	
	
	5.2
	Аудит расходов на продажу
	

	
	
	5.3
	Аудит товаров отгруженных
	

	
	
	5.4
	Аудит товаров
	

	6
	Аудит денежных средств (50, 51, 52, 55, 57, 58, 59 и др.)
	6.1
	Аудит кассовых операций
	

	
	
	6.2
	Аудит операций по расчетным счетам
	

	
	
	6.3
	Аудит операций по валютным счетам
	

	
	
	6.4
	Аудит операций по специальным счетам
	

	
	
	6.5
	Аудит денежных средств в пути
	

	
	
	6.6
	Аудит финансовых вложений
	а) проверить и подтвердить правильность оформления материалов инвентаризации финансовых вложений и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	
	
	б) изучить состав финансовых вложений по данным первичных документов и учетных регистров;

	
	
	
	
	в) оценить систему внутреннего контроля и бухгалтерского учета финансовых вложений;

	
	
	
	
	г) определить рентабельность финансовых вложений;

	
	
	
	
	д) проверить правильность отражения в учете операций с финансовыми вложениями;

	
	
	
	
	е) подтвердить достоверность начисления, поступления и отражения в учете доходов по операциям с финансовыми вложениями

	
	
	6.7
	Аудит резервов под обесценение вложений в ценные бумаги
	

	7
	Аудит расчетов
	7.1
	Аудит расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками, дебиторами и кредиторами (60, 62, 76 и др.)
	а) проверить и подтвердить полноту и правильность проведенных инвентаризаций расчетов с дебиторами и кредиторами и отражения их результатов в учете;

	
	
	
	
	б) проверить и подтвердить правильность оформления первичных документов по приобретению товарно-материальных ценностей и получению услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения кредиторской задолженности;

	
	
	
	
	в) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета кредиторской задолженности;

	
	
	
	
	г) оценить правильность оформления и отражения в учете предъявленных претензий;

	
	
	
	
	д) проверить правильность оформления первичных документов по поставке товаров и оказанию услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения дебиторской задолженности;

	
	
	
	
	е) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета дебиторской задолженности;

	
	
	
	
	ж) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета операций, осуществляемых рамках договора простого товарищества;

	
	
	
	
	з) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета расчетов с дочерними (зависимыми) предприятиями.

	
	
	7.2
	Аудит резервов по сомнительным долгам (63 и др.)
	

	
	
	7.3
	Аудит расчетов по кредитам и займам (66, 67 и др.)
	а) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета операций по получению и возврату кредитов банка;

	
	
	
	
	б) подтвердить целевое использование кредитов банка;

	
	
	
	
	в) проверить обоснованность установления и правильность расчета сумм платежей за пользование кредитами банков и их списание за счет соответствующих источников;

	
	
	
	
	г) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета займов, полученных у других организаций и физических лиц

	
	
	7.4
	Аудит расчетов с бюджетом (68 и др.)
	Проверить:

а) правильность определения налогооблагаемой базы по отдельным, наиболее важным налогам;

	
	
	
	
	б) правильность применения налоговых ставок;

	
	
	
	
	в) правомерность применения льгот при расчете и уплате налогов;

	
	
	
	
	г) правильность начисления, полноту и своевременность перечисления налоговых платежей, правильность составления налоговой отчетности

	
	
	7.5
	Аудит расчетов по оплате труда и единому социальному налогу (69, 70, 73 и др.)
	

	
	
	7.6
	Аудит расчетов с подотчетными лицами (71 и др.)
	

	
	
	7.7
	Аудит расчетов с учредителями (75 и др.)
	

	
	
	7.8
	Аудит расчетов по претензиям и возмещению материального ущерба (73, 94 и др.)
	а) проверить своевременность предъявления претензий вследствие нарушения договорных обязательств, за пропажу и недостачу груза в пути и т.д.;

	
	
	
	
	б) выяснить современность принятых мер по возмещению нанесенного ущерба, проверить обоснованность претензий;

	
	
	
	
	в) подтвердить законность списания претензионных сумм на издержки производства и финансовые результаты;

	
	
	
	
	г) проверить расчеты по недостачам, растратам и хищениям;

	
	
	
	
	д) установить, соблюдались ли сроки и порядок рассмотрения случаев недостач, потерь и растрат;

	
	
	
	
	е) проверить правильность оформления материалов о претензиях по недостачам, потерям и хищениям;

	
	
	
	
	ж) изучить причины, вызвавшие недостачи, растраты и хищения;

	
	
	
	
	з) проверить, по всем ли дебиторам (должникам) имеются обязательства о погашении задолженности или исполнительные листы, систематически ли поступают суммы в погашение задолженности, какие меры принимаются к должникам, от которых прекратились поступления денег и т.п.

	
	
	7.9
	Аудит внутрихозяйственных расчетов (79 и др.)
	а) проверить законность и правильность расчетов по выделенному имуществу;

	
	
	
	
	б) проверить правильность расчетов по текущим операциям;

	
	
	
	
	в) проверить законность и правильность расчетов по договору доверительного управления имуществом

	
	
	7.10
	Аудит расчетов по совместной деятельности (76 и др.)
	

	8
	Аудит капитала
	8.1
	Аудит уставного капитала (80 и др.)
	

	
	
	8.2
	Аудит резервного капитала (82 и др.)
	

	
	
	8.3
	Аудит добавочного капитала (83 и др.)
	

	
	
	8.4
	Аудит нераспределенной прибыли (непокрытого убытка) (84 и др.)
	

	
	
	8.5
	Аудит целевого финансирования (86 и др.)
	

	9
	Аудит формирования финансовых результатов и распределения прибыли (90, 91, 96, 97, 98, 99 и др.)
	
	
	а) установить правильность определения и отражения в учете прибыли (убытков) от продаж товаров, продукции, работ, услуг;

	
	
	
	
	б) проанализировать правильность учета операционных, внереализационных и чрезвычайных доходов и расходов;

	
	
	
	
	в) оценить правильность и обоснованность распределения чистой прибыли

	10
	Аудит забалансовых счетов
	10.1
	Аудит счета 001 «Арендованные основные средства»
	

	
	
	10.2
	Аудит счета 002 «Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение»
	

	
	
	10.3
	Аудит счета 003 «Материалы, принятые в переработку»
	

	
	
	10.4
	Аудит счета 005 «Оборудование, принятое для монтажа»
	

	
	
	10.5
	Аудит счета 007 «Списание в убыток задолженности неплатежеспособных дебиторов»
	

	
	
	10.6
	Аудит счета 008 «Обеспечения обязательств и платежей полученные»
	

	
	
	10.7
	Аудит счета 009 «Обеспечения обязательств и платежей выданные»
	

	
	
	10.8
	Аудит счета 010 «Износ основных средств»
	

	
	
	10.9
	Аудит счета 011 «Основные средства, сданные в аренду»
	

	11
	Проверка соответствия бухгалтерской отчетности требованиям действующего законодательства
	
	
	а) проверить состав и содержание форм бухгалтерской отчетности, увязку ее показателей;

	
	
	
	
	б) выразить мнение о достоверности показателей отчетности во всех существенных отношениях;

	
	
	
	
	в) проверить правильность оценки статей отчетности;

	
	
	
	
	г) предложить внести (при необходимости) изменения в отчетность на основе оценки количественного влияния на ее показатели существенных отклонений, выявленных в процессе аудита;

	
	
	
	
	д) проверить правильность формирования сводной (консолидированной) отчетности


3. Оформление результатов аудита

Результаты проведенного аудита Предприятия представляются аудитором руководству аудируемого Предприятия в виде аудиторского заключения, оформленного в соответствии с федеральным правилом (стандартом) аудиторской деятельности № 6 «Аудиторское заключение по финансовой (бухгалтерской) отчетности», а также аудиторского отчета (на бумажном и электронном носителях), содержащего информацию о решении каждой из задач и подзадач раздела 2 настоящего Типового технического задания с обоснованными выводами и предложениями по каждой задаче и подзадаче. По одному экземпляру аудиторского заключения и аудиторского отчета на бумажном носителе по результатам аудита Предприятия направляется аудитором в Управление по распоряжению муниципальной собственностью администрации города Березники.

К отчету в обязательном порядке должны быть приложены приложения, перечисленные в разделе 4.
4. Приложения

Приложения

Приложение 1

Сводная ведомость исправления выявленных нарушений 

	№ п/п
	Вид нарушения
	Причина нарушения
	Сумма, тыс. руб.
	Исправительная запись
	Рекомендация по недопущению нарушений впредь

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение 2
Свод рекомендаций, разработанных по результатам аудита

	№ п/п
	Содержание рекомендации
	Ожидаемый результат от выполнения рекомендации

	1
	2
	3


Приложение 3

Общая информация о Предприятии

	№ п/п
	Наименование показателя
	Значение показателя

	1
	2
	3

	1
	Полное наименование 
	

	2
	Сокращенное наименование 
	

	3
	Основные виды деятельности
	

	4
	Юридический адрес
	

	5
	Фактический адрес
	

	6
	Регистрационный номер
	

	7
	Дата регистрации
	

	8
	Уставный капитал
	

	9
	Адрес налоговой инспекции, контролирующей 
	

	10
	Код ИНН
	

	11
	Идентификационный код ОКПО
	

	12
	Код территории по СОАТО
	

	13
	Код группировки по СООГУ
	

	14
	Код собственности (ОКСФ)
	

	15
	Код организационно-правовой формы
	

	16
	Код отрасли по ОКОНХ
	


Приложение 4

Полный состав годовой бухгалтерской отчетности Предприятия за аудируемый год, а также предшествующий аудиту год.

Приложение 5

Ведомость учета наличия планов производственно-хозяйственной и финансовой деятельности

	№ п/п
	Наименование плана
	Отметка о составлении 

(да/ нет)

	1
	2
	3

	1
	План производства и реализации продукции
	

	2
	План технического развития и организации производства
	

	3
	План повышения экономической эффективности производства
	

	4
	План по нормам и нормативам
	

	5
	План долгосрочных, краткосрочных инвестиций и капитального строительства
	

	6
	План материально-технического обеспечения
	

	7
	План по труду и кадрам
	

	8
	План по себестоимости, прибыли и рентабельности
	

	9
	План по фондам накопления и потребления
	

	10
	План социального развития коллектива
	

	11
	План охраны природы и рационального использования природных ресурсов
	

	12
	Финансовый план (бюджет доходов и расходов)
	


Приложение 6
Копия финансового плана (бюджета доходов и расходов) Предприятия на аудируемый период и следующий за аудируемым период.

Приложение 7

Ведомость учета полноты содержания учетной политики Предприятия

	№ п/п
	Наименование раздела 

(подраздела) учетной политики
	Отметка о наличии раздела (подраздела), да/ нет

	1
	2
	3

	1
	Учетная политика для целей финансового учета
	

	1.1
	Рабочий план счетов бухгалтерского учета
	

	1.2
	Формы первичных учетных документов, по которым не предусмотрены типовые формы 
	

	1.3
	Формы документов для внутренней бухгалтерской отчетности
	

	1.4
	Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств
	

	1.5
	Методы оценки активов и обязательств
	

	1.6
	Правила оценки статей бухгалтерской отчетности
	

	1.7
	Правила документооборота и технология обработки учетной информации
	

	1.8
	Порядок контроля за хозяйственными операциями
	

	1.9
	Другие решения, необходимые для организации бухгалтерского учета
	

	2
	Учетная политика для целей налогового учета
	

	2.1
	Порядок формирования сумм доходов и расходов
	

	2.2
	Порядок определения доли расходов, учитываемых для целей налогообложения в текущем налоговом (отчетном) периоде
	

	2.3
	Порядок определения суммы остатка расходов (убытков), подлежащей отнесению на расходы в следующих налоговых периодах
	

	2.4
	Порядок формирования резервов
	

	2.5
	Порядок ведения учета состояния расчетов с бюджетом по суммам налогов
	

	2.6
	Другие решения, необходимые для организации налогового учета
	


Приложение 8

Ведомость текущего контроля

полноты начисления и перечисления в местный бюджет арендной платы за пользование земельными участками

	№ п/п
	Наименование земельного участка 
	Кадастровый номер
	Площадь участка, га
	Балансовая (или кадастровая) стоимость участка, тыс. руб.
	Ставка арендной платы за пользование земельным участком, тыс. руб. в год за 1 га

	1
	2
	3
	4
	5
	6


	Годовая сумма арендной платы, тыс. руб.
	Перечислено в аудируемом периоде, тыс. руб.
	Отклонение (гр. 7 – гр. 6), тыс. руб.
	Причина отклонения

	7
	8
	9
	10


Последней строкой вывести итоговую сумму по Предприятию.

Приложение 9

Ведомость текущего учета договоров аренды муниципального имущества

	№

п/п
	Наименование имущества, местоположение, назначение,

краткая характеристика
	Характеристика договора аренды (номер и дата, кем подписан)
	Срок действия договора
	Балансовая стоимость арендуемого имущества, 

тыс. руб.
	Размер арендной платы за пользование имуществом, тыс. руб. в год

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение 10

Ведомость текущего учета неиспользуемых нежилых зданий и сооружений

	№

п/п
	Наименование имущества, местоположение, назначение,

краткая характеристика
	Балансовая стоимость, тыс. руб.
	Состояние (коэффициент износа)

	1
	2
	3
	4


Приложение 11

Ведомость текущего учета неиспользуемого оборудования

	№

п/п
	Наименование оборудования, местоположение, назначение,

краткая характеристика
	Балансовая стоимость, тыс. руб.
	Состояние (коэффициент износа)

	1
	2
	3
	4


Приложение 12

Сведения об арендаторах материальных ценностей

	№ п/п
	Наименование арендатора и его местонахождение
	Наименование объекта аренды
	Количество единиц (площадь)
	Срок службы оборудования (по техническим условиям), лет

	1
	2
	3
	4
	5


	Стоимость единицы оборудования, тыс. руб.
	Арендная плата, тыс. руб. за ед./ год
	Срок аренды, лет
	Стоимость техники, исходя из арендной платы (гр. 7*гр. 8), тыс. руб.
	Отклонение (гр. 9-гр. 6), тыс. руб.
	Рентабельность, %

	6
	7
	8
	9
	10
	11


Приложение 13

Сведения

 о произведенных контрольных мероприятиях по проверке сохранности переданного в аренду оборудования

	№ п/п
	Дата проверки
	№ акта проверки
	Объект проверки
	Выявленные нарушения
	Принятые меры

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение 14

                            Ведомость учета объектов незавершенного строительства

	№ п/п
	Инв. номер проекта
	Наименование объекта
	Стадия 

выполнения работ
	Сметная 

стоимость в 

текущих 

ценах, 

тыс. руб.
	Остаток сметной стоимости на начало аудируемого 

года, тыс. руб.
	Остаток сметной стоимости на конец 

аудируемого 

года, тыс. руб.
	Дата начала 

строительства

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Приложение 15
Расшифровка долгосрочных финансовых вложений

	№ п/п
	Наименование юридических лиц, учрежденных со взносом Предприятия (Предприятия)
	Величина взноса в уставный капитал, тыс. руб. / % участия
	Величина отчислений от чистой прибыли (дивидендов), полученных в отчетном периоде от юридических лиц, тыс. руб.
	Рентабельность долгосрочных финансовых вложений, % (гр. 4 / гр. 3 * 100 %)

	1
	2
	3
	4
	5


Приложение 16

Расшифровка прочих финансовых вложений 

	№ п/п
	Наименование финансовых вложений
	Общая стоимость финансовых вложений, тыс. руб.
	Доход, полученный от финансовых вложений, тыс. руб.
	Доходность финансовых вложений, % годовых

	1
	2
	3
	4
	5


1. Краткая информация о Заказчиках, необходимая для определения ориентировочной стоимости услуг по ежегодному обязательному аудиту за 2013г.
1.  МУП «Водоканал г.Березники». Цели создания данного предприятия: извлечение прибыли, организация питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения города Березники, отвод хозяйственно-бытовых сточных вод с их очисткой; выработка тепловой энергии и обеспечение ею абонентов, снабжение электрической энергией абонентов г. Березники.

	1
	Юридический адрес
	618400, Пермский край, г.Березники, пр.Советский, 14

	2
	Фактический адрес
	618400, Пермский край, г.Березники, пр.Советский, 14

	3
	Вид деятельности по ОКВЭД 
(с расшифровкой)
	41.00.2 - Распределение воды

	4
	Прибыль, убыток на 01.01.2014 (+,-)
	27895 тыс.руб.

	5
	Кредиторская задолженность на 01.01.2014
	29026 тыс.руб.

	6
	Дебиторская задолженность на 01.01.2014
	78495 тыс.руб.

	7
	Численность работников
	18 чел.


2. МКУП «Полигон твердых бытовых отходов г.Березники». Предметом деятельности предприятия является обращение со всеми видами  отходов, обслуживание дорог, оказание автотранспортных услуг.

	1
	Юридический адрес
	618400, Пермский край, г.Березники, ул. Березниковская, 174

	2
	Фактический адрес
	618400, Пермский край, г.Березники, ул. Березниковская, 174

	3
	Вид деятельности по ОКВЭД 
(с расшифровкой)
	90.00.2 - Удаление и обработка твердых отходов

	4
	Прибыль, убыток на 01.01.2014 (+,-)
	0,2 тыс.руб.

	5
	Кредиторская задолженность на 01.01.2014
	12934 тыс.руб.

	6
	Дебиторская задолженность на 01.01.2014
	9738 тыс.руб.

	7
	Численность работников
	171 чел.


3. МКУП «Центр социального питания г.Березники». Предприятие создано в целях исполнения социально-значимых услуг, поддержания мобилизационных мощностей города и в результатах его деятельности получения прибыли. В соответствии с уставными документами осуществляет деятельность по организации питания школ, профтехучилищ, больниц, детских садов, оказания коммерческих услуг по обслуживанию и организации питания, оптово-розничную торговлю, коммерческую и внешнеэкономическую деятельность.

	1
	Юридический адрес
	618400, Пермский край, г.Березники, ул. Юбилейная, 1

	2
	Фактический адрес
	618400, Пермский край, г.Березники, ул. Юбилейная, 1

	3
	Вид деятельности по ОКВЭД 
(с расшифровкой)
	55.52 - Поставка продукции общественного питания;
55.30 - Деятельность ресторанов и кафе.

	4
	Прибыль, убыток на 01.01.2014 (+,-)
	6400 тыс.руб.

	5
	Кредиторская задолженность на 01.01.2014
	20720,7 тыс.руб.

	6
	Дебиторская задолженность на 01.01.2014
	20825 тыс.руб.

	7
	Численность работников
	507 чел.


4. МУП г.Березники «Надежда». Предприятие создано для решения социальных задач и осуществляет деятельность по доставке и выплате через кассу предприятия пенсий и других социальных выплат. Основным и единственным заказчиком услуг является Отделение пенсионного фонда РФ по Пермскому краю.

	1
	Юридический адрес
	618400, Пермский край, г.Березники, ул. Пятилетки, 27а

	2
	Фактический адрес
	618400, Пермский край, г.Березники, ул. Пятилетки, 27а

	3
	Вид деятельности по ОКВЭД 
(с расшифровкой)
	64.11.15 - Деятельность по осуществлению почтовых переводов денежных средств

	4
	Прибыль, убыток на 01.01.2014 (+,-)
	2302 тыс.руб.

	5
	Кредиторская задолженность на 01.01.2014
	210930 тыс.руб.

	6
	Дебиторская задолженность на 01.01.2014
	0 тыс.руб.

	7
	Численность работников
	64 чел.


5. МКУП «Ритуал г.Березники». Предприятие осуществляет деятельность сфере оказания ритуальных услуг. 

	1
	Юридический адрес
	618400, Пермский край, г.Березники, ул. Березниковская, 122

	2
	Фактический адрес
	618404, Пермский край, г.Березники, пр. Ленина, 34

	3
	Вид деятельности по ОКВЭД 
(с расшифровкой)
	93.03 – Организация похорон и предоставление связанных с ними услуг

	4
	Прибыль, убыток на 01.01.2014  (+,-)
	235 тыс.руб.

	5
	Кредиторская задолженность на 01.01.2014
	504 тыс.руб.

	6
	Дебиторская задолженность на 01.01.2014
	152 тыс.руб.

	7
	Численность работников
	11 чел.
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