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БЕРЕЗНИКОВСКАЯ ГОРОДСКАЯ ДУМА ПЕРМСКОГО КРАЯ

V СОЗЫВ
РЕШЕНИЕ № 271
Дата принятия 08 ноября 2011 г.

	Об утверждении Положения                        об администрации города Березники  Пермского края


В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003              № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 02 марта 2007 № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Законом Пермского края от 04 мая 2008 № 228-ПК "О муниципальной службе в Пермском крае",  статьей 36 Устава муниципального образования "Город Березники",

Березниковская городская Дума РЕШАЕТ:
1.Утвердить прилагаемое Положение об администрации города Березники. 

2.Опубликовать настоящее решение в официальном печатном издании.

3.Настоящее решение вступает в силу с момента его официального опубликования.

4.Контроль за исполнением настоящего решения возложить на комиссию по социальному развитию (Пасхалова Л.Н.).

Глава города





                          С.П.Дьяков
                                                                                               УТВЕРЖДЕНО

    решением  
Березниковской городской Думы 

                                                                                                                      от 08 ноября 2011 № 271 
ПОЛОЖЕНИЕ

об администрации города Березник Пермского края
I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Администрация города Березники Пермского края (далее - Администрация города) является исполнительно-распорядительным органом города.

1.2.Администрация города осуществляет свою деятельность в соответствии с законодательством Российской Федерации, Пермского края,  Уставом муниципального образования «Город Березники», решениями Березниковской городской Думы, настоящим положением.

1.3.Полное наименование: Администрация города Березники Пермского края.

1.4.Сокращенное наименование: Администрация города Березники.

1.5.Юридический и фактический адрес: 618400, Россия, Пермский край, город Березники, Советская площадь, дом 1.

1.6.Администрация города обладает правами юридического лица и является муниципальным казенным учреждением, образуемым для осуществления управленческих функций.

1.7.Администрацией города руководит глава города    Березники – глава Администрации города (далее – Глава города)  на принципах единоначалия.


1.8.Администрация города имеет обособленное имущество на праве оперативного управления, самостоятельный баланс, бюджетную смету, в установленном порядке вправе открывать лицевые счета в финансовом управлении Администрации города и территориальном органе федерального казначейства.

  1.9.Администрация города от имени муниципального образования «Город Березники» приобретает и осуществляет имущественные и иные права и обязанности в соответствии с законами Российской Федерации, субъекта и нормативными правовыми актами муниципального образования «Город Березники»,   может быть истцом и ответчиком в суде общей юрисдикции, арбитражном и  третейском суде. 

1.10.Администрация города может осуществляет функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных предприятий и учреждений. 

1.11.Администрация города имеет круглую печать со своим полным  наименованием и изображением герба города, штампы, бланки с официальными символами, другие средства индивидуализации.

II.СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА

2.1.Структура Администрации города утверждается Березниковской городской Думой по представлению Главы города.  

2.2.В структуру Администрации города входят глава  города, заместители главы администрации города, отраслевые (функциональные) органы Администрации города - управления, комитеты, отделы, которые являются структурными подразделениями Администрации города (далее – структурные подразделения Администрации города).

2.3.Структурные подразделения Администрации города могут наделяться правами юридического лица. Основаниями для их государственной регистрации в качестве юридического лица являются решение Березниковской городской Думы об учреждении соответствующего органа и утверждение положения о нем.

2.4.Структурные подразделения Администрации города, наделенные правами юридического лица, являются муниципальными казенными учреждениями, имеют смету расходов, обособленное имущество, закрепленное  на праве оперативного управления, вправе открывать счета в финансовом управлении Администрации города и территориальном органе федерального казначейства, от своего имени приобретать  и осуществлять имущественные и неимущественные права и обязанности, быть истцом, ответчиком в суде, иметь печать, штамп, бланк с соответствующей символикой.

2.5.Структурные подразделения Администрации города, не наделенные правами юридического лица, осуществляют свою деятельность на основании положений, утверждаемых Главой города.

2.6.Администрация города может создавать постоянно действующие или временные консультативные, совещательные и иные коллегиальные органы (советы, комиссии и другие), порядок деятельности которых регламентируется соответствующим нормативным актом  Администрации города.

III.СЛУЖАЩИЕ И РАБОТНИКИ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА

3.1.Должности в Администрации города с установленным кругом обязанностей по обеспечению исполнения полномочий Администрации города являются должностями муниципальной службы.
Муниципальным служащим является гражданин, исполняющий в порядке, определенном правовыми актами города в соответствии с федеральными законами и законами субъекта Российской Федерации, обязанности по должности муниципальной службы за денежное содержание, выплачиваемое за счет средств местного бюджета.

3.2.Лица, исполняющие обязанности по техническому обеспечению деятельности Администрации города, не замещают должности муниципальной службы и не являются муниципальными служащими.

3.3.Трудовые отношения с муниципальными служащими, работниками, осуществляющими техническое обеспечение деятельности Администрации города  (далее – работники Администрации города), регулируются Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе, Правилами внутреннего трудового распорядка, иными правовыми актами. 

3.4.Администрация города обеспечивает своим работникам условия труда в установленном законодательством порядке, несет ответственность за ущерб, причиненный их жизни и здоровью в связи с исполнением должностных обязанностей.

3.5.Администрация города осуществляет социальное, медицинское и иное страхование своих работников в порядке и на условиях, предусмотренных действующим законодательством.

3.6.Администрация города осуществляет функции по кадровой работе, в том числе организует ведение и сохранность кадровых документов муниципальных служащих и работников, обеспечивающих техническое обслуживание деятельности администрации города, руководителей муниципальных предприятий, учет военнообязанных. 

3.7.Должностные обязанности заместителей главы администрации устанавливаются правовым актом Главы города.

3.8.Должностные  обязанности муниципальных служащих и работников, осуществляющих техническое обслуживание деятельности Администрации города, устанавливаются должностными инструкциями, утверждаемыми в соответствии с правовым актом Администрации города. 

IV.ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА

4.1.Администрацией города руководит глава Администрации города – Глава города Березники, избираемый на муниципальных выборах сроком на 5 лет.
4.2.Глава города:

4.2.1.Представляет город Березники, Администрацию города в отношениях с другими муниципальными образованиями, органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами, предприятиями, учреждениями и иными организациями, без доверенности действует от имени муниципального образования и администрации города, подписывает от имени муниципального образования и администрации города договоры и соглашения, иные документы;
4.2.2.Подписывает и обнародует нормативные правовые акты, принятые городской Думой;
4.2.3.Издает в пределах своих полномочий правовые акты;
4.2.4.Вправе требовать созыва внеочередного заседания городской Думы;
4.2.5.Обеспечивает осуществление Администрацией города, ее структурными подразделениями полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами субъекта Российской Федерации;
4.2.6.Осуществляет международные и внешнеэкономические связи в соответствии с федеральными законами;
4.2.7.Организует работу по разработке проектов программ и планов развития города;
4.2.8.Представляет на утверждение городской Думы проекты планов и программ развития города,  отчеты об их исполнении;
4.2.9.Представляет городской Думе проекты нормативных правовых актов, определяющих порядок управления имуществом, находящимся в муниципальной собственности;
4.2.10.Представляет на утверждение городской Думе положение об администрации города; 
4.2.11.Вносит в городскую Думу проект местного бюджета и отчет о его исполнении;
4.2.12.Вносит в городскую Думу проекты иных муниципальных правовых актов, принятие которых входит в компетенцию городской Думы; 
4.2.13.Утверждает составы консультативных, совещательных и иных коллегиальных органов администрации города;
4.2.14.Представляет на рассмотрение Березниковской городской Думе структуру администрации города, предложения об изменении структуры администрации;  
4.2.15.Осуществляет руководство деятельностью администрации города на принципах единоначалия;
4.2.16.Непосредственно определяет приоритетные направления деятельности администрации города по реализации социально-экономической, финансово-кредитной и бюджетной политики;
4.2.17.Обеспечивает единую политику управления муниципальными предприятиями, учреждениями;
4.2.18.Обеспечивает взаимодействие с общественными организациями города;
4.2.19.Осуществляет в установленном порядке назначение, освобождение от должности заместителей главы администрации города, в том числе первого заместителя, руководителей структурных подразделений администрации города в соответствии с действующим законодательством и правовыми актами города, заключает и расторгает с ними трудовые договоры;
4.2.20.Осуществляет назначение, увольнение руководителей муниципальных предприятий, предоставление им отпусков в соответствии с действующим законодательством и нормативными актами города;
4.2.21.Осуществляет общее руководство деятельностью заместителей главы администрации, управления правовой экспертизы, управления делами, управления по связям с общественностью, советников и помощников главы города.
4.2.22.Выдает доверенности на право представительства, в том числе доверенности с правом передоверия;
4.2.23.Ведет личный прием граждан;     
4.2.24.Осуществляет иные полномочия в соответствии с Уставом города Березники, иными правовыми актами.

V.КОМПЕТЕНЦИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА

Администрация города наделяется Уставом муниципального образования «Город Березники», полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами субъекта Российской Федерации.

VI.АКТЫ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА
6.1.Глава города в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами субъекта, Уставом муниципального образования «Город Березники», нормативными правовыми актами Березниковской городской Думы, издает постановления Администрации города по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами субъекта  Российской Федерации, а также распоряжения Администрации города по вопросам организации работы Администрации города.
6.2.Муниципальные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, подлежат официальному опубликованию (обнародованию) и вступают в силу по истечении пяти дней после официального опубликования, если иной срок вступления в силу не установлен этими правовыми актами.

VII.ФИНАНСИРОВАНИЕ, УЧЕТ, ИМУЩЕСТВО АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА

7.1.Администрация города имеет имущество на праве оперативного управления. Распоряжение имуществом осуществляется в установленном законодательством порядке.
7.2.Финансирование деятельности  Администрации города осуществляется за счет средств бюджета города.

7.3.Администрация города является главным распорядителем бюджетных средств. 
7.4.Администрация города осуществляет бухгалтерский учет, ведет и сдает статистическую и бюджетную отчетность в порядке и сроки, установленные законодательством.
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