УТВЕРЖДЕНО
решением Березниковской 

городской Думы 

от 26 апреля 2011 № 185

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ОРГАНИЗАЦИИ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД БЕРЕЗНИКИ»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Город Березники» (далее по тексту - Положение) разработано во исполнение Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее – Федеральный закон 8-ФЗ) и распространяется на отношения, связанные с организацией  доступа пользователей информацией к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Город Березники»: Березниковской городской Думы, главы города Березники, администрации города Березники, Контрольно-счетной палаты (далее именуемые органы местного самоуправления). 

1.2. Понятия, используемые в настоящем Положении, применяются в значениях, установленных Федеральным законом 8-ФЗ.

1.3. Структурные подразделения органов местного самоуправления и уполномоченные должностные лица, ответственные за организацию доступа к информации, права и обязанности указанных должностных лиц определяются муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления.

2. Способы обеспечения доступа к информации
о деятельности органов местного самоуправления 

2.1. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления обеспечивается следующими способами:

1)  обнародование (опубликование) органами местного самоуправления информации о своей деятельности в средствах массовой информации; 

2) размещение органами местного самоуправления информации о своей деятельности в сети Интернет;

3) размещение органами местного самоуправления информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых указанными органами, и в иных отведенных для этих целей местах;

4) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления в помещениях, занимаемых указанными органами, а также через библиотечные и архивные фонды;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления;

6) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности органов местного самоуправления.

2.2. Органы местного самоуправления в пределах своих полномочий вправе определять иные способы обеспечения доступа к информации об их деятельности в пределах их компетенции.

3. Обнародование (опубликование) органами местного

самоуправления информации о своей деятельности                                                в средствах массовой информации

3.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности органов местного самоуправления в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации, за исключением случая, предусмотренного пунктом 3.2. настоящего Положения.

3.2. Обнародование (опубликование) муниципальных правовых актов в средствах массовой информации и в сети Интернет осуществляется в соответствии с Уставом муниципального образования «Город Березники» и иными муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Березники».

4. Размещение органами местного самоуправления                             информации о своей деятельности в сети Интернет

4.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления размещается на официальных сайтах органов местного самоуправления. 

Адрес официального сайта органа местного самоуправления, а также адрес электронной почты, по которому пользователем информацией может быть направлен запрос и получена запрашиваемая информация, определяется органом местного самоуправления. 

В случае, если орган местного самоуправления не имеет возможности размещать информацию о своей деятельности в сети Интернет, указанная информация может размещаться на официальном сайте Пермского края.

4.2. Перечень информации, размещаемой в сети Интернет, утверждается:

- о деятельности Березниковской городской Думы - председателем Березниковской городской Думы;

- о деятельности главы города Березники, администрации города Березники - главой города Березники,

- о деятельности Контрольно-счетной палаты города Березники – председателем Контрольно-счетной палаты города Березники.

Информация, включаемая в указанный в настоящем пункте перечень,  определяется в соответствии  с Федеральным законом 8-ФЗ и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления.

4.3. При утверждении перечня определяются:

- периодичность размещения информации в сети Интернет;

- сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов; 

- лица, ответственные за администрирование и информационное наполнение официального сайта;

- иные требования к размещению  информации о деятельности органов местного самоуправления. 
4.4. Программные и технологические средства Интернет-сайтов обеспечивают доступ пользователей информацией к информации, размещенной на Интернет-сайтах, на основе распространенных веб-обозревателей. 

Для просмотра Интернет-сайтов:

1) не должна предусматриваться установка на компьютеры пользователей специально созданных для просмотра программных и технологических средств;

2)  программные технологические средства ведения Интернет-сайтов должны обеспечивать пользователям информацией ввод запросов путем заполнения экранных форм веб-интерфейса Интернет-сайтов;

3) файлы, размещаемые на Интернет-сайтах, должны иметь распространенные и открытые форматы, не быть зашифрованы и  защищены иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление с их содержанием без дополнительных программных или технологических средств.

Технологические и программные средства ведения Интернет-сайтов должны обеспечивать защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации. 

Пользователю информацией должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта.

Органами местного самоуправления могут быть установлены иные требования к технологическим и программным средствам обеспечения пользования Интернет-сайтами.

4.5. Ведение Интернет-сайтов и размещение на них информации осуществляется на русском языке.
5. Размещение органами местного самоуправления                                    информации о своей деятельности в помещениях,                                          занимаемых указанными органами,                                                                                       и в иных отведенных для этих целей местах
5.1. Органы местного самоуправления в помещениях, занимаемых указанными органами, и иных отведенных для этих целей местах (в местах регулярного и значительного скопления граждан: учреждениях образования, культуры, иных организациях) размещают информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения (далее – информационные стенды) для ознакомления пользователей информацией с текущей информацией о деятельности соответствующего органа местного самоуправления. 

Иные (вне занимаемых органами местного самоуправления  помещений) места размещения информационных стендов  определяются правовым актом органа местного самоуправления.

В месте расположения информационных стендов, размещенных в помещениях органов местного самоуправления, обеспечиваются удобные условия для возможности ознакомления с имеющейся информацией и составления пользователями информацией заявлений, обращений, жалоб и запросов.

5.2. Информация, указанная в п.5.1. настоящего Положения, должна содержать:

1) порядок работы органа местного самоуправления, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;

2) условия и порядок получения информации от органа местного самоуправления;

3) иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией. 

5.3. На информационных стендах, расположенных в помещениях органов местного самоуправления, помимо справочной информации, указанной в подпункте 1  пункта 5.2 Положения, размещается и иная необходимая справочная информация.

5.4. Обязательному немедленному размещению в общественно доступных местах подлежит информация, содержащая сведения о состоянии защиты населения и территории города от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности.

5.5. Порядок ознакомления с информацией о деятельности органов местного самоуправления в помещениях, занимаемых соответствующими органами местного самоуправления, устанавливается муниципальными правовыми актами этих органов.

6. Ознакомление пользователей с информацией 

о деятельности органов местного самоуправления                                        через библиотечные и архивные фонды

6.1. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления через библиотечные фонды города осуществляется в порядке, установленным администрацией города. 

6.2. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления через архивные фонды города осуществляется в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденными Приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 года N19.

7. Присутствие граждан (физических лиц),                                                                  в том числе представителей организаций юридических лиц,                     общественных объединений, государственных органов                                                    и органов местного самоуправления,                                                                                  на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления,                                      а также на заседаниях коллегиальных органов,                                                образуемых органами местного самоуправления 

7.1. Коллегиальные органы местного самоуправления обеспечивают возможность присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, на своих заседаниях, а иные органы местного самоуправления на заседаниях своих коллегиальных органов. Присутствие указанных лиц на этих заседаниях осуществляется в соответствии с регламентами органов местного самоуправления или иными муниципальными правовыми актами.

8. Предоставление пользователям информации                                                      по их запросу информации о деятельности органов местного самоуправления

8.1. Пользователь информацией имеет право обращаться в органы местного самоуправления с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

8.2. В запросе указываются: почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию о деятельности органов местного самоуправления. Анонимные запросы не рассматриваются. В запросе, составленном в письменной форме, указываются также наименование органа местного самоуправления, в который направляется запрос, либо фамилия и инициалы или должность соответствующего должностного лица.

8.3. При составлении запроса и предоставлении ответа на него используется государственный язык Российской Федерации.

8.4. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в орган местного самоуправления. Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

8.5. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцати дней сверх установленного Федеральным законом 8-ФЗ срока для ответа на запрос.

8.6. Если запрос не относится к деятельности органа местного самоуправления, в который он направлен, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено представление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информации. В случае если орган местного самоуправления не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информации.

8.7. Органы местного самоуправления вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информации необходимой информации о деятельности указанных органов. 

8.8. Указанные в настоящем разделе требования к запросу в письменной форме и ответу на него применяются к запросу, поступившему в орган местного самоуправления по сети Интернет, а также к ответу на такой запрос.

8.9. Информация о деятельности органов местного самоуправления по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация, либо в котором в соответствии со статьей 20 Федерального закона "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. В ответе на запрос указываются: наименование, почтовый адрес органа местного самоуправления, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

8.10. При запросе информации о деятельности органов местного самоуправления, опубликованной либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос органы местного самоуправления могут ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса Интернет-сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

8.11. В случае если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, орган местного самоуправления обязан предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.

8.12. Документированная информация в виде копий муниципальных правовых актов на бумажном носителе предоставляется по запросу гражданину, организации, общественному объединению, государственным органам, органам местного самоуправления в соответствии с установленным настоящим Положением порядком, в одном экземпляре.

8.13. Ответ на запрос подлежит обязательной регистрации органом местного самоуправления.

9. Плата за предоставление информации                                                                          о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления

9.1. Плата за представление информации о деятельности органов местного самоуправления взимается в случае ее предоставления по запросу, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе. Порядок взимания платы устанавливается Правительством Российской Федерации.

10. Контроль и надзор за обеспечением доступа к информации                           о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления

10.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления осуществляют руководители органов местного самоуправления.

10.2. Контроль за соблюдением сроков рассмотрения запросов, составленных в устной или письменной форме, а также запросов, поступивших в органы местного самоуправления по сети Интернет, осуществляют структурные подразделения органов местного самоуправления, определенные муниципальными правовыми актами этих органов. 

10.3. Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления устанавливается муниципальными правовыми актами.

11. Ответственность за нарушение права на доступ к информации                        о деятельности органов местного самоуправления

11.1. Должностные лица органов местного самоуправления и муниципальные служащие, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

