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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА БЕРЕЗНИКИ 

ПЕРМСКОГО КРАЯ

24.04.2014






     № 577
	О внесении изменений 

в административный регламент
предоставления управлением имущественных и земельных отношений администрации 
города муниципальной услуги «Предоставление расчета ставки арендной платы за земельный участок», утвержденный постановлением администрации города от 26.07.2012 № 1091


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010                    № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                     и муниципальных услуг», постановлением администрации города              от 01.03.2013 № 305 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставление которых будет осуществляться по принципу «одного окна», в том числе в Многофункциональных центрах» 

администрация города Березники ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Внести в административный регламент предоставления управлением имущественных и земельных отношений администрации города муниципальной услуги «Предоставление расчета ставки арендной платы за земельный участок», утвержденный постановлением администрации города от 26.07.2012 № 1091,             (далее - Административный регламент) изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2.Опубликовать настоящее постановление в официальном    печатном издании. 

3.Разместить настоящее постановление и приложение, указанное в пункте 1 настоящего постановления, на официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4.Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования.

Глава города

                                                           С.П.Дьяков
Приложение 
к постановлению

администрации города

от 24.04.2014 № 577
ИЗМЕНЕНИЯ, 
которые вносятся в административный регламент предоставления управлением имущественных и земельных отношений администрации города муниципальной услуги 
«Предоставление расчета ставки арендной платы за земельный участок», утвержденный постановлением администрации города 
от 26.07.2012 № 1091
1.Раздел I изложить в следующей редакции:

«I.Общие положения предоставления муниципальной услуги

«1.1.Наименование административного регламента предоставления муниципальной услуги
Административный регламент предоставления управлением имущественных и земельных отношений администрации города          (далее - Управление) муниципальной услуги «Предоставление расчета ставки арендной платы за земельный участок» (далее - Административный регламент) определяет стандарт и порядок предоставления Управлением муниципальной услуги.

1.2.Предмет регулирования 
настоящего Административного регламента 

Предметом регулирования настоящего Административного регламента является порядок предоставления муниципальной услуги  и стандарт ее предоставления.

1.3.Описание заявителей

Получателями муниципальной услуги являются граждане                     и юридические лица (далее - заявители).

Заявителями от имени граждан могут выступать:

лица, достигшие совершеннолетия;

законные представители несовершеннолетних в возрасте                       до 14 лет (родители, усыновители, опекуны);

законные представители недееспособных граждан (опекуны);

представители, действующие в силу полномочий, основанных               на доверенности или договоре.

Заявителями от имени юридического лица могут выступать:

лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.4.Требования к информированию 
о порядке предоставления муниципальной услуги

1.4.1.Положения настоящего Административного регламента распространяются на запросы о предоставлении муниципальной услуги, поступившие в письменной форме, (далее - запрос).

1.4.2.Письменные запросы с доставкой по почте направляются по адресу Управления: 618400, г. Березники, ул. Карла Маркса, 50.

1.4.3.Письменные заявления принимаются путем личного обращения заявителя в Управление по адресу: 618400, г. Березники, ул. Карла Маркса, 50, кабинет № 7, непосредственно либо в филиал «Березниковский» Краевого государственного автономного учреждения «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) по адресу: 618400, г. Березники, ул. Карла Маркса, 37.
1.4.4.Управление расположено по адресу: 618400, г. Березники, ул. Карла Маркса, 50.

График работы Управления:

понедельник - четверг: с 8.30 до 17.30 часов;

пятница: с 8.30 до 16.30 часов;

перерыв на обед: с 12.00 до 12.48 часов.

График приема запросов в случае личного обращения заявителя в Управление:  

понедельник- четверг: с 8.30 до 17.30 часов;

пятница: с 8.30 до 16.30 часов.

График выдачи конечного результата в случае личного обращения заявителя в Управление:

понедельник- четверг: с 8.30 до 17.30 часов; 

пятница: с 8.30 до 16.30 часов;

суббота, воскресенье - выходной.
МФЦ расположен по адресу: 618400, г. Березники,                              ул. Карла Маркса, 37.

График работы и приема заявлений МФЦ:

вторник, среда, пятница, суббота: с 9.00 до 18.00 часов;

четверг: с 11.00 до 20.00 часов;

воскресенье, понедельник - выходной.

1.4.5.Номера справочных телефонов Управления:
23-66-06, 23-33-12 (прием документов);

23-66-06 (регистрация документов);

23-66-06, 23-33-12 (выдача документов);

23-33-12 (консультации).
Номер справочного телефона МФЦ:

8(342) 270-11-20 (добавочный - 3001).
1.4.6.Адрес электронной почты сотрудника Управления:                            zueva-ks@mail.ru.

Информацию об услуге можно получить на:

портале государственных и муниципальных услуг Пермского края: www.gosuslugi.permkrai.ru; 
портале государственных услуг Российской Федерации: www.gosuslugi.ru; 
официальном сайте МФЦ: http://mfc-perm.ru.».
2.В разделе II:

2.1.в подразделе 2.2 слова «(далее - Управление)» исключить;

2.2.пункт 2.4.2 подраздела 2.4 после слов «если его» дополнить словами «фамилия и»;

2.3.в подразделе 2.6:

2.3.1.абзац первый пункта 2.6.1 после слов «является направленное в Управление» дополнить словами «непосредственно либо через МФЦ»;

2.3.2.пункт 2.6.2 после слов «Заявление, направляемое                   в Управление» дополнить словами «непосредственно либо через МФЦ»;

2.3.3.абзац первый пункта 2.6.3 после слов «Заявления, предоставляемые в Управление» дополнить словами «непосредственно либо через МФЦ»;

2.3.4.абзац третий пункта 2.6.3 после слова «отчества» дополнить словами «(последнее - при наличии)»;

2.3.5.абзац второй пункта 2.6.4 после слова «отчество» дополнить словами «(последнее - при наличии)»;
2.4.абзац второй подраздела 2.11 после слов «с доставкой            по почте» дополнить словами «либо через МФЦ»;

2.5.абзацы первый, второй, третий пункта 2.13.8 подраздела 2.13 исключить;

2.6.абзац четвертый пункта 2.13.8 подраздела 2.13 после слова «обращения» дополнить словами «в Управление».
3.В подразделе 3.1 раздела III:

3.1.в пункте 3.1.1:

3.1.1.абзац второй после слов «в Управление» дополнить словами «либо через МФЦ»;
3.1.2.абзац третий после слов «в Управление» дополнить словами «либо через МФЦ»;

3.2.абзац третий пункта 3.1.4 после слов «доставкой почтой» дополнить словами «либо через МФЦ».
4.В подразделе 5.1 раздела V:

4.1.пункт 5.1.2 изложить в следующей редакции:

«5.1.2.Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществляется путем подачи жалобы. 

Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения            и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения             о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы                      (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В конце жалобы заявитель ставит подпись и дату написания жалобы.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ,                             с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.»;
4.2.пункт 5.1.3 изложить в следующей редакции:

«5.1.3.Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных               в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение,              о недопустимости злоупотребления правом.

Наличие в жалобе вопроса, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. Глава города или начальник Управления, в зависимости от того кому направлена жалоба, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии,                        что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались, соответственно, в администрации города или в Управлении. О данном решении заявитель уведомляется в письменной форме.
В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления,                  о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.».
5.Приложение 3 к Административному регламенту изложить                 в следующей редакции:

«Приложение 3 
к административному регламенту 
предоставления управлением 

имущественных и земельных 
отношений администрации города 
муниципальной услуги 

«Предоставление расчета ставки

арендной платы за земельный участок»

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур предоставления управлением имущественных и земельных отношений администрации города муниципальной услуги «Предоставление расчета ставки арендной платы за земельный участок»








   ».
Обращение заявителя в Управление либо МФЦ о предоставлении муниципальной услуги по предоставлению расчета ставки арендной платы 


за земельный участок








Прием заявлений (пункт 3.1.1 подраздела 3.1 раздела III настоящего Административного регламента)





Регистрация заявления (пункт 3.2.1 подраздела 3.2 раздела III настоящего Административного регламента)





Анализ тематики поступившего запроса 


и возможность его исполнения, 


подготовка информации либо отказ 


в предоставлении муниципальной услуги 


(подраздел 3.3 раздела III 


настоящего Административного регламента)





Отказ в предоставлении муниципальной услуги 


по основаниям, предусмотренным подразделом 2.8 раздела II настоящего Административного регламента, (пункт 3.4.2 подраздела 3.4 раздела III настоящего Административного регламента)





Предоставление заявителю расчета ставки арендной платы 


за земельный участок 


(пункт 3.4.2 подраздела 3.4  раздела III настоящего Административного регламента)
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